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Vous étes nouveau sur Chorus Pro et votre entreprise n’a encore jamais été créée. ey

Voici comment procéder en 4 grandes étapes. |.=

Rendez-vous sur le site https://chorus-pro.gouv.fr

1.

Identifiez-vous .
Saisissez :

PR s Sun EHoms P = Votre adresse électronique de connexion

= Le n° de SIRET de votre entreprise (veillez a vous
Adresse électronique de munir de ce numéro avant la saisie).

connexion *

Numéro de SIRET * -

Un mail d’activation vous sera envoyé sur votre
adresse électronique de connexion. C'est cette
adresse qui vous servira a accéder a votre compte
utilisateur sur Chorus Pro.

Je n'ai pas de numéro de SIRET

)

2.

Complétez les informations demandées

Les champs concernant votre
structure (entreprise) sont alimentées
avec les données de la base INSEE
mais restent néanmoins modifiables

* champs obligatoires

JE COMPLETE MES INFORMATIONS PERSONNELLES JE CREE MA STRUCTURE

* ________________________________________ N 'I.Chur'us Beson dade? Posez une queston () (D () -
[
1
1
1
1
1
1
i
1
\,
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Tactures. Nous vous invitons @ verifier les données el les modifier si besoin.
Adresse slectronique. Sophoniedaite &1 o

de connexion * Identifiant 49931830100029
Ressaisissez votre Raison Sociale - MONSIEUR GWENAEL FUMOUX
adresse électronique
de connexion * Libellé de 1o structisre
Nom*

Adresse " : 33 AV DEL ABREUVOIR
Prénom * Complément adresse 1:

Complément adresse

i Code postol 78160
Pro. Ja note par
decochant Toption
[ MARLY LE ROI
-
ks Poys France -
e - ]
3 o Ja crée mon comple pour * 7] Déposer des demandes de
pasement (factures, memoires de
rais de justice ot demandes de
Entrez les corociéres remboursement TIC)
générés par limage *
Créer etiou consuiter des DUME
{Documont wrsqae do marcha
ormion earapeen)

= Adresse électronique de connexion : Cette adresse est pré-renseignée avec votre adresse de connexion et permet de recevoir les
notifications. Vous pouvez la modifier si besoin.
= Entrez vos nom et prénom.

= Remplissez les champs restants matérialisés par un astérisque rouge.
= Cocher les fonctionnalités souhaitées :

- Lafonctionnalité « Déposer des demandes de paiement » est cochée par défaut. Elle vous permet de transmettre vos factures

- Lafonctionnalité « Créer et/ou consulter des DUME » permet aux éditeurs informatiques de « profils d’acheteurs » (qui gerent
des places de marché publiques en ligne) de se raccorder au « Service DUME » par API. Si vous n’étes pas un « profil
d’acheteur » cocher cette case est inutile.

= Cliquez sur Valider
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3.

* Ouvrez vos espaces de travail

1 Les espaces de travail vous donnent accés aux fonctionnalités de Chorus Pro dont vous avez besoin pour émettre vos factures. Les espaces
I .. . s . z B .oz z
I« Sollicitations émises » et « Factures émises » sont activés par défaut.
\,

"Chor-us Besoin d'aide ? Posez une question \j‘:“'\ o -~ ) . .
= Cliquez sur les boutons d’activation

(OUI/NON) pour ouvrir les espaces

souhaités.
BIENVENUE MONSIEUR GWENAEL FUMOUX

B = Cliquez sur Valider

Votre compte utilisateur stephaniaaalfa fr a 616 croo,

La Uiste cl-dessous vous Indique l'ensemble des espaces auxquels vous pouvez accéder. En fonction de vos besoins, nous vous Invitons & ajouter ou supprimer dans la colonne

“Activation® les espaces qui vous seront nécessalres. Ce paramétrage n'étant pas définitif, vous pourrez le faire évoluer dans le temps en fonction de vos nouveaux besoins. L, .
Votre compte est cree et un courriel

d’activation est envoyé a I'adresse

MES ESPACES DE TRAVAIL . .
eIectronlque que Vous avez

Espaces Descripur Actvatin renseignée. Pensez a aller le consulter
Demande de remboursement TIC Réservé ou dépdt des demandes de remboursement TIC m danS votre meSSagerie rapidement‘ ” a
une durée de validité limitée.

Engagements Visuslisason des commandes de (Ett @ - ]

Foctures & volider Réservé & lo volidation des sous-traftants et cotrofionts \'\D

Factures de travoux Réservé ou dépét de foctures de travaux (fournisseurs, MOE, MOA) KD ‘ """""""""""""""""""" >
o ~ . N . 1

_ . - . e (o @) i Vous eFes le premier a créer votre i
i entreprise dans Chorus Pro : vous en |
1 ~ . . . .

Mimaires de frals de justice Réserve ou dépét de mémalres de frais de justice Cm ! étes le gestionnaire principal et avez |

. ey . 1

i tous les droits de modification sur |

Roccordement EDI et APY Permat de demander et de suivre le roccordement de vos structures pour [utilisation des modes EDI et AP m : ce”e ci 1
1 - . 1
\ 1

Sui des flux Réservé oux struciures raccordées émettant des flux EDI m N S

4.

Activez votre compte utilisateur

"Charus Besan dakde? Posaz una question (OB | B2
Apres avoir cliqué sur le lien regu par courriel dans )
votre messagerie personnelle, vous serez renvoyés ACTIVATION DU COMPTE UTILISATEUR
sur une page de Chorus Pro pour finaliser votre
inscription :
nique Nom Ao
.. . Adresse électromique de contaet belucheoprotatare -y Prénom Stopharse
= Choisissez votre mot de passe et la question b o
secrete vous permettant de le récupérer en cas
d’oubli. GESTION DU MOT DE PASSE
Pour copté, votre mot de pa ” ot
comporter au Moins 3 lypos de COroctones Pormi Les 4 groupes sulvants
= Cliquez sur Valider. e
+ des chimres,

+ @t des coracteres SHECIOUX (PONCLOYON, OCCRNtS, ic_)

Mot de passe * seseerenesanee

Confirmation * sesescenreenne

e - —— |
QUESTION SECRETE

Question secrite. J——

Réponse * ALTRAN x

" Votre compte est désormais actif et vous pouvez dés a présent transmettre vos factures a votre client public.



