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ANNEXE3 AU REGLEMENT DE LA CONSULTATION
PRESENTATION DU DOCUMENT UNIQUE DE MARCHE EUROPEEN (DUME)


Le DUME est une déclaration sur l’honneur de la compétence, de la situation financière et de la capacité d’une entreprise à candidater à un marché européen permettant ainsi au candidat de :

· déclarer sur l’honneur qu’il peut candidater à un marché public ;
· d’indiquer qu’il n’entre pas dans un des cas d’interdiction de soumissionner ;
· d’indiquer qu’il remplit les critères de sélection des candidatures fixés par le l’acheteur.
 Il s’agit d’un document électronique adaptable à la procédure et permettant le pré-remplissage par des données existantes. 


Pour produire sa réponse, les  candidats peuvent choisir de bénéficier des fonctionnalités offertes par le service DUME ou opter pour le dispositif "standard" en utilisant la « lettre de candidature » et la  «déclaration du candidat » jointes dans le dossier de consultation ou des documents équivalents. 

Quel que soit le dispositif retenu, le (s) document(s) relatif(s) à la candidature doit(vent) contenir l’ensemble des éléments demandés dans l’avis d’appel à la concurrence section III « Renseignements d’ordre juridique, économique, financier et technique » aux rubriques III.1.1), III.1.2) et III.1.3).

La signature  du DUME ou de la lettre de candidature au moyen d’un certificat de signature électronique par les candidats n’est pas requise. 

En cas de groupement, l'ensemble des éléments de candidature demandés dans les avis précités doit être transmis pour chaque membre du groupement.




Présentation des dispositifs : 
 Forme 
Accès 
Caractéristiques 




Dispositif DUME
  [image: ]
Le DUME en détail : 
https://www.economie.gouv.fr/daj/dume-espd
https://communaute.chorus-pro.gouv.fr/pour-les-entreprises/.



Candidature simplifiée

Reposant sur  un formulaire type  pré-rempli et  comportant des fonctionnalités pour une réutilisation 
Formulaire en ligne accessible sur le :

· Profil acheteur  PLACE
· Portail chorus Pro 


Guides  d’utilisation et aide en ligne disponible 

· Préparation en mode brouillon du DUME
· DUME automatiquement joint à la réponse
· Pas de ressaisie d’une même information dans plusieurs documents
· Récupération automatique de certaines informations 
· Réutilisation du DUME
pour d’autres procédures
















Dispositif standard 
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· Documents à adapter à chaque procédure 
· Documents à joindre  à la réponse
· Documents non réutilisables pour d’autres procédures 


Candidature constituée

·    Lettre de candidature ou équivalent 

· Déclaration du candidat ou équivalent 

Documents à télécharger

Documents joints dans le DCE à télécharger sur le profil acheteur 













Répondre avec le dispositif DUME 

Le candidat se connecte dans l’espace dédié à la présente consultation sur PLACE , profil d’acheteur à l’adresse suivante :  www.marches-publics.gouv.fr  .

Le formulaire DUME est accessible en même temps que le DCE et selon les mêmes modalités d’accès. Il peut être préparé en statut brouillon préalablement à l’élaboration de l’offre.

Candidature seule



Pour accéder au formulaire DUME :

1- Depuis la page de la consultation, le candidat clique sur l’onglet « Dépôt » pour accéder au formulaire ;
[image: ]
2- Le candidat clique sur «  Candidature avec un DUME » puis «  Renseigner mon DUME en ligne » ;
[image: ]
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3- Le candidat complète son DUME en ligne ;
4- Le candidat :
a. Enregistre et valide son DUME ;
[image: ]
b. Passe à l’étape dépôt de son offre ;
c. L’envoi du DUME se fait automatiquement en même temps que l’offre.

Un pas à pas plus en détail est disponible dans le document ci-dessous : 
[bookmark: Texte1] 

 

Le guide utilisateur est également disponible en ligne dans les conditions prévues à l’article «  Profil acheteur ».

Candidature en groupement / avec des sous-traitants / avec les capacités d’un ou d’autres opérateur(s) économique(s)





Seul le mandataire qui dépose l’offre peut compléter, selon les modalités décrites pour les candidatures seules, son DUME en ligne  dans l’espace dédié à la présente consultation sur PLACE.
Les autres membres du groupement, les sous-traitants, et les opérateurs économiques peuvent compléter un DUME sur le site du service national DUME (https://dume.chorus-pro.gouv.fr/), puis l’extraire et le transmette au  mandataire afin que ce dernier l’ajoute en pièce libre dans la réponse sur PLACE.


[image: Résultat de recherche d'images pour "plateforme des achats de l'état"]Cotraitant / Sous-traitant 
/Opérateur économique
Création DUME 
sur PLACE


Transmission 
numéro DUME

Transmission 
du DUME au format XML au mandataire





Création DUME 
sur ChorusPro
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Etape 1 : Le mandataire renseigne en ligne son DUME dans PLACE et communique la référence du    DUME Acheteur aux cotraitants / sous-traitants / opérateurs économiques.

Après avoir sélectionner le mode de candidature dans l’onglet « Dépôt »  → « Candidature avec un DUME » puis «  Renseigner mon DUME en ligne », la référence du DUME Acheteur apparait dans l’ en tête des rubriques du formulaire . 

Le mandataire communique la « référence DUME Acheteur » à ses cotraitants / sous-traitants. 
[image: ]
Référence du DUME Acheteur à transmettre au
cotraitants / sous-traitants / opérateurs économiques













Le DUME du mandataire est renseigné selon la même procédure décrite pour les candidatures seules


Etape 2 : Les cotraitants / sous-traitants / les opérateurs économiques renseignent en ligne leur DUME sur le Service DUME national.

Les cotraitants / sous-traitants / les opérateurs économiques se connectent sur le Service DUME national à l’adresse suivante : https://dume.chorus-pro.gouv.fr/

Dans la rubrique : répondre à un DUME →  Renseigner « la référence DUME Acheteur » communiqué par le mandataire.

[image: ]Renseigner avec la référence DUME Acheteur transmis par le mandataire 


Les cotraitants / sous-traitants / opérateurs économiques complètent et valident le DUME en ligne.

Etape 3 : Envoi du DUME au mandataire 

Les cotraitants /sous-traitants /opérateurs économiques téléchargent leur DUME dûment renseigné au format XML et le transmettent au cotraitant. La transmission du DUME au mandataire s’effectue en dehors du service DUME de ChorusPro.
	
Le cotraitant intègre le(s) DUME(S) en pièce libre dans sa réponse dans PLACE.
Le DUME du mandataire renseigné dans PLACE est intégré automatiquement dans la réponse.  
Etape 1


Etape 2


Etape 3





	Règlement de la consultation
	Procédure n° 16U000
	page :     
	1
	/
	4
	





HCL / DA / Cellule support  MAJ 10/01/2019 		Page 1 sur 6

image5.jpeg




image6.png
‘v

HOPITAL INTERCOMMUNAL

NEUVILLE CEONTAINES




image7.png
\i,

(7))~ CENTRE

“%75 HOSPITALIER
GERIATRIQUE

dw Mont dJOr




image8.png




image9.png
Service % 1. Chorus Pro

DUMIE




image90.png
Service % 1. Chorus Pro

DUMIE




image10.png
Répondre. mxmr:ﬁ publics.
Form:]lal res





image100.png
Répondre. mxmr:ﬁ publics.
Form:]lal res





image11.png
e—— e T -





image12.png
PN PO [y [ ——

[rSEe—————





image13.png
Clnpn 9 1 Slloction du madds do condiintors

Comatir e DU oo niaedo st st
oo dcnttte st ek i W s o Commn Sl e i
3 UME préparé par

clique sur





image14.png
DUNE & rensaigner (Référence du DUME Achatour - crepaxaa)





image15.emf
PLACE_Support de  formation_DUME- Entreprises-20180418.pdf


PLACE_Support de formation_DUME- Entreprises-20180418.pdf


DUME dans PLACE 
 







Sommaire 


2 


Contexte 


Formation 







Contexte 


• Le Document Unique de Marché Européen est un document de 
candidature aux marchés publics proposé suite à une initiative de la 
Commission Européenne visant à réduire les lourdeurs administratives. Le 
DUME remplace les documents de candidature de type DC1, DC2… et peut 
être réutilisé pour candidater à d’autres procédures    
 


•  Il permet aux entreprises de : 
– déclarer sur l’honneur qu’elles peuvent candidater à un marché public  


– d’indiquer qu’elles n’entrent pas dans un des cas d’interdiction de soumissionner 


– d’indiquer qu’elles remplissent les critères de sélection des candidatures choisis par 
l’acheteur 
 


• La particularité du DUME est qu’il peut être préparé par l’acheteur 
 


• A partir du 1er avril 2018, les acheteurs ont l’obligation d'accepter un 
DUME électronique si l'entreprise en fait l'utilisation  
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Le Service DUME 


• La DAJ, maître d’ouvrage du projet, a confié à l’AIFE la mise en œuvre d’un 
service permettant aux acheteurs et aux opérateurs économiques de se 
conformer à la nouvelle obligation de recevoir un DUME électronique.  


 


• Ainsi, le Service DUME (https://dume.chorus-pro.gouv.fr/) a été mis à 
disposition le 3 avril 2018, et permet aux acheteurs et aux opérateurs 
économiques de concevoir, visionner ou télécharger un DUME 


 


• Ses services peuvent également être exposés pour être intégrés 
directement dans les places de marché  C’est le choix qui a été retenu 
pour PLACE  
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Une entreprise souhaite 
répondre à la consultation. 
Elle doit télécharger le DCE 


sur PLACE. 
L’interface entreprises se 
distingue de l’interface 


administration : les 
entreprises ont accès à une 
multitude de fonctionnalités 


sans se connecter. 


Elle peut se 
connecter en 
cliquant sur le 


bouton 


Paramétrage des 
procédures 


Publication d’un DUME Acheteur 
dans une consultation 


Coté 
entreprise 


Ouverture des plis 
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L’entreprise se connecte en 
saisissant son identifiant et son 


mot de passe. 
 


Elle peut également se créer un 
compte sur PLACE. 


Paramétrage des 
procédures 


Publication d’un DUME Acheteur 
dans une consultation 


Coté 
entreprise 


Ouverture des plis 
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L’entreprise effectue une recherche avec un 
mot clé ou la référence trouvé dans l’avis 


de publicité. 


Paramétrage des 
procédures 


Publication d’un DUME Acheteur 
dans une consultation 


Coté 
entreprise 


Ouverture des plis 
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L’entreprise a trouvé la consultation souhaitée.  
Le logo « DUME »          apparaît quand un DUME acheteur est proposé.  


 


Afin de télécharger le DCE ou de répondre à la consultation, elle clique sur le 
symbole « Accéder à la consultation », premier bouton de la colonne « Actions ». 


Paramétrage des 
procédures 


Publication d’un DUME Acheteur 
dans une consultation 


Coté 
entreprise 


Ouverture des plis 
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Depuis la page de la consultation, 
l’entreprise clique sur l’onglet 


« Dépôt » pour candidater et déposer 
son offre. 


Paramétrage des 
procédures 


Publication d’un DUME Acheteur 
dans une consultation 


Coté 
entreprise 


Ouverture des plis 
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L’entreprise clique sur 
« Candidature avec un DUME ». 


Paramétrage des 
procédures 


Publication d’un DUME Acheteur 
dans une consultation 


Coté 
entreprise 


Ouverture des plis 
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Pour accéder au DUME préparé par 
l’acheteur, l’entreprise clique sur 


« Renseigner mon DUME en ligne » 
puis sur « Compléter avec un DUME ». 


Si l’entreprise a complété son DUME 
sur le site du service national DUME, 


elle peut le joindre en pièce libre dans 
sa réponse 


Paramétrage des 
procédures 


Publication d’un DUME Acheteur 
dans une consultation 


Coté 
entreprise 


Ouverture des plis 







13 


Paramétrage des 
procédures 


Publication d’un DUME Acheteur 
dans une consultation 


Coté 
entreprise 


Ouverture des plis 


Référence du DUME 
acheteur publié 


(Peut être utilisée sur le site 
du service national DUME) 
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Paramétrage des 
procédures 


Publication d’un DUME Acheteur 
dans une consultation 


Coté 
entreprise 


Ouverture des plis 


Le 1er onglet, « Informations sur 
la procédure » est déjà alimenté 


avec les données de la 
consultation. 


L’entreprise doit compléter la 
partie « Informations 


concernant l’opérateur 
économique ».  


Certaines données sont pré-
alimentées avec les informations 


connues de PLACE  
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L’entreprise peut enregistrer 
son DUME au statut brouillon*, 


afin de le préparer avant la 
date de remise des plis 


 
*Recommandation : les acheteurs peuvent prévenir 


les entreprises de l’existence de cette possibilité 


Paramétrage des 
procédures 


Publication d’un DUME Acheteur 
dans une consultation 


Coté 
entreprise 


Ouverture des plis 
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Le 2ème onglet, « Motifs 
d’exclusion » est déjà pré-


alimenté avec les valeurs par 
défaut indiquant que 


l’entreprise n’entre pas les cas 
d’exclusion. 


L’entreprise doit vérifier et 
compléter cette partie 


Paramétrage des 
procédures 


Publication d’un DUME Acheteur 
dans une consultation 


Coté 
entreprise 


Ouverture des plis 
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Le 3ème onglet, « Critères de 
sélection de la candidature » 


reprend les critères choisis par 
l’acheteur. 


Les valeurs par défaut indiquent 
que l’entreprise répond aux 


critères de sélection. 
L’entreprise doit vérifier et 


compléter cette partie 


Paramétrage des 
procédures 


Publication d’un DUME Acheteur 
dans une consultation 


Coté 
entreprise 


Ouverture des plis 
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Paramétrage des 
procédures 


Publication d’un DUME Acheteur 
dans une consultation 


Coté 
entreprise 


Ouverture des plis 


Le 4ème onglet, 
« Finalisation » est à 
compléter pour les 


procédures restreintes 
(partie V) 
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Paramétrage des 
procédures 


Publication d’un DUME Acheteur 
dans une consultation 


Coté 
entreprise 


Ouverture des plis 


L’entreprise valide et 
enregistre son DUME, puis 


clique sur le bouton 
« Retour » en bas de page 
pour passer à l’étape de 


dépôt de son offre 


L’entreprise peut 
télécharger une 


copie de son DUME 
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Une fois le DUME 
confirmé, 


l’entreprise peut 
passer à l’étape 
de dépôt de son 


offre 


Paramétrage des 
procédures 


Publication d’un DUME Acheteur 
dans une consultation 


Coté 
entreprise 


Ouverture des plis 
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Le DUME validé 
est bien joint aux 


pièces de la 
réponse 


Paramétrage des 
procédures 


Publication d’un DUME Acheteur 
dans une consultation 


Coté 
entreprise 


Ouverture des plis 
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L’entreprise dépose les 
pièces de son offre. 


Elle clique sur 
« sélectionner les 


fichiers » puis ajoute 
ses documents et 


valide 


Paramétrage des 
procédures 


Publication d’un DUME Acheteur 
dans une consultation 


Coté 
entreprise 


Ouverture des plis 
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L’entreprise peut 
consulter la copie PDF 
du DUME déposé au 


niveau du récapitulatif 
des contenus transmis. 


 
NB : Le nom du fichier 


PDF correspond à la 
référence du DUME 


Entreprise 


Paramétrage des 
procédures 


Publication d’un DUME Acheteur 
dans une consultation 


Coté 
entreprise 


Ouverture des plis 







Points d’attention et recommandations   


• Il est possible de préparer sa candidature DUME à l’avance, 
car l’enregistrement au statut brouillon est possible 
 


• Pour la réponse en groupement et/ou avec des sous-traitants:  
– Seul le mandataire qui dépose l’offre peut compléter son DUME en 


ligne sur PLACE 


– Les autres membres du groupement / les sous-traitants peuvent 
compléter un DUME sur le site du service national DUME  
(https://dume.chorus-pro.gouv.fr/), puis l’extraire afin que le 
mandataire l’ajoute en pièce libre dans la réponse dans PLACE.  
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Paramétrage des 
procédures 


Publication d’un DUME Acheteur 
dans une consultation 


Coté 
entreprise 


Ouverture des plis 
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