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1 PRESENTATION DU GUIDE D'UTILISATION

1.1 Introduction

Ce guide s'adresse aux Utilisateurs des entreprises qui souhaitent utiliser la solution
de dématérialisation PLACE, pour différentes fonctionnalités :

* Recherche de consultation

« Retrait de Dossier de consultation des entreprises (DCE)
« Dépbt de question relative a une consultation

« Remise de réponse électronique pour une consultation,
+ Etc.

1.2 Page d'accueil : présentation générale de I'acc  és a la plate-forme

La page d'accueil de la plateforme est organisée autour de deux espaces : le menu
latéral et le menu central, détaillés ci-dessous.

1.2.1 Message d’accueil et authentification

Bienvenue sur le site des MARCHES PUBLICS DE L'ETAT

La PLACE est |la plate-forme de dématérialisation des procédures de marché de I'Etat. Elle permet
aux entreprises de consulter et répondre aux consultations émanant des services de |'Etat en
administration centrale et en services déconcentrés, des établissements publics relevant de ceux-ci,
ainsi que des chambres de commerce et d'industrie et de I'Union des groupements d'achats publics
(UGAP).

&, Je m'authentifie / Je miinscris

Sous le message de bienvenue, le bouton "Je m’authentifie / Je m’inscris " renvoie
vers la page d'accueil ou I'Utilisateur Entreprise peut s'identifier et/ou s'inscrire.

ETAT, Tous droits réservés
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1.2.2 Menu latéral

Sur la droite de I'écran, le menu latéral présente les fonctionnalités auxquelles
I'Utilisateur Entreprise a directement acces :

Mardi 8 Mars 2016 18:39 # Accueil

Bienvenue sur le site des MARCHES PUBLICS DE L'ETAT

La PLACE est la plate-forme de dématérialisation des procédures de marché de |'Etat. Elle permet
aux entreprises de consulter et répondre aux consultations émanant des services de I'Etaten
administration centrale et en services déconcentrés, des établissements publics relevant de ceux-
ci, ainsi que des chambres de commerce et d'industrie et de I'Union des groupements d'achats
publics (UGAP).

RECHERCHE RAPIDE
Mes alertes

quotidiennes ou hebdomadaires pour éfre

Retrouvez rapidement les marchés correspondant a vos critéres de recherche en précisant le lieu informé de tout nouveau marché seion vos
d'exécution, la catégorie principale ou le mot clé de votre choix. critéres

W Mon panier
**  Suivez et gérez vos annonces depuis volre

- g panier

Sélection des lieux d'exécution

& e (®) Par département(s) Le Marcheé Public Simplifié sur PLACE

. - Fiche pratigue pour ies entreprises
() Par région(s)
La bourse a la cotraitance sur PLACE

Catégorie principale Made d'emploi
|7 Toutes les catégories — v|
Mots cles

p Lancer la recherche E\Q Signer un document / Verifier la signature

Recherche avancée b % Outils informatiques

Rechercher une procédure restreinte b

Voir toutes les consultations  »
Guides ufilisateur / Assistance

. » 5 -
3 v & Tester ma configuration / Consultation de test
Mentions légales | Condifions génerales dulilisation | Prérequis technigues | Homologation RGS | Accessiblite | Lisie des cedificats RGE | Noes parfenaires

Le module « Services » permet d’accéder :

e Aux alertes configurées par l'utilisateur afin d’étre informé de tout nouveau
marché,

* Au panier de l'utilisateur, permettant de suivre et de gérer les annonces
sélectionnées par ce dernier,

e Au module d’enchéres en ligne,

+ A une fiche pratique portant sur le Marché Public Simplifié,

ETAT, Tous droits réservés
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« A un guide portant sur la bourse a la cotraitance.

Le module « Outils » permet d'accéder :
« A l'outil de signature électronique,

* Aux différents outils informatiques indispensables a la bonne utilisation de la
plateforme.

Le module « Aide » permet d’accéder :
» Aux guides utilisateurs ainsi qu’au numéro d’assistance téléphonique,
» Au test de configuration du poste informatique et aux consultations de test.

1.2.3 Menu central

RECHERCHE RAPIDE

Retrouvez rapidement les marchés correspondant a vos critéres de recherche en précisant le lieu
d'exécution, la catégorie principale ou le mot clé de votre choix.

Sélection des lieux d'exécution
(® Par département(s)

() Parrégion(s)

Catégorie principale

|— Toutes les catégories — v|

Mots clés:

oy ,D Lancer la recherche

Recherche avancée b

Rechercher une procédure restreinte b
Woir toutes les consultations »

ETAT, Tous droits réservés
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Le menu central permet de rechercher les consultations mises en ligne sur la
PLACE. Il est possible de rechercher une consultation :

» Par département ou par région grace a la carte interactive,
» Par catégorie principale (travaux, fournitures, services),

« Par mots clés.

Il est également possible d’effectuer une recherche avancée, de rechercher une
procédure restreinte ou encore d’afficher toutes les consultations.

Une fois la recherche effectuée, I'écran de résultats s'affiche. Depuis cet écran,
I'Utilisateur Entreprise accéde aux différentes fonctions possibles (téléchargement
du DCE, remise d'une réponse, etc.).

ETAT, Tous droits réservés

PLACE Guide Utilisateur général Entreprise.doc Page 8 sur 74



Plate-forme des Achats de I'Etat

www.marches-publics.gouv.fr

AU Pt b

1.2.4 Page d'accueil, accés a la plate-forme

La page d'accueil de la plate-forme est accessible par simple navigateur et ne
nécessite aucun équipement spécifigue. Si un compte est déja créé,

l'authentification s'effectue en haut a droite de la page d'accueil, a l'aide de
I'identifiant et du mot de passe définis lors de I'inscription :

Lanaus de ravigation : [ ] (2] 2=

E l Plate-forme des Achats de I'Etat / Recette Accédez au site
bk gl Pt recette.marches-publics.gouv.fr BOAMP

REPUBLIQUE FRANGAISE Builetin officiel
des annonces des
marchés publics

Mardi 8 Mars 2018 19:02 # Vous n'étes pas authentific

Bienvenue sur le site des MARCHES PUBLICS DE L'ETAT

La PLACE est la plate-forme de dématérialisation des procédures de marché de I'Etat. Elle permet
aux entreprises de consulter et répondre aux consultations émanant des services de I'Etat en
administration centrale et en services déconcentrés, des établissements publics relevant de ceux-
ci, ainsi que des chambres de commerce et d'industrie et de I'Union des groupements d’achats

publics (UGAP).
&, Je m'authentifie / Je m'inscns
SERVICES
RECHERCHE RAPIDE @ Mesatertes )
guotidiennes ou hebdomadaires pour Etre

informé de tout nouvesu marche selon vos
Retrouvez rapidement les marchés correspondant a vos critéres de recherche en précisant le lieu critéres
d'exécution, la catégorie principale ou le mot clé de votre choix. ) Enclisris on e
-

@ Le Marché Public Simplifié sur PLACE

Sélection des lieux d'exécution Fiche pratique pour les entreprises

@1. ® Par département(s) La bourse & |a cotraitance sur PLACE

() Par région(s) Mode d'emploi

Catégorie principale
= QUTILS
| — Toutes les catégories — W ‘
Mot cles EE Signer un document / Vérifier s signature

L Lancerla recherche

Rechercher une procédure restreints P
‘/oir toutes les consultations b w Guides utilisateur / Assistance

3o

% Oufils informafigues

% Tester ma configuration  Consultation de fest

L'inscription s’effectue quant a elle via le menu situé au-dessus de la carte
interactive :

ETAT, Tous droits réservés
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Bienvenue sur le site des MARCHES PUBLICS DE L'ETAT

La PLACE est la plate-forme de dématérialisation des procédures de marché de I'Etat. Elle permet
aux entreprises de consulter et répondre aux consultations émanant des services de I'Etat en
administration centrale et en services déconcentrés, des établissements publics relevant de ceux-
ci, ainsi que des chambres de commerce et dindustrie et de I'Union des groupements d'achats

publics (UGAP).
RECHERCHE RAPIDE

Retrouvez rapidement les marchés correspondant 4 vos critéres de recherche en précisant le lieu
d'exécution, la catégorie principale ou le mot clé de votre choix.

Sélection des lieux d'exécution

(@) Par département(s)
() Par région(s)

Catégorie principale

|— Toutes les catégories — ~ |

Mots clés

,O Lancer la recherche

Recherche avancée b

Rechercher une procédure restreinte #
Voir toutes les consultations P

o Mes alertes

quotidiennes ou hebdomadaires pour étre
informé de tout nouvesu marché selon vos
criteres

Enchéres en ligne

Le Marché Public Simplifié sur PLACE

La bourse 3 la cotraitance sur PLACE

Vol
@ Fiche pratique pour les entreprizes

Mode d'emploi

E\Q Signer un document / Vénfier s signature

% Outils informaligues

w Guides ufilisateur / Assistance

% Tester ma configursfion / Consultation de test

Selon que l'entreprise a inscrire est francaise ou étrangere, l'inscription se fait dans

des champs différents.

Premiére
inscription sur
la plateforme

7

DEJA INSCRIT ? identifiez—vous

Par identifiant et mot de passe
Igentifiant :

Mot de passe gublie.

\

NOUVEL UTILISATEUR ? inscrivez-vous

Mot de passe ; m

Entreprise (établissement) en France di t
SIREN/SIRET FRANCE
SIREN/ SIRET - m g

ﬁ?

Authentification
identifiant et mot de passe

avec

Entreprise non etablie en France ou ne disposant pas d'un

SIREN/SIRET @) ETRANGER

Pays/Termritoires A thionnes

Identifiant national ©

[ Ex: N* denregizirement nafional, DUNS Number,
sic. |

ETAT, Tous droits réservés
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1.3 Configuration des postes et pré-requis techniqu es

1.3.1 Préconisations générales pour le poste de travail

& L'utilisation de la plate-forme nécessite des postes de travail récents :

» Disposant de logiciels (OS et Navigateurs) maintenus par leurs éditeurs
d'origine,

» Disposant des dernieres et mises a jour logiciels, et notamment des patchs
de sécurité émis par les éditeurs correspondants.

Mardi B Mars 2016 18:15 # Vous n'étes pas authentifié

Bienvenue sur le site des MARCHES PUBLICS DE L'ETAT

La PLACE est la plate-forme de dématérialisation des procédures de marché de I'Etat. Elle permet
aux entreprises de consulter et répondre aux consultations émanant des services de I'Etaten
administration centrale et en services déconcentrés, des établissements publics relevant de ceux-
ci, ainsi que des chambres de commerce et d'industrie et de 'Union des groupements d'achats

publics (UGAP). 4
&, Je m'authentifie / Je minscris
SERVICES
RECHERCHE RAPIDE @ mesatenes ) )
guotidiennes ou hebdomadaires pour Etre

i informé de tout nouvesu marché seion vos
Retrouvez rapidement les marchés correspondant & vos critéres de recherche en précisant le lieu critéres
d'exécution, la catégorie principale ou le mot clé de votre choix. ) Enchorssonlione
-

Le Marché Public Simplifié sur PLACE

. Sélection des lieux d'exécution Fiche pratique pour les-entreprises
(“ (®) Par départemeni{s) La bourse & Ia cotraitance sur PLACE
ﬂ (O Par région(s) Mode ciomplof
Catégorie principale :
[ Toutes les catégories — ~| _
Mots clés E\Q Signer un dotument / \Wérifier Ia signature

5 Qutils informatioues
0O Lancer la recherche

Rechercher une procédurs restreinte  # s
“oir toutes les consultations # w Guides ufilisateur / Assistance

% Tester ma confiquration { Consultation de test

|

Mentions Egsles Conditions générales dutiisstion | Prérequis technigues | Hom ion RGS | Accessibiité | Liste des cerfificats RGS | Mos partensires

La plate-forme met en ceuvre un processus cryptographiques élaboré (signature
électronique) sur le poste de travail des Utilisateurs.

Ce programme nécessite une configuration particuliére du poste de travail.

ETAT, Tous droits réservés
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Les pré-requis techniques sont mentionnés sur toutes les pages de la plate-forme
(rubrique Pré-requis technigues en bas de page).

Il est impératif de s'y référer et de respecter pré cisément les exigences qui y
sont mentionnées afin de pouvoir utiliser lI'ensembl e des fonctionnalités de
I'application (en particulier la réponse électroniq ue).

1.3.2 Diagnostic du poste de travail

RECHERCHE RAPIDE o Mes alertes =
quotidiennes ou hebdomadsires pour Stre

informé de tout nouveau marché selon vos

Retrouvez rapidement les marchés commespondant & vos critéres de recherche en précisant le lieu critéres
d’exécution, la catégorie principale ou le mot clé de votre choix. /‘ Enchorecen Tnae
-
@ Le Marché Public Simplifié sur PLACE
E Sélection des lieux d'exécution Fiche pratique pour les entreprizes
<ﬂ‘ ® Par dépariement(s) La bourse 4 Ia cotraitance sur PLACE
* (C) Par région(s) Mode d'emploi
Catégorie principale
| — Toules les catégories — b \ _
s E\Q Signer un document / \érifier Ia signature
% Outils informafigues

p Lancer la recherche
Recherche avencée b AIDE

Rechercher une procédure restreinte b -
\foir toutes les consultstions  # Guides ufilisateur / Assistance

I % Tester ma configuration / Consultation de fest I

by

Afin de préparer la réponse électronique a une consultation, il est nécessaire
d'anticiper la bonne configuration du poste de travail, en réalisant un diagnostic de
configuration, accessible depuis le menu latéral.

Le test de configuration vérifie successivement le systeme d'exploitation, la version
Java, l'acces au magasin de certificats et la la communication avec le serveur.

Le test de configuration s’effectue via I'exécution d’un utilitaire Java Web Start suite

au clic sur e bouton CEEIIEREUEI LT

ETAT, Tous droits réservés
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B " Test de configuration de mon poste >
) . ) . i )
La configuration de votre poste respecte bien les pré-requis
techniques nécessaires sur la plateforme de dématérialisation. v
- JANA version 1.8.0_111: s
- Systéme d'exploitation Windows 10: -
- Accés au magasin de certificats: Toutes les coches v
- Communication avec le serveur: doivent étre vertes /
—/

Tout au long de la navigation sur la plate-forme, il est possible de réaliser ce
diagnostic. Si le test n'est pas concluant, il est nécesaire de se référer a la rubrique
pré-requis technigues en bas de page.

& TESTER A L'AVANCE SON POSTE DE TRAVAIL P En savoir plus

4% Tester ma configuration » Consuftation de test

pour pouvoir répondre électroniguement a une consultation sur la
plateforme. Dans le cas contraire, la fonction de réponse électronique
n'est pas opérationnelle. En cas de test concluant, I'Utilisateur Entreprise

est invité a effectuer une réponse électronique sur une consultation de
test.

Il est impératif que I'ensemble des tests des pré-requis soient validés
f 1 E

1.3.3 Consultation de test

Les consultations de test sont des consultations fictives qui permettent de s'entrainer
a répondre électroniqguement a une consultation. Le processus de réponse a une
consultation de test est identigue a celui d'une consultation réelle : il permet de
tester le bon fonctionnement du certificat électronique, du chiffrement et du transfert
nécessaire a la réponse électronique.

Les consultations de test sont notamment accessibles depuis le menu latéral :

ETAT, Tous droits réservés
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AU Pt b

RECHERCHE RAPIDE o Mes alertes )
quotidiennes ou hebdomadaires pour efre

informé de tout nouveau marche selon vos

Retrouvez rapidement les marchés correspondant a vos critéres de recherche en précisant le lieu crileres
d'exécution, la catégorie principale ou le mot clé de votre choix. ) Enchéres en ligne
-
Le Marché Public Simplifié sur PLACE
- Sélection des lieux d'exécution Fiche pratique pour les entreprises
<‘. @® Par département(s) La bourse  la cotraitance sur PLACE
* () Parregion(s) Mo

Catégorie principale
e OUTILS
|—- Toutes les catégories — v|

Mots ciés E\Q Signer un document / Verifier Ia signature

% Outils informafigues
,0 Lancer la recherche

Rechercher une procédure restreinte  #
Voir toutes les consuliations b Guides utilisateur / Assistance

I& Tester ma configurstion [ Consultation de test

La plateforme propose aux Entreprises la possibilité de s'exercer a répondre sur
deux types de consultations de test :

) . , . &
Une consultation de test avec signature électronique —ﬂ :

. . p . -
Une consultation de test sans signature électronique =,

Annonces de consultation

Hombre de résultats : 2 Afficher 10 « résultais /page 111

Procédure Référence w | Intiulé = Lots  patelimite

Catégarie = Objet = Lieu dexecution e remise Actions

PUBE & v Organisme Clauses soC/ienV.  des plis »

MAPA TEST_MAPA - Consultation de test sans signature &lectronigue = I11212015 E

Efn';fﬂ . Objet : Cette consuliation de test SANS SIGNATURE ELECTRONIQUE permet a une entreprise (#5) Pars (s E

25/05/2008 de g'assurer de la bonne configuration de son poste de travail (version de la machine Java, &
télechargement correct des applets, etc.). lest ... = a5
Organisme : Organisme de test pour les entreprises

AOO ., TEST_ADO - Consuttation de {est AVEC signaturs &lectronique - 3nzzois EED

SEF"'C&f Dbjet : Cette consufiation de test AVEC SIGNATURE ELECTRONIQUE permet & une entreprise L 130 @

280212014 de s‘assurer de la bonne configuration de son poste de travail (version de la machine Java, -
t&lechargement correct des applets, etc.). lest . J &

Organisme : Orgamnisme de test pour ies entreprises - (75572 - Paris Caedex 12)

Afficher 10 = rezultats / page 1!

Pour tester la réponse électronique, il est nécessaire de disposer d'un compte
Utilisateur Entreprise, et d'étre authentifié. Un certificat est requis en cas de
signature électronique exigée.

Le processus de réponse est décrit a partir de 'article 3.8 du présent document.

ETAT, Tous droits réservés
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1.4 Recours a l'assistance téléphonigue

Un service de support téléphonique est mis en place pour les entreprises souhaitant
soumissionner aux marchés publics.

Ce service ne s'adresse qu'a des personnes familieres de l'utilisation des outils
bureautiques en général (Explorateur Windows, manipulation de fichiers, dossiers
ZIP, etc.) et d'Internet en patrticulier.

En aucun cas ce service de support n'est destiné a former les entreprises aux
fonctions bureautiques usuelles.

En cas d'incompréhension d'une fonctionnalité de la plate-forme, les Utilisateurs
Entreprises sont invités a contacter le service d'Assistance téléphonique
(coordonnées mentionnées dans le menu Aide / Assistance téléphonique).

Un appel au service d'assistance téléphonique est notamment recommandé en cas
de difficulté a remettre une réponse électronique ou a signer €électroniquement un
fichier.

Les Utilisateurs sont fortement invités a tester la configuration de leur poste et a
réaliser des réponses de tests sur les consultations de tests proposées sur la plate-
forme. En cas de difficulté, le Service d'assistance téléphonique est a la disposition
des entreprises pour les aider a bien configurer les postes de travail et s'assurer
que leur remise de réponse peut se faire sans difficulte.

ATTENTION : c'est le Réglement de consultation qui fait foi pour les
exigences de la Personne publique en matiere de sig  nature électronique des
fichiers de réponse (cf. articles 2.5 et 3.8.6). Ce tte plate-forme est un outil, non
une instruction de modalité de remise de réponse.

ETAT, Tous droits réservés
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2 FONCTIONNALITES D'UN UTILISATEUR ENTREPRISE EN STATUT
ANONYME (NON AUTHENTIFIE) OU AUTHENTIFIE

Les fonctions décrites ci-aprés sont identiques lorsque I'Utilisateur Entreprise est en
mode anonyme (non authentifié) ou en mode authentifie.

NB : Lors de l'acces a la plate-forme, I'Utilisateur Entreprise est par défaut en mode
"anonyme".

2.1 Recherche d'une consultation publique par un Ut ilisateur Entreprise

Les modes de recherche accessibles depuis le menu latéral sont :
» Affichage de toutes les consultations en cours,
* Moteur de recherche rapide par mots-clés ou références,

 Moteur de recherche avancée: avec la recherche multi criteres, la
recherche par mot clé et la recherche d'une procédure restreinte (Par
exemple pour les phases de remise d'offre d'un Appel d'Offre Restreint).

ETAT, Tous droits réservés
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Recherche multicritéres

Référence :
Type d'annonce : Annonce de consultation
Type de procédure — Tous les types de procédure — -
Catégorie principale : — Toutes les catégories — -
Statut : — Tous les statuts — -
ﬂ:’ Dispositions sociales ; Indifférent hd 9

Le marché est réservé

Indifférent v a

- SIAE Indifférent - 9

_EESS Indifférent -9
{¥ Dispostions Indifférent - 9

environnementales :

@ Marché public simplifié : Indifférent - 9
Lieu d'exécution : 9 (45) Loiret

Code CPV* E 7}

Recherche par date

Date limite de remise des plis ©  Entre le 31/03/2016 D etle 01102016

Date de mise en ligne : Entre le 0MM0/2015 D etle 31/0342016

Recherche par mots clés a

Dans la référence, lintitulé ou

l'objet de la consultation : . . -
@ Recherche approchée ) Recherche exacte

Effacer les critéres de recherche Lancer la recherche

A lissue d'une recherche, un tableau de résultat donne une description des
consultations correspondantes.

A patrtir de ce tableau de réponse, il est possible d'accéder :
* Au détail de la consultation grace au bouton "accéder a la consultation"@,
puis aux fonctions / actions :
o de téléchargement des pieces de la consultation,
0 de remise d'une question,
o0 de remise d'une réponse électronique.

ETAT, Tous droits réservés
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* Aux détails des lots, «
* Au test de configuration du poste, ©

* Alafonctionnalité « ajouter la consultation au Panier Entreprise » @D

Annonces de consultation
Hombre de résultats : 2 Afficher 10  » résultais / page T4
Procédurs Reférence » | Intitulé « lets Date limits
Catégoriz Objet » Lieu dexecution  ge remise Actions
Publié e » Organisme - Clauses s0C/enY.  des plis
MAPA ., TEST_MAPA - Conzultation de test sans signature Slectronigue - Hizzos ED
Service 2 = = e e ] i . 75} Paris 730
T Objet : Cette consuftation de test SAN URE ELECTRONIQUE permet 4 une entreprise /= P78
25/08/2005 de s'assurer de la bonne configuration de son poste de travail (verzsion de la machine Java, &
telechargement correct des appleis, etc.). llest .. —
Organisme : Organisme de test pour les entreprises
AOC TEST_AOO - Consuttation de fest AVEC signaturs électronique - 311202015 =D
Service : 2 e A S = P L FE4 Pa 730
semea s Objet : Cette consufiation de test AVEC SIGNATURE ELECTRONIQUE permet & une entreprise (7 =) Paris 1730
28i02/2014 de s'assurer de la bonne configuration de son poste de travail (version de la machine Java &
telecharogement correct des applets, ete.). Il 83t *
Organisme : Organisme de test pour les entreprises - (75572 - Paris Cedex 12)
Afficher 10 w» résulftats / page H
. . . - .
2.2 Recherche d'une consultation restreinte par un Utilisateur Entreprise

Pour les marchés a phases multiples (par exemple, Accord-cadre : sélection des
attributaires puis marchés subséquents ; Appels d'Offres Restreint : candidature puis
offre ; Marchés négociés ; etc.), I'Entité Publique est amenée a restreindre 'accés a
la consultation suite a la premiére phase publique.

Cette nouvelle phase de la consultation est dite restreinte, c'est-a-dire qu'elle n'est ni
visible ni accessible par les entreprises qui n'auraient été pas sélectionnées a
participer a cette nouvelle phase.

Pour accéder a cette nouvelle phase de la consultation, il faut disposer de plusieurs
informations :

* le nom de I'Entité publique et de la Direction / Service (Entité d'achat) qui
passe la consultation,

» la Référence de la consultation,
» le Code d'acceés restreint, donné a l'entreprise par I'Entité publique.
L'accés a la consultation restreinte se fait depuis :

- la page d'accueil, de la plateforme, en cliquant sur le lien "Rechercher une
procédure restreinte "

- la rubrique "recherche d'une procédure restreinte ", qui se trouve dans le
bas de la page "recherche avancée ".

ETAT, Tous droits réservés
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AU Pt b

RECHERCHE RAPIDE

Retrouvez rapidement les marches correspondant & vos criteres de recherche en précisant le lieu
d'exécution, la catégorie principale ou le mot clé de votre choix.

Selection des lieux d'exécution
(@) Pardepariement(s)

() Par région(s)

Catégorie principale

|— Toutes les catégories — vl

Mots clés:

p Lancer la recherche

Recherche svancee b

lF{ec hercher uns Erocédu:‘e J'estremlg ]
woir foutes les consultations

2.3 Téléchargement d'un DCE par un Utilisateur Entr  eprise

L'acces au téléchargement des documents de la consultation se fait en cliquant sur
le bouton "accéder a la consultation " @&
L'Utilisateur Entreprise peut :

e Télécharger I'Avis de publicité en cliquant sur lien disponible dans le
cartouche "avis de publicité",

» Télécharger le Réglement de Consultation en cliquant sur le lien disponible
dans le cartouche "Pieces de la consultation”,

» Télécharger le DCE, en cliquant sur le lien "Dossier de consultation” dans le
cartouche "Pieces de la consultation".

Le téléchargement du Reglement de Consultation et de l'avis de publicité se fait
sans authentification.

ETAT, Tous droits réservés
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o Publicitié / Téléchargement Question | Dépdt | Messagerie sécurisée
Teléechargement
Avis de publicité Piéces de la consultation
@y Avis initial BOAMP (12/07/2008, 20ko}) I [y Réglement de consuttation (40ko}
" Wy Avis rectificatif BOAMP (12/07/2008, 13ko} (w3 Dossier de consuttation (S0ko) f
Téléchargement Anonyme Téléchargement Anonyme

L'Entité publique peut requérir une identification pour le téléechargement du Dossier
de Consultation (au choix de I'Entité publique).

231 Téléchargement anonyme du DCE

Le téléchargement du Dossier de consultation peut se faire soit anonymement soit a
la suite d'une identification. Par défaut, une identification est demandée.

Téléchargement du Dossier de Consultation des Entreprises

En cas de modification de la-consultation, nous devons étre en mesure de vous contacter pour vous transmettre les. £léments actualisés

2} Je souhaite midentifier ou minscrire

7 le souhaite compléter le formulaire de demande de renseignements ci-dessous et ainsi étre informé en cas de modification de 1a consultation

@ Jz souhaite télecharger snonymement le Dossier de Consultation des Entreprises et je ne seraidonc pas informé en cas de modification de la
consultation

Annuler Valider

Apres avoir pris connaissance des conditions d'utilisations de la plateforme (case a
cocher en bas du formulaire), I'Utilisateur Entreprise valide et accede a |'écran de
téléchargement du DCE.

Il n'est pas utile dans le mode de téléchargement anonyme de remplir préalablement
les champs d'identification.

ATTENTION : En cas de téléchargement anonyme, I'Uti lisateur Entreprise
renonce explicitement a recevoir les informations ( alertes) de modifications de
consultation

ETAT, Tous droits réservés
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2.3.2 Identification préalable au téléchargement du DCE

Téléchargement du Dossier de Consultation des Entreprises

En cas de modification de la consultation, nous devens étre en mesure de vous contacter pour vous tranzmettre les éléments actualizés

@ Je souhaite midentifier ou minscrire.

_) Je souhaite compléter le formulaire de demande de renseignements ci-deszous et ainsl étre informé en cas de modification de la consultation

(1 Je=souhatte télecharger anonymement le Dossier de Consultation des Entreprises et je ne serai donc pas informe en cas de modification de fa
consdlftation

L'utilisateur non identifié peut alors :
» <s'identifier ou s’inscrire,
» compléter le formulaire de demande de renseignements,
» télécharger anonymement de Dossier de Consultation.

En renseignant ses informations d'identité (comme pour la procédure de retrait
physique de DCE), I'Utilisateur Entreprise s'assure d'étre tenu informé par voie
électronique des éventuels éléments complémentaires intervenant avant la cl6ture
(envoi de questions et réponses aux differentes entreprises, report de délai, etc.).

Mes coordonnées

HOM * Adresse glectronigue™

Prenom™ Haizon =ociale

@ Entreprise &tablie en France
SIREN / SIRET : 6‘

) Entreprise non établie en France ou ne disposant pas d'un SIREN/SIRET

Adresse
Adresse (suite)
Code postal
Ville

Téléphone

Fax [ B chiffrez au minimum 2ane egpece. Ex - +33140508070 ou 0140506070

Annuler Valider

NB : Lorsque I'Utilisateur Entreprise est authentifié, les coordonnées du compte
Utilisateur Entreprise pré-remplissent le formulaire de téléchargement du DCE. Il est
possible de modifier les données pré-remplies, le cas échéant.

Une fois le formulaire rempli, la fonction "Valider® conduit & I'écran de
téléchargement du DCE.

ETAT, Tous droits réservés
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2.3.3 Téléchargement du DCE
L'Utilisateur Entreprise a la possibilité :

* De télécharger le Dossier de Consultation complet,

* De choisir les seules pieces du dossier a télécharger.

Téléchargement complet

Cliguez sur le bouton survant pour telecharger le Dossier de consultation dans son integralite

[wy Télécharger e Dossier de consultation

Téléchargement partiel

Weuilez choisir les pieces du Dossier de consultation gue vous désirez télécharger avant de cliquer sur le bouton cldessous

I 1ot 1.zip ( 830 Ko )

7] 1ot 2.zip { 690 Ko

[y Telécharger les piéces sélectionnées

# Retour

L'Utilisateur Entreprise doit Enregistrer (et non Ouvrir) le DCE sur son poste de
travail, afin de pouvoir le manipuler ultérieurement sans étre connecté a la plate-
forme.

2.3.4 Envois postaux complémentaires

Dans le cas ou les fichiers de la consultation sont trop lourds pour étre mis en ligne
(par exemple : les plans dans le cadre d'un marché de travaux), I'Entité publique a la
possibilité de mettre en place des envois postaux complémentaires.

Lorsque ce choix est proposé, la demande par I'entreprise de ces compléments par
voie postale se fait sur le méme écran que le téléchargement du DCE.

L'Utilisateur Entreprise renseigne la forme souhaitée de réception des piéces
complémentaires de la consultation — papier ou CD-ROM — et précise quels
documents sont concerneés.

La demande se valide a l'aide du bouton "Demander". L'Entité publique est informée
de cette demande.

ETAT, Tous droits réservés
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Gestion des envois postaux complementaires
Pour cette consultation, il est possible de disposer de documents sous d'autres formats. Le(s) format{s) proposé(s} ast (sont)

- Papier
- CD ROM

Ces documents sont décrits ci-apres -

- Les differentes caracteristigues téchnigues supplementaires sont disponible au format papier.

[

Je souhaite recevoir les complements 1 Papier
sous forme [Fl coRow
Les gléments que je souhaite recevoir =
sont précisés ci-apres
2.4 Poser une question par un Utilisateur Entrepris e

Il est possible de poser une question a propos d'une consultation, en cliquant sur le
lien "Poser une question™ qui se trouve dans le bloc "2 - Questions ".

Publicité / Télécharoement 0“” Dépbt || &3 Messagerie sécurisée

Question
Si wvous souhaitez poser une question concernant a consuftation, veuillez cliguer surle bouton ci-dessous:

- [ Poser une guestion b:l

Liste des questions posées

Aucun resultat

+ Retour Houvelle recherche +

Il faut renseigner les informations demandées, de fagcon analogue a la procédure de
téléchargement du DCE (cf. article 2.3.2).

Il faut ensuite saisir la question a poser, puis cliquer sur le bouton "Envoyer”. Le
champ de question est limité a 250 caractéres afin de favoriser I'envoi de questions
sous la forme de documents, a ajouter en piece jointe.

ETAT, Tous droits réservés
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Poser une question Le symbole * indigue les-champs obligatoires

250

Question (250

caractéres max. j*

Joindre un fichier

Fichisr Parcourr— | Aucun fichier sélectionné.

 Annuler ) ( Envoyer »

Un message de confirmation indique que la question a bien été enregistrée.

Censultations > Confirmation de dépot d'une guestion

| v % \Vofre guestion a bien été déposée

+ Retour

Cette question est ensuite transmise a I'Entité Publique qui la traite selon la
procédure qu'elle a définie.

2.5 Signature électronique individuelle d'un fichie r

Depuis le menu latéral (Outils de signature / Signer un document), un Utilisateur
Entreprise peut signer électroniquement un fichier de facon individuelle.

L'utilisation de cette fonction exige que I'Utilisateur Entreprise dispose d'un certificat
électronique et d’'une version Java.

L'action a pour effet de créer un "jeton de signature" associé au fichier a signer. Si
les droits d'écriture sur le Poste de travail de I'Utilisateur Entreprise le permettent, le
jeton de signature est écrit sur le disque dur a coté de I'emplacement du fichier a
signer.

Outilz de signature > Signer un document

Avant d'utilizer I'outil de signature, nous vous invitons a vérifier que votre certificat de signature est bien accessible,
Designez ensuite le fichier a signer.

¥ Lapplication s'ouvre dans une fenétre dans laquelle vous pouvez sélectionner et signer vos fichiers.
¥ Les jetons de signature générés sont automatiquement enregistrés dans le méme dossier gue le fichier signé.
¥ Avant d'utiiser outil de signature, nous vous invitons a vérifier gue votre certificat de signature est bien accessible.

»v Lancer l'outil de signature

Le bouton Lancer I'outil de signature permet d’ouvrir I'outil de signature Java Web
Start.

ETAT, Tous droits réservés
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Vous avez choisi d ouvrir :
| £ Signature.jnip

qui est un fichier de type : JMLP File (3,9 Ko)
a partir de : https://recette.marches-publics.gouwv.fr

Que doit faire Firefox avec ce fichier 7

(® Ouvriravec | Java(TM) Web Start Launcher (défaut) w

() Enregistrer le fichier

[] Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier,

0K Annuler

Cliquer sur « Ouvrir avec Java Web Start Launcher » et valider son exécution.
L’outil de signature s’affiche alors.

B Signature - x

Liste des fichiers

Nom du fichier Chemin de la Signature Format Signer

Aucun contenu dans la table

Ajouter un fichier l Vider la liste ‘ Signer les fichiers sélectionnés

Ajouter un ou plusieurs fichiers puis sélectionner les fichiers a signer.

ETAT, Tous droits réservés
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B Signature

Liste des fichiers

Nom du fichier
AE_Lot1.pdf

AE_Lot2.pdf
Candidature.zip
Offre_Lot1.zip

Offre_Lot2 zip

Ajouter un fichier

Vider la liste

Chemin de la Signature Format Signer

v

LR RS

>

Signer les fichiers sélectionnés

Cliquer sur « Signer les fichiers sélectionnés ». Une fenétre de sélection des
certificats de signature s’affiche.

— O >

Mom du Certificat

Mom de 'emetteur

Date dexpiration

Utilisation de la clé

Christian CARLET ATEXO AC DEMO - _[16/04/2019 Signature numeérique, Signature numérique et non répudiation
Cenrificat revoque (entreprise) |ATEXO AC DEMO - _[16/04/2019 Signature numeérique, Signature numérique et non répudiation
Charles CIVETE ATEXO AC DEMO - _[16/04/2019 Signature numeérique, Signature numérique et non répudiation
Cenrificat corrompu (entrepri... |ATEXO AC DEMO - _[16/04/2019 Signature numeérique, Signature numérique et non répudiation
Clement CHARON ATEXO AC DEMO - _[16/04/2019 Signature numeérique, Signature numérique et non répudiation

Annuler

Sélectionner le certificat souhaité et valider.

Valider

ETAT, Tous droits réservés
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L'opération de signature se conclut par le message de confirmation suivant :

Signature n

Les fichiers sélectionngs ont &té signés o

) |

Le répertoire de destination du jeton de signature est renseigné dans la colonne
« Chemin de la Signature ».

B | Signature - X
Liste des fichiers
Nom du fichier Chemin de la Signature Format Signer
AE_Lot1.pdf Ci\Users\BKA\Desktop\Dossier offre AOOVAE_Lot1.pdf - 20170109180720 -
. XAdES  ~ v
Signature 4xml
AE_Lot2.pdf C:\Users\BKA\Desktop\Dossier offre AOOVAE_Lot2.pdf - 20170109180720 -
. XAdES  ~ v
Signature 4.xml
Candidature.zip Ch\Users\BKA\Desktop\Dossier offre AOCONCandidature.zip - 201701091280720 -
. XAdES v
Signature 3.xml
Offre_Lot1.zip C\Users\BKA\Desktop\Dossier offre AOONCffre_Lot1.zip - 20170109180721 -
. XAdES v
Signature 4.xml
Offre_Lot2.zip CA\Users\BKA\Desktop\Dossier offre AOONOffre_Lot2 zip - 20170109180721 - XAJES - v
Sinnature 3.xml
Ajouter un fichier Vider la liste Signer les fichiers sélectionnés

Apres cette opération, le poste de travail de I'Utilisateur Entreprise indique, dans le
répertoire du fichier a signer, la présence effective du jeton de signature, a c6té du
fichier signé.

ETAT, Tous droits réservés
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* Dossier offre AOO v | D Rechercher dans : Dossier offre AOO 0
Nom - Muodifié le Type Taille
=L AE_Lot1.pdf 12/11/2014 14:50 Adobe Acrobat D... 12 Ko
| | AE_Lot1.pdf - 20170109180720 - Signature 4.xml 09/01,2017 18:07 Document XML YKo
=L AE_Lot2.pdf Adobe Acrobat D... 12 Ko
|| AE_Lot2.pdf - 20170109180720 - Signature 4.xml Document XML Ko
e Candidature.zip zip Archive 170 Ko
| | Candidature.zip - 20170109180720 - Signature 3.xml Document XML YKo
e Offre_Lot1.zip zip Archive 198 Ko
|| Offre_Lot1.zip - 20170109180721 - Signature 4xml Document XML Ko
(@ offre_Lot2.zip zip Archive 198 Ko
| | Offre_Lot2.zip - 20170109180721 - Signature 3xml 09/01,2017 18:07 Document XML YKo
—
2.6 Signature électronigue collective d'un fichier

Dans le cadre de la dématérialisation des marchés publics, ATEXO a développé un
outil logiciel de signature et de co-signature de document : ATEXO-Sign.

Lorsqu’'un document doit étre signé par plusieurs parties (sous-traitants, membres
d’un groupement)?, I'utilisation de ATEXO-Sign est préconisée.

Cet outil permet notamment de répondre a certaines attentes spécifiques d'une
procédure de marché public :
- co-signature d'un DC4 par le mandataire et ses co-traitants,

- co-signature de l'acte d'engagement par le titulaire du marché et la Personne
Responsable du Marché, etc.

Les actions a réaliser pour co-signer une offre lors du dépét sur PLACE sont
indiqués dans le guide suivant : Notice co-signature - ATEXO-Sign v4.pdf.

Ce guide est accessible dans PLACE depuis le menu Aide — Autres outils :

1 Co-signature du formulaire DC4 ou de I'acte d’engagement par exemple
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Mardi 19 Janv. 2016 16:55 # Accueil ¥ Bienvenue

Consultations et annonces  ajge > Qutils informatiques

Contrats

Annuaire

T T Chiffrement et Signature Téléchargement
Archives (
Administration PLACE Machine Virtuelle Java :g}
Publipostage —

Outils de signature

_ Utilitaire ATEXO-Sign v4 de signature hors-ligne (6.55 Mo} x

b Guides dutilisation

b Assistance
F Documents de référence
b Modules d'autcformation

b Foire sux guestions

R . . Outils bureautique Téléchargement

b Abréviations / Glossaire

b Qutils de formation —

’ :“D‘::?:;“;i‘n'f:i;ig C:\Users\BKA\Desktop\Guides PLACEW2\ATEXO-Sign.zip\ATEXO-Sign\ o =

Fichier Edition Affichage Favoris Outils Aide
=]
Se préparer a dépouil + — =7 '* * x bl |
Ajouter Extraire Tester Copier Déplacer Supprimner  Informations

& & Ch\Users\BEANDesktopi Guides PLACEWZ2\ATEXO-Sign.ziph ATEXO-Sign', hd
Mom Taille Compresse  Modifié le
| 9371675 8573348 2016-01-1910:38
" Netice co-signature - ATEXO-Sign wd.pdf 1034135 896 480 2016-01-1916:21
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3 FONCTIONNALITES COMPLEMENTAIRES D UN UTILISATEUR
ENTREPRISE EN MODE AUTHENTIFIE

3.1 Inscription d'un Utilisateur Entreprise

En cas d'utilisation réguliere de la plate-forme, il est recommandé d'automatiser
certaines taches en créant un compte Personnel (compte Utilisateur Entreprise).

En outre, ce compte permet ensuite d'accéder a des fonctions précises (alertes,
réponse électronique).

DEJA INSCRIT ? identifiez-vous NOUVEL UTILISATEUR ? Inscrivez-vous
Par identifiant et mot de passe Entreprise (etablissement) en France disposant d'un
identifiant SIREN/SIRET
SIREN/ SRET
bgzsse @ e

Mot de passe oublis. Entreprize non établie en France ou ne disposant pas d'un
SIREN!SIRET (@
PaysiTerritoires Sélectionnez -
Identifiant national [0k ]
Ex : N' d'enregizirement national, DUNS Number,

Grace au numéro de SIRET, la plateforme rapatrie automatiquement les
informations que I'entreprise a déclarées auprés de I'INSEE. Si elles ne sont plus
valides, I'entreprise devra les rectifier directement auprés de 'INSEE. La mise a jour
sur la plateforme de dématérialisation sera ensuite automatiquement prise en
compte.

3.1.1 Enregistrement d’'un établissement

Sur le formulaire d’inscription, l'utilisateur entreprise est invité a sélectionner son
établissement parmi ceux déja enregistrés sur la plateforme.

Etablissements

€ Votre établissement est celui coché dans le tableau ci-dessous
Nombre de resultats : 1 Afficher 10 « résuliats / page
Code
établissement Voie ¥ CP™ Ville ™ Actions
@ 00040 1] TSSEDE LA MARTINE 13012 MARSEILLE

&P Ajouter I'établissement
Afficher 10 w« résultats / page
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Si I'établissement n'est pas enregistré, 'utilisateur peut I'enregistrer grace au bouton
€& pjouter rétablissement  ne fenétre s'affiche, Iui permettant de renseigner son code
établissement.

Ajouter I'établissement
Code établissement * e:

D Inscription sur les annuaires des portails Défense P En savoir plus (nouvelle fenétre)

Annuler Valider

3.1.2 Création d’'un compte personnel

Une fois le code établissement sélectionné ou enregistre, l'utilisateur renseigne les

Données de son compte personnel :

MON COMPTE PERSONNEL

Mes informations personnelles

Nom® : Nom Téléphone * : 0123455789
Prénom® : Prénom

. . N Fax :
Adresse glectronigue * : prenom.nom@societe. com

Mes informations d'identification

identifiant® p.nom
Mot de passe® :9 TTTITT Confirmation mot de passe® : swesssse
Enregistrer b

La personne qui créé le premier compte utilisateur devient "Administrateur" de
'Entreprise.

L'utilisateur recgoit un courriel de confirmation de création de compte a l'adresse
indiquée dans le formulaire d’'inscription.
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3.2 Fonctions de gestion du compte Entreprise (Prof il Administrateur)
3.2.1 Gérer les caractéristigues de I'Entreprise

Depuis la page d'accueil, un Administrateur du compte Entreprise s'identifie et
accede aux fonctions suivantes :

Mon panier Mon compte

Consultations en cours .
Bienvenue Prénom NOM

Recherche rapide m

*r To
L3

Vous étes Administrateur de lentreprise SOCIETE.

Vous étes rattaché a stablissement 00015, SOCIETE, 75000 PARIS.

Sivous n'étes plus rattaché 4 cet établissement, rendez-vous dans la rubrigue "Mes coordonnées™

& Mon compte personnel I Mes services
Aut
I P Mes coordonnées F Mes recherches et alertes
¥ Supprimer mon compte personnel b Mes réponses
¥ Flux RSS

. } Mon panier

@ Compte de mon entreprise

¥ ldentification du sitge social

¥ Description d'activite ¥ Se préparer a répondre
¥ Espace documentaire - Coffre-fort Entreprize

Liste des marchés conclus } Tester la configuration de mon poste

b Recherche avances “‘ » Consultation de test
=g Utilisateurs de mon entreprise
Entités d'Achat P

b Liste des utifsateurs

Outils de signature b Liste des événements utiisateurs

Aide

Se préparer a répondre

3.2.1.1 Identification du siege social

L'administrateur peut identifier et modifier les informations relatives au sieége social
de son entreprise. Ces informations sont mises a disposition des entités d'achats.
Seul le numéro de SIREN ne peut étre modifié.

3.2.1.2  Description d'activité

L'administrateur peut ajouter des informations pour décrire les activités de son
entreprise ainsi qu'éditer les informations clés sur les derniers exercices (Chiffre
d'affaire, effectifs, etc.).

3.2.1.3  Gestion du coffre-fort électronique de son entreprise

L'administrateur peut mettre en ligne des éléments administratifs nécessaires pour
appuyer des éléments de sa candidature, ou lors de l'attribution des marchés
(Certificats fiscaux et sociaux, attestations d'assurance, etc.)

Ces éléments sont accessibles par les Entités Publigues sous conditions précises
(attribution d'un marché, consentement de I'entreprise, etc.).
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Outils de signature
Aide

Document

Autre

e preparera repondre Document de Candidature pdf

Mon panier Accueil > Espace documentaire
Annonces
Entités d*Achat Documents rattachés  votre entreprise

Taills

Date de fin de

validité:

Modifier Visugliser  Supprimer

o o o
o o

E & 15,08 Ko &
Dossier de présentation de la socigte pdf
Ajouter un document
+ Retour
3.2.2 Gérer les Utilisateurs d'une entreprise

L'application permet a un compte Administrateur ou utilisateur Entreprise d'effectuer
des opérations de gestion des comptes d'Utilisateur Entreprise.

Depuis I'écran d'accueil, I'administrateur y accede par le biais du lien " Liste des
utilisateurs" dans le bloc "Utilisateurs de mon entreprise”.

Un Administrateur Entreprise peut modifier les coordonnées d'un compte, supprimer
un compte (ex : cas de départ de I'entreprise), donner ou supprimer des droits

d'administrateur, etc.

IMon compte > Utilisateurs inscrits de mon entreprise

Liste des utilisateurs inscrits de mon entreprise

prénem.nom@societe.com

TE001 PARIS
France

Ajouter un utilisateur

HOM Prénom ™ / Code établissement ™ /
Adresse électronique Coordonnées
NOM Prénom 00018
prénom.nom@societe.com 231 RUE OU MARCHE
75001 PARIS
France
Nom Prenom 00019

231 RUE DU MARCHE

Tout utiisateur possédant le role d'administrateur peut modifier, supprimer ou verrouiller un compte utilisateur.

ldentifiant /
Etat

Praofil

Administrateur
Entreprize

Inscrit simple

Actions

Il peut également accéder a la liste des événements utilisateur de son entreprise en

cliguant sur le bouton « Liste des évenements utilisateurs ».
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Accueil > Liste des événements utilisateurs

Liste des événements utilisateurs

Utilisateur ™ Profil ™ DateiHeure ¥  Action effectuee ™ Sur le compte de ™
WO Prénom Administrateur 29M11/2016 13:36 Modification de compte MO Prénom
prénom.nem@societe.com prénom.nom@societe.com
MNom Prenom Administrateur 241072016 12227 Inzcription comme Inscrit simple Nom Prénom
= prénom.nom@societe.com prénom.nom@societe. com
HOM Prénom Administrateur 24102016 11:42 Modification de compte HMOM Prénom
prénom.nom@societe. com prénom.nomi@sociste. com
3.3 Fonctions de gestion du compte Utilisateur Entr  eprise
3.3.1 Gestion des recherches favorites et des alertes

Depuis la rubrique "Mes recherches et alertes” dans le bloc "Mes services" ou la
rubrigue « Recherche avancée » du menu de gauche, I'Utilisateur Entreprise inscrit
a la possibilité de définir ses préférences pour :

» Acceélérer ses recherches courantes,
» Disposer d'une alerte automatisée d'information des nouvelles consultations.

Cette fonction permet d'éviter la recherche périodique et manuelle des consultations
répondant aux criteres définis (catégorie, mots clés, etc.).

L'alerte est envoyée par courriel, selon la fréquence définie.

La création d'une alerte se fait sous la forme de l'enregistrement de critéres de
recherche avancée.
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Recherche multicritéres

Entité publigue : @ Recherche par autocomplétion O Recherche dans une liste

Référence : | |
Type d'annonce : Annonce de consultation

Type de procédure |—Tnu5 les types de procédure — V|
Catégorie principale |—TDutes- les catégories — V|
ﬂ:‘ Dispositions scciales : |Indifférent V| 9

Le marché est réservé

|Indifférent v| (7]
| ndifférent ~| @
livalentes :
|Indifférent V| (7]
lentes -
L} Dispositions |Indifférent ~ | 9
environnementales :
@ Marché public simplifié : |Indifférent V| 9
Inscrit @ la bourse & la |Indifférent V|

cotraitance :

Lieu d'exécution :9
Code CPV : TB8e

Recherche par date

Date limite de remize des plis:  Entre e |10/01/2017 D et le | 100072017 D [ jfmmizsss )
Date de mize en ligne : Entre le | 10/07/2016 |:| gt le 102017 |:| ( jifmm/aaaa )

Recherche par mots clés 0

Dans la référence, lintitulé ou |
lobjet de la consultation :

@ Recherche approchée O Recherche exacte

Effacer les critéres de recherche

Lancer la recherche

L'utilisateur authentifié peut sauvegarder une recherche afin d’accéder a son
résultat ultérieurement. Le bouton « sauvegarder» permet d’enregistrer les critéeres
de la recherche. L'utilisateur peut également y accéder par le menu de gauche,
rubrique « Mes alertes et recherches sauvegardées ».
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Kles aleres et recherches sauvegardess

Aderie Reckhercha Lodifer Supprimer  Recherch

gee

EDCréer

+ Retour

Pour chaque recherche sauvegardée I'utilisateur a acces aux fonctionnalités
suivantes :

- Modifier le nom ou les critéres de la recherche sauvegardée
- Supprimer la recherche sauvegardée
3.3.2 Suivi des réponses déposées

Depuis le bloc "Service "dématérialisation des marchés publics" en cliquant sur le
lien "Mes réponses”, I'Utilisateur Entreprise authentifié peut accéder a I'ensemble
des réponses horodatées remises depuis la plateforme.

34 Panier Entreprise

Cette fonctionnalité permet a Utilisateur Entreprise authentifié d’'ajouter des
consultations dans un espace de travail afin de les suivre par la suite.

34.1 Acces au panier

L'acces a cette fonction est réservé aux utilisateurs inscrits et authentifiés sur la
plateforme. Le panier est accessible :

e soit via le menu de gauche dans la rubrique "Mon panier”,

» soit depuis la page d'accueil dans "Mon compte" a partir de la rubrique
service "Dématérialisation des marchés publics":
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Mon compte

Consultations en cours "
' Bienvenue Prenom NOM

Recherche rapide @
Vous étes Administrateur de l'entreprise SOCIETE.

\ous étes rattaché a Iétabissement 00015, SOCIETE, 75000 PARIS.

Sivous n'étes plus rattaché a cet établissement, rendez-vous dans la rubrique "Mes coordonnges”

& Mon compte personnel I Mes services
} Nles coordonnées b Mes recherches et slertes
¥ Supprimer mon compte personnel } Mes réponses
P Flux RSS
7 ¥ Mon panier
[ Compte de mon entreprise
Enchéres P ldentification du siége social
» Pariicipation » Description dactivité L} Se préparer a répondre

= 2 ¥ Espace documentaire - Coffre-fort Entreprise
Liste des marches conclus b Jester ls configuration de mon poste
b Recherche avances W ¥ Consultation de test
= Utilisateurs de mon entreprise
Entités d'Achat P

b Liste des utilisateurs

Outils de signature P Liste des événements utlisateurs

Aide

Se préparer a répondre

3.4.2 Fonctionnalités du menu "Mon panier"

e « Toutes les consultations en cours » : affiche toutes les consultations en
cours (non cléturées) présentes dans le panier.

* « Avec retrait » : affiche toutes les consultations en cours (non cléturées)
pour lesquelles au moins un téléchargement de DCE en mode non anonyme
a été réalisé.

* «Avec question posée » : affiche toutes les consultations en cours pour
lesquelles au moins une question a été posée sur ces consultations.

* « Avec deépot » : affiche toutes les consultations en cours (non cléturées) qui
sont dans le panier de l'inscrit et pour lesquelles au moins un dépét d'offre a
éte réalisé sur ces consultations.

* « Avec message échangé » : affiche toutes les consultations en cours (non
cloturées) qui sont dans le panier de l'inscrit et pour lesquelles au moins un
échange électronique via la plate-forme a été réalisé sur ces consultations.

» « Consultations cl6turées » : affiche toutes les consultations du panier qui ont
éte cloturées (ne sont plus en ligne).

+ « Recherche avancée »: Affiche le moteur de recherche multicriteres
suivant :
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Recherche multicritéres

Entité publigue : @ Recherche par autocomplétion O Recherche dans une liste

Référence : | |
Type d'annonce : Annonce de consultation

Type de procédure |—T|:|u5 les types de procédure — V|
Catégorie principale |—T|Jute5 les catégories — V|
!E- Dispositions scciales : |Indifférent V| 9

Le marché est réservé

|Indifférent v| (7]
| ndifférent ~| @
|Indiffér&nt V| (7]
L} Dispositions |Indifférent V| 9
environnementales :
@ Marché public simplifié : |Indifférent V| 9
Inscrit @ la bourse & la |Indifférent V|

cotraitance :

Lieu d'exécution : 9
Code CPV : TB8e

Recherche par date

Date limite de remize des plis:  Entre e |10/01/2017 D et le | 100072017 D [ jfmmizsss )
Date de mize en ligne : Entre le | 10/07/2016 |:| gt le 102017 |:| ( jifmm/aaaa )

Recherche par mots clés 0

Dans la référence, lintitulé ou |
lobjet de la consultation :

@ Recherche approchée O Recherche exacte

Effacer les critéres de recherche Lancer la recherche

Le fonctionnement de ce moteur de recherche est identique a celui du moteur de
recherche avancée des consultations hormis que la recherche est restreinte aux
consultations figurant dans le panier.

3.4.3 Ajout manuel d'une consultation au panier

L'ajout manuel d'une consultation au panier peut se faire:

e soit a partir du tableau de résultats de recherche des consultations,
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» soit a partir de la fiche détail de la consultation.

3.4.3.1 Ajout depuis le tableau de résultats de la recherche

Lors d'une recherche une consultation, le tableau de résultats suivant s'affiche :

Annonces de consultation
Nombre de résultats : 2 Aﬂicher résultats / page .-'1

Procédure Reférence « | Intitulé + Date limite Actions
Catégorie = Objet = de remise
Publié le - QOrganisme des plis «
ADO . TEST_AOO_2013 - Consultation de test AVEC signature &lectronigue IMMZ2018 E
S:r""cfe . Objet : Cette consultation de test AVEC SIGHATURE ELECTRONIQUE permet & une entreprise de s'assurer de la 17:30
1510812015 bonne configuration de son poste de travail (version de la machine Java, téléchargement correct des applets, (_}#a
etc.). llest ...
Organisme : Organisme de test pour les entreprises - (75572 - Paris Cedex 12)
Vasypars | b
MAPA. ... TEST_MAPA_2013 - Consultation de test sans signature électronigue anzeoe (ED
S:rwclfs : Objet : Catts consultation de test SANS SIGNATURE ELECTRONIQUE permet & une entreprise de s'assurerde la 1120 ED
15/0802015 bonne configuration de son poste de travail (version de la machine Java, téléchargement correct des applets, 'iu]*
etc.). llest ...

Organisme : Organisme de test pour les entreprises - (75572 - Paris Cedex 12)

Qasiparic &4 D

-

Afﬁcher résultats / page

Nouvelle recherche -+

Le bouton "Panier" (lZB) dans la colonne "Actions" du tableau de résultats permet
d'ajouter la consultation au panier.

3.4.3.2  Ajout depuis la fiche détail de la consultation

Lorsqu’'un utilisateur acceéde a la fiche détail de la consultation, alors la page
suivante s'affiche:
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Caonsultations > Details

(2 Ajouter au panier |

*+ Retour Nouwelle recherche =+
€ Date et heure limite de remise des plis 31/112/2048 17:30 (heure de'Paris) l.-.!-l‘
Reférence | Intitule - TEST_ACO 2018 | Consultation de test AVEG signature &lactronigue

st AVEC SIGNATURE ELECTRONIQUE permet a une entreprise de
nfigureticn d= son poste de favail {version de {8 mechine Jave,

Objet:

es applats, et ). || est forfement recommandeé aux entreprises d

tester plusiews jours & 'evance leur posie de ravall, avant de remette Une eponss

électronigue réelle sur une consultation réelle.

ﬁ TESTER A L'AVANCE S0N POSTE DE TRAVAIL  » En savoir plus

o< Tester ma configuration W Consultation de test

Bourse  la cotraitance @
-k 228 entreprise(s) inscrite{s).

& S'insmire

© Fubiicite / TaiEchagement " ¥ Dénst [ T ————

Teléchargement

Avis de publicite Pieces de la consultation
W9 Reglement de consultation - 74,789 Ko

W9 Dessier de consultation - 177,35 Ko

" ([""-:.?A}outer au panier |

Le bouton "Ajouter au panier ) en haut a droite de la page de

détail permet d'ajouter la consultation au panier.

Lors du clic sur le bouton d'ajout au panier, la fenétre de confirmation suivante
s'affiche:

La consultation CCPD02 a ete enregisires dans votre panier,

\oir mon panier Poursuivre

L'utilisateur a alors la possibilité de cliquer sur "Voir mon panier” pour visualiser le
contenu du panier ou sur "Poursuivre” pour rester sur la page en cours et continuer
la navigation.

344 Ajout automatigue d'une consultation au panier

La consultation est automatiquement ajoutée dans le panier lorsqu’un utilisateur
réalise les actions suivantes :
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» Poser une question sur la consultation,
» Répondre a la consultation,
» Télécharger un DCE en mode non anonyme.

A A NI H 1}
3.4.5 Acces a "Mon panier
- - yd 1 A .
Le contenu du panier est affiché sous la forme d'un tableau de résultats :
Hombre de résultats : 5 .'-'.fficher'és;.les'.; page | 1041
Procédure Reference « | Intitule - Date limite Actions
Categorie - Ohjet = de remize
Publig le » Ciganisme - des plis+
TEST_AQO_2018 - Consultsti signature eleckonigue 24/11/2020 €7 0 = Retrai
Objet : Cette consultati 16:30 0 = Question
& .5 — peper
- ..o Courrier
Organisme : Organisme de test pour les entreprizes - (T5572 - Paris Caedex 12) — Supprimerdu
3 = | 4 panisr
¥ 7lots | ¥ [B7) Bas-Rhin, {88) Haut-Rhin - )
} Bas-Rhi ] i i .
MAPA TEST_MAPA_20138 - Consultation de test sans signature &lachroniqus 3/1o/201s D
Sen z 12400 7
= hea tesst SANS ‘SIGNATURE ELECTRO £
GHI8/2015 ion de son poste de ravail (version |"' *] 2
= .0
== &

Pour chaque consultation présente dans le panier, une synthése des actions déja
réalisées est affichée :

* Retrait de DCE (nombre et lien vers la fiche détail de la consultation)
* Question posée (nombre et lien vers la fiche détail de la consultation)

» Dépobt de réponse électronique (nombre et lien vers la fiche détail de la
consultation)

* Message sécurisé (nombre et lien vers la fiche détail de la consultation)

Une consultation figurant dans le panier peut étre retirée du panier en cliquant sur le
bouton "EEN".

3.45.1 Actions possibles via le panier

Les actions suivantes sont possibles a partir du tableau de résultats des
consultations présentes dans le panier :

* Accéder a fiche détail de la consultation :

Actions

i"__] 1 == Retrait
7] 4 = Question
W] o = Deépdt
B g = Coumier
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0 Retrait: permet d’accéder a la fiche détail de la consultation avec
un positionnement direct sur 'onglet "Publicité / Téléchargement” ;

o Question : permet d’accéder a la fiche détail de la consultation avec
un positionnement direct sur 'onglet "Question™ ;

o Dépbt: permet d’accéder a la fiche détail de la consultation avec un
positionnement direct sur 'onglet "Dépot” ;

o Courrier : permet d'accéder a la fiche détail de la consultation avec
un positionnement direct sur 'onglet "Messagerie sécurisée”.

« Voir le détail des lots en cliquant sur le bouton "Loupe" (#ZB)

» Supprimer la consultation du Panier en cliquant sur le bouton "&zB".

3.5 Fourniture des piéces et justificatifs administ ratifs

3.5.1 Coffre fort
L'utilisateur Entreprise authentifié peut utiliser le coffre-fort électronique pour :

» Stocker des documents qui seront accessibles aux acheteurs lors d'une
réponse a une consultation ;

e Stocker des documents privés.

Pour accéder a son coffre-fort électronique, l'utilisateur doit se rendre sur la page
d’accueil :

& Mon compte personnel [CIMes services
b Mes coordonnées b Mes recherches et aleres
¥ Supprimer men compte personnel b Mss reponses
» Flux RSS

¥ Mon panier

By Compte de mon entreprise

b Ideniific ation du siége social & Bourse i la co-traitance
b Desorintisn dantivite
I} Espac e dot umentaire - Coffre-fort Entreprise I » Recherche de collaborafion

#gh Utilisateurs de mon entreprise

o Se préparer a répondre
tilis ateurs ‘m PIER !
nements utiizsteurs ¢ Tester |z configuration de mon poste
» Consultation de test

b Liste d
b Liste

Dans son coffre-fort, I'utilisateur a acces a :

* La liste des documents de son entreprise, qui indique les informations
suivantes :

0o Nom
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o Taille
o Date de fin de validité, si le document est concerné

* En passant la souris sur I'ceil, une infobulle apparait pour indiquer si le
document est accessible aux acheteurs. Si ce n'est pas le cas, I'ceil est alors
grisé.

D’autre part, l'utilisateur peut effectuer les actions suivantes :
* Modifier un document
* Visualiser un document
e Supprimer un document

* Ajouter un document

Arcueil > Espace documentaire

Documents rattachés a votre entreprise

Date de fin de

Do ument Taille validie Medifier Visualiser  Supprimer

Fe]

Certific ats fist aux 3666 volets 184

al. pdf

@

< U T

pdf

522,04 Ko

&P 2jouter un document

Si l'utilisateur choisit de rendre accessible son document, I'acheteur public pourra
avoir accés a ce document pendant la phase douverture et d'analyse de la
consultation a laquelle I'entreprise aura répondu. Il n’est pas nécessaire de déposer
également ces pieces dans l'offre : elles seront accessibles, a la condition que le
moyen d’'acces au coffre-fort ait été précisé dans I'offre.

3.5.2 Attestations fiscales et sociales

L’'application PLACE permet a I'acheteur d'une consultation a laquelle I'entreprise a
répondu, de récupérer directement les attestations suivantes:

* Attestation fiscale

» Attestation de marché public
« Attestation de vigilance

« Certificat Qualibat
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« CNETP / Certificat de cotisation
« FENTP / Carte Professionnelle
+ PROBTP / Attestations de Cotisation Retraite

3.6 Flux RSS

Cette fonctionnalité permet de s’abonner aux flux RSS publiés par la plate-forme a
partir de la page d’accueil authentifiée.

Mon panier Mon compte

Annonces

Consultations en cours .
Bienvenue Prénom NOM

Recherche rapide [ O ]
ous étes Administrateur de l'entreprise SOCIETE.
¥ Toutes les consultations i
» Re ous étes rattaché & [établissement 00015, SOCIETE, 75000 PARIS.

Si vous n'étes plus rattache a cet établissement, rendez-vous dans la rubrigue "Mes coordonnees”.

& Mon compte personnel I Mes services

P Mes coordonnées

Les coordonnees b les recherches et alertes
¥ Supprimer mon compte personnel :

S

Esrénone
b Flux RSS

[#3 Compte de mon entreprise

Enchéres ¥ identification du siége social
¥ Participation ¥ Description d'activite £} Se préparer a répondre

} Espace documentaire - Coffre-fort Entreprise
Liste des marches conclus

b Recherche avances

Entités d'Achat

b Tester la configuration de mon poste

- . ¥ Consultation de test
&b Utilisateurs de mon entreprise

b Liste des utilisateurs

Outils de signature b Liste des événements utilisateurs

Aide

Se préparer & répondre

Les flux suivants sont proposés par la plate-forme:

Flux RSS

|5l Consultations en figne pour les marchés de travaux

|4l Consuliations en ligne pour les marchés de senvices

|l Consultations en ligne pour les marches réserves aux ateliers proteges
[ consultations en fiane

L:;,.;-]Ccnsultaticns en ligne pour les marchés de fourntures

(&) Consultations en ligne pour les marchés avec clauses sociales

[ell Consultations en ligne pour les marchés avec clauses environnementales

|6 Consultations en ligne pour les marchés publics simplifies

3.7 Remise d'une réponse électronigue — Signature & lectronique

Attention : Il est recommandé a [I'Utilisateur Entreprise de se référer aux
documents de la consultation afin de savoir si la signature électronique est requise
et si oui, quels documents doivent étre signés;

Si un Utilisateur entreprise souhaite signer électroniquement son offre, elle devra au
préalable faire Il'acquisition d'un certificat électronique. Obtenir un certificat
électronique prend plusieurs jours, voire plusieurs semaines. Si [I'Utilisateur
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Entreprise ne posséde pas de certificat électronique valable dans le cadre de la
réponse a un marché dématérialisé, il est impératif qu’il en fasse la demande a
I'avance.

Il est également recommandé a I'Utilisateur Entreprise de veiller a prendre ses
dispositions de maniére a ce que sa réponse électronique soit déposée dans les
délais impartis. Un test de configuration du poste de travail ainsi que des
consultations de test sont mis a sa disposition sur la plateforme (cf. article 1.3.2 et
article 1.3.3).

Des informations complétes sur la certification électronique ainsi que sur les
prérequis techniques sont disponibles en pied de page de la plateforme. (cf. article
1.3.1)

NB : Dans le cas d’'une multi-signature pour une offre, I'utilisation de ATEXO-Sign
est préconisée.

Depuis le Tableau de bord des consultations (Résultat de recherche), I'Utilisateur
Entreprise authentifié peut répondre a une consultation en cliquant sur le bouton
"Répondre a la consultation "

Procédure Référence w | Intitul « Date limite Actions
Catégorie = Objet + de remise
Publié I » Organisme + des plis
AOO .. ADD20M7 - Appel d'offre ouvert 2017 mwoznr (D
1?;?!‘_11_ Objet : Marché de travaux pour la construction d'un batiment 17:20 &D
Wuli=ul s
Organisme : Ministére 0 de démonstration &
2 lots (75) Pariz, (94) Valde-Marne ... @ '}' L
3.8 Réponse électronigue

Le Formulaire de réponse se décompose en plusieurs zones, décrites ci-apres.

3.8.1 Zone de Rappel de la consultation

Cette zone permet au soumissionnaire (qui n‘a pas a rédiger I'enveloppe extérieure
de sa réponse comme il le ferait en mode papier) de s'assurer qu'il ne fait pas de
confusion sur la consultation a laquelle il répond.

Le contenu de ce "cartouche" de rappel présente également le temps restant avant
la date et heure limite de remise des plis en vert si la date n’est pas atteinte et
Rouge si la date est atteinte.

Le contenu de ce "cartouche" de rappel présente également le temps restant avant
la date et heure limite de remise des plis.
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Consuttations > Répondre

© Détail de la consultation

Date et heure limite de remise des plis : 11101/2017 17:30 (Heure de Paris) '_'#‘ @
Reéference | Intitulé : AQ02017 | Appel doffre ouvert 2017
Objet : Marché de travaux pour la construction d'un batiment

Temps restant pour répondre (délai d'acheminement inclus) : Dans 1 jour 7 heures 26 minutes

Temps d'acheminement avec un débit de 128 kbs, il faut 1 minute par Mo de réponse (estimation donnée a titre indicatif) MEn savoir plus

3.8.2 Zone de Rappel des coordonnées du signataire

Cette zone présente :
» Les coordonnées de I'Utilisateur Entreprise authentifié,

» L'adresse de courrier électronique de ['Utilisateur authentifié, définissant
I'adresse a laquelle doit étre envoyé le courriel d'accusé de réception.

o0 NB : Cette adresse peut étre modifiée a I'écran en cas de souhait de
recevoir I'accusé de réception a une autre adresse €électronique.

© Mes coordonnées

Entreprise : SOCIETE
Nom : NOK
Prénom : Prénom

Adresse électronique : prénom.nom@societe.com

u = = i 0 . .
Adresse d'Accuse de reception : prénom.nom@sociste.com

3.8.3 Zone « Groupement »

Cette zone permet a I'Utilisateur Entreprise de décrire, s'il le souhaite, la forme de
son groupement et de renseigner (option) le(s) co-traitant(s) et les éventuel(s) sous-
traitant(s) du groupement.

Groupement

a Si vous repondez a cette consultation sous forme de groupement, vous pouvez renseigner icl vos co-fraitants et les eventuels sous-traitants du Eroupement

Sowuhaitez-vous décrire un groupement 7* CJ Oul @ Nen

Si I'Utilisateur Entreprise souhaite décrire un groupement, alors il peut ensuite
indiquer sa forme :
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Groupement

o Sivous répondez & cette consulttation sous forme de groupement, vous pouves renseigner ici vos co-tratants et les éventuels sous-traitants du groupement.

Souhaitez-vous décrire un groupement 7* (@) Oui (O Mon
- Type de groupement (@ Solidaire (O Conjpint - mandataire non solidaire (C) Conjoint - mandataire solidaire
- Renseigner le groupement : (@ Oui (O Non

- Ajouter un co-traitant : | | | | “

Si I'Utilisateur Entreprise souhaite renseigner le groupement, il peut saisir les SIRET
de ses cotraitants et les éventuels sous-traitants du groupement :

Groupement

B Sivous répondez a cette consuftation sous forme de groupement, Yous pouvez renseigner icl vos co-trattants et les éventuels sous-trattants du groupement

Souhaitez-vous décrire un groupement ?* @ Oui O Mon
- Le groupement est un groupement @ Solidaire O Conjoint - mandataire non solidaire O Conjoint - mandataire solidairs
- Renseigner le groupement ; ® oui O Naon

- Ajouter un co-traitant |;|p_5|~: | | SIRET |

” Renseigner un sous-traitant ne dispenze pas de déposer une déclaration de sous-traitance (DC4) dans ta réponse. Veuilez vous conformer au
Réglement de la Consultation pour connaltre la liste des pigces & transmettre.

L

@ Groupement : Solidaire Actions

& Mandataire : SOCIETE1-CPVILLE + u

i} Sous-traitant : SQCIETE 2- CP VILLE +*

ﬁ Co-traitant ; SOCETE 3 - CPVILLE ¥ u

3.84 Zone "Ma réponse"

Cette zone permet a I'Utilisateur Entreprise de joindre et de transmettre les pieces
constituant sa réponse.

En fonction du paramétrage défini par I'Acheteur, le contenu de la zone "Ma
réponse" peut varier et comprendre les éléments décrits dans les chapitres suivants.
3.8.4.1 Types de dossiers

» Dossier de candidature

« Dossier d'offre (un par lot dans le cas d'une consultation allotie)

e Dossier d'anonymat

Ci-dessous, lI'exemple d'un formulaire composé d'un dossier de candidature ainsi
que d'un dossier d'offre par lot constituant la consultation :
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Ma réponse

Piéces de la réponse

I © Dossier de candidature I

Signature

Actions
Déposer les fichiers ici pour ajeuter une ou plusieurs piéces libres ou

@ Dossier doffre Signature

Actions
A e
DLl Acte dengagement : i

Sélectionner les fichiers

Déposer les fichiers ici pour ajeuter une ou plusieurs piéces libres ou

Sélectionner les fichiers

I & Dossier dofire anonymat I

Signature Actions

Dépozer les fichiers ici pour ajouter une ou plusieurs piéces libres ou Sélectionner les fichiers
M1]

L'action "Sélectionner les fichiers" permet d'ajouter une ou plusieurs pieces libres
pour chacun des dossiers constituant la réponse de |'Utilisateur Entreprise.
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I~ pd
TL Memoire technique-Lot*2.pdf

Type de fichier ¢ | Tous les fichiers (%) w l Annuler |

[M2]

Il est possible de sélectionner simultanément plusieurs pieéces en maintenant la
touche "Ctrl" du clavier.

Le raccourci clavier "Ctrl + A" permet de sélectionner toutes les piéces d'un
répertoire.

Cliquer sur le bouton "Ouvrir" ajoute les piéces sélectionnées au dossier.

Pour chaque type de dossier, il est possible d'util iser la fonction « Copier-
glisser » dans la zone délimitée par des pointillés

Déposer les fichiers ici pour ajouter une ou plusigurs piéces libres ou selectionner les fichiers

3.8.4.2 Ligne dédiée a l'acte d'engagement

Située dans le champ "Dossier d'offre", cette ligne permet a I'Utilisateur Entreprise
de s'assurer que son acte d'engagement sera joint et signé (le cas échéant)
individuellement.
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@ Dossier doffre Signature Actions

BT Acte dengagement | §

Lorsque cette ligne existe, I'ajout de l'acte d'engagement se fait en cliquant sur

I'action correspondante .

3.8.4.3  Ajout d’un jeton de signature

Si la signature est requise pour la consultation, le bouton

est proposé pour chaque fichier ajouté.

Au clic sur le bouton « Ajouter le jeton de signature », I'explorateur de fichier s’ouvre
et [l'utilisateur entreprise peut sélectionner le jeton de signature généré
préalablement au dép6t de sa réponse.

@ Dossier doffre Signature: Actions
PC Acte d'engagement : AE_Lot1.pdf m
@ Envoi dufichier *
&« v > CePC » Bureau » Dossier offre ADO v O Rechercher dans : Dossier offr.. @
Organiser « Mouveau dossier == - i 9
" Actions
My # Nom Modifié le Type Taille
B Bur# =L AE_Lotl.pdf 12/11/2014 14:50 Adobe Acrobat D... 12 Ko
& Godt I |j AE_Lotl.pdf - 20170109180720 - Signatur... Document XML 9 Ko
2-CA =L AE_Lot2.pdf Adobe Acrobat D... 12 Ko
4-GU |:| AE_Lot2.pdf - 20170109180720 - Signatur... Docurment XML 9 Ko
Entrep iE] Candidature.zip zip Archive 170 Ko |e)
Fichiel |:| Candidature.zip - 20170109180720 - Sign... Document XML 9 Ko
e Offre_Lotl.zip zip Archive 198 Ko
f@ OneDriv |:| Offre_Lot1.zip - 20170109180721 - Signat... Document XML 9 Ko
@ o @ Offre_Lot2.zip zip Archive 198 Ko
sync N
Y | | Offre_Lot2.zip - 20170109180721 - Signat... Docurment XML 9 Ko
3 cepPC
2] Bureau
=R A ®
MNom du fichier: | AE_Lot1.pdf - 20170109180720 - Signature dar ~ | Tous les fichiers (*.%) ¥

Annuler Valider >

Suite a l'ajout du jeton de signature, le statut de validité de la signature est vérifié et
affiché a I'utilisateur entreprise.
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Seul le format de signature XADES (jeton au format xml) est vérifiable. Les
autres formats de signature ne sont pas vérifiables.

& Dossier doffre Signature Actions
PY Acte d'engagement : AE_Lotl.pdf
Jeton : AE_Lot1.pdf - 20170109180720 - Sign... B.58 KB * @ @, cN: Charles CIVETE { AC : CN=...

Les statuts de veérification de sont précisés au niveau de la légende. Cette légende
est accessible depuis le bouton @ :

Ma réponse E

[m3]

Légende

Détail signature
* : '\‘-if' Veérification OK: Un jeton de signature a été associé au fichier joint et 1a signature est valide.

* : a Verification KO: Un jeton de signature a été associé au fichier joint et Ia signaiure est invalide.
(Exemple : cerificat expiré, jeton inapproprié...).

* : il' Veérification incertaine: Un jeton de signature a été associé au fichier joint mais [a validité de la
signature ou du cerificat est inceraine.

Validité non vérifiable: Un jeton de signature a été associé au fichier joint mais la validité de la
signature n'est pas vérifiable.

[M4]

Le détail de la signature est accessible en cliquant sur « Voir le détail de la
signature » :

Pigéces de la réponse
@ Dossier de candidature Signature Actions
[Z1 Pigce libre : Candidature.zip
Jeton : Candidature.zip - 20160614092744 - .. 5.05 KB l (] p CHN : Charles CIWETE ( AC : CH=... I
Déposer les fichiers ici pour ajouter une ou plusieurs piéces libres ou Sélectionner les fichi\J Voir le détail de |a signature |
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La fenétre suivante s’affiche :

Détail de la signature

Tous les contriles de validité de cette signature ont été passés avec succés.

L

Jeton de signature : Candidature.zip - 20160614092744 - Signature 1 xml

Certificat du signataire 9

Certificat émis &: Certificat émis par : Date de validité :
EMAILADDRESS=cci@atexo.com CH=ATEXO AC DEMO - Entreprises Du : 15/03/2016 19:19:25
0ID.2.5.4.41=Charles CWETE QU=ATEXO AC DEMO Au ;160312019 19:19:25
CN=Charles CVETE O=ATEXOD

OU=MARCHES PUBLICS ELECTRONIQUES L=PARIS

O=ATEXQ C=FR

Cc=FR

Contréles de validité du certificat 9 Contrdles de lintégrité du fichier signé 0

Contriles réalisés le : 10/01/2017 10:52:42 Contrles réalisés le : 10/01/2017 10:52:42

Période de validité : Non répudiation

Chaine de certification :
L Référentiel du certificat : AC de test ATEXD

Mon révocation :

Fermer

Le résultat individuel des contrbles suivants est affiché :

» Période de validité : permet de s'assurer que le certificat utilisé pour réaliser
la signature n'est pas expiré.

» Chaine de certification : permet de s'assurer que |'Autorité de Certification
ayant délivré le certificat est reconnue et approuvee.

* Non révocation : permet de s'assurer que le certificat utilisé pour réaliser la
signature n'a pas été révoqué par I'Autorité de Certification I'ayant délivré.

* Non répudiation : permet de s'assurer que le jeton de signature correspond
bien "techniqguement" au fichier signé (et par extension, que le fichier joint au
formulaire n'a pas été modifié apres avoir été signe).

3.85 Zone informative sur les fonctions de sécurité

En fin de formulaire, la plate-forme indique les opérations cryptographiques
engagees :

Signature électronique des plis : Oui (avec loutil de la plateforme, sur mon poste de travail avec mon certificat &lectronigue)
Chiffrement des plis : Oui (serveur)
Transmission sécurisée des plis : Qui

» Signature des plis : si "Oui", la signature électronique des plis est requise
pour cette consultation ;

» Chiffrement des plis: opération cryptographique réalisée sur un serveur
cryptographique ;
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» Transfert sécurisé des données : flux crypté pour I'acheminement sur la plate-
forme.

3.8.6 Zone de validation et envoi

Conditions d'utilisation

@Je reconnais avoir pris connaissance des conditions générales d'utilisation de la plate-forme de dématérialisation et je les accepte.

< Annuler | Valider » Jl

Pour pouvoir finaliser son dépot, I'Utilisateur Entreprise authentifié doit accepter les
conditions d'utilisation de la plate-forme puis cliquer sur le bouton "Valider" afin de
démarrer le processus de réponse.

Une fois la réponse validée, un loader « Veuillez patienter » s'affiche.

Durant la phase de transmission des fichiers de la réponse, toute action sur la page
est impossible.

Une fois I'envoi terminé, une fenétre récapitulative de confirmation apparait :
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> Répondre > Confirmation

i
=)
a
n
'l
el

€ Deétail de la consultation

Dzte et heure fimite de remise des plis 10T 17:30 (Hawre de Pans)

Référence | Intitulé BOOZ0T | Appel doffre cuvert 2017
Cibjet Marche de travaws pour la construction dun Batimant

Harodatage du depat | 1049172047 19:56:12

o Légende

e Contenus transmis
Déposé e - A0ITH204T 10:55:12 Récapitulatif : & 3
Par : Prenom MO (prénom.nom@societe. com) L_nj O:o
Entreprise - SOCETE :H] e .0
Accuse de = 0
reception : )
Dig=sier de candidature Signature Bctions
=1 Pice libre - Gandidature.zip
Jeton : Candidaturs.zin - 2015061408274 - Sianature 1.sm! G @ @cn: Charles civere (ac - cnere . ED
Dossier doffre Signature Bctions

Jetan @ Offre Lot zip - 2007003180721 - Signature 4.xmi

[Ms]

Chl - & @ CMN: Charles CIVETE [ AC : CN=ATE

5] & @ CN : Charles CIVETE | AC : CN=ATE

Cette page récapitule les informations suivantes :

* Informations sur la consultation,
» Horodatage du dépbot,
e Contenu de la réponse,

» Signature(s) électronique(s) transmises par ['Utilisateur Entreprise, sous

forme de jetons de signatures,

Chaque jeton de signature peut étre téléchargé a l'aide du bouton "@&Z#",

e Acces au PDF d’accusé de réception de la réponse.
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3.8.7 Possibilité de répondre a un ou plusieurs lots

En cas de consultation allotie, la zone de remise des plis électroniques présente une
zone de réponse spécifique pour chaque lot de la consultation.

Il est obligatoire de sélectionner au moins un lot.

En positionnant la souris dans le champ de sélection, 'ensemble des lots
disponibles est affiché sous forme de liste déroulante. Il suffit de cliquer sur une
valeur pour la sélectionner.

La valeur « Tous » permet de sélectionner tous les lots en une seule fois.

La sélection peut également s’effectuer par une saisie semi-automatique basée sur
le n° ou l'intitulé du lot.
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Consultations » Répondre » Confirmation

@ Détail de la consultation

Diate et heure limite de remise des plis : 1110472047 17:30 {Heure de Paris e’.l' @
Reférence | Intitule - ADO201T | Appel dofire cuvert 2017
Objet : Marché de travaws pour la construction d'un bStiment
Ma réponse @

Cette consultation comporte plusieurs lots. Veuillez sélectionner les lots auxquels wvous souhaitez répondre.

Sélectiondes lots© || 1 ot1.1ot1 % || Lot 2- Lot 2 X

Piéces de la réponse

rossier de candidsturs ignature ctions
@D b Signat Act
Deposer les fichiers ici pour ajouter une ou plusieurs pisces libres ou Selectionner les fichiers
Iﬂ Lat 1 - Dassier doffre : Lot 1 I Signature Actions
Acte dengagement | g n
Deposar les fichiers ici pour sjoutsr une ou plusisurs pigces libres ou Selectionner les fichiers
ot 2 - Dossier doffre : Lot 2 ignature chions
|I:IL t2- 0 Lot | Signat Act
Acte dengagement | g n
Deposer les fichiers ici pour ajouter une ou plusieurs pisces libres ou Selectionner les fichiers

[Mé]

Si la procédure le permet, un soumissionnaire peut donc remettre une Offre pour
chaque lot ou pour seulement certains lots. L'ouverture des lots se fait de fagon
indépendante. Une méme entreprise peut donc étre acceptée (admissible) pour un
lot, mais refusée pour un autre.

3.8.8 Accusé de réception horodaté du dépbt

Aprés chaque dépodt correctement effectué, I'application :

» Affiche immédiatement un message sur la plate-forme certifiant que le dépét
a bien été effectué, avec I'horodatage.
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* Envoie immédiatement un accuseé de réception par courriel, signé par la plate-
forme, et indiguant la bonne réception du pli. Cet accusé de réception
indique :

o les caractéristigues essentielles de la consultation (Entité publique,
Référence et Objet de la consultation, date et heure de cl6ture, date et
heure de réception, etc.) ;

0 une piece jointe au format PDF qui comprend les caractéristiques du la
liste de chaque fichier transmis, son poids ainsi que le nom du jeton de
signature associé le cas échéant et son poids.

Accusé de réception de réponse électronique

Bonjour Prénom NOM
Une réponse électronique a bien &té regue pour la consultation ci-dessous

Veuillez trouver les caractéristiques du dépét et le contenu de la réponse dans le

PDF en piéce jointe de ce mail

Entité publique FORM - Organizme de Formation

Service FORM - Organizme de Formation

Reférences | Intitulé ADO2017 | Appel d'offre ouvert 2017

Objet de la consultation Marché de travaux pour la construction d'un bétiment
Type de procédure Appel d'offres ouvert

Date de mize en ligne 121212016 1410

Date et heure limite de TN 22017 17:30

remise des plis

0 une piece jointe au format PDF qui comprend :
» un rappel des caractéristiques essentielles de la consultation ;

» |es caractéristigues du dépb6t (informations entreprise,
horodatage du dépbt) ;

» Jaliste de chaque fichier transmis, son poids ainsi que le nom du
jeton de signature associé le cas échéant et son poids.

Cet accusé de réception par courrier électronique sert de preuve de dépbt et peut
étre opposable pour le soumissionnaire.

Chaque soumissionnaire est invité a réaliser a I'avance un dép6t électronique sur la
Consultation de test de la plate-forme. Ainsi, il est :

» Certain que le Poste de travail prévu pour la réponse électronique fonctionne
bien,
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* Au courant des processus cryptographiques mis en ceuvre,

» Conscient des jetons de signature crées.

3.9 Messagerie sécurisée : envoi de courriel avec A R

La plate-forme integre une fonction de Messagerie sécurisée avec accusé de
réception opposable, qui permet a chaque Entité publique d'échanger des courriers
électroniques sécurisés avec les soumissionnaires, selon le méme principe que les
lettres recommandées avec accuseé de réception.

Que ce soit pour demander des compléments, des précisions, ou pour notifier une
décision de [l'organisme, cette fonction permet une continuité dans la
dématérialisation des échanges entre I'Entité Publique et les Entreprises.

De facon analogue a une lettre recommandée avec accusé de réception, le courrier
électronique fait I'objet d'un accusé de réception horodaté par le destinataire.

Pour accéder au contenu, il faut cliquer sur le lien et accéder ainsi directement au
contenu du message sur la plateforme (cf article 3.10.4).

Y § Merci d'avoir accuse reception du message transmis. Le contenu du message est presenie ci-dessous.

Message

e : Crganizime de présentation

A prénom.com@sociste.com

Envoye le : 140402010 1701

Ohjet : Courrier de demande de complément
Message : Entite publique | Organizme de présentation

Service : Organisme de présentation

Irtitulé de la consuttation : ordinsteurs portables et écrans plats
Chiet de la conzultstion ; ordinsteurs portables st écrans plats
Référence de la congultation ; 2009400TEST

Type de procedure © Appel d'offres ouvert

Drate et heure limite de remise des plis ;2001720101533
Acces direct . en url

Mous vous remetcions diavoir répondu & ks consultation citée en référence.

Apres analyzse, | vous est demande d'apporter lez précisions suivantes | extrait Khiz.

Laréponze & ces guestions peut =& faire via l'application, & partic de la page d'accés § cette demande de complement.
Il est nécezsaire de dispozer d'un Compte entreprize sur Napplication pour accéder & cette réponse.

Cordialemert,

Merci de votre intérét pour cette consultation.

La Plate-forme de dématérialization des marches publics

Piece(s) jointe(s) :

| ¢Répondre & ce message |

& Imprimer le message |

Si le message envoyé par I'Entité publique a été configuré de facon a permettre une
réponse, il est alors possible de cliquer sur le bouton "répondre a ce message ".
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L'Utilisateur accede alors a I'écran de réponse qui permet d'ajouter des piéces
jointes.

NB : Pour pouvoir répondre via la plate-forme, il est nécessaire de disposer d'un
compte Entreprise et d'étre authentifié sur la plateforme.

Une fois terminé, I'Utilisateur Entreprise clique sur le bouton "Envoyer" . L'Entité
publique est alors prévenue de I'envoi réalisé.

3.10 Historique des actions sur une consultation

Lorsqu’'un Utilisateur Entreprise authentifié accede a la page de détail d'une
consultation, cette derniére présente au niveau de chaque onglet :

* Les actions possibles dans la partie haute

« Lavision et I'historique des actions passées dans la partie basse

ow-m*dwwi Question Depot Ilessageriz sécumise

Téléchargement

Partie Haute Avis de publicité Piéces de la consultation
[ Avis initisl BOANMP (12/07/2008. 20ko} (¥ Réclement de consultation (40ke}
Iy Avis rectificatif BOAMP (12/07/2008, 13ko} ¥y Dossier de consultation (S0ko}

Liste des piéces téléchargées

Nombre de résultats : 2 Afficher 10  « resulffais / page LAFR R I B
Date / Heure ~ Fichier télecharge»
Partie Basse I:> 1R E-Hegr]
4:51:24
1201142010 Reponses_Questions
14:51:24

Afficher 10 ~ résufiats / page Ti1 A4 r v

3.10.1 Onglet Publicité / Téléchargement

La rubrique "Téléchargement” présente:

» Les avis de publicité et rectificatif éventuel,

 Les pieces de la consultation mises a disposition par l'acheteur en
téléchargement.
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Teléchargement

Avis de publicité
¥y Avis initial BOAMP (12/07/2008. 20ko}

Piéces de la consultation

Wy Réglement de consultation (40ko}

W Avis rectificatif BOAMP (12/07/2008, 13ko} [ Dossier de consultation (S0ko}

La rubrique ‘"Liste des pieces téléchargées” présente [I'historique des
téléchargements réalisés sur la consultation en mode non anonyme :

» Date et heure du téléchargement,

» Liste des fichiers téléchargés.

Liste des piéces télechargées

Nombre de résultats : 2 Afficher 10 + résultats / page T a4 rDp
Date | Heure Fichier télécharge =
121172010 DCE_integra
14:51:24
121112010 Reponzes_Cluestions
14:51:24
Afficher 10 ~ résultats / page i1 A4 r D

3.10.2 Onglet Question

La rubrique "Question" permet de poser une question concernant la consultation
directement depuis la plateforme.

Question

| Poser une question b

La rubrique "Liste des questions posées" présente I'historique des questions posées
par |'Utilisateur Entreprise en mode non anonyme sur la consultation. Pour chaque
question posée, l'historique présente:

» La date et I'neure du dép6t de la question,
* Le contenu de la question (texte et piéces jointes),

» Ladate et I'heure de la réponse a la question si I'acheteur a répondu
directement a la question.
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Liste des questions posées
Hombre de résultats : 2 Afficher 10 « résultats/page /1 aarp
!
Dih-r'.Heure Cuastion> | BJ D?tn Hewrs
Guestion~ Réponse «
2 2010 Lorem ipsum dolor sit amet, consecletuer adipiscing elit ? 121172010
14:51:24 gl _guestiont zip 4:51:24
12/11/2010 Lerem ipsum doler sit amel, consectelusr adipiscing elit ? 1211/2010
17.22:08 pi guestiont zip 14:51:24
Afficher 10 » résultsts/ page L I

3.10.3 Onglet Dépobt

La rubrique "Dépot" permet de déposer une offre électronique directement depuis la
plateforme.

¢ Publicte / Téléchargement Y Question Depot Messagerie sécurisés

Réponse electronique standard

Aprés avoir varifié la bonne configuration de votre poste, =i vous souhattez répondre sous forme électronigue & cette consuftation, veuillez ciiguer sur le
bouten cdessous

[ Répondre & la consultation b)

La rubrique "Contenu transmis" présente ['historique des réponses déposées. Pour
chaque offre déposée, I'historique présente:

» Ladate et I'heure du dépo6t (horodatage du dépét),
e Le nom, prénom de linscrit ainsi que I'adresse mail du compte inscrit,
* Le nom de I'Entreprise a laquelle est rattaché I'Inscrit,

» La liste des piéces déposées (type et nom du fichier). Pour chaque piece
déposeée, il a la possibilité de télécharger le jeton de signature associé.

Contenu transmis

Déposé le: 2710942012 1745

Par: CMNETE Charles (co@s=societest fr)

Entreprize : SOCETEST

Pigce Mom du fichier Signature:
Acte dengagement AE_Dissocie.pdf [ Gy |
Autres piéces Offre. zip [y |
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3.10.4 Onglet Messagerie sécurisée

La rubrique "Liste des messages" affiche la liste des messages échangés et relatif a
cette consultation entre I'acheteur public et I'Inscrit via la plateforme.

L’historique affiche pour chaque message :
e L'émetteur du message,
* Le destinataire du message,
* Le contenu du message (objet, corps, piéces jointes),
» Date et heure de réception,
* Typologie du message : avec ou sans accusé de réception attendu,

* Format de I'échange.

Liste des messages

Hombre de résultats - 2 Afficher 10 « resultsts / page 11 adik b

De~ A Chijet /PJ Date [ Heure~ AR Format

ENIUM - Organisme de jean brest@societest com Courrier libre 2 2010 - Echange

Visualiser le message

libee

Afficher 10 ~ resultsis [ page Y1 d 4pr b
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4 BOURSE A LA COTRAITANCE

La bourse a la cotraitance permet a l'utilisateur Entreprise de se mettre en relation
avec d’autres utilisateurs Entreprise pour former des groupements momentanés
d’entreprises (GME).

Les GME sont classés en deux catégories :

- Les GME de moyens qui permettent a une entreprise disposant d’un chiffre
d’affaires trop peu important de se grouper a une entreprise de méme
secteur.

- Les GME de compétences qui permettent a une entreprise de se grouper
avec d’autres entreprises de secteurs différents en cotraitance plutét que de
passer par une sous-traitance. Par exemple une entreprise de plomberie
pourra créer un GME avec des entreprises d’autres corps de métier plutdt que
de sous-traiter pour une entreprise générale.

La recherche de cotraitants se fait sur une consultation spécifique et non pas de
facon générique.

4.1 Acces a la bourse a la cotraitance sur une cons  ultation

Dans la liste des résultats de recherche, une icone indique la possibilité d’accéder a
la bourse a la cotraitance.

Procédure Référence w | Intitulé w Date limite Actions
Catégorie Objet = de remise
Publié le + Organisme des plis
ADD ... ADO2017 - Appel d'offre ouvert 2017 110112017 D
Travaux Objet : Marché de travaux pour la construction d'un batiment 17:30 E
10/01/2017 ) }

Organisme : Ministere 0 de demonstration &t @

2 lots (75) Paris, (94) Valde-Mamne ... @ '?

Cette icOne change d’aspect selon que I'entreprise s’est inscrite ou non a la bourse a
la cotraitance :

- aucune entreprise n’est inscrite a la bourse a la cotraitance

. & I'entreprise authentifiée n’est pas inscrite mais que d’autres entreprises
sont inscrites

- % Jentreprise authentifiée est inscrite et qu’aucune autre entreprise ne I'est

- é‘é a la fois I'entreprise authentifiée et d’autres sont inscrites.
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Lorsque I'on clique dessus, l'icbne permet d’accéder a une fenétre pop-in qui indique
si d’autres entreprises sont inscrites sur cette consultation a la bourse a la
cotraitance.

Bourse a la cotraitance
o entreprises inscrites.

& Sinscrire

Si I'on accede au détail de la consultation, on dispose également d’'un acces pour
s’inscrire a la bourse a la cotraitance.

Consultations > Détails

("ez Ajouter au panier |

+ Retour Nouvelle recherche =+
© Date et heure limite de remise des plis : 11/04/2017 17:30 (heure de Paris) c_’&* @

Référence | Intitulé : AQ02017 | Appel d'offre ouvert 2017

Objet : Marché de travaux pour la construction d'un batiment

A TESTER A L'AVANCE SON POSTE DE TRAVAIL  » En savoir plus

w* Tester ma configuration » Consultation de test

Bourse a la cotraitance 0

Aucune entreprise inscrite & la bourse & la cotratance pour cette consuttation.

& Sinscrire

La rubrique Bourse a la cotraitance permet de voir si d’autres entreprises sont déja
inscrites et permet de s’inscrire a travers le bouton S’inscrire.
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4.2 Inscription

L’écran d’inscription permet a l'utilisateur Entreprise de définir les modalités de sa
participation a la bourse a la cotraitance.

Inscription & la bourse 3 la cotraitance

le souhaite &tre™® | @
[
7 cotraitant conjoint
Statut particulier Il Dispositions sociales {insedi
|| Etablissement ou Servic
Ce que je recherche comme »

type de cotraitant(s)*

Ce gue je peux apporter 4 ce -

marche®

Personne a contacter en vue d'un groupement

NOM= - NOM Fonction™® : Directeur général
Prénom® Prénom E-mail® prénom.nom@societe.com
§ Pl d'Alleray Téléphens 02030405
Code postal® 75015
Ville™® ; Paris
Pays/Territoires™ : France
L ponier

L'utilisateur Entreprise précise d’abord s’il veut étre Mandataire de groupement ou
s’il veut faire partie d’'un groupement solidaire ou conjoint.

Dans un second temps, [lutilisateur entreprise peut préciser s’il répond a
d’éventuelles clauses sociales ou si c’est un ESAT.

Les champs « ce que je recherche » et « ce que je peux apporter » sont limités a
360 caractéres et permettent & I'utilisateur entreprise de préciser les raisons de son
inscription a la bourse a la cotraitance.

Les coordonnées sont reprises par défaut depuis la fiche de Il'utilisateur entreprise.
Ce sont les données utilisées pour localiser I'entreprise sur la carte de France (cf.
plus bas).

Le bouton Enregistrer permet de valider l'inscription, le bouton Annuler permet
d’annuler la saisie.
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4.3 Acceés aux données et modification

Une fois que l'utilisateur Entreprise est inscrit, il peut accéder en modification aux
données qu'il a saisies.

Dans le tableau de bord de la consultation, il peut sélectionner le bouton « Bourse a
la cotraitance » pour accéder en modification a la fiche.

Procédure =3 T Date fimite
Catégorie + | Bourse a la cotraitance de remizs Actians
Publié fe = des plis -
SOCETE =eul Inscrit . % =
o0 Ul Inscri t fournitures de bureau 14/11/2015 =D
17
stination des agents du service Gestion e [t ]
P Détails SRR &*
¥ (75) Paris

hY

Dans la fiche de la consultation, la rubrique Bourse a la cotraitance indique
désormais la possibilité de modifier les données d’inscription, de se désinscrire ou
de chercher d’autres entreprises inscrites afin de constituer un groupement.

Bourse 4 la cotraitance 9

- SOCIETE estin

L la bourse & |a cotratance pour cette consuftation

Aucune autre entreprise inscrite

& Modifier mes informations dlinscription @ Se désinscrire § Rechercher des entreprises

L’écran de modification reprend les informations précédemment saisies et en permet
la mise a jour.

Dans le cas ou l'utilisateur veut se désinscrire de la Bourse a la cotraitance, le
bouton « se deésinscrire » est présent dans le détail de la consultation dans la
rubrigue Bourse a la cotraitance. Il déclenche I'apparition d’une pop-in de validation.

Confirmation de désinscription

tes-vous certain de vouloir vous desinscrire?

Annuler Poursuivre

Le bouton Rechercher des entreprises de la rubrique Bourse a la Consultation
permet d’accéder a la liste des entreprises inscrites.

La premiére partie de I'écran permet de gérer des filtres pour trier les entreprises
inscrites. On y retrouve le tri par mots clefs, par type de groupement souhaité ou par
localité.
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Filtres

Motz clés

Type de groupement IMandataire de groupement

Localite :

Cotraitant conjoint Cofraitant solidaire

Appliguer les filtres

Sous ces filtres apparait la liste des entreprises qui se sont déja inscrites pour cette
consultation. Un rapide résumé donne également les coordonnées de celles-ci.

Hombre de résultats : 5

i) SOCIETE1
MM Prénom: - Directswr géndral

prénom. neHcociete .com
CP - Yille

Lorem ipsem

SOCIETE 2

NOM Prénom - Directeur general
prénom. nom@socete? com
CP - Ville

Lorem ipswm

Liste des entreprises disposees a former ou rejoindre un groupement
NE . Les prizes de contsct =& font hors plate-forme. sous la responzabilite sxclusive des entreprizes Lez

enfités publigues n'ont pas secés sux infomations de prze de contzot

Afficher 10

 résultats / page 1| £4

Au clic sur le nom d’une entreprise, sa fiche détaillée apparait.

@ dentification de I'entreprise

Raison sociale : SOCIETE

Adresse : 1, boulevard
Adresse (suite) :

Code postal : 75013

Ville : Paris
Pays/Temitoires : France

@ Collaboration souhaitée
O Activité

Fermer la fenétre

Détail de l'entreprise

Teléphone :

Fax :

SIREN /SIRET du siége :
Forme juridigue :

Code APE! NAF [ NACE :

632054000 0000
SA & consell d'administration (3.8.1)

5221Z - Services suxiliaires des

transports terrestres

A droite de la liste une carte permet de repérer les entreprises inscrites de fagon

géographique.
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5 PARTICIPATION A UNE SEANCE D 'ENCHERE

51 Acces enchérisseur — Authentification

Dans le module "Annonces ", accessible depuis le menu latéral, il est possible

d'accéder aux encheres en cliquant sur le lien "Participation

Mon panier

Annonces

Conzultations en cours

Recherche rapide m

Autres annonces

b Toutes les annocnoes

d'i mistion

Enchéres

b Paricipation

Liste des marchés conclus

Entités d"Achat
Outils de signature
Aide

Se préparer a répondre

5.2 Acceés a l'enchére

L'accés a la salle d'enchere se fait en choisissant I'Entité publique qui gére I'enchere.
Ensuite, I'Utilisateur Entreprise saisit la référence de I'enchere et le mot de passe
préalablement remis par I'Entité d'Achat.
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Encheére inversee

“ieuillez entrer la référence de la consultation et le mot de passe foumis dans le courrer d'invitation 3 la participation de 'enchére

Entité publiqus : Entité p;..li:u-li;que v
Raférence enchére [
Ikt de passe :

[ Valider »

Le premier écran présente :
* La synthése des parametres de I'enchere,

* Un bouton qui permet d'accepter le reglement de I'enchéere avant d'y accéder.
L'acceptation ne nécessite pas de signature, mais elle est tracée et restituée
a l'acheteur.

L'accés a cet écran est possible avant I'heure de début de I'enchére. Un compte a
rebours présente le temps restant avant le début de I'enchére.

Conzuttstions » Enchéres

© Référence: TDE_LUCEME _1

Objet : MISE & 22 WOIES DE L'&XE BRETAGNE-&MNJOL SECTION LE THEIL DE BRETAGME - RETIERS Réalization des voies de
rétablizzement les travaux de terrazsements, azzainizzement et chauszées en vue de la réalization des voies de
rétablizzement pour la mise & 2x2 voies de l'axe Bretagne-Anjou entre Le Theil de Bretagne et Retiers

Date de début : 2008-06-25 07:30:00 Statut :En cours

Date de fin prévisionnelle :  2008-06-25 12;30:00 Temps restant - 2 heure(s) 2 min 45 sec

Réglement de I'anchéare

[T raccepte e réglement de lenchére

Valider P |

Apres acceptation, |'Utilisateur Entreprise accede a I'écran sur lequel I'enchere va se
dérouler. L'acces a cet écran est possible avant I'heure du début de I'enchere.

53 Ecran d'Enchere

L'écran d'enchére est réparti en trois zones :

* Un bloc qui rappelle les caractéristiques de l'enchere ; ce bloc peut étre
masqué a l'aide d'une fonction "Ouvrir/cacher " ;

* Une zone de saisie de I'enchére ; les valeurs ne peuvent étre saisies avant le
début de I'enchere ;
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* Une synthese dynamique qui présente le résultat de I'enchere en cours (rang
par exemple).

L'affichage du temps restant est proposé a c6té de la zone de message pour rester
visible lorsque la zone "Détail de la consultation” est repliée.

© Référence : TDE_LUCENE 1

Ohjet : MISE & 22 WOIES DE L'AXE BRETAGME-ANJOL SECTION LE THEIL DE BRETAGME - RETIERS Réaligation des voies de
rétablizzement les travaux de terrazsements, assainizzement et chauzzdes en vue de la réalization des voies de
rétablizzement pour ks mize & 2x2 voies de l'axe Bretagne-2njou entre Le Theil de Bretagne et Retisrs

Date de début : 250672008 0730 Statut :En cours

Date de fin prévisionnelle : 250672008 19:30 Tempsrestant - 8 heure(s) 27 min 54 sec

e Mon offre

Message acheteur :

Realization des voies de rétablizzement les travauyx de terraszements, azsainizzement et chaussées en vue de |a réalization des voies de rétabliszement
pour la mize & 2x2 voies de laxe Bretagne-Anjou entre Le Theil de Bretagne et Retiers

Mam Clavier (Euros)

Maon offre I

Simuler ma note

¥ Envoyer mon offre

@ Suivi de I'enchére

Maom

Rang Clavier (Euros)

Mzilleur offre 1 10

Mon offre (Auchan) =0
53.1 Affichage de I'état de I'enchére

Le titre de I'enchere "Participation a I'enchére" est modifié en fonction du statut de
I'enchere :

* Enchere en attente ;
« Enchere en cours ;
* Enchére suspendue ;

« Encheére clbéturée.

5.3.2 Rendu dynamique du classement

Le tableau est fixe, seul le contenu est mis a jour dynamiquement. Le tableau est
réparti sur toute la largeur de I'écran.
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5.3.2.1 Contenu des lignes

L'entité publique fait son choix entre deux types de rendus dynamiques, ce qui
conditionne le format du tableau :

» Présentation de la meilleure offre et de I'offre de I'enchérisseur :
o Meilleur offre située en premiere ligne, libellée "Meilleure offre”,
o Offre de I'enchérisseur, libellée "Mon offre".

* Présentation de chacun des enchérisseurs ayant proposé une offre :
0 Les enchérisseurs sont rendus anonymes,
0 Les offres sont classées selon le rang,
o L'offre du soumissionnaire est libellée "Mon offre".

5.3.2.2 Contenu des colonnes

La premiere colonne reprend le libellé décrit ci-dessus. Les colonnes suivantes
présentent les différentes références. La derniere colonne présente le rang des
différents enchérisseurs.

5.3.2.3 Exemple d'affichage

Selon le choix de I'entité publique quand au contenu des lignes, l'affichage sera l'un
des deux suivants :

€ suivi de Menchére
Mom Rang Clavier (Euros]y
tdellleur offre 1 10
Mon offre [ SOCIETE 1) 2 =0
Ou
a Suivi de enchere
Mo Rang Clavigr [Euros]
Ertreprize 1 1 18
Mon affre { SOCIETE 1) 2 50
Entreprize 4 3 100
5.3.3 Fonction "Simuler ma note"

Il est possible de simuler sa note a I'aide du bouton "Simuler ma note". Aprées cléture
de I'enchere, le bouton n'est plus accessible.

5.34 Saisie de I'enchére

Apres le début de I'enchére, I'accés a une zone de saisie propose deux fonctions :

» Simuler ma note : permet d'afficher la note associée aux valeurs saisies
sans realiser I'envoi de I'offre (Note Globale Candidat).
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* Envoyer mon enchére : une fenétre propose une confirmation de I'enchere
avant envoi. Aucune signature électronigue n'est requise.

5.35 Affichage du temps restant

Un compte a rebours présente le temps restant avant la fin prévue de I'enchére. Ce
compte a rebours est actualisé si I'enchere est prolongée.

5.3.6 Envoi d'information aux enchérisseurs

Une zone d'affichage située au-dessus du tableau permet de présenter les
messages éventuellement saisis et envoyés par l'acheteur. Ce message est
commun a tous les encheérisseurs.

5.3.7 Blocage de la saisie de I'entreprise

Dans le cadre des enchéres inversées classiques, il est demandé de ne pas prendre
en compte une offre de I'entreprise dans le cas ou la note globale finale associee
n'est pas meilleure que la note en cours. De méme, la saisie peut étre bloquée si le
pas d'enchere minimal ou maximal n'est pas respecté. Ces pas d'enchéres sont
précisés dans le Réeglement de consultation fourni par I'Entité publique.

5.3.8 Saisie d'une enchére

La remise d'une nouvelle offre se fait sans exiger de signature électronique, afin de
réduire le temps de saisie de I'Utilisateur Entreprise.

5.4 Cloture de I'enchére

54.1 Ecran de validation

Apres cléture de l'offre, le tableau figé reste visible. Cet écran reste accessible pour
I'entreprise 24 heures apreés la fin de I'enchére. Un lien "Imprimer" permet d'imprimer
I'écran de I'Utilisateur présentant sa derniere offre.

Un message invite l'entreprise a valider sa derniére offre : la validation peut étre
réalisée par l'intermédiaire de la plate-forme a l'aide d'une signature électronique, ou
par voie papier (envoi de la copie d'écran signée a I'Acheteur pour confirmation de
I'offre finale).
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AU Pt b

© Référence : TDE_LUCENE 1

Ohjet MISE & 2x2 WOIES DE L'&XE BRETAGME- MO SECTION LE THEIL DE BRETAGHME - RETERS Réalization des voies de
rétablizzement les travaux de terrazzements, assainizzement et chauszées en vue de la réalisation des voies de
rétablizzement pour la mise & 2x2 voies de 'axe Bretagne-Anjou entre Le Theil de Bretagne et Retiers

Date de début : 25/06/2008 D730 Statut : Cloturé
Date de fin prévisionnelle :  25/05/2005 0930 Temps restant - 22 heure(s) 34 min 33 sec

Cette page sera accessible jusgutau  2E06/2003 05:30

ﬁ Mon offre

Message acheteur ;

Réalization des voies de rétabliszement les travaux de terrassements, azsainizsement et chaussées en vue de la réalization des woies de rétablizzement
pour ks mise & 2x2 voies de 'axe Bretagne-Anjou ertre Le Theil de Bretagne et Retiers

M Clavier (Euros]
fdan affre

&t man offre

@ Suivi de I'enchére

Iam Rang « Clavier (Euros]

tleilleur affre 1 10

ion offre ( SOCIETE 1) 2 50
5.4.2 Courrier d'information

La messagerie électronique proposée dans l'outil est utilisée pour informer les
enchérisseurs du résultat de I'enchere.
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