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1 PRINCIPES GENERAUX DE SAISIE

C1

C2

C3

C4

C5

C6

C7

C8

C9

C10

Séparateur de
variables

Variable a
blanc

Libellés

Ponctuation et
parenthéses

Caracteres
autorisés

Réponse
barrée

Information
saisie dans un
mauvais
champ

Répétition de
la variable
dans libellé
différent

Cases a cocher

Pré-casés

Pipe

Deux séparateurs se
suivent, sans blanc entre
les deux

C3 - Regles d’acquisitio

C4 - Regles concernant la
ponctuation et les

Pour les libellés
uniquement

C5 - Caracteres autoriseés

Ne pas restituer

Supprimer si elle est déja
saisie correctement au bon
endroit

Affecter la réponse de la
premiere ligne concernée
aux autres lignes

Exemple C7

>, ", pareil,
idem...

Exemple C8
Exemple Q9,

Exemple Q13,
Exemple Q31

Exemple C10

Le fichier est a longueur
variable pour toutes les
variables

Les variables ne
commencent ni ne
finissent par un blanc

Tous les autres
caracteres présents sur le
questionnaire seront
remplacés par un blanc

Quelques consignes de
redistribution des
informations seront
données plus loin

Variable ne comportant
normalement que des
chiffres (ex : JNAI,
MNAI, NUMVOI) : en
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applicables

cas de chiffre illisible,
restituer la variable a
blanc.

Si aucun bac n’est
renseigné, la variable est
mise a blanc.

Dans les autres cas, les
blancs sont supprimés,
les caractéres reconnus
sont cadrés a droite et la
variable est complétée
par des zéros a gauche.

Arbres de décision
disponibles



C3 - Regles d’acquisition de la saisie des libellés

Les libellés peuvent étre acquis par une opération de vidéocodage ou de reconnaissance
automatique de caracteres.

En cas de reconnaissance automatique, une vérification manuelle est imposée ; si le libellé a mal été
reconnu, il sera vidéocodé.

La saisie doit refléter le plus fidelement possible les informations figurant sur les questionnaires,
meéme si ces informations paraissent contradictoires a priori.

Par exemple, certaines personnes répondent aux questions du BI qui s’adressent a ceux qui
ne travaillent pas et renseignent également les questions qui ne concernent que ceux qui
travaillent. Il ne faut en aucun cas « corriger » leurs réponses en ne saisissant pas I’un ou
Pautre groupe de questions pour en faire des inactifs ou des actifs. Toutes les informations
renseignées doivent étre saisies.

Cependant, il arrive que les informations renseignées sur les questionnaires ne soient pas au bon
endroit (se reporter a C7).

I—‘ Exempht | DUPAS, épouse MALRN
Nom

Prénom ? N N GE f
agesse: AA Rut den Coaloamess NOM [libellé COUDE**

Les regles d’acquisition sont :

deux blancs (ou plus) successifs seront remplacés par un seul blanc.

tout caractere impossible a lire ou a deviner sans ambiguité sera remplacé par une étoile
« * » dans les variables issues de libellés qui n’ont pas de liste exhaustive de modalités.

Exemple :

( 6 2 De (¢ Variable [type de variable [Valeur

les fautes d’orthographe évidentes sur les mots courants peuvent étre corrigées dans les
libellés de profession, d’activité de 1’établissement et d’adresse uniquement ; s’il y a le
moindre doute possible sur la correction a apporter, le libellé doit étre saisi tel quel.

© La souplesse accordée vise a ne pas pénaliser une correction
orthographique ; cependant, en cas de modification orthographique considérée
comme préjudiciable a la qualité des données, I’Insee se réserve le droit de ne
plus I’autoriser pour les LS suivants.

les « morceaux de phrases » doivent étre enlevés.

Par exemple, s’il est écrit dans le nom de I’établissement : « je travaille chez
RENAULT », il ne faut conserver que « RENAULT ».



Exemple (Nouveauté : numéro de question) :

Quelle est I'activité de cet établissement ? .

Précisez le plus possible. Par exemple | « Reparation de
trottinettes éleciriques », « Fabricalion de portails en PVC », gtc.

S ele(TmuTE

Dans ce cas ACTET = STE ELECTRICITE

C4 - Regles concernant la ponctuation et les parentheses

Questions Ponctuation’ Parentheéses Contenu des
hors parenthéses parentheéses
< Ne pas saisir,
*QlaQ4 sauf si le contenu de la
*+ Q6 aQ17 parentheése correspond a Q2
< A . A . un autre champ de la
BI +Q19aQ21 X A supprimer | XA supprimer question non rempli ou -
* Q23 a Q26 au champ lui-méme,
« Q28 a Q32 alors il est a remettre
dans ce champ
* Q18
BI |* Q22 A restituer X A supprimer A restituer Q27
* Q27
BI |- Q5
R R R Exemple
BI/ | NOM & X A supprimer X A supprimer A restituer NOM &
FL PRENOM —
Exemple Q2 :
B3 Quels sont vos date et lieu de naissance ? le contenu des parentheses correspond
X . au pays (présent dans le dictionnaire des
AREIE C‘-i)r.lmﬁ cl?mlsl I A (jm"g: 5 pays)'
~ Variable Valeur
a: WARR ( £
Ir cmnuﬂeﬁi&mmmnm 1\1! Fl.;:fs:?;;n M.n:selll;] CNAI_ X MARRAKECH

PNAI_X MAROC

dépariament  n®* DODKM s podr U'édranger, termitolre polr [8s COM

1 Correspond a tout ce qui n’est ni chiffre ni lettre.



Exemple Q2b :

A Quels sont vos date et lieu de naissance ?

O35 A

moks

a: "Ben Mgayoun U-\fc iﬂ\

CoMmmainG (21 ErondEsemenl pour Faris, Cyon, Marsedia)

09

Jour

J

dAriie

MNéte) le

l.:é|I|:' tement 0 DO EY'S PO |'ﬁfrH.’I.;¢ljl.’_ erritolre powr les CoM

Exemple Q27 :

Quelle est votre profession dans cet emploi ?
Soyez le plus précis possible. Par exemple | « Secrelaire »
fet non « Employé(e) »), « Responsalle service informatigue » (el
non « Cadre =), « Fleuriste » (el non « Commergantie) »),

Enkmlmux ,-},Im;,{:-{I‘ ([#ruﬁ'-umw-; e e memub

Exemple NOM & PRENOM :

le contenu

des

parentheses  ne

correspond pas a un pays (méme s’il en

-~ .  donne ’indication géographique).
S 0 géographique)

EAUTNER . LA, TR ALY

MNom oy RS C:‘:Eﬁ'l\ﬁ,ﬁ-. )
Prénom : ‘SDh e
Adresse ()C ) A PR, e A ﬁb(t.ﬁ

Variable Valeur
CNAI_X BEN MESSOUS
PNAI_X A blanc
Variable Valeur
entraineur sportif
PROF_X fonctionnaire de
Ima commune
Variable Valeur
NOM IDIARD SOLINE
PRENOM  |SOLINE
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C5 - Caracteres auto

79
79
79
79
79
80
80
81

81

82
82
83
83

84
84
85
85

85

85

85

85

85

85
85

85

86
86
87

87

88
88
89
89
89
89
89
90
90
95

AE

AE

OE

OE

12
1/4
3/4
SS

EURO

Ya

68
68
68
69
69
69
69
69
69
69

69
69
69
70

70

70

71

71

72
72
73
73
73

73
73
73
73
73
73
74
74
75
75
76

76

77
77
78
78
78
78
79
79
79
79
79
79
79

32
33
38
39
40
41

42
43
45
46
47
48
49
49
50
50
51

51

52
53
54
55
56
57
58
61

63
64

65

65
65
65

65

65
65
65

65
65
65

65
65
65
66
66
67
67

67

67

blanc

blanc




Le « & » est a remplacer par « ET » (sauf pour la question 21).

* le pipe « | » est exclusivement destiné a séparer les variables ; il ne doit donc pas faire
partie des caracteres a saisir.

* Jastérisque « * » n’est a utiliser qu’en cas de caractéres non reconnus dans un libellé
(hors données numériques).

Illustrations regles C7 et C8

Exemple C7 : nom du département indiqué en plus du numéro

Date et lieu de naissance Nariable Vel
Née) le : 2 '7 4 & "[ 5 i’-‘* ﬁ |
jour mois année | DPNAI 80
a: 1 = <
belh@"ﬁe (et arrondissement pour Paris, Lyon, Marseille) PNAI A blanc
R o St
département  n® DOM pays pour I'étranger, territolre pour kes COM
Exemple C8 : répétition de variable
Variable Valeur
Quel est le lieu de naissance de vos parents ? PNAI P1_X Italie
Reponse facultative <
: - A blanc
i fir Lifkilu € DPNAI_P1_X
s, Ledanlonre pone les COR departament ' DOM
g Dz :{ PNAI_PZ_X Italie
hays, bedriloine pour les COM dtpartement n* DOM <
' ' DPNAI P2_X |A blanc

C9 - Reconnaissance et acquisition des cases a coche

Il y a deux variables pour chaque question avec case a cocher :
v La premiére, appelée choix, correspond a la case a choisir pour la valeur de la question.

Chaque case correspond a une modalité du choix ; cette modalité est inscrite sur le
questionnaire papier a c6té de la case.

v La deuxiéme, appelée détail, donne de I’information sur le remplissage de chaque case de la
question. Chaque case a une valeur, qui dépend de son remplissage, et qui sera donnée dans
le détail de la question ; cette variable permettra de connaitre les réponses multiples.

On distingue 5 types de remplissage dans une case a cocher :



Case cochée par une croix ou atteinte par
une Croix

Case biffée

Case colorée

Case ratureée

Case vide / non cochée / atteinte par un
trait qui raye une partie du questionnaire

e’ Toute marque intentionnelle dans
la case

A demi-cochée

% tache, rature sur la case
— Absence totale de marque ou trait
‘ qui raye une partie du
o b questionnaire

35 COMCErnEs

une

d’autres.

Certaines personnes se considerent principalement concernées par une modalité, et
accessoirement par une autre. Elles vont alors cocher certaines cases d’une question, et en biffer

Lorsque, dans une méme question, il y a a la fois des cases cochées et des cases biffées, il est
important de faire la distinction entre les deux remplissages.

On définit, par question, la valeur d’une case selon les spécifications suivantes :

cochée | biffée | colorée | raturée | vide | cochée | biffée | colorée | raturée | vide
Cas 1 oui ~ ~ ~ ~ 1 2 3 3 0
Cas 2 non oui ~ ~ ~ / 1 3 3 0
Cas 3 non non oui ~ ~ / / 1 3 0
Cas 4 non non non ~ ~ / / / 3 0

~ signifie : peu importe la présence ou non de ce type de case

/ signifie : modalité non concernée par ce cas

Pour la premiére variable « choix », la regle d’acquisition est la suivante :
Si aucune case n’a pour valeur « 1 », le choix est mis a blanc.
Sinon, il faut saisir la modalité la plus élevée parmi les cases dont la valeur est « 1 »

Pour la seconde variable « détail », la régle d’acquisition est la suivante :

sa longueur est égale au nombre de cases proposées,

chaque position représente une case, dans 1’ordre croissant des modalités des cases.

10




Donc, I’ordre du détail des informations des cases a cocher a reporter dans le fichier de
données sera celui du sens de la lecture du questionnaire, c’est-a-dire de gauche a droite

et de haut en bas.

A chaque position de la variable, on attribue la valeur de la case correspondante.

Exemple Q9 du BI :

= Autre contrat (COD, intérim, stage, etc) de moins de 3 mols......... |_| a

—— -~ ——=————  |Variable type [Valeur
Kl Vvivezvousen-coupted——cull.__non(J:  |COUPLE X choix _|A blanc
COUPLE_DETAIL_X |détail |00
Exemple Q13 du BI :
tE] Quelle est votre situation principale 7 -
Cm:hez‘urre seule case.
= Emploi (salariéfe), 4 votre compte, vous travaillez sans étre
rémunéréde) avec un membere de votre famille)
Lo cochez puis passez en Eﬂ-wl
+ Alternance : -
l-h Apprentissage =0 cochies puis passer en EH _________ [_l ] Varlable type Valeur
+ Contratl de professionnalisation SITUAT_X choix 3
o cochez puis passez en m m’ﬁ —
» Etudes (éléve; étudiantie)) ou SEEL. ... v, |:| Fi SITUAT_DETAIL_X |détail (10102300
= Chomage (inscrite) ou non a France Travail/ Pole emplol) ..., 7] s
* Retraite oU Praretralte .. ..o s i .
« Femme ou homme au foyer. ... e s f__] 7
o AT SR oot o iin D i U B
Exemple Q31 du BI :
il Quel est votre type de contrat ou votre statut ? .
Q, SRt i S el ! i \Variable type [Valeur
= CO (contrat & durée indéterminge) ou fonctionnaire ... i 1 - p
e R DR ] EMPL_X choix |A blanc
« Alitre conbrat (COD, intenm, stage, etc.) de 3 maois o plus... [ J ? .
EMPL_DETAIL_X |détail 300

de la FL pour déterminer le sexe du BI).

11

Il existe des exceptions qui sont répertoriées dans les CONSIGNES PAR QUESTION.

@ Au vu des fonctionnalités de I’application permettant de traiter la phase de post-collecte lors
du traitement des divergences (acces impossible aux données de la FL lors du traitement d’un BI
et inversement) il est possible que des erreurs puissent étre attribuées « a tort » (ex : utilisation




C10 - Reconnaissance et acquisition des pré-casés

Exemple C10 :
ﬂ Quels sont vos date et lieu de naissance ?
Liat . {__\I O L (,r‘l '-.(' '31 u o 3
neerle: O Y JJ % Variable type de variable [Valeur
'. . . ANAI_X pré-casé A blanc
it (Bl ATonEEEamnen] ol Pars, Lyon, Marssillc)
n" Dol Pays powl 'Eramger, tormiboine pour WS COM

Lorsqu’il n’y a pas de consignes particulieres, les modalités autorisées sont indiquées dans le
dessin d’enregistrement. Si la variable reconnue ne respecte pas ces modalités, elle est mise a
blanc.

Chaque bac pré-casé peut faire 1’objet d’une reconnaissance individuelle, mais lorsqu’une
variable est acquise avec plusieurs bacs, il faut les considérer dans leur ensemble.

@ Ces spécifications ne sont en rien contradictoires avec d’autres opérations a
effectuer en cas de doute de reconnaissance. En particulier, lorsqu’il est demandé de
modifier la place des informations a saisir par rapport a la place des informations
inscrites sur les questionnaires, ou lorsqu’il est demandé de supprimer des caracteres,
un doute peut étre émis sur la reconnaissance des bacs pré-casés.

générales des variables géogra

Tableau expliquant la codification :

X
Variable 1 (département) Renseignée par saisie Renseignée par saisie
Variable 2 (libellé) Renseignée par dictionnaire Renseignée par saisie
Variable 3 (code département) |Renseignée par dictionnaire? Renseignée a blanc
Variable 4 (code commune) Renseignée par dictionnaire Renseignée a blanc®

Il arrive que, dans une méme question, les informations d’Adresse, Département, Commune et
Pays soient renseignées sur les questionnaires dans des zones qui ne leur correspondent pas. Par
exemple, on trouvera le nom de la commune dans la zone prévue pour le pays.

Il est demandé de remettre les informations dans les variables correspondantes avant
codification, méme si elles ne sont pas écrites dans les bonnes zones sauf pour la question 23

2 Variable CODE_DEP du dictionnaire des communes
3 Dans le cas ot le code commune n’est pas codifié (car libellé non reconnu), alors la variable reste a blanc alors que
si on reconnait le libellé, on codifie donc on remplit par dictionnaire

12



Exemple :

¥ Quel est le lieu de naissance de vos parents ?
Réponse facultative

UE (-L L\.__;}'QQ;:J C ,"_,‘ﬁi )
- N 4

X OmoaLl

Variable Valeur
PNAI_P1 ECHIROLLES
DPNAI_P1 38

PNAI_P2 CLAMART
DPNAI_P2 A blanc

France sauf pour la Q7.

libellé est « France »).

ci était vide.

Exemple :

B Quels sont vos date et lieu de naissance ?

Lorsque le département est renseigné (01 a 95), mettre le pays a blanc si le libellé de pays est

Si le département n’est pas renseigné, saisir ce qui figure dans le champ PAYS (méme si le

Lorsque I’on trouve un code postal a 5 chiffres dans une zone réservée a un libellé, il ne faut
conserver que les deux premiers chiffres, et les recaser dans le champ DEPARTEMENT si celui-

@ Dans le cas d’une commune a arrondissement (Paris, Lyon ou Marseille), récupérer
la notion d’arrondissement pour codifier la commune.

Dictionnaire des communes :

| S wl Y 69|69 | 298 | TOUSSIEY
heleh le ; E! 0 {_/J ﬁ/ /? {JI 7 0 6969|299 |COLOMBIER-SAUGNIEU
pon ey Ll 69169381 ILYON 1ER ARROMDISSEMENT
. [NYON 69 G903 69|69|382|LYON 2E ARRONDISSEMENT
o _1’|I-|II|"':Id [ iyl s I-|.| P PAIS, Lyon, MaTedey Eg Eg 353
6969|384 [LYON 4E ARRONDISSEMENT
69|69|3B5|LYON 5E ARRONDISSEMENT
i L iy o Ntrangsd, leniioie powr les GO
Variable Valeur a restituer
DPNAI 69
CNAI LYON 3E ARRONDISSEMENT
DPNAI 69
CNAI 383

Lorsque I’on trouve uniquement un code postal a 5 chiffres dans une zone réservée a un
libellé pour une commune a arrondissements, il est demandé de codifier la commune.

13



Exemple :

I3 Eres-vous inseritie) dans un établissement Dictionnaire des communes :
d'enseignement pour I'année scolaire en cours 7
¥ compris appreniissage ol StLgles Supdnalngs,

oui X el 1 75175117 | PARIS 17E ARROMDISSEMENT
I_._ 2| ol 1, ﬂl:l [t étahli}-‘sl-'lheﬁt 'llll.ﬁllb“’.:i!l:l'll."lrlﬂllt ‘.-‘frl.'il 5“.“{" ? ?5 t ? 5 | 118 j p:ﬂlﬂlg 18E ARR‘:I[‘IEIIﬂ 5 EIMEE ”T
= Dans kb commune ol vous résldez o dans be 75 I 75 | 119 ] PARIS 19E ARRONDISSEMENT
meme arondnsement pour Parks, Lyon, harseila) ... | 1 ?5 | j5 | 129 '| pﬂHIS ZBE &RRQHDISSEME[.]T
& [KaS une GUtre COMMUNE ity un sulre arondissament) ... |_ |3 76 i. 76 | a1 J ALLOUVILLE BELLEFOSSE
Incligriee cetle aukre commune ;
75049
ICATHTRTE |l||""\lf.'\|'b|"|'\l’1:'.|l" o Part, Lyon, Marseiie]  Glpaniemant  n" DO
Variable Valeur a restituer
DETU_X 75
CETU_X PARIS 19E ARRONDISSEMENT
DETU_CODE 75
CETU_CODE 119

Lorsque I’on trouve un libellé de département (mentionné entre parenthéses ou non), le
retranscrire dans le département si la variable était vide.

Exemple :

ﬂ Quels sont vos date et lieu de naissance ?

ke L 20 44 N1 9l

Dictionnaire des communes :

i jiuie mals armise 32]32|254 |MIRAMONT-D ASTARAC
AU 5 3 32132255 |MIRAMONT-LATOUR
2. MRANDDS - GERS — 321321256 | LR
commung (et mrondiisemont pour Parks, Lyon, Marseile) 37 I 37 | 257 ||'“'|IR.-‘5|.NNE5
3232|258 |MIREPOIX
gbpariement 0t DOM s pour okmnger, Leariboie pour ks COM
Variable Valeur a restituer
DPNAI 32
CNAI MIRANDE
DPNAI 32
CNAI 256
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- Reconnaissance d’un départemen

Les variables sont de type « pré-casé ».

On nomme B1 le contenu du premier bac, B2 celui du deuxiéme et B3 celui du troisieme (n°
DOM).

On nomme V1 le contenu du premier caractere de la variable a renseigner, V2 celui du deuxiéme, et
V3 celui du troisiéme.

L’ensemble des cas possibles pour B1, B2 et B3, et des valeurs a renseigner dans V1, V2 et V3 est
dans le tableau ci-apres :

1 blanc blanc blanc blanc blanc blanc
2 B1 blanc blanc 0 B1 blanc
3 blanc B2 blanc 0 B2 blanc
4 blanc blanc B3 blanc blanc blanc
5 B1 B2 blanc B1 B2 blanc
6 B1 blanc B3 blanc blanc blanc
7 blanc B2 B3 B2 B3 blanc
8 B1 B2 B3 B1 B2 B3

Il arrive que B3 soit renseigné par une croix pour signifier qu’il s’agit d’'un DOM ; dans ce cas, B3
est considéré comme étant a blanc.

Ajustement selon les modalités autorisées

Pour un département, les modalités autorisées sont : 01 a 95, 98, 99, 971 a 978, 984 a 989, 2A et
2B. Dans le cas 8 du tableau ci-dessus, si (B1 ; B2) est différent de 97 ou 98, mettre V3 a blanc.

Si, a I’issue de ces traitements, la variable saisie ne correspond pas a une modalité autorisée, la
mettre a blanc. Le caractére « * » n’est pas un caractere autorisé pour la reconnaissance d’un
département.
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- Utilisation du dictionnaire des communes

Les variables sont de type « pré-casé ». Pour les champs CNAI, CETU, CRAN et CLT du bulletin
individuel, il y a 4 variables a restituer (qu’elles soient vides ou non) dans le fichier de données :

» variable 1 : le département renseigné sur le questionnaire,

» variable 2 : le libellé de commune renseigné sur le questionnaire, ou sa correspondance
dans le dictionnaire (si trouvé au sens large ou de maniere exacte). Cette variable est
nommeée LIBCOM dans ce paragraphe,

» variable 3 : le département du dictionnaire des communes, correspondant a LIBCOM (si
trouvé),

» variable 4 : le code commune du dictionnaire des communes, correspondant a LIBCOM
(si trouvé).

Exemple :

H Etes-vous inscritie) dans un établissement
frenseignement pour Fannée scolaire en cours ?

¥ COMmpEs AopTTmilESIRT O CHRAS SO
T I AR Fon
=+ 5i oui, ol est stk cel dtabEssement d enselgnement 7 B‘l
= Lans |3 commune oU vous rkskied o Jae b
TTEATIE D TONCERETET PO Fara, Lyor, Manel s

= DaNS 7 SLIFE COMTOMRINE fou un s ire srorckesemen | LX)
= [ ; variable 1
Fa.nableZ I n“—_c 5 “’JS‘ J . 1 .

3838|317 |LE PONT DE CLAIX
38(38|318|PONT EVEQUE
38|38|319|PONT EN ROYANS o = -
3838|320 | PORCIEU AMBLAGNIEU Dictionnaire
3838321 |PREBOIS des

35,38 1.222 ag COmmunes
wvariable 3 38 1323p
38198 327 | PRIFAN

38|38]|325|PROVEYSIEUX

variable 4 | |38/38|326 |PRUNIERES
3838|328 |QUAIX EN CHARTREUSE
38138|329|QUET EN BEAUMONT

Le dictionnaire des communes peut étre utilisé comme aide a la reconnaissance de libellés.

Le libellé de commune peut étre reconnu en reconnaissance optique de caracteres (OCR), mais
une validation devra étre effectuée par vidéocodage.

Le dictionnaire des communes sera utilisé pour la codification de la commune.

Des étoiles « * » pourront étre utilisées pour les caracteres impossibles a lire.

Il est fréquent que plusieurs libellés de commune se ressemblent,
y compris dans le méme département (par exemple, en Moselle, on trouve THONVILLE et
THIONVILLE).
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-

Choix de I’algorithme :

Pays renseigné

France ou Mﬁtinique, la
Martinique, Guadeloupe,
la Guadeloupe, Réunion,
la Réunion, Guyane, la
Guyane, Saint-Pierre et
Miquelon, Saint-
Barthélemy, Saint-Martin
et libellés réduits

Pays vide

»  Sile pays est renseigné

Algorithme Mayotte

v e DEP = 98, 99, DEP = non
Pays - ~
MAYOTTE tant 984, FEJS, 986, autorisé ou DEP = 976
existan 987, 988, 989 vide
/ |
/ v
/
oul/ oul UT = 9761
/ NON o
/ NON
Vo
X Onne .
codifie pas Algorithme Mayotte

» Si pays = France ou Martinique, la Martinique, Guadeloupe, la Guadeloupe, Réunion, la Réunion, Guyane, la Guyane, Saint-Pierre et Miquelon, Saint-Barthélemy, Saint-

>
>
>

>

Martin et libellés réduits, appliquer I'algorithme général
Si pays = MAYOTTE, appliquer I'algorithme de Mayotte

Si pays existe dans le dictionnaire des pays : on ne codifie pas
Sinon : refaire cet algorithme en considérant que le pays est vide

Sinon (i.e. le pays est vide)

Si DEP = 976 : appliquer I'algorithme de Mayotte
Si DEP autorisé (cf. modalités autorisées §1.3) :

» Si DEP fait partie de (98, 99, 984, 985, 986, 987, 988, 989) : ne pas codifier

» Sinon : appliquer 'algorithme général

Si DEP non autorisé : continuer cet algorithme en considérant que le DEP est vide

Si DEP vide :
» SiUT =9761 : appliquer I'algorithme de Mayotte
»  Sinon appliquer I'algorithme général



Algorithme général

Recherche du libellé
dans le dictionnaire des
communes (*)

sens large ?
(03]

Libellé
proche sans
ambiguité 2

Une seule
ligne
exacte ?

Recherche
initiale dans
un
département ?

plusieurs lignes
sont exactement la
méme commune

Elargir la
recherche a la
France entiere

plusieurs lignes
sont exactement la
méme commune

(*) Ces recherches sont a effectuer sur les communes du département si le département est renseigné sur le Bl et existe
dans les codes département du dictionnaire (que ce soit un ancien ou un nouveau code : DEP ou CODE_DEP), sinon elles
sont a effectuer sur les communes de la France entiére.

(1) Une exception : libellé = Marseille et département=13. Il y a ambiguité, 13 doit donc étre considéré comme le
département et non comme I'arrondissement.

(2) C’est-a-dire sile début du libellé du dictionnaire est identique au libellé du Bl

(3) C’est-a-dire si les colonnes CODE_DEP, CODE_COMMUNE et NCC2 sont identiques (seule la colonne DEP est
différente)

(4) C’est-a-dire si les colonnes CODE_DEP, CODE_COMMUNE sont identiques (les colonnes DEP et NCC2 peuvent
étre différentes)

18



Exemples commune retrouvée au sens large, sur une seule ligne de maniéere exacte :

la:

E’] Quelle est "adresse de votre lieu de trava
I z

DEP est vide. Apres recherche au sens large
France entiere, une seule ligne ressort :

L

DEFP code_dep code_commune
ek =

s a RZH | 281 TrHonon LES sansﬂ
s T i e o 'Variable Valeur a restituer
i : nCla DLT_X A blanc
r“ vy g CLT X THONON LES BAINS
DLT_CODE 74
CLT_CODE 281
1b:
Bl quels sont vos date et lieu de naissance ?
e € A7 A9 " ¢ Variable Valeur a restituer
] " e DPNAI_X 75
a: ASKHIERES
L AR L —— CNAI_X ASNIERES
S e it DPNAI_CODE 92
CNAI_CODE 004

Apres filtre des communes pour lesquelles
DEP=75 ou code_dep=75, une seule ligne
correspond exactement a Asniéres :

[oee fode_dep code_commun
75 Bz 004 ASNIERES

Ic:

E Etes-vous insc ritie) dans un établissement
d ENSSIEnement pour | annee scolaire en cours 7
¥ camprts ot

X

v Slpail, B et établissmment @ endsgnement 7

J [V 1 P ] e ]

i SUAFE COMMUEd ¥ _'u'{\

cAnT ETiesne |l 2

DEP cnde_q{gg_ code_commune

42 }i@j 213_ e |5-AI-RT ETIENNE
42 42 219 lSAIh.T ETT

42 42 218 SAIMNT ETIENKNE EUR LOIRE
- - . .

19

Variable Valeur a restituer
DETU_X 42

CETU_X SAINT ETIENNE
DETU_CODE |42

CETU_CODE 218




1d :

ﬂ Date et lieu de naissance

e I : \__,-(. O /' /z__,t, £ A
: F‘rﬁ ﬂfﬂ'&
Ak, Lyon, Mt
¢
SNt ik BYS pout Mbtrangs WG BOUT e OO
le:
| nu a[[2 es st I'adre

sse de votre lieu rlx '[I avail ?
NI I'llrl.l ol B2 TR radfl
=P ur,uf Jc- b
L U eI
-5 NIs rl'l

ML e

A€ BA

Imice

fi S SR
S, LA _,_-ll_
I:_:itr tI"lrh la :r1||1||lll||| ol vous résider ?

(ot dans arrondissams || our Pamns, Lyon, Marsgile)
ol .'-I.’HJ/_ 7
Si non, indiquez la commune ol vous travalllez :
FPARAS
o (et arrontiiccemsent pour F Ly I
il .-|. il I Py | Fiétranrgy

ey a & damicie

Variable Valeur a restituer
DPNAI_X 75
CNAI_X PARIS 18E ARRONDISSEMENT
DPNAI_CODE |75
CNAI_CODE 118
Variable Valeur a restituer
DLT_X 14
CLT_X PARIS 14E ARRONDISSEMENT
DLT_CODE |75
CLT_CODE |114

@© Lorsqu’un arrondissement est indiqué en chiffres romains sur le BI, le restituer tel qu’il apparait

dans le dictionnaire des communes.

5 D ;w o N Variable Valeur a restituer

" - [, o W ETOROALETEIR DOLF PR LD, WAL

P < DPNAI_X 75

R CNAL X PARIS 5E ARRONDISSEMENT

i 753|103 |PARIS 3E ARRONDISSEMENT
7575|104 |PARIS 4E ARRONDISSEMENT DPNAI—CODE 75
75|75/|105
75175]106 PARIS 6E ARRONDISSEMENT CNAI_CODE 105

Exemples commune retrouvée au sens large, sur plusieurs lignes correspondant a la méme

commune :

2a

DEP code_dep code_commune ncc2
78 95 018 ARGENTEUIL
89 89 017 ARGEMNTEUIL SUR ARMANCON
95 95 018 ARGENTEUIL

Variable Valeur a restituer
DPNAIL_X 95

CNAI_X ARGENTEUIL
DPNAI_CODE 95

CNAI_CODE 018
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2b :

ﬁfzﬁs?,:sn;";::t“&df?::;'égzﬂmmﬁwm 2 Variable Valeur a restituer
Y compris id udes supéd 1 N

satd || e DETU_X A blanc

L+ 51 oul, oi est situé cet établissement d'enseignement ?

Uk e 0 Vel HAE e CETU_X LEVALLOIS-PERRET
mdene arrondasement pour Pars, Lyon, Marsedle) 1

* DaNs uNe AUtre COMMUNG (ou un IAre ATONCSsEMEnt) 2 DETU_CODE 92
L’ {WZ Cetle sutre CoMIMune

evall g(s CETU_CODE 044

oL jet aTondesement pour Parn, Lyon, Marsedier  dipartomaet o DOM

DEP code_dep code_commune ncc2
75 92 044 LEVALLOIS PERRET
a2 92 044 LEVALLOLS FERRET

2|

PE] Quelle est I'adresse de votre lieu de travail ?
Inaquez 'endront ou vous commencez habitueliement volre travail
(exemple : 18, biwlevard Pastewr).

Si cet endron a5 fuce (hors ek irava), nolez « vanable »

- 81 vous travaWez exciusiven

a voire dowmicse, noter « & domicile »
< ) Variable Valeur a restituer
JIAC k‘;{}\l"l P N
DLT X A blanc
Est-ce dans la commune ol vous résidez ?
{04 dans |'arondssement pour Paris, Lyon, Marsedie) CLT—X SIX FOURS LA PLAGE
Oul [ ] ] Non N 2
Si non, indiquez la commune ol vous travaillez : DLT—CODE 83
Siac founs CLT_CODE 129
commune (ol anondiisement pous P, Lyon, Massolle)
n* DOM pays pour Métrongos
DEP code_dep code_commune ncez
83 83 129 SIX FOURS LA PLAGE
83 83 129 SI¥ FOURS LES PLAGES

Exemple commune retrouvée au sens large, sur plusieurs lignes ne correspondant pas a la méme
commune :

3

a 0 habitiez-vous le 1~ janvier 2018 7
Les enfants nés aprés cette date ne sont pas concerndés,
= [Dans le méme logement que maimtenant..............

= Dans un autre logement de la midme commune 1 1
. e DEP |CODE_DEP | CODE_COMMUNE | NCC2
(o4 gl mime arrendissament pour Pacs, Lyan, Marselle) 12 — 4 =
e — | (SIS e e
I-iI_IJ.ull.h.n. arrondissement powr Pars, Lyon, Marseillg).......... i 21 21 I 151 CHAUMONT LE BOIS
it T - 39|39|478 | CHAUMONT
CHAUNONT i

COMmLTe (24 arondlsemant pour Pars, Lon, Marsalis)

dé partemey [s0hd Fays poiar [iiranger, territoire pour les QO
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Variable Valeur a restituer
A blanc A blanc

CRAN_X CHAUMONT
DRAN_CODE A blanc
CRAN_CODE A blanc

Exemples commune non retrouvée au sens large, avec un libellé proche sans ambiguité :

4a :
.I'-' i;-'l" 'E?l "}jé'-l: |LE5 ABWES ;'J-l-l-"\lu';
Variable Valeur a restituer
DNAI_X 971
CNAIL_X LES ABYMES
DNAI_CODE 971
CNAI_CODE 101
4b :
Elﬂpl lieu de nalssance
1~ Oy | 99 |\ 13|13|@73|PEYPIN
e el 1“--‘7'7-"II i REQVENCE
CUQUES kal1l]e7s lpran pe cugues |
13:13_a?e;pmn D ORGON
Variable Valeur a restituer
DNAI_X A blanc
CNAIL_X PLAN DE CUQUES
DNAI_CODE 13
CNAI_CODE 075
4c :
fr*g O habitiez-vous le 1° j nvier 2024 ?
oD 4 i r;nr-mr' Ir!-:u‘r:uI : i “; II1|I 87 759
.,:;.|||lI logement de Lo mme ¢ :I-.: T Val“iable Valeul“ a l“EStitller
- !I‘:I .I I::;:”_I_t,lr:l‘_ -’:J.'li.‘.1l:|:L.1:I1ri'lLI i L>—< DRAN_X 51
I"|I-- el WINT
NIMWTEUL L FOKET
22
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CRAN_X NANTEUIL LA FORET
DRAN_CODE 51
CARN_CODE 393

5151|391 | MUIZON
5151|392 | MUTIGHNY

S1{ 51| [E93) NANTEUIL LA FORET

5117571 329 | i Ly

Exemples commune non retrouvée au sens large, recherche élargie correspondant a la méme

commune :
5a:
i € e S \" Variable Valeur a restituer
A A DNAI_X 31
o | CNAIL_X PAMIERS
89|89 224 | PAILHES
09| 09| 225 | TG DNAL CODE 09
@9 | @9 | 226 | PECH CNAI_CODE 225
5b:
:hij Quels sont vos date et lieu de naissance ?
S Variable Valeur a restituer
o i DNAIL_X 74
o e P R CNAI_X ANTONY
T A To NY DNAI CODE 92
il T RFE o trangur, 1ennineng po 25 SO
CNAI_CODE 002
DEP code_dep code_commune ncc2
75 o2 002 ANTONY
92 92 002 ANTONY
5c:
Ffj Quels sont vos date et heu de naissance 7
ol A 1! _ Variable Valeur a restituer
. DNAI_X 85
g £ SIX Fours . CNAI_X SIX FOURS LA PLAGE
i 1 WANL Py O Pdrang e L e O Awal| DNAI_CODE 83
83|83|129|SIX FOURS LA PLAGE CNAI CODE 129
83|83|129|SIX FOURS LES PLAGES -

83|83|138|SOLLIES PONT
831831131 |SOLLIES TOUCAS
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Exemple commune non retrouvée au sens large, recherche élargie correspondant a plusieurs
communes :

6:
n '\-:J.'.llll..\!..'l --.l -u::-.lr.. .:_- --;..1-.<l:._'|:|.'-;=. T
0 i g o TS, DEP | CODE_DEP | CODE_COMMUNE | NCC 2
v suirs lageranl i s adma izns 38|38 |273|MANTES EN RATIER
A g A 4444 109 | NANTES
-g B Mg L
[ 3
Variable Valeur a restituer
DRAN_X A blanc
CRAN X NANTE
DRAN_CODE A blanc
CRAN_CODE A blanc
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Algorithme Mayotte

Pour Mayotte, il est possible que sur les documents figurent des noms de villages, seuls, ou
accolés a des communes, ainsi que des abréviations correspondant aux noms des communes. Les
noms des villages et les abréviations ne doivent pas étre restitués, seules les communes seront
codées et restituées a I’aide d’une table de passage villages / communes.

Recherche du libellé
dans le dictionnaire des
communes

Retrouvé au
sens large ?

. Recherche
Sur une ligne de la _Sur plusieurs Libellé proche élargie
SV lignes et pas de e
colonne libellé village la méme sans ambiguité correspondant
ex. Mayotte 1 a 3 ex. Mayotte 4 et 5 a plusieurs
commune
communes

On ne
codifie pas

On ne

codifie pas On codifie

On codifie
@ La table de passage doit &tre utilisée comme aide a la reconnaissance de libellés ainsi que pour
la codification de la commune.

A noter :Le libellé de village Miréréni correspond a 2 communes et ne sera donc jamais codé.
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Exemple Mayotte 1 :

Information sur le BI : Q2 : Né(e) a Hamouro

Code

Libellé village 2 (orthographe 2012)

COMMUNE commune Libellévillage 1 ou abreviations possibles E
BRANDRELE 603 |Bandrele :
603 |Hamouro :

603 |Nyambadao ]

603 |Bambo-Est :

603 [Mtsamoudoy Missmoudou :
o). 803 [Dapani l

Exemple Mayotte 2 :

Information sur le BI : Q2

COMMUNE m?ﬂ?ﬁgﬁﬂg Libellé village 1 L'be'c'z";uarégfigﬁ[;’r:‘shggg‘i’b’]::mEJ
MAMOUDZOU 671 |Mamoudzou  [WDZ
611 [Misapérs Nfsapere
611 [Kaweni Kawer
611 |Passamainty
611 |Tsoundzou| Isoundzouy 1
611 |Vahibé
611 Tsoundzou Il Tsoundzou 2
611 Cavani Kavani

Variable Valeur a restituer
DNAI_X 976
CNAIL_X BRANDRELE
DNAI_CODE |976
CNAI_CODE 603

- Né(e) a MDZ

Variable Valeur a restituer
DNAI_X 976

CNAI_X MAMOUDZOU
DNAI_CODE 976

CNAI_CODE 611

Exemple Mayotte 3 :

Information sur le BI : Q2 : Né(e) a Barakani Ouangani

Exemple Mayotte 4 :

Variable Valeur a restituer
COMMUNE cuEnDrr?Ene Libellé village 1 ”"E"Lﬁ‘ﬂﬂi&‘iﬁti‘iﬁﬁﬁ;’;ﬂZSM2’ DNAI X 976
OUANGARNI 614 |0 i
614 |Baaker CNAIL_X OUANGANI
614 [Coconi
614  |Kahani DNAI_CODE 976
Hapandzo
CNAI_CODE 614

Information sur le BI : Q2 : Né(e) a MAYOTTE COCONI

COMMUNE m?ﬂiﬁﬁne Libellé village 1 L'be‘c'fl“;g‘gﬁ:ﬁ[;’rfshgg:;?b’]g:‘”2]
SUANGAN 612 |Ouangani
614  |Barakani
614 |Coconi
614  |Kahani
Hapandzo
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Variable Valeur a restituer
DNAI_X 976

CNAI_X OUANGANI
DNAI_CODE 976

CNAI_CODE 614




Exemple Mayotte 5 :

Information sur le BI : Q2 : Né(e) a MAYOTTE TSOUNDZOU

COMMUNE mgﬁlﬁne Libellé village 1 L‘“‘*‘i‘ggﬁgﬁ&f&"&gﬂgf 12) Variable Valeur a restituer
MAMOUDZOU 611  |Mamoudzou  |MDZ DNAI X 976
611 |Mtsaperé Mtsapere =
611 Kawéni Kaweni
- CNAL X MAMOUDZOU
611 Tsoundzou | Tsoundzou 1
o1 [Vanbe DNAI CODE 976
611 Tsoundzou 1l Tsoundzou 2
611 Cav ani Kavani CNAI_CODE 611

- Utilisation du dictionnaire des pays

Les variables sont de type « pré-casé ».

@ A chaque fois que 1’on rencontre un champ PAYS dans un bulletin individuel, il est possible
d’utiliser le dictionnaire des pays comme aide a la saisie.

Le dictionnaire ne sera utilisé que lorsqu’il n’y a aucune ambiguité. De plus, si le nom de pays n’est
pas dans le dictionnaire, il faut saisir ce qui est indiqué (exemple : « USA »).

Quel est le lieu de naissance de vos parents 7

Réponse facultanve

1 FRANCE

Quel est le lieu de naissance de vos parents ?
o facultatee

1 MAYENME

R © w Lt

Quel est le lieu de naissance de vos parents 7

Réponse Boultatne

MAYENNE 53

i

Quel est le lieu de naissance de vos parents ?
Réponse facuftative
1 Saint Barthélémy

8 (ki e

* il n’est pas demandé de coder les pays.

£ Fr e

* Lorsqu’un libellé de département est disponible dans un champ pays, le rétablir dans la
variable DEPARTEMENT et le supprimer du champ PAYS.

Variable Valeur a restituer
PNAI P1 FRANCE
Variable Valeur a restituer
PNAI_P1 A blanc

DPNAI P1 53

Variable Valeur a restituer
PNAI P1 A blanc

DPNAI P1 53

Variable Valeur a restituer
PNAI P1 Saint Barthélémy
DPNAI P1 977
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Quel est le lieu de naissance de vos parents ?

Ripones acultanve
AUTRE

a W TET

Quel est le lieu de naissance de vos parents ?
Rdpornse facutabive
i AUTRE 72

& W

Variable Valeur a restituer
PNAI P1 AUTRE

Variable Valeur a restituer
PNAI P1 AUTRE

DPNAI P1 72

@ AUTRE = Tout autre chose que PAYS (lexique) et DEPARTEMENT (lexique) — Pays non
reconnu ds lexique - Département non reconnu dans lexique-ville - régions -nationalité - divers...

Quel est le lieu de naissance de vos parents ?

Réponse faculfative
: FRANCE
Pareil, idem,

"

Variable Valeur a restituer
PNAI P1 FRANCE
PNAI P2 FRANCE

Ne pas faire de rétablissement lorsqu’un numéro de département renseigné correspond a un

autre renseigné dans pays :

Quel est le lieu de naissance de vos parents ?

REponsg facaltanve
| MAYENNE 72

Wyt

Quel est le lieu de naissance de vos parents ?
Response facwiative
Saint Bartheélemy 53

et

Variable Valeur a restituer
PNAI_P1 MAYENNE
DPNAI_P1 72

Variable Valeur a restituer
PNAI P1 Saint Barthélémy
DPNAI_P1 53
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- Reconnaissance d’une année

Les variables sont de type « pré-casé ».
On nomme B1 le contenu du premier bac, B2 celui du deuxiéme, B3 celui du troisieme et B4 celui

du quatrieme.

On nomme V1 le contenu du premier caractere de la variable a renseigner, V2 celui du deuxieme,
V3 celui du troisieme et V4 celui du quatrieme.

1 B1 B2 blanc blanc a déterminer | a déterminer | Bl B2
2 blanc blanc B3 B4 a déterminer | a déterminer | B3 B4
3 B1 B2 B3 blanc blanc blanc blanc| blanc
4 blanc B2 B3 blanc a déterminer | a déterminer | B2 B3
5 B1 B2 B3 B4 B1 B2 B3 B4

Le caractére « * » n’est pas un caractere autorisé pour la reconnaissance d’une année.

Dans les cas 1 et 2 du tableau ci-dessus, si les caractéres V1 et V2 sont égaux a 19 ou 20, la
valeur est a déterminer en fonction du contexte (Questions 13, 14 et 19 du BI : personne en
activité, étudiant, retraité...) et des modalités admises.

Par exemple, s’il s’agit de la date de naissance d’un retraité, et que les caracteres V3 et V4
valent 08, il faut mettre 19 pour V1 et V2.

Les modalités autorisées pour une telle année sont les nombres compris entre (I’année de
collecte -125) et I’année de collecte.

Si, a I’issue de ces traitements, la variable saisie ne correspond pas a une modalité autorisée, la
mettre a blanc.

Exemples
e 2 37 :valeur incohérente.

» Quel que soit le caractere que peut remplacer le blanc, la variable n’a pas de modalité
admise. Cette variable doit étre renvoyée a blanc

e 183 : valeurs cohérentes

» Dans le cas de ’année de naissance, 1 seule valeur est admise (I’année de collecte
—125). Il faudrait donc renvoyer la valeur 1983.
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2 CONSIGNES PAR QUESTION

2.1 Du Bulletin individuel (BI)

QUESTION

Nom, Prénom,
Adresse

VARIABLE(S)

NOM - PRENOM

SEXE

CONSIGNES
DE SAISIE

C3/C4/C5/
C6/C10

C4/C9

CONSIGNES PARTICULIERES

- Aucun redressement sur ces variables : si le nom et le prénom sont inversés, il n’y a
pas de rétablissement de zones, sauf si une fleche manuscrite indique explicitement
Perreur - Exemple inversion du Nom et prénom. Les doublons ou répétitions sont
saisis a I’identique

- Supprimer les civilités

- Restituer tel quel pour les cas ou il y a « épouse », « ex épouse », « €p. », « veuve »,
«née », « divorcée », « div. », « di. », « usage », « us » dans le nom.

Si autre chose qu’un nom ou prénom identifiables sans ambiguité il faut laisser la
variable a blanc - Exemple erreur de champ

- Cette variable ne suit pas la régle de la modalité la plus forte lorsque les deux cases
ont pour valeur 1.

- Si aucune case n'a pour valeur 1, ou bien si les deux cases ont pour valeur 1, il faut se
reporter au prénom qui figure sur le document en cours d’acquisition (BI, BIC, BIEP)
pour acquérir la variable. Si le prénom ne permet pas de saisir cette variable sans
ambiguité (prénom non renseigné, mixte ou inconnu), elle sera mise a blanc

@ Toutefois, afin d’améliorer la qualité des données, il est possible de se reporter au
prénom figurant sur la FL lors de I’acquisition de la variable sexe du BI. On accepte
donc un traitement différent entre le PAD et le PMQ. Si le prénom ne permet pas de
saisir cette variable (prénom non renseigné, mixte ou inconnu), elle sera mise a blanc.
Pour faciliter la saisie du sexe a partir du prénom, le PMQ pourra s’appuyer sur un
fichier des prénoms fourni a titre indicatif par I’Insee.



Q2. Date et lieu
de naissance

Q3. Arrivée en
France

Q4. Nationalités

Q5.

Etablissement

JNAI — MNAI C4/C5/C6/  CP16
C10
C4/C5/C6/
ANAI C10/C15
C4/C5/C6/
CNAI C7/C10/C11
/C13
C4/C5/C6/
DPNAI C7/C10/C11 CP17
/ C12
C4/C5/C6/
PNAI C7/C10/C11
/ C14
C4/C5/C6/
ARRIV C10/C15
INAT_DETAIL C4/C9
- CP18
- Saisir 2 nationalités maximum : la premiere dans la variable NATE_1 et la seconde
dans NATE_2. Si une troisieme nationalité est notée, ne pas la saisir
- Lorsqu’un libellé de pays (présent dans le dictionnaire) se trouve dans un champ
NATE_ 1 (NATE_2) C4/C5/C6/ NATIF)NA'I%TE, le convertir et le restituer sous la forme « nationalité » - pays au lieu
C10 de nationalité
@ on ne fait pas de rétablissement de zone quand on a un libellé de pays dans le champ
NATE et rien dans le champ PNAI de la Q2 - Q4 - Exemple
- Si nationalité = Irakienne ou Irakien alors nationalité restituée = Iraquien
ETUD - ILETU C4/C9
CETU C4/C5/C6/  Sile champ est renseigné avec a la fois une commune étrangere et un pays étranger,




C7/C10/C11

/C13 saisir uniquement le pays étranger

C4/C5/C6/
DETU C7/C10/C11
/ C12

scolaire

IRAN C4/C9

C4/C5/C6/
CRAN C7/C10/C11 CP17
/ C13

Q6. Lieu C4/C5/C6/
habitation DRAN C7/C10/Cl11  CP17
/C12

C4/C5/C6/
PRAN C7/C10/C11 @ CP17
/ C14

c4/C5/C6/ -CP17

ggii—g; - C7/C8/C10/ - Sile département (DPNAI_P*) est renseigné (01 a 95) ainsi que le libellé de pays
Q7. Lieu - Cl1/C14 (France), restituer France
naissance
PEIILE DPNAI P1— C4/C5/C6/
- C7/C10/C11 CP17
DPNAI_P2 /C1
Q9. Couple COUPLE Si les deux modalités sont cochées, le choix est mis a blanc

Si plusieurs cases sont cochées, il faut acquérir pour la variable choix la modalité la

plus faible :
. C4/C9 i) vous étes :
Q10. Lien MATR * MAHEE) .....ocvvvinnrerarnria [J1  «Pacséfe)........ E/E type Valeur
* En conculinage ou umion BDre......weoemmmis s D 3 choix 2
o Veufive) . E’# = Divorcede). .............. [ Is
T | e R e e S e e I | détail 010100




Si plusieurs cases sont cochées, il faut acquérir pour la variable choix la modalité la

Q11. Santé GALI plus faible

Q12. Diplome DIPL

Q13. Situation SITUAT

Q14. Travail ? SITRAV

Q16. Déja
travaillé ? DEJAT
Q17. Statut STATAV
Q18. Profession C3/C4/C5/
antérieure PROFA C6/C10
Q19. I.{echerche RECH C4/C9
emploi
- Il ne faut en aucun cas corriger les « fautes d’orthographe » : en effet, certains
établissements peuvent avoir un nom ne répondant pas volontairement a une
orthographe classique (jeu de mots...).
- Le & est a saisir tel quel.
- Lorsqu’il est uniquement mentionné un nom de famille ET un prénom, il faut faire
précéder le premier de ces mots d’un M puis d’un blanc :
. C3/C4/C5/ o R g S
Q21. Nom étab ] C6/C10 Saisie Valeur a restituer Explication
MAURICE M MAURICE Il y a un prénom et un
DURUFLE DURUFLE nom
DURUFLE M DURUFLE Il y a un prénom et un
MAURICE MAURICE nom
MAURICE MAURICE Il n’y a qu’un prénom
DURUFLE DURUFLE I1 n’y a qu’un nom de




famille

SOCIETE SOCIETE MAURICE |11y a autre chose qu’un
MAURICE DURUFLE nom et un prénom
DURUFLE

- CP19

Q22. Activité
étab

ACTET

C3/C4/C5/
C6/C10

VARDOMPART

Q23. Lieu de
travail

C3/C4/C5/
C6/C10

Codage de la variable :

1 lorsque la personne travaille a un endroit variable.
2 lorsque la personne travaille a domicile.

- CP19

- Au travers de cette variable, c’est le déplacement qui est visé. L’adresse peut étre
complétée ou remplacée par un renseignement qui indique que la personne travaille a
un endroit variable ou a domicile. Au cas ou il est inscrit des mentions donnant lieu a
ambiguité (« domicile et variable » ou « domiciles »), on privilégiera la mention de
déplacement « variable ».

- Si deux communes sont inscrites en pavé 23a ou 23b, mettre « variable ».

NUMVOI

BISTER

C3/C4/C5/
C6/C10

- CP19

- Lorsqu’il y a plusieurs numéros pour la voie de I’adresse principale, il faut conserver
le plus faible. En cas d’ambiguité de lecture, il faut conserver le premier.

Par exemple, pour « 10-12 RUE MOLIERE », il ne faut retenir que le « 10 ». Le « 12 »
n’est pas conservé, ni dans le numéro de voie, ni dans le nom de la voie.

- CP19

- Lorsque le numéro de 1’adresse principale est accompagné d’un complément, la
consigne est la suivante :

S’il s’agit d’une lettre et d’une seule, conserver cette lettre :




Q24. Mode de
transport

Q25.
Téeélétravail

Q26. Quotité

Q27. Profession

Pour BIS, écrire B

Pour TER, écrire T

Pour QUATER, écrire Q
Pour QUINQUESE, écrire C

TYPVOI - CP19
- CP20
NOMVOI
CPLADR CP19
ILT C4/C9
C4/C5/C6/
CLT C10/C11/
C13
C4/C5/C6/
DLT C10/C11/ CP17/CP19
C12
C4/C5/C6/
PLT C10/C14
TRANS
TELETRAVAIL
C4/C9
TP
PROF C3/C4/C5/




Q28. Salarié ?

Q29. Nb

salariés
Q31. Contrat
Q32. PCS

C6/C10

STAT

NBSAL

EMPL

POSP

C4/C9




Variable NOM PRENO

Exemple inversion du Nom et prénom :

Exivmile - DU, épourse MALRIN

wom: | WOMain.

mrinon et Wh frou Dv D

Adresse - L8 Uﬂ-l.n-m Tia-uw\ @T“y

Exemple erreur de champ :

-+ L:emujo * DUPAS, dpouse MALIRN
Mom | ﬂu JZ{,{/ EML&E
Pk - /?U ﬂ-if'l.ﬂ {"ﬂ[-u-ti'}tﬁ‘

Ardresse

Variable Valeur

NOM BEKAOUI
PRENOM Romain

Variable Valeur

NOM AUPETIT EMILIE
PRENOM A blanc

CP16 - Reconnaissance du jour et du mois de naissance

Les variables sont de type « pré-casé ».
On nomme B1 le contenu du premier bac et B2 celui du second.

On nomme V1 le contenu du premier caractére de la variable a renseigner et V2 celui du second.
Pour chacune des variables du jour et du mois de naissance, la saisie se fait selon les spécifications

suivantes :
1 blanc blanc blanc blanc
2 B1 blanc 0 B1
3 blanc B2 0 B2
4 B1 B2 B1 B2

Ajustement selon les modalités autorisées

dans le calendrier.
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A P’issue de cette reconnaissance, le jour et le mois doivent correspondre & des jours qui existent

De plus, si le jour et le mois reconnus correspondent au 29 février, et que I’année de naissance a
été saisie sur 4 caracteres, 1’année doit étre bissextile.
Dans les autres cas, le jour et le mois sont mis a blanc.




CP17 - Commune, département et Pays

Si le libellé de la commune dans le champ COMMUNE correspond aussi a un libellé de
PAYS alors il est demandé de saisir le libellé de la commune a la fois dans le champ
COMMUNE et dans le champ PAYS.

@ Cette régle s’applique aux communes suivantes : Luxembourg, Andorre, Monaco, Saint-

Marin, Vatican, Panama, Guatemala, Belize, Djibouti, Koweit, Singapour.

Si le libellé dans un champ COMMUNE ou PAYS correspond a un libellé de département
meétropolitain, le rétablir dans la variable DEPARTEMENT et le supprimer du champ
COMMUNE ou PAYS.

Si le champ COMMUNE contient une commune étrangere (ex : Tunis) et avec le champ
PAYS a blanc, restituer tel quel et ne rien mettre dans le champ PAYS.

Si le libellé dans le champ COMMUNE ou DEPARTEMENT ou PAYS correspond a un
libellé de DROM ou de collectivités d'outre-mer, alors il est demandé de saisir le libellé inscrit
dans le champ PAYS et dans le champ DEPARTEMENT.

@ Cette régle s’applique aux DROM/COM suivants :

Guadeloupe (971) Saint Martin (978)
Martinique (972) Wallis et Futuna (986)
Guyane (973) Polynésie Francaise (987)
La Réunion (974) Terres Australes (984)
Saint Pierre et Miquelon (975) Nouvelle Calédonie (988)
Mayotte (976) Iles Clipperton (989)
Saint Barthélemy (977)

Exemple libellé de DROM :
Quel est le lieu de naissance de vos parents ? Variable Valeur
Réponse facultative PNAI P1 MAYOTTE
1. [TAYO Tre 43 & DPNAIL P1 976
;I-.; W5, WEEHNOTE o bes SO0 dapartament n® DOM PNAI P2 LA REUNION
2: Reunion) 0 =
L_H :s':',.'Htln't--'-:l.-.t-'!Ls o0 l::i;ll!.'z;:i:m n° K DPNAI—P2 974

Lorsqu’un libellé de nationalité (présent dans le dictionnaire) se trouve dans un champ
PAYS, le convertir et le restituer sous la forme pays.
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Exemple : Si le libellé est « Irakien » dans un champ pays, alors restituer « Iraq ».
Si le libellé de pays est « Irak » alors restituer « Iraq ».

. Si le champ COMMUNE contient un libellé de pays déja présent dans le champ PAYS (et
existant dans le dictionnaire), ne pas le restituer dans le champ COMMUNE

Exemple de non restitution du pays dans le champ COMMUNE :

E Quels sont vos date et lieu de nalssance ?

iabl 1
e 0 4 U 4193 4 Variable Valeur
o, année CNAI Ermerek
. TURQUIE  Efmenek
Lk -l'ﬂllt}lllnl'hl §H mrcllssement Do Pals, l_!,"‘_‘l:_ [FEE ) PNAI TURQUIE
TUR@UI( E
dépanersend 1 DOM ey e ORI, borrieohio ponr les COR
Autres exemples :
kAl Quel est le lieu de naissance de vos parents ? Variable Valeur
Réponse facultative
] = PNAI_P1 ECOSSE
SR = Cavee :-1 O |DPNALPL [78
2 1 Q Lh PNAI_P2 ISRAEL
§: A ﬁ?u“ s m. - DPNAI_P2  |A blanc
Quel est le lieu de naissance de vos parents ? Variable Valeur
Réponse facultative PNAI P1 OTTAWA
1: O aco c DPNAI P1  |A blanc
e o EE JUTR R g parienn i Do
| i gy | PNAIL_P2 France
2. 3 ,tﬂ-_u:f . . g5 ! ~ . DPNALP2 (07
Py, LR Oend josr ks GO =!;'|.~||'.l..-r'L-i§ I® DO
Quel gst_ I_e I@eu de naissance de vos parents ? NVariable VllE
Reponse facultative
1 ( PNAI_P1 JAPON
. t = IL’: E| I‘l-lj‘l il 2' ﬁ P "f"\ déparisiment 1 DOM DPNAI_Pl A blanc
PNAI_P2 BREST
L LA 0T — <
. tl/"( Eélkn Lodie podm bes COM département n® DOM DPNAI_P2 A blanc
Quel est le lieu de naissance de vos parents 7 Variable Valeur
Réponse facultative PNAI P1 FRANCE
FR AN {;l; (SF‘"‘ NT" NARTN : DPNAI_P1 978
pays, lerriiale poor les COM départament  n* DOM PNAL P2 FRANCE
2: FRANCE (FARIS + o
pays, lﬂgn:ﬁ- PO e COM ) -Huiulu*llﬂgr!l'-l n® DO DPNAI—P2 75
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Quel est le lieu de naissance de vos parents ?

Reponse facultative

2 ﬂ,mccuﬁﬂﬂ“’*wh 2l

£’ " Do

Variable 'Valeur

PNAI P1 |NOUVELLE
CALEDONIE

DPNAI P1 90

PNAI P2 |[FRANCE POLYNESIE
FRANCAISE

DPNAI_P2 |01

CP18 - Utilisation du dictionnaire des nationalités

A chaque fois que 1’on rencontre une nationalité ou pays dans un bulletin individuel, il est possible
d’utiliser le dictionnaire des nationalités comme aide a la saisie.

Cas des nationalités absentes du dictionnaire :

« Catalane ».

Remarque : il n’est pas demandé de coder les nationalités.
Exemples :

H Quelle(s) est (sont) votre (vos) nationalité(s) 7

Le dictionnaire ne sera utilisé que lorsqu’il n’y a aucune ambiguité ; les nationalités au
féminin seront remplacées par les nationalités au masculin présentes dans le dictionnaire.
Exemple : s’il est écrit « italienne » sur le BI, restituer « italien »

On restitue a I’identique. Par exemple, s’il est écrit « Catalane » en nationalité, on restitue

Plesipurs rponses possibles 0
+ Frangalse Variable

Valeur a restituer

VOIS BHES MELE) TRaNCAISIEY. oo socesisssicns |1

vious &tes devenule) Trancalsie) ipar axempls | : NATE_1
por naturalisation, par déclasation, & volris majoritd.......... | | 2

ITALIEN

el

» Etrangvels) ... ﬁ'lL.l’-.[“r'J‘- i NATE_2

MAROCAIN

L mediques votre (vos) l P 1.
3 P | £l AN T
nationalités) : er fIRRpCHINE

Q4 - Exemple de non rétablissement de zone :

Quels sont vos date et lieu de naissance ?

Néfe) le .
jour s . ambo
i

commune (et arrondissemen t pour Parls, Lyon, Marseilel

dégartement  n° DOM Pays pour I'Etranger, t2iloing pour 15 COM

E 5l vous etes ne(e) a I'étranger, en quelle année
étes-vous arrivé{e) en France 7

K} quelle(s) est (sont) votre (vos) nationalité(s) ?
Plusigirs rdponses possivies
= Francalse
Vous étes neble) Irancaisie) ]+
Vous ies devenu(el francaisie] ipy eompe .
P naluraiation, par Gbclaratan, ) voune mpeed) . ... | |3
etiou

" E‘traﬂ'g@rﬁi:' :ﬁ I
L indiquez votre tos) f:’; L_.:L = |ﬂ- R 1 L

nationaipé(s)
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\Variable

'Valeur

PNAI

A blanc

NATE_1

BULGARE




Exemples de pays au lieu de nationalité :

Y quelle(s) est (sont) votre (vos) nationalité(s) ?

Plusiewns réponses possibies 'Variable Valeur

* Francaise

Vous 8tes né(e) francalsied..........cooinn, [ NATE_1 NIGERTIAN

Vous étes devenu(e) francais(e) (par axemple : =
par naturadsation, par déclaration, & votre majorite)........... M:’
afiou

» Etrangére(s) ... B
LF- n'ld'-‘llll&f voltre ‘N'Ub:'
nationalitégs) - M{ G‘l L* R ! D‘I

E 5l vaus dbes néle) a I'étranger, en quelle année
#tes-vous arrivie) ¢n France 7

e

n QIUE'”E[S:' est (sont) \'I:EI"E (vos) natlonalité{s) 7 Varlable Valeur
Pliciaurs répanises posialives NATE_l NIGERIEN

* Frangalse

Vi dbes b frangaiste). . .......... A
Winss Gies dovonuiel [rBneaisie) ipar exmpia
o nakiaralibation, par diclaathon, b votrd majocd)........... [ ]z
LT
* Etrangpine|s) [F L]
Ly e r ] -
CpusET VOLr e (VD M‘f?f: E,

nstionalifis

Exemple de 2 nationalités :

« Francaise Variable Valeur a restituer

vious étes née) francais{a)..............ooc.. 1 NATE_1 FRANCAIS

Vous étes devenule) I’mnq‘.aks{el ....s expmiple

par naturaligation, par G&CLaraton, & vobné mdsddite) ........ z‘a

etiou E NATE_2 TUNISIEN

« Etrangére(s) .. - 3

Le indiguez votre (vos) r"" = _
nationalité{s) Iﬂ;‘ﬂ &2 = [0 G

CP19 - Adresse du lieu de travai

Rétablissement de zone : nom et adresse de I’employeur

Il peut y avoir des confusions dans le remplissage du nom de I’établissement employeur et de son
adresse. Dans ce cas, la saisie des variables doit prendre en compte le rétablissement des
informations dans la bonne zone.

Par exemple, si le nom de 1’établissement employeur est a blanc et que son adresse est HOPITAL
DE CORTE AVENUE DU 9 SEPTEMBRE, il faut considérer que le nom de 1’établissement est
« HOPITAL DE CORTE » et son adresse « AVENUE DU 9 SEPTEMBRE » pour effectuer la
saisie.

Si la raison sociale figurant en Q21 est différente de celle indiquée en Q23 , alors le nom de
I’établissement est considéré comme une partie de 1’adresse est doit étre indiqué dans la variable
CPLADR_X.

Si la raison sociale figurant en Q21 est identique a celle indiquée en Q23, alors ne pas saisir la raison sociale
inscrite en CPLADR_X
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Les pavés 23a et 23b se rapportent aux variables suivantes :

. Quelle est 'adresse de votre lieu de travail ?
Indiquaz I'endroit oU vous commencez habituolioment votre travall
fexemple : 18, boulevard Pasteur).
- §i cet endroit n'est pas fixe (hovs tédétravail), notez « vanabie »,
- §i vous travaiier exclusivement & Mm‘am.

[NUMVOI| [BISTER| frypvor | [NOMVOI]
CPLADR |

Est-ce dans la commune ol vous résidez 7
{ou dans Farmondissement pour Paris, Lyon, Marsailie)

Ol.llml NonE]z T

Si non, Indiquez la commune ol vous travalllez

commund et amondssemon pour Pars, Lyon, Marsodie) Pﬂi‘\’é 23b

département  m* DOM pays pour 'etrangor

Pavé 23a
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Arbre de décision - Lieu de travail (Q23)

Appartenance au

complémentaire

Non=00ui=1

COMPL=0

Indicateur Lieu de

Travail =1 ou 2

ILT=1 ILT=2 ou blanc

23a-a blanc
23b - ce qui figure dans le
pavé 23b + rétablissement
23a

23a-a blanc
23b - ce qui figure dans le
pave 23b et pas de
rétablissement 23a

COMPL=1

Indicateur Lieu de

Travail =1 ou 2

ILT=1

Contenu 23a:

Cas 1 : adresse répondant a la
structure numéro, type de voie et nom
de voie - saisir les variables
correspondantes
Cas 2 : code dep et/ou code commune
et/ou nom(s) de commune(s) — ne pas
saisir + pas de rétablissement
Cas 3 : si texte libre - restituer dans
NOMVOI

23b - ce qui figure dans le
pavé 23b et pas de
rétablissement 23a

| T=2 ou blanc

Contenu 23a:

Cas 1 : adresse répondant a la
structure numéro, type de voie et nom
de voie - saisir les variables
correspondantes
Cas 2 : code dep et/ou code commune
et/ou nom(s) de commune(s) » ne pas
saisir + rétablissement
Cas 3 : si texte libre - restituer dans
NOMVOI

23b - ce qui figure dans le
pavé 23b (+ rétablissement
23a)

11 est parfois précisé de rétablir une commune du pavé 23a au pavé 23b. Cela ne préjuge pas de la possibilité de codifier la commune ou non. Ainsi, lorsque
c’est demandé, il est nécessaire de rétablir une commune du pavé 23a au pavé 23b méme s’il n’est pas possible de codifier cette derniére.



Exemple 1 : Situation 3 : COMPL=1 et ILT=1

m Qual est le nam de Fétallissement dans lequel

vaus travaillez 7 . N .
5 VM BlBS MtdTimalg. DitCises A o o LdtatiEsemient o Val‘lable Valeur a restituer
T AT RIS R AR, 5 O e il Conile, sciner S
i FTs ch VDTS EralrEnriRe Ol VoRne nom VARDOMPART A blanc
AFPA -
: NUMVOI A blanc
FH Quelle est 'activité de cet établissement ?
A rests I sy o LYPVOL R
ForpATiern fooe ADULTES NOMVOI DE ROSEL
BE) Quelle est 'adresse de votre lieu de travail ? CPLADR vide (la raison sociale est
I Meneiiol Ol Vous Commancer halsusdomant volre el . I B .
dorerey - 1 bonard Pustert. renseignée a I’identique en Q21
51 vemrd ol sttt J oo cloeadle, Nohes --.111'4.—& r ILT 1
AFPA e de Resel <
DLT A blanc
Est-ce dans ka comimming ol wous résidoz 7 DLT CODE A blanc
md-ﬁl#m‘dimlh‘l!&;él'rh Ly, hr-j‘.n: — .
ot [’ men [ |z
5 pon, indugusez b comemung o vous travaillez ; CLT A blanc
CLT _CODE A blanc
Cormmsmns it rvorsdsm pow AT, LyorL Maaroliel
PLT A blanc

gt o DO Py P | debange

Exemple 2 : Situation 3 : COMPL=1 et ILT=1

Quel est le nom de I'établissement dans lequel
vous trauautlez T

5i zi!:x_:i MIImAIe, preCKeZ e movn o Cetabissernent ou
"Hr?,.nf b g o e Variable Valeur a restituer
ESAT de DECIZE- FoLBS VARDOMPART |A blanc
PF] Quelle est I'activité de cet établissement ? NUMVOI 0018
Préciser le plus possibie. Par exempe | « Réparabion de TYPVOI RTE
frottinettes élecimues Fabncation o PUC C
Arelier de rm,cff%ji{ gl J“;ﬂm NOMVOI DE CHAVANNES
fomdiepdr on mi P'w—-* ege CPLADR ESAT DE DECIZE (I
23] Quc]!e est I adresse de votre lleu de tran._fai_i ? raison sociale figurant en
' 0 vous commence? habuehement ot roval Q21 est différente)
et ,.\”.._.f.:' "’3,,'1'-77 Aot A o0 ILT 1
ESPHT de DECIZE DLT A blanc
AR newt de Chavbwmes S8 300 Peciye DLT_CODE A blanc
Est-ce dans la commune ol vous résidez * CLT A blanc
ou dans |'sroncisSemant Do Parts, Lyon, Marseills <
oudds  won ] CLT_CODE A blanc
Sl nomn, |n|:|.|:|1.i|3:' la commiune ou vous travalllez : PLT A blanc
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Exemple 3 : Situation N°4 : COMPL=1 et ILT=2

E Quelle est Fadresse de votre lieu de travail 7
idiquer Pendroft 08 vous commencez Rhabiftefamand volre rmall

fesevrmplie ; 18, boudevard Pasiewr).
« S cof Bnovof 0'e5! DA S (NOFT BTV, AOIOr & Vaniaiie s,
= S v oo BrChsRaTent O vodre comicle, poler & A domicle s,

N
¥ 7
& Ll

e fen -
Y R Fhd A
k L e S LR T 1 Pt

Est-ce dans  commune ol vous rdsédez 7
(oo s, 1 rromdissemant pOUT PANS, Lyon, [
ol [ Mon ¥
£l mon, Indiguez la commune o vous travaille:
] |l ] i
I F) -
N PP | rexed

“ | -
P L P i

oL L BrerRiEAtmen| pour Part, Lyen, M)
-
J Sy '!'}.*--f.r]-"_.

senarmeminl " [k P P [Eanger

Exemple 4 : Situation N°1 : COMPL=0 et ILT=1

Quel est le nom de P'établissement dans lequel
vous travalllez 7
& v ges nhdvimgre, pdcsey N o O dladinssament ol
waits s wotre misslon. 57 vodrs dnes i votre comgle, insorver
S TRT O VOIS BTk O vOird g

MAIRIE ole D/

L4 3 ': ™ I
FE] Quelie est 'activité de cat établissement 7

Priciser e pius possilve. Par gxempe ;o Bipaaron de
iratiinetiss Slecinguos =, « Falwicsiion de portads e VG = e

FE] Quelle est 'adresse de votre lieu de travall ?
ity Femadio o Veies CoramEcEr atvedsynenl volne Irsai
fewemynds | 18, boolevarnd Fasieur
- it prwhee AR S o fors déiininalll SORGE o itEalEs -

- i vourd {revevllin it 4 volne cloicle, nofus « & ool s
fa | L ce ¢ i ) P T ]
I =

L7 T Fals e P SRy
-

Est-of dans Iy commuoe ol vous rédides 7
10 0TS TrTONsShmand o Parks, Lyon, Marsodie

oul X1 mon [ ]

Sl mon, Indiquez 18 commune ol vous travaillez
CORTHTRING 501 BPROnOASHIe] PGl I, Loy, s

gl a° oM el s | Bl
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\Variable Valeur a restituer
VARDOMPART (1
NUMVOI A blanc
TYPVOI A blanc
NOMVOI A blanc
CPLADR A blanc
ILT 2
DLT 25
DLT_CODE A blanc
CLT Sochaux Montbéliard
CLT_CODE A blanc
PLT A blanc
\Variable Valeur a restituer
VARDOMPART A blanc
NUMVOI A blanc
TYPVOI A blanc
NOMVOI A blanc
CPLADR A blanc
ILT 1
DLT A blanc
DLT_CODE A blanc
CLT A blanc
CLT_CODE A blanc
PLT A blanc




Exemple 5 : Situation N°4 : COMPL=1 ILT=2

EE] Quel est l2 nom de I'établissement dans lequel
vous travafllez 7

e daog Ve ik ks o . vl Comode, BecraAR Variable Valeur a restituer
i VT ke WORTE EEPBYRISE OUF VIDRTE 1O
'I':ﬂl-& FORNATION f&rﬁ'fﬂh-l'ﬂlii, I":F.I'EH“IL"; \Nfﬁi/[D\?ol\;IPART (1)039
EE] quelle est Iactivité de cet établissement ?
Priciser de pls possibli. Par essmple © e Répaniton oe TYPVOI BD
frod it Mpcinkpuees s, « Fabvication oe ponsds & PVC », 8.
Elechiobobinage. NOMVOI DU PRE PLANTIN
R} Quelle est I'adresse de votre liey de travall 7 CPLADR 1 RUE DURAND
h'.uj.l'.r:ﬁ"i:lu.f |:l.ll.|::I‘.f\. i 1|.71-_'.':.'\|-.I'I|.1.‘3..||,.|'\-'i-\-.:-:17r ol el
e g | [ :
39 PBoulewnd du Pl Plankin gii CODE ZSbl
A e bucand = anc
Est-eo dang i commemd ol vous ndskdoe 7 CLT NEVERS GARCHIZY
i s, Mool TR DOAF o, |on, Sieiuale) <
mil J:  men Bl CLT _CODE A blanc
£1 meoan, Inshlgess L coimumiine od vinis iranilies <

lnrneny bl aroredoried poor Fae v, Serlict

i

o DCAE Py s Bl e

Exemple 6 : Situation N°3 : COMPL=1 et ILT=1

" Variable Valeur a restituer
Quelle est I'adresse de votre lieu de travail ? <
Indiquez 'endroit o vous commencez habitueliement votre traval VARDOMPART |A blanc
(exempie : 18, pﬂ:ﬁfﬁmrd Pasteur), : -
-5 vt rmaans SrenanE ) Vot ortiote ot <3 e, | NUMVOL A blanc
TYPVOI A blanc
NOMVOI A blanc
Est-ce dans la commune ol vous résidez 7 CPLADR A blanc
(o4 dans Famondissement pour Parls, Lyon, Marsaflie) LT 1
Oui w i hon |__—| 2
5i non, indiquez fa commungoU vins travaillez ; DLT 75
; @ - i DLT_CODE 75
i ; ' - CLT PARIS 8E ARRONDISSEMENT
s partémdnt " D pays poun Fdieanger CLT—CODE 108
PLT A blanc

46



Exemple 7 : Situation N°4 : COMPL = 1 et ILT = 2

Variable Valeur a restituer
23 H.,HEU'L? FSL!LZF&;’%%E‘Hﬂhﬁ!ﬁ‘&ﬂﬁ.zﬁ.ﬁ:}'ﬁ.e wai [VARDOMPART A blanc
fEerermioie © 18, bouievard Pasteur) Al <
i ous (rvaleT nCheg e 4 vt orulde, ot » & Cornie o NUMVOI A blanc
TYPVOI A blanc
, NOMVOI A blanc
ES[-E.E .|:I ans la liumrr\une o0 vous résldez_? =
(i dans | ﬂfru'.:lls.m‘-:-nl ||1 IPa-l.'.. lyr:::;lh:l%i,.:llx:] CPLADR A blanc
5i mon, indiguez la comiime od vous travaillez - ILT 2
ORI e A ondssEml gour Par, Lyon, Maseils DLT A blaHC
S e DLT_CODE 77  (informations issues du|
dictionnaire des communes)
77177130 | COULCMMES CLT COULOMMIERS
;; : ;; : 1?; : CLT_CODE 131 (informations issues du
dictionnaire des communes
PLT A blanc
Exemple 8 : Situation N°4 : COMPL=1 et ILT=blanc
Quelle est I'adresse de votre lieu de travail ? |VamElbls Yaleur a restiuer
Indiquez Iendroit ol vous commencer habituellement volre travail VARDOMPART |A blanc
(exemple | 18, !Jﬁuluwliruf Pastewr).
- 51 cot endrolt mest pas five (hovs t&ltravall), notez « variable »,
- i vous travaillez FX"klil'1le!rT1 m::: diovmicile, fM:f # i dovmicile », NUMVOI 31
X TR Qsotereld | [[YPVOLI AV
0 NOMVOI FRANKLIN ROOSEVELT
CPLADR A blanc
Est-pe-dans W Tommune on volis résidez ?
{ou dars Farrongiss oment [Ej Paris, |.yon, hE.'ur.r-lrlu-r I1LT 2
Oui 1 Non | |2
Si npn, indigbez la commune ofi vous travaillez ; DLT 75
DLT_CODE 75
COMMLNG it dieaEssementiiou Pars, Lyon, Marseile) CLT PARIS 8E ARRONDISSEMENT
CLT_CODE 108
it imsnl " DOsA P [ |!"|I.Ir|(_"'1 N
PLT A blanc
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Exemple 9 : Situation N°6 COMPL=1 et ILT = 2

Variable Valeur a restituer
PE] Quelle est I'adresse de votre lieu de travail ? VARDOMPAR |A blanc
indiguaz Fendnpit of vatrs commences habiteiament volre lravall T
{tl*fwu.u:-'.mju 18, !ir:h'.r.'*;'l’--:f_” J_;.:J:;rer-!.':'l,: SR )
31 ous rve xelsement 4 v coric, e« domce = NUMVOI |18
nsee - A% Bd Adetphé TYPVOI BD
PiLoard - NOMVOI ADOLPHE PINARD
i TR e P T i CPLADR A blanc
i I__l 1 Nan [‘_J 7 ILT 2
Si non, Indiquez la commune o vous travalllez :
>a RS DLT 14
- oomimune (Bl arondisiment pour Pans, Lyon, Mirseilis) DLT_CODE 114
L S— CLT PARIS 14E ARRONDISSEMENT
CLT_CODE |[114
PLT A blanc
Exemple 10 : Situation N°4 : COMPL=1 et ILT=2
Variable Valeur a restituer
VARDOMPART A blanc
Il t I'ad d tre lieu de t il ?
B s it o s oot vl vops vnay | NUMVOI 0165
FEQ‘TL;ﬁ}r;l‘:f;'l:r|;IS;E$LI:?‘::‘?:I:{E.'1':::T::':*rl.;ur'.r.f_I, PR & Wirislig =, TYPVOI R
« 51 wous irovailes exclusiamment & -_.«ur-'uf'*"'_"""- i, noes « 5 chomicii = INOMVOI GARIBALDI
N6S e Ganihedde -
e CPLADR A blanc
kg 3
Est-ce . 5 la commune o vous résidez 7 ILT 2
(o ki | il'r(!l]:llj"-\.r'll.::l:::ll:‘ |p.'||-:| :'.-ru_\ li:l:;‘hﬁrj"m DLT 69
Si mon, indiguez la commune ol vous travaillez : DLT_CODE 383
. p— T CLT LYON 3E ARRONDISSEMENT
O (6] AONEESemend Bour PArE, Lyon, Marsodk
é; a CLT_CODE 69
MpaEtament ' DO By DO Fetrange PLT A blanc

Les consignes ci-dessous sont a appliquer sur le libellé correspondant a I’adresse, aprés avoir
rétabli si nécessaire les renseignements dans les zones correspondantes.
Acquisition des variables adresses :

Il arrive qu’un libellé d’adresse soit composé de plusieurs renseignements de localisation. Dans
ce cas, I’un correspond a I’adresse « principale » et le reste a un complément d’adresse.

Lorsqu’il n’y a qu’une seule indication de lieu, cette indication correspond a [’adresse
principale.
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Les variables a renseigner sont les suivantes :

Numéro dans la voie NUMVOI blanc, 0001 a 9999
Complément de numéro BISTER blanc,AaZ
Adresse principale i i
p p Type de voie TYPVOI voir tableau ci
dessous
Nom de la voie NOMVOI
CoEnplement Complément d’adresse CPLADR
d’adresse
Travail a un endroit variable ou a domicile VARDOMPART Blanc, 1 ou 2

@© Lorsqu’il y a plusieurs indications de localisation, la distinction entre 1’adresse principale et
le complément d’adresse se fait selon les spécifications suivantes :

v Lorsqu’il n’y a qu’un seul type de voie, I’adresse principale est la partie du libellé qui se

rapporte a ce type de voie (cas A)

v Lorsqu’il y a plusieurs types de voie :

© siun seul type de voie est accompagné d’un numéro de voie, I’adresse principale est la
partie du libellé qui se rapporte a ce type de voie (cas B)

o dans les autres cas (plusieurs types de voie ont un numéro, ou aucun type de voie n’a de
numeéro), I’adresse principale est la partie du libellé qui se rapporte au premier type de
voie rencontré (cas C)

v Lorsqu’il n’y a aucun type de voie, I’adresse principale est la partie du libellé qui se

rapporte au premier renseignement géographique (cas D)

A [RgmeemE o | [

A XTLE%%REEI;JEE%PSA 0101 ALL |DE LOS TOUR EUROPA

A |10-12 RUE MOLIERE 0010 R MOLIERE

A |AVENUE POUTTE AV POUTTE

A |NATIONALE 461 N 461

A |3 ROUTE NATIONALE 0003 N

A |3 GRANDE RUE 0003 GR

B AV. DU 9 SEPTEMBRE AV DU 9 QUARTIER
QUARTIER PORETTE SEPTEMBRE PORETTE

B |Z.1.DE LA SPHERE 0215 R MARIE CURIE |Z.I. DE LA SPHERE
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215 RUE MARIE CURIE

ZA LES 3 PONTS RN 113 N 113 ZA LES 3 PONTS
, ZACLES
ZAC les vallées VALLEES
RESIDENCE GARVIN 15
C BOULEVARD DE LA 0015 BD EI}]EBEQATION EEASI‘;\?&NCE
LIBERATION
RUE GB PERI 4 COURS GL DE
GL DE GAULLE 0004 CRS GAULLE RUE GB PERI
MAIRIE BP 93 MAIRIE BP93
8 RUE DU MARCHE ET
5 BIS RUE DE TRANHE |0008 R DU MARCHE ET5 BIS RUE DE
TRANHE COMTE
COMTE
IMPASSE VAUBAN RUE
MOLIERE IMP VAUBAN RUE MOLIERE
AUTOROUTE A9 AIRE DE
AIRE DE FABREGUES ﬁgTOROUTE FABREGUES
NORD NORD
BP 11013 BP 11013
TOUR
TOUR MONTPARNASSE MONTPARNAS
11EME ETAGE SE 11EME
ETAGE
3 GRAND RUE 0003 GRAND RUE
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CP20 - Type de voie (TYPVOI

La zone de saisie comporte trois caracteres. Les caractéres renseignés sont cadrés a gauche.
Elle doit contenir une abréviation du type de voie contenue dans le tableau suivant :

ALLEE ALL MONTEE MTE
AVENUE AV ROUTE NATIONALE RN
BOULEVARD BD PARVIS PRV
CARREFOUR CAR PASSAGE PAS
PLACE
CHEMIN COMMUNAL CHC ou PLATZ (Allemand) PL
CHEMIN
DEPARTEMENTAL b PLAINE PLN
CHEMIN RURAL CR PLATEAU PLT
ou W](E: g ]E:Xﬁ:lman d) CHE ou CH QUARTIER QUA
COURS CRS QUAI QU
RUE
ou STRASSE (Allemand
CHAUSSEE CHS ou STRARE (EAllemand)) R
ou STR (Allemand)
CORNICHE COR RESIDENCE RES
DOMAINE DOM ROCADE ROC
DESCENTE DSC ROND POINT RPT
ECART ECA ROUTE RTE
SENTE
ESPLANADE ESP ou SENTIER SEN
FAUBOURG FG SQUARE SQ
GRANDE RUE GR TRAVERSE TRA
HAMEAU HM TERRE PLEIN TP
HALLE HLE VILLA VLA
IMPASSE IMP VOIE COMMUNALE VC
LIEU DIT LD RUELLE RLE
LOTISSEMENT LOT
MARCHE MAR

@ Lorsqu’il est indiqué « GRAND RUE » (et non GRANDE RUE) sur le questionnaire, il n’y a
pas de type de voie associé. Il faut saisir GRAND RUE en entier, dans le nom de voie s’il s’agit de
I’adresse principale, ou dans le complément de nom de voie s’il s’agit d’un complément d’adresse.

@ A noter : les abréviations ZA, ZAC, ZI, CC ne sont pas considérées comme des types de
voie.
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2.2 de la Fiche de Logement Métropole (FL)

QUESTION

Rang d’adresse
(encadré page 1)

Rang de
logement
(encadré page 1)

Catégorie de
logement
(encadré page 1)

Nom, Prénom

VARIABLE(S)

RANGADR

RANGLOG

CATL

NOM -

CONSIGNES
DE SAISIE

C5/C10

C3/C4/C5/

CONSIGNES PARTICULIERES

Il est complété par I’agent recenseur au cours de la collecte. Il est compris entre « 1 » et
« 799 »

En cas d’illisibilité, le titulaire le laisse a blanc.

On nomme B1 le contenu du premier bac, B2 celui du deuxiéme et B3 celui du troisieme.
On nomme V1 le premier caractére de la variable a renseigner, V2 celui du deuxiéme et
V3 celui du troisieme.

Pour I’acquisition du rang d’adresse la saisie se fait selon les spécifications suivantes :

1 blanc Blanc  |blanc blanc |blanc  |blanc
2 |[B 1 Blanc  |blanc 0 0 Bl
3 ||blanc B2 blanc 0 0 B2
4 ||b1anc Blanc  |B3 0 0 B3
5 |B1 B2 blanc 0 Bl B2
6 |B1 Blanc  |B3 0 B1 B3
7  |blanc B2 B3 0 B2 B3
8 |B1 B2 B3 B1 B2 B3

Le rang de logement de la FL (ou de la FLAGM/FLR) est complété par 1’agent recenseur
au cours de la collecte. Il est compris entre « 1 » et « 999 ».

En cas d’illisibilité, le titulaire le laisse a blanc.

La variable catégorie de logement devra étre systématiquement ajoutée dans le Fiqual
pour chaque FL et FL. DOM avec CATL = 1.

Cette variable se situe entre les variables LOG_RANG et TYPC, soit en 13éme position,
tant pour la FL. métro que pour la FL. DOM.

-Les noms et prénoms sont a acquérir par OCR, avec éventuellement reprise manuelle,



- Aucun redressement sur ces variables : si le nom et le prénom sont inversés, il n’y a
pas de rétablissement de zones, sauf si une fleche manuscrite indique explicitement

(page 1 I’erreur - Exemple inversion du Nom et prénom. Les doublons ou répétitions sont saisis
* a Pidentique
IEL R WE NG PRENOM C6/C10
et D des pages 2 - Supprimer les civilités
et 3) - Restituer tel quel pour les cas ou il y a « épouse », « ex épouse », « ép. », « Veuve »,
«née », « divorcée », « div. », « di. », « usage », « us » dans le nom.
Si autre chose qu’un nom ou prénom identifiables sans ambiguité = laisser la
variable a blanc - Exemple erreur de champ
Cette variable, présente dans les tableaux A, B, C et D des pages 2 et 3 de la FL et de la
FLAGM/FLR, ne suit pas la régle de la modalité la plus forte lorsque les deux cases ont
pour valeur 1.
- Si aucune case n'a pour valeur 1, ou bien si les deux cases ont pour valeur 1, il faut se
(S'le":l‘;leaux A, B, reporter au prénom qui figure sur le document en cours d’acquisition pour acquérir la
C et D des pages SEXE C4/C9 variable. Si le prénom ne permet pas de saisir cette variable sans ambiguité (prénom
2 et 3) non renseigné, mixte ou inconnu), elle sera mise a blanc
@ Toutefois, afin d’améliorer la qualité des données, il est possible de se reporter au
prénom figurant sur le BI lors de I’acquisition de la variable sexe de la FL. Si le prénom
ne permet pas de saisir cette variable (prénom non renseigné, mixte ou inconnu), elle
sera mise a blanc.
- Saisir 00 pour « RC » et « RDJ » (rez-de-chaussée, rez-de-jardin)
- Saisir ES pour « entresol », « 0,5 »
C3/C4/C5/ | - Saisir SS pour les logements en sous-sol (-1, -2, -3, 1* sous sol, etc.)
ETAGELOC C6/C10 - Saisir I’entier inférieur

- Saisir 01 lorsque le champ est renseigné 1ER ou 1E (idem pour 2E ou 2EME, saisir 02,
etc.)




Temps passé

dans le logement

et Logement
dans une autre
commune

Conjoint, pere et

mere

Q1. Type
logement

Q2. Ascenseur
Q3. Nombre de
pieces

Q4. Surface

Q5. Statut
d’occupation

Q6. Bailleur
social

Q7. Année

Le choix est mis a blanc lorsque les deux modalités sont « marquées » (cochées, rayées,
biffées, etc.). Dans ce cas les variables détail seront égales a 11.
Exemple :

iduel pour chacun de ces habitants

Si l'entant habite aussi chez

TPSRESALT — Ient, renselgnez le numéro de 18 | "oo; autre parent A la suite :

e i ' :
AUTRECOME  C4/C9 oo rswetinsy | | Variable ti'lp‘? Yal‘;“r
TU Pl [ el 0 pius de o moit] o moite gu TPRESALT |cC ,01'x A blanc

wi Li pore e |2 personng 1 —X detall 11

a5t la personne n* /P‘I.I Ay

CONJOINT - Si le chiffre du pré-casé est strictement supérieur a 8, alors la variable est mise a blanc.
PERE - MERE C5/C6/C10 Si le chiffre est illisible, il est aussi mis a blanc

- La variable PERE du tableau B doit systématiquement étre restituée a blanc
TYPEBAT

C4/C9 : . . ) ; ;

Le choix est mis a blanc lorsque les deux modalités sont « marquées » (cochées, rayées,
ASCEN ez

biffées, etc.)
NBPI 5 / C6/ C10 Lorsqu’il est écrit Fn ou Tn, ot n varie de 1 a 9, il ne faut pas saisir le T ou le F et

compléter par un 0 a gauche. Exemple : s’il est écrit T2, saisir 02
SURF
STOC C4/C9

Le choix est mis a blanc lorsque les deux modalités sont « marquées » (cochées, rayées,
BAIL_SOCIAL e

biffées, etc.)
AEMM C5/C6/C10/ | Lorsqu’il y a plusieurs BI :




d’emmeénagemen

t

Q8. Chauffage

Q9. Energie

Q10.
Climatisation

Q11. Voitures

Q12.

Stationnement

Q13. Défauts

Q14. Difficultés

caracteres présents sur le

caracteres a saisir

C15 questionnaire Vi V2 V3 \Z]
B1 B2 blanc blanc | ablanc | a blanc |a blanc | a blanc
blanc blanc B3 B4 a blanc | a blanc |a blanc | a blanc
CHFL
ENERGIE
Le choix est mis a blanc lorsque les deux modalités sont « marquées » (cochées, rayées,
CLIMETRO C4/C9 biffées, etc.)
VOIT
Le choix est mis a blanc lorsque les deux modalités sont « marquées » (cochées, rayées,
GARL ceps
biffées, etc.)
DEFHUMID —
DEFELEC —
DEFFISSU — Ca/Co Le choix est mis a blanc lorsque les deux modalités sont « marquées » (cochées, rayées,
DEFSANI - biffées, etc.). La détermination est a effectuer pour chaque sous-question.
DEFCHAUF —
DEFRAF
m Du fait d'un handicap, d'un probléme de santé
ou d'une avancée en age, des occupants de ce
logement ont-ils des difficultés pour accéder
a ce logement, s'y déplacer ou y accomplir les
taches du quotidien (cuisiner, se laver, fermer
les volets, etc.) ? _
ACCESS C4/C9 ouXl: NonM: pas réponcre 3 s
Variable type Valeur
choix 3
ACCESS_X —
détail 111




Le choix est mis a blanc lorsque les deux modalités oui et non sont « marquées »
uniquement (cochées, rayées, biffées, etc.).




2.3 de la Fiche de Logement DOM (FLAGM/FLR)

CONSIGNES R
QUESTION VARIABLE(S) DE SAISIE CONSIGNES PARTICULIERES
Pages1a3 Pour les pages 1 a 3, les consignes sont identiques a celles de la FL. Métropole
Q1. Type logement MW4JY.VE
Q2. Matériaux MATERIAUX
TS C4/C9
Q3. Perlo-de ACHEV
construction
Le choix est mis a blanc lorsque les deux modalités sont « marquées » (cochées, rayées,
Q4. Ascenseur ASCEN e rps
biffées, etc.)
Lorsqu’il est écrit Fn ou Tn, ou n varie de 1 a 9, il ne faut pas saisir le T ou le F et
Q5. Nombrede = Rt C5/C6/C10 au . DT b
pieces compléter par un 0 a gauche. Exemple : s’il est écrit T2, saisir 02
Q6. Surface SURF
dQ’Z).ciltlat:ttion STOC
= C4/C9
. . Le choix est mis a blanc lorsque les deux modalités sont « marquées » (cochées, rayées,
ORI eI BAILSOCIAL ires
biffées, etc.)
Lorsqu’il y a plusieurs BI :
. C5/C6/C10/
Lemménagement AR 13
g B1 B2 blanc | blanc | ablanc | ablanc |a blanc | a blanc
blanc blanc B3 B4 a blanc | ablanc |a blanc | a blanc




Q10. Eau

Q11. Eaux usées

Q12. Logement

Q13. Deux-roues
Q14. Voitures

Q15.
Stationnement

Q16. Difficultés

EAU

EGOUL
ELEC -WC -
BAIGN - CUIS
EI(;‘]E‘%g Le choix est mis a blanc lorsque les deux modalités sont « marquées » (cochées, rayées,
CHAUF — biffées, etc.)
BRASS —
CHEAUS — C4/C9
PANSOL
DEROU
VOIT
Le choix est mis a blanc lorsque les deux modalités sont « marquées » (cochées, rayées,
GARL ceps
biffées, etc.)
m Du fait d'un handicap, d'un probléme de santé

ou d'une avancée en age, des occupants de ce

logement ont-ils des difficultés pour accéder

a ce logement, s'y déplacer ou y accomplir les

taches du quotidien (cuisiner, se laver, fermer

les volets, etc.) ?

N hait
Ouix 1 N()ng 2 pa?ssr?élénoé:wldereg 3
ACCESS C4/C9 Variable type Valeur
choix 3
ACCESS_X —
détail 111

Le choix est mis a blanc lorsque les deux modalités oui et non sont « marquées »
uniquement (cochées, rayées, biffées, etc.).




3 ACQUISITION DES VARIABLES DE CONTEXTE

3.1 Acquisition de la zone de collecte (ZC)

Tous les questionnaires d’une chemise de zone de collecte appartiennent a la méme zone de
collecte.

La zone de collecte figure dans les fichiers pilotes (qui contiennent le nombre de documents a
numeériser par type de collecte et par zone de collecte).

Pour rapprocher I’enregistrement du fichier pilote des questionnaires, un IZC (identifiant de zone de
collecte) est imprimé sur le bordereau de ZC, en haut. Les informations inscrites en police OCR
permettent de reconnaitre la zone de collecte concernée. Cette zone de collecte doit étre attribuée a
tous les questionnaires contenus dans la chemise. Elle doit en outre appartenir a la liste des zones de
collecte fournie. Il peut y avoir plusieurs chemises par zone de collecte, dans ce cas il y a toujours
un IZC par chemise.

3.2 Acquisition du rang d’adresse (ADR_RANG)

Le rang d’adresse de la FL (ou des FLAGM/FLR) est complété par 1’agent recenseur au cours de la
collecte. Il est compris entre « 1 » et « 799 » pour la collecte ménage (et, le cas échéant, pour la
collecte communautés) et est égal a 900 ou 905 pour la collecte HMSA.

Le rang d’adresse n’est pas attribué de la méme fagon en fonction de la taille de la commune : en
petites communes, il est attribué par I’agent recenseur lors de la collecte, c’est un numéro d’ordre,
alors qu’en grande commune, il est attribué a une adresse précise en amont de la collecte lors du
tirage de 1’échantillon. L’agent recenseur ne fait que le recopier sur la FL. (ou des FLAGM/FLR).

Reconnaissance générale du rang d’adresse
On nomme B1 le contenu du premier bac, B2 celui du deuxieme et B3 celui du troisieme.

On nomme V1 le premier caractére de la variable a renseigner, V2 celui du deuxieme et V3 celui du
troisiéme.

Pour I’acquisition du rang d’adresse la saisie se fait selon les spécifications suivantes :

\ . ] . . caracteres a saisir

cas caractéres présents sur le questionnaire Vi V2 V3
1 blanc blanc blanc blanc blanc blanc
2 B1 blanc blanc 0 0 B1
3 blanc B2 blanc 0 0 B2
4 blanc blanc B3 0 0 B3
5 B1 B2 blanc 0 B1 B2
6 B1 blanc B3 0 B1 B3
7 blanc B2 B3 0 B2 B3
8 B1 B2 B3 B1 B2 B3
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Cas patrticuliers
Plusieurs cas d’anomalies peuvent se présenter :

» Un mauvais classement : aprés acquisition le titulaire reclasse les FL par ordre croissant.

> Cas de doublons : le titulaire conserve les doublons, les FL restent classées ensemble.

» Rang d’adresse a blanc :

o A une adresse collective, on attribue le rang d’adresse des autres FL (ou FLAGM/FLR)
de la méme adresse.

o En petite commune, si le rang d’adresse est a blanc, et encadré d’une adresse de rang n
et d’une adresse de rang « n+2 » alors le titulaire peut lui attribuer le rang « n+1 ». S’il
n’a pas ces informations, il laisse le rang d’adresse a blanc.

o En grande commune
= A une adresse individuelle, on laisse la FL (ou FLAGM/FLR) a son emplacement et
on laisse la variable a blanc.
= A l’aide du fichier pilote PILADRGCG, le titulaire compare I’adresse inscrite dans le
cadre en bas de la page 1 de la FL (ou la FLAGM/FLR) a celle fournie dans le
fichier pilote. Si c’est la méme sans ambiguité, il reprend le rang A fourni dans le
fichier. Sinon il laisse la FL. (ou la FLAGM/FLR) ou elle est sans rien saisir.

» Rang d’adresse « 900 » ou « 905 » : ces FL. (ou FLAGM/FLR) correspondent a la collecte
des HMSA, elles sont classées en fin de zone de collecte.

» Rang d’adresse illisible : le titulaire le traite comme s’il était a blanc.

Cas des questionnaires de niveau individu isolés

Tout questionnaire de niveau individu est théoriquement rattaché a un questionnaire de niveau
logement. Ce rattachement est matérialisé par le fait qu’un questionnaire de niveau individu est
inséré dans un questionnaire de niveau logement (FL, FLAGM/FLR ou FC).

Il peut arriver que quelques questionnaires de niveau individu soient sortis de leurs questionnaires
de niveau logement de rattachement.

L’opération de dépliage préalable a la numérisation doit permettre de détecter ces cas ; il faut alors
réintégrer ce questionnaire dans le bon questionnaire de niveau logement. Les informations
nominatives et 1’adresse inscrite sur les questionnaires doivent permettre cette réintégration.

Au cas ou cette recherche n’aboutirait pas, le prestataire devra créer une FL pour intégrer le BI :

* si le questionnaire BI est rangé dans une chemise de zone de collecte, il faut attribuer aux
questionnaires (FL et BI) le rang d’adresse « 998 » dans cette zone de collecte, et dans cette
adresse, le rang de logement « 999 » pour le premier BI isolé puis « 998 » pour le deuxiéme,
« 997 » pour le troisiéme, etc. (le principe est de créer une FL par BI isolé) ;

* si le questionnaire BI n’est pas dans une chemise de zone de collecte, il faut retrouver sa
commune grace aux informations inscrites sur le questionnaire, et attribuer aux
questionnaires (FL et BI) la valeur de la derniere ZC de la commune (dans laquelle on les
classera), un rang d’adresse « 998 » et le rang de logement « 999 » pour le premier BI isolé
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puis « 998 » pour le deuxiéme, « 997 » pour le troisiéme, etc. (le principe est de créer une FL par BI
isolé)

3.3 Acquisition du rang de logement (LOG_RANG)

Pour une adresse individuelle, le rang du logement vaut par défaut « 001 ».

Pour une adresse collective : le rang du logement a acquérir est le rang écrit dans le bac « rang L »
du cadre a remplir par 1’agent recenseur de la page 1 de la FL. Ce rang est attribué par 1’agent
recenseur au cours de la collecte. Les rangs de logement peuvent ne pas se suivre.

En cas de doublon, le titulaire le conserve.

En cas d’illisibilité, le titulaire le laisse a blanc, sauf dans le cas ou il est encadré par deux
logements qui auraient les rangs L (n-1) et (n+1), il serait codé n.

Dans tous les cas, le document ne doit pas étre reclassé.

3.4 Acquisition du rang d’individu (IND_RANG)

Tout questionnaire de niveau individu est rattaché a un logement et un seul. Les rangs d’adresse et
de logement attribués a un questionnaire de niveau individu sont des reports du questionnaire de
niveau logement de rattachement. Le rang d’individu est séquentiel et croissant dans le logement.

En fonction du type de retour de collecte, papier ou internet, la génération des rangs d’individus est
différente :

- Pour les FL papier, la numérotation se fait en partant de 0001

- Pour les FL internet, la numérotation se fait en partant de 0000 et est issue du FRI.

3.5 Cas des communauteés

L’acquisition des rang d’adresse, rang de logement, rang d’individu se fait en suivant la logique de
classement des questionnaires papier : une chemise de collecte contient tous les questionnaires
papier communautés (FC, BIC, FL, FLAGM/FLR, FLNE, BIEP, BI) enquétés sur la zone de
collecte. Des questionnaires communautés sont aussi présents dans le FRI pour les BIC, FL,
FLAGM/FLR, BIEP, BI.

A noter que pour les FC, BIC et BIEP, seul le rang d’individu doit étre calculé ; les rangs d’adresse
et de logement ne sont pas a restituer.

Cette chemise contiendra autant de chemises de communautés qu’il y a d’adresses présentant une
ou des communautés dans la zone de collecte. Le rang d’adresse (ADR_RANG) s’incrémente dans
’ordre d’acquisition des chemises de communauté.

La chemise de communauté contiendra toutes les feuilles de communauté, et les FLNE enquétés a
I’adresse. Attention pour les feuilles logements, dans la chemise de communauté il y aura
uniquement les feuilles logements papier, le reste des feuilles logements sont présentes dans le FRI.
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Un rang de logement est indiqué pour les logements dans le FRI, le rang de logement
(LOG_RANG) s’incrémente alors a partir du dernier rang de logement de 1’adresse dans le FRI
dans I’ordre d’acquisition des feuilles logement papiers.

Chaque feuille de communauté enquétée dans la communauté contient les BIC ou BIEP des
individus ayant complété un questionnaire papier, les BIC ou BIEP complété via « internet » pour la
communauté sont présents dans le FRI. Chaque feuille de logement enquétée dans la communauté
contient autant de BI que d’individus enquétés dans le logement. Le rang d’individu s’incrémente
dans D’ordre d’acquisition des questionnaires individus présents dans ces feuilles. Pour les
communautés avec a la fois des questionnaires BIC ou BIEP en papier et présents dans le FRI, le
rang d’individu est a calculer uniquement pour les questionnaires papier. Dans le FRI un rang
d’individu existe pour les BIC / BIEP commencant par 5000, il est a restituer.

3.6 Identifiant de I’enregistrement (IDENT)

La variable IDENT correspond au numéro d’ordre de numérisation des documents : elle est la
concaténation de DEP_CODE, COM_CODE, ZC, QCC, NUM, ou :

* QCC=0 pour la collecte ménage papier, QCC=1 pour la collecte communautés papier,
QCC=2 pour la collecte ménage internet, QCC=3 pour la collecte HMSA et QCC=4 pour la
collecte communautés internet

* NUM est le numéro d’ordre de numérisation du document (ou d’apparition des lignes dans
le FRI) dans la zone de collecte concernée. Il doit étre croissant mais pas forcément
séquentiel.

Attention, la concaténation des variables DEP_CODE et COM_CODE donne 5 caractéres :

En effet, DEP_CODE est sur 2 caractéres pour la France métropolitaine, sur 3 caracteres pour les
DROM (971, 972, 973, 974 et 976), pour la collectivité d’outre-mer de Saint-Martin (978) et pour la
collectivité d’outre-mer de Saint-Barthélemy (977).

La variable COM_CODE est sur 3 caracteres pour la France métropolitaine, sur 2 caractéres pour
les DROM.

Exemple :

FICHIER PILOTE FICHIER DE DONNEES

Concaténation DEP_CODE et COM_CODE
bl Tobis | Colvl Colls (début de la variable IDENT)

69 001 69001
971 127 97127

3.7 Code a barres (CABFL, CABBI, CABFC)

L’acquisition du code a barres pourra se faire par reconnaissance automatique ou par vidéocodage.
Il est la référence dans le nommage des images de la Base Image Papier (BIP). Il peut arriver qu’un
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code a barres en mauvais état sur le questionnaire soit rayé et qu’un code de remplacement soit
inscrit manuellement a coté du code a barres d’origine. Dans ce cas, c’est le code a barres de
remplacement qui doit étre saisi.

Ce code a barres fictif généré par I’Insee a le format suivant :
(A)(T)F(nnnnnn) (10 caracteres)
avec : (A) : Année, (T) : Type, F pour « Fictif », (nnnnnnn) : numéro séquentiel,
exemple : 31F0000001

Le titulaire peut étre amené a générer un code a barres de remplacement en raison d’une
détérioration du code a barre. Dans ce cas, le code a barre doit respecter le format suivant :

(A)(T)J(LS)(nnnnn) (10 caracteres)
avec : (A) : Année, (T) : Type, J, (LS) : numéro de LS, (nnnnn) : numéro séquentiel,
exemple : 31J0100001

Le deuxieme chiffre du code a barres (T) correspond au type d’imprimé.

Pour la FL, la variable « ENR » a restituer est différente selon le type d’imprimés :

Questionnaire papier Type d’imprimé (T) CAB Variable ENR
Ficod
FL METRO 1 A1XXXXXXXX 1
FL ANTILLES - GUYANE 2 A2XXXXXXXX 2
FL REUNION - MAYOTTE 9 AI9XXXXXXXX 2
FL SAINT-PIERRE-ET-MIQUELON 1 ATXXXXXXXX 1

ATTENTION : le code a barres doit étre unique. Les codes a barres internet le seront, car
générés directement lors de la création du Fichier des Réponses Internet (FRI). Par contre, pour les
documents papier, le titulaire devra traiter les doublons par recopie des questionnaires.

Pour mémoire, la génération des code a barre par le prestataire d’impression des questionnaires est

le suivant :

Numeéro d’imprimé Libellé Sigle code barre

1 s FL 6+1+sequencel
logement
Feuille de

1S logement FL 6+1+sequence?
spécimen
Feuille de

2 logement — AG FL-AG 6+2+sequence3
Feuille de

2S logement — AG [FL-AG 6+2 +sequence4
spécimen
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3 et 3M

Bulletin
individuel

Bl

6+3 +sequence5

3S et 3MS

Bulletin
individuel
spécimen

Bl

6+3 +sequence6

5 et 5SM

Fiche de
logement non
enquété

FLNE

6+5 +sequence?

5S et SMS

Fiche de
logement non
enquété
spécimen

FLNE

6+5 +sequence8

6 et 6M

Feuille de
communauté

FC

6+6 +sequence9

6S et 6MS

Feuille de
communauté
spécimen

EC

6+6 +sequencel0

7 et 7M

Bulletin
individuel
communauté

BIC

6+7 +sequencell

7S et 7MS

Bulletin
individuel
communauté

BIC

6+7 +sequencel2

8 et 8SM

Bulletin
individuel
établissement
pénitentiaire

BIEP

6+8 +sequencel3

8S et 8MS

Bulletin
individuel
établissement
pénitentiaire

BIEP

6+8 +sequencel4

9 et 9IM

Feuille de
logement — LR
ou Mayotte

FL-LR

6+9 +sequencel5

9S et 9MS

Feuille de
logement — LR
ou Mayotte

FL-LR

6+9 +sequencel6

10

Fiche de
logement SPM

FL-SPM

6+1 +sequencel

10S

Fiche de
logement SPM

spécimen

FL-SPM

6+1 +sequence2
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4 CONSIGNES PARTICULIERES

4.1 Variables des enregistrements du type FC

Catégorie de communautés (CATCOL_X)

La variable catcol_x doit étre renseignée en fonction de la valeur de la variable catcoldet_x inscrite
sur la feuille de communauté (cf. dessin de fichier complet de données). Les regles de codification
sont les suivantes :

catcol_x=1 si catcoldet_x = 11, 12, 13, 15, 16, 17, 18, ou 19
catcol x=2 si catcoldet x =21

catcol_x=3 si catcoldet_x = 31 ou 32

catcol _x=4 si catcoldet _x =41 ou 42

catcol_x=5 si catcoldet_x =51

catcol x=6 si catcoldet_x = 61

catcol_x=7 si catcoldet_x =71

De méme, la variable catcol_detail_x doit étre renseignée en fonction de la valeur de la variable
catcoldet_détail_x. Les regles de codification sont les suivantes :

catcol_detail x =1000000 si catcoldet_detail_x = 1000000000000
ou 010000000000 ou 001000000000 ou 000100000000

catcol_detail x =0100000 si catcoldet_detail_x = 000010000000

catcol detail x =0010000 si catcoldet_detail x = 000001000000 ou 000000100000
catcol_detail x =0001000 si catcoldet_detail_x = 000000010000 ou 000000001000
catcol detail x =0000100 si catcoldet_detail x = 000000000100

catcol_detail x =0000010 si catcoldet_detail_x = 000000000010

catcol detail x =0000001 si catcoldet detail x = 000000000001
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5 ALGORITHMES D’APPARTENANCE AL’EDP ET DE
TIRAGE DE I’EXPLOITATION COMPLEMENTAIRE

5.1 Critere d’appartenance a PEDP

Pour les questionnaires de type BI, BIC et BIEP, le critére d’appartenance a I’EDP dépend du jour et
du mois de naissance, il sera fourni au titulaire lors de la notification du présent marché.

Rappel : le critere d’appartenance a I’EDP ne doit pas étre divulgué en dehors du cadre de ce
marché.

5.2 Indicateur d’appartenance a I’exploitation complémentaire
(COMPL)

Tous les individus des logements ont une valeur pour la variable COMPL_X égale a la valeur de la
variable COMPL du logement dans lequel ils sont recensés.

Les données relatives au complémentaire devront étre saisies pour tous les logements ayant
COMPL=1, ainsi que pour tous les bulletins individuels (BI, BIC ou BIEP) avec COMPL_X=1 et
pour tous les logements dont au moins un membre appartient a I’EDP.

Dans le cas d’une création de FL « fictive » lorsqu’un BI isolé a été trouvé, le BI appartient
systématiquement au complémentaire.

Cas patrticulier de la Corse et de Saint-Pierre et Miquelon
La variable COMPL vaut 1 pour tous les logements (FL), y compris ceux sans bulletin individuel et
les logements ordinaires en communautés.

La variable COMPL_X vaut 1 pour les bulletins individuels (BI) rattachés a ces logements, ainsi
que tous les bulletins individuels des communautés (BIC) et des établissements pénitentiaires
(BIEP).

Ainsi, tous les bulletins individuels des logements (BI), des communautés (BIC) et des
établissements pénitentiaires (BIEP) de Corse et de Saint-Pierre et Miquelon sont a saisir dans le
cadre de I’exploitation complémentaire.

Cas patrticulier de Mayotte

Les collectes ménages des communes de plus de 10 000 habitants (petite_grande=1) doivent
suivre un algorithme spécifique :

— prendre tous les logements ayant au moins un BI ;

— trier (a chaque fois par ordre croissant) par numéro de commune, nombre de BI du logement, et
identifiant géographique du logement (zone de collecte, rang de numérisation) ;
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— prendre alors deux logements consécutifs sur 5 en commencant par les deux premiers logements
de I’UT (le fichier est trié pour toute I’UT et on prend deux logements consécutifs sur 5 sans se
soucier des changements de commune ou de taille de ménage) ;

— pour ces logements et tous les BI correspondants, la valeur des variables COMPL et COMPL_X
est1;

— pour les logements qui n’ont pas été sélectionnés la valeur des variables COMPL et COMPL_X
est 0.

Le tirage de complémentaire des collectes ménages des autres communes de Mayotte
(petite_grande=2) se fera selon les régles habituelles.

Calcul de I'appartenance au complémentaire sur la collecte « ménage »

Cas des grandes communes

Tous les logements des grandes communes, y compris ceux sans bulletin individuel auront la
variable COMPL = 1.

Tous les individus rattachés a ces logements, appartiennent au complémentaire et auront par
conséquent la variable COMPL_X = 1.

Cas des petites communes (algorithme a réaliser UT par UT) :
— prendre tous les logements ayant au moins un BI ;

—trier (a chaque fois par ordre croissant) par numéro de commune, nombre de BI du logement, et
identifiant géographique du logement (zone de collecte, rang de numérisation) ;

—prendre alors un logement sur 5 en commencant par le premier logement de I’UT (le fichier est
trié pour toute I’UT et on prend un logement sur 5 sans se soucier des changements de commune ou
de taille de ménage) ;

— pour ces logements et tous les BI correspondants, la valeur des variables COMPL et COMPL_X
est];

—pour les logements qui n’ont pas été sélectionnés la valeur des variables COMPL et COMPL_X
est 0.

Calcul de I'appartenance au complémentaire sur la collecte « communautés »

Pour les ménages (collectés avec des FL., FLAGM/FLR, BI) :

Pour les ménages collectés au titre des communautés (FL ou FLAGM/FLR et BI associés), on
retient 1 ménage sur 5, ainsi que 1’ensemble des ménages dont un individu au moins appartient a
I’EDP.

Pour cela (algorithme a réaliser UT par UT) :

— prendre tous les logements ayant au moins un BI ;
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—trier (a chaque fois par ordre croissant) par numéro de commune, nombre de BI du logement, et
identifiant géographique du logement (zone de collecte, rang de numérisation) ;

—prendre alors un logement sur 5 en commencant par le premier logement de I’UT (le fichier est
trié pour toute I’UT et on prend un logement sur 5 sans se soucier des changements de commune ou
de taille de ménage) ;

— pour ces logements et tous les BI correspondants, la valeur des variables COMPL et COMPL_X
est];

— pour les logements qui n’ont pas été sélectionnés, la valeur des variables COMPL et COMPL_X
est 0.

A ces logements s’ajoute tous les logements et les individus de ces logements, ol au moins une
personne appartient a I’EDP.

Remarque : il s’agit du méme algorithme que celui donné pour la collecte des communes dans les
communes de moins de 10 000 habitants.

Pour les communautés (collectées avec des FC, BIC et BIEP) :

Pour les individus des communautés (pour les BIC et BIEP), on retient 1 BIC ou BIEP sur 5, ainsi
que I’ensemble des BIC ou BIEP des individus appartenant a I’EDP.

Pour cela (algorithme a réaliser UT par UT) :

— prendre toutes les communautés ayant au moins un BI (BIC ou BIEP) ;

—trier (a chaque fois par ordre croissant) par numéro de commune, et identifiant géographique de la
communauté (zone de collecte, rang d’adresse et numéro de communauté) ;

— prendre alors un BIC ou BIEP sur 5 en commencgant par le premier BIC ou BIEP de I’UT : pour
ces enregistrements, la valeur de la variable COMPL_X est 1 ;

— pour les BIC et BIEP qui n’ont pas été sélectionnés et pour les FC, la valeur des variables COMPL
et COMPL_X est 0.
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