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Hospices Civi

1 Se connecter

Aller sur 'URL : https://partages.chu-lyon.fr/index.php/apps/files/ ou

a partir de l'intranet pixel > menu Services en ligne > Service de partage de fichier HCL

B https//nextcloud.chu-lyon.fr/index.php/login?clear=1

HCL

Username or email

Password ©

Saisir ses identifiants de connexion HCL (nom + 2 premiéres lettres du prénom ou adresse mail)
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https://partages.chu-lyon.fr/index.php/apps/files/

Haspices Civils de Lyon

2 Interface générale

Partages en cours

Ry Griguettes

Corbeille qui conserve
les fichiers 10 jours

Quota d'espace

o " disponible

Déposez du conteny ou sy

Aucun fichier

3 Partage et envoie de fichier

Pourajouter un fichier il suffitde cliquer surle bouton « +» :

Nouweau dooumsnt te
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Ou bien prendre un fichier et le déplacer dans la fenétre suivante :

Aucun fichier

3.1 Pourune personne HCL

Pour partager un fichier il suffitde cliquer sur I'icone suivante :

death_star_2013.pdf - 10.3 MB yaGans

Ce qui va ouvrir le menu suivant :

UTALUI_3Ldl_aw 1l B
W 10,3 ME a 6 ans \E':.e"-:.

o < o
Commentaires FPartage Versions
Nom ou adresse mail... =
e Partager un lien -+

Ajouter 3 un projet
Ligz Ements au orojet pour ks rerouver olus
fai it

Il suffit de saisir le nom d’une personne pour le retrouver dans I'annuaire :

agatn_star_£u 3. par E=
* g ilyasans W Eriquettes
a2 < n
Commentaires Fartage Versions

=T
e
0 -~ :

Rechercher partout
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Haspices Civils de Lyon

Une foisla personne sélectionnée une ligne va apparaitre avec son nom et prénom, une case a
cocher ainsi que 3 petits points :
Permet de spécifier
Mom ou adresse ma||l - .
si le fichier peut étre
modifi& ou non

Partager um lien

et de mettre
date de fin de
ge

Ajouter
Al8titer Grié fo
racilement

Supprimer
le partage‘

Un mail comme celui est envoyéa la personne concernée :

ki =e b= -, a partagé
«death_star_2013.pdf» avec vous

] =aw 8 a partagé «death_star_2013.pdf» avec vous.
Cliquez sur le bouton ci-dessous pour I'ouvrir

Quvrir «death_star_2013.pdf»
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Hospic

3.2 Pour une personne extérieure

Pour partager un fichier il suffitde cliquer sur I'icone suivante :

death_star_2013 pdf - 10,3 MB.

Ce qui va ouvrir le menu suivant :

UCaLi_sLdl_e w1 Sl ==
=) < n
Commentaires Fartage Versions
Nom ou adresse mail.. -

e Partager un lien -+

= Ajouter 3 un projet

glgments 3u orojet pour 2 reTo

Il suffit de saisir I'adresse mail de la personnea qui on souhaite envoyer le fichier :

@gmail.com -2
Bgmail com
figmail com [t
Q 2 erche ut

Et de cliquer sur la ligne proposée avec une icone de lettre.

L'interface est identique que pour une personne HCL a la différence que par défaut le partage de
fichier est obligatoirement protégé par un mot de passe qui est généré aléatoirement et envoyédans
un mail séparé a la personne

Partage avec une *

personne externe
Partagerun lien donc mot de paste
pe

et de mettre obligatoire et généré
tedefin . \cautohfatigeement

d rtage

Protéger par un mot de passe

,'B.]-oijt'er une note

au destinataire

Supprimer le
partage

:
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Haspices Civils de Lyon

Un premier mail comme celui-ci est envoyé:

=L “#s. e sl Fa partagé «death_star 2013.pdf»
avec vous

e i, momas. 3 partagé «death_star_2013 pdf» avec vous. Cliquez
sur le bouton ci-dessous pour l'ouvrr.

Ouwvnir edeath_star_2013 . pdfs

Suivi d’un 2%m mail avec le mot de passe :

Mot de passe pour accéder a «death_star_2013.pdf»

.o b mmmam a partagé «death_star_2013 pdfe avec vous Vous
avez normalement déja recu un autre e-mail avec un lien pour y accéder.

Il est protégé avec le mot de passe suivant -

q4Cy2QTy
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4 Se faire envoyer un fichier

Pour se faire envoyer un fichier il fauttout d’abord créer un dossier, peu importe le nom, dans
I’'exemple ¢a sera « Public »:

%

Public -2

Nouveau document texte

Puis sur le bouton partage < et ensuite sur la ligne « Partager unlien » :

~,
Public B
W O KB, il y a 2 minutes \E':.e"—:.‘
a <
Commentaires Partage
MNom ou adresse mail... -

w ) Ajouter 3 un projet

IEMENTS au pnojet pour i2s retrouver plus

faci

Un mot de passe sera demandé qu’il faudraretenir et fournira la personne pour qu’elle puisse
déposer un oudes fichiers :

= ; g .::_'__-:'.,-;

Le mot de passe doit respecter les régles suivantes :

- Avoir plusde 8 caracteres

- Avoir au moinsune minuscule

- Avoir au moinsune majuscule

- Avoir au moinsun chiffre

- Nepas faire partie de la liste des mots de passe trop simple

DSII - janvier 2020



Pourfinir il faut cliquer sur les 3 petits points *** et cocher la case « Dépot de fichier (envoi
uniquement) » :

| Fartager un lien T Ll

N
Bl ot au destinatair

Pourfinir il fautenvoyer le lien copier avant de I'envoyer dans un mail a la personnequi devra
déposer un oudes fichier(s) en cliquant sur le bouton suivant :

n ou adresse mail_. Copier le lien _)

' :'3-|'rag-:r urm lign . 'TT]

Il faut aussi penser a envoyer le mot de passe du partage dans un mail séparé.
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La personneaura l'interface suivante en accédant au lien fourni:

J TILLES.//HEXLLTOUULLTIUSTYOILI/ TTHUCKA. PHP/ S/ DDV /T LR VOR/ dulniciiucdie/snowoarnidi o

HCL

This share is password-protected

Partage de fichier HCL

Et une fois le mot de passe saisi :

Public
shared by BEE 8 e

Upload files to miii mu_ = 7
M Pubic

1 Select or drop files

Partage de fichier HCL

Get your own free accaunt

DSII - janvier 2020



