clic

Guide de démarrage

Bienvenue sur votre espace

- o it

Entreprise titulaire
Déclarer un SST



Déclarer un sous-traitant

Vous avez recu un email de Subclic vous invitant gratuitement a rejoindre I'opération de
votre maitrise d'ouvrage et a déclarer votre sous-traitant en ligne.

Sélectionnez « Déclarer un sous-traitant».

JOCELYN MARQUES,

Bienvenue sur votre espace

- 4 «f

Dossiers en cours Déclarer un sous-traitant Opérations

Sélectionnez 'opération sur laguelle vous souhaitez déclarer votre sous-traitant.
Renseignez une référence dossier (se référer aux directives de votre client).
Sélectionnez DC4/Demande d'agrément dans type de document.

Cliquez sur suivant.

o FORMULAIRE DE CREATION

Opération et documents

Opération : Type de document :

Sélectionnez un modéle de demande d'agrément :

Voir lapercu =

Référence dossier (facultatif) :



Ajouter une entreprise

1- Cliquez sur « Ajouter une entreprise ».

Entreprises contractantes ~
ENTREPRISE TITULAIRE ENTREPRISE 1
SIGNATAIRE REDACTEUR 21121 FONTAINE-LES-DIJON - SIRET : 41360425700035
MAITRISE D'OUVRAGE MOA PUBLIQUE
SIGNATAIRE 77620 BRANSLES - SIRET : 52185882900018
+ Ajouter une entreprise <+ Ajouter une MOE
Passer a la rédaction
2 - Renseignez le SIRET du sous-traitant (14 chiffres) :
a. Si le SIRET ressort = sélectionner un interlocuteur existant ou bien ajoutez-en
un Nouveau en renseignant son email. Puis cliquer sur "Sauvegarder
Ajouter une entreprise
*Réle sur I'opération
Sous-traitant v
* Entreprise
12345678912345 v

*N° SIRET de I'entreprise a inviter (14 chiffres)
12345678912345

* Adresse email de I'entreprise a inviter

[ soustraitant@mail.com

Cette entreprise n'a pas encore rejoint la plateforme. Vous pouvez créer votre dossier. Il lui sera transmis
dés qu'un utilisateur aura activé le compte.

sauvegarder

b. Si la recherche ressort « Aucun résultat », cliquez sur « Aucun résultat » et
complétez le SIRET et 'email du sous-traitant, puis cliquez sur « Sauvegarder ».

Il recevra alors une invitation a rejoindre gratuitement Subclic pour signer le
document.

3. Cliquez sur « Passer a la rédaction ».

Entreprises contractantes

ENTREPRISE TITULAIRE ENTREPRISE 1

SIGNATAIRE REDACTEUR 21121 FONTAINE-LES-DIJON - SIRET : 4136042570035

MAITRISE D'OUVRAGE MOA PUBLIQUE

SIGNATAIRE 77620 BRANSLES - SIRET : 52185882900018

SOUS-TRAITANT ENTREPRISE 2 >
Interlocuteur(s) : JOCELYN MARQUES - jmarques@subclic.com / X

SIGNATAIRE 92100 BOULOGNE-BILLANCOURT - SIRET : 38262113400057

<+ Ajouter une entreprise <+ Ajouter une MOE

Passer a la rédaction



Compléter le formulaire Demande
d'agrément/DC4

1- Complétez le formulaire du DC4/demande d’agrément et cliquez sur « Suivant ».

Objet du DC4

Annexes a fournir OBJET DU DC4

Dossier du sous-traitant

Récapitulatif

Lot(s) / Référence :

La présente déclaration constitue :
O un acte spécial portant acceptation du sous-traitant et agrément de ses conditions de paiement
Oun acte spécial modificatif

En cas de groupement momentané d'entreprises, identification et coordonnées du mandataire du groupement :
Décrivez les travaux faisant I'objet du présent DC4 :

Montant du DC4 (HT) :

2 - Fournissez les annexes demandées par la maitrise d'ouvrage.

a. Sélectionnez les documents dans « Type d'annexes » puis choisissez le fichier.
b. Cliquez sur « Ajouter » pour fournir un autre document.
c. Cliguez sur « Suivant »

Objet du DC4

Annexes a fournir ANNEXES A FOURNIR

Dossier du sous-traitant
Récapitulatif Ajouter les annexes demandées par la maitrise d'ouvrage :

« Contrat

+ Devis/Bordereau
Type d'annexe : Fichier : X

¥ Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

AJOUTER

(<]5)

<>



3 - Ajoutez le dossier administratif du sous-traitant (2 compléter).

a. Ajoutez les documents demandés par la maitrise d'ouvrage.
b. Cliquez sur « Suivant ».

Objet du DC4

Anneses s ouiin DOSSIER DU SOUS-TRAITANT ©o

Dossier du sous-traitant

Récapitulatif ENTREPRISE 2
Ajouter les documents administratifs du sous-traitant demandés par la maitrise d'ouvrage :

Nom Statut Actions

Attestation Sociale de vigilance © Déposé - Subclic Ouvrir Modifier
ttestation d'assurance RC professionnell ® Déposé - Subclic Ouvrir | Modiifier |

Justificatif d'immatriculation K-BIS ® Déposé - Subclic [ Ouvrir _Modifier
[Louvrir ]

Liste des salariés étrangers soumis a autorisation de travail ~ ® Déposé - Subclic Ouvri Modifier

Relevé d'identité bancaire - R1B ® Déposé - Subclic Ouvrir Modiifier |

4 - Relisez le document dans la visionneuse puis cliquez sur « Suivant ».

Objet du DC4

Annexes a fournir

d9ce282¢-7990-4...

Dossier du sous-traitant

.\
- (&5 Voir en pleine page )
Récapitulatif p T S e S

En

MINISTERE

DE L'ECONOMIE, Direction de
DES FINANCES Affaires juridiques
ET DE LA SOUVERAINETE

INDUSTRIELLE ET NUMERIQUE

MARCHES PUBLICS )

DECLARATION DE SOUS-TRAITANCE'

Le formulaire DCA est wn modele de déctaration de sous qui peut étre utiisé par les ou titulaires de marchés
ublics pour présenter un sous 11altant. (e docement est fourni par be soumisseomnaire o ke tulare 3 Fachetew 108 40 moment du
Gepin do Foftre - on comploment des (ensoigmements eventustiement founis dans le Cadre W du formulaire DC2 - soit en cours
eniution du e b prabibc

W ext rappebé quen appication du code de ln commande publique, ¢t notamment ses articles L 1110.1, et & 21621 & ¥, 21626,
L AR 21622 K 216210 4K 216214 ot 8206215 AR, 216221 (marchiés publics autres que de défemse ou de wicurité), aini
e 0206121 4 8, 2362-6, .2362-7, 820628 B, 2362-9 4 1, 236212, €t B, 24213 4 B, 2362-18 (marchés de dédemse ou de sécurité),
e vocable de = marché public » recouvre aussi les marchés de partenariat of les marchés de défeme ou de sécurité sinsi que les
marchés subsiquents ef bes marchés speciiques, independamanent des techniques d'schats utilisées (accords cadres s enecutant par o
conchusion de marchés sutiéquents ou par Femission de bom de commande, concours, systemes & acquisition dymamiques, catalogues
lectroniques et enchéres electroniques). qu il solent ou non scumis aux obligations relatives 4 la preparation et 3 1a pass stion prevues
Pt co code. Dans tous ces cas, le prévent formulaire type est utilisable

/A-lgenturication ae racneteur

5- Désignez le signataire pour votre entreprise puis cliquez sur « Suivant ».

Choisissez votre signataire

Indiquez votre signataire

Votre signataire est la personne qui signera les contrats électroniquement, cliquer ici pour gérer vos signataires.

JOCELYN MARQUES v

6- Puis, cliquez sur « Envoyer ».



Etape
Signhature de l'agrément

1- La demande d’agrément est envoyée au sous-traitant pour signature.

é
DC4 2 ] 9

DEMO DC4
Ref dossier : 5487355 4 ACTIONS ANNEXES SUIVI/ HISTORIQUE

= 178 -+ B + & istorique
@ Créé par ENTREPRISE |

@ Envoyé par ENTREPRISE 1
MINISTERE

DE L'ECONOMIE, Duection de En attente d'approbation par ENTREPRISE 2.
DES FINANCES aives juridiques
ET DE LA SOUVERAINETE En attente d'approbation par MOA PUBLIQUE ...

INDUSTRIELLE ET NUMERIQUE

2 - Votre signataire recevra un mail pour accéder a la signature de I'agrément

a. Cliquez sur « Signer le document ».

b. Descendez tout en bas du document et cochez « j'ai lu et j'accepte le document
ci-dessus ».

c. Le signataire recoit alors un code par SMS a reporter dans Subclic, puis cliquez sur
« Signer ».

DC4 ? =) o)
L
DEMO DC4
ACTIONS ANNEXES SUIVI/ HISTORIQUE

Ref dossier : 54873(55 #*

Dc4 en attente de votre signature ~
Signer le document
MINISTERE (' Modifier le signataire )
DE L'ECONOMIE, Direction de Rk ek Uil
DES FINANCE A Siques

s
ET DE LA SOUVERAINETE (" partage rat’ )
INDUSTRIELLE ET NUMERIQUE {_Partager le contrat )

(' [ Voiren pleine page )

MARCHES PUBLI =
DECLARATION DE SOUS-TRAITANCE'




Page de signature - DC4 - DEMO DC4

Liste des annexes
J'ai lu et j'accepte le document ci-dessus.

E Contrat

[ Devis/Bordereau

SIGNER

Vous vous apprétez a signer : Etat des signatures

* d9ce282¢-7990-45d3-9cd3-900318834f27 DC4.pdf Q ENTREPRISE 2

signé par J. MARQUES le le 22/02/2023 3 14:07

ENTREPRISE 1

Saisissez le code que vous venez de recevoir au 33659441798 a signer par J. MARQUES

MOA PUBLIQUE

En attente du choix du signataire

Code SMS a8 3678
Vous n'avez pas regu le SMS ? Renvoyer

En cochant cette case, vous reconnaissez avoir lu et vous acceptez les Conditions Générales d'Utilisation d'Universign ainsi
que les Conditions Spécifiques d'Utilisation du Service de Signature d'Universign.

En cochant cette case, vous reconnaissez avoir lu et vous acceptez la Politique de Protection des Données Personnelles

d'Universign.
Signer

3 - La demande d’agrément a été transmise a la maitrise d’ouvrage qui pourra:

a. Accepter (elle signera la demande).

b. Accepter sous conditions (elle signera et pourra vous transmettre un commentaire,

si document manquant par exemple).

c. Refuser (elle ne signe pas, et vous transmet un commentaire pour expliquer son refus):

Cliquez sur “Refaire la demande”, et modifiez les informations incorrectes ou joindre de
nouveaux fichiers (Annexes a fournir ou bien documents administratifs du sous-traitant).

DC4
DEMO DC4
Ref dossier : 54873f55 4"

[E1 [R5} ¥ &

|

MINISTERE

DE L'ECONOMIE,
DES FINANCES

Direction de
Affaires juridiques
ET DE LA SOUVERAINETE
INDUSTRIELLE ET NUMERIQUE

MARCHES PUBLICS e
DECLARATION DE SOUS-TRAITANCE'
Le formudsire DCA et un modaie de déctaation de 1om it par e marchés

bl pour présenter un ous talant. Ce docsment est fourni par be souisisannaice o be Uulare 3 Fachetew 108 au moment du
G4pst de Tottre - en comploment des rensoignements eventustiement fournts dans le cadre W du formulaire DC2 - soit e cours
oncution da e publc

B et rappebt qu'en appication du code de ln commande publique, o motamment ses articles L 1110-3, et R 21611 4 8. 21626,

21627 AR 206210 210210 AK 210214 4 B 2062:15 AR, 216221 (marchés publics autres que de délemse ou de skcurie), ain
ot B 2204 8 23626, B 20627, B 2M28 K 23629 4 B, 206212, et B, 2M62-11 4 B, 216218 (marchés de défemse ou de sécurité),

conchusion de marchés subnquents ou par Femivsion de bom de commande, concous, systemes 4 acquisition dysamiques, catalogues

quils solent
Pt Co code. Dans tous cos cas, e présent formiulaire type ect utilisabe

3 |

ACTIONS ANNEXES

Sous-traitant refusé, souhaitez vous refaire votre demande ?

Refaire la demande

p—
( Partager le contrat \

( N
\\72 Voir en pleine page )

Commentaire de la maitrise d'ouvrage

Commentaire de la MOA lorsqu'elle refuse votre sous-traitant

9

SUIVI/ HISTORIQUE



® Subclic

Une (super) assistance, en un clic.

Vous avez une question, une remarque ou besoin d’aide ?
Notre équipe support vous accompagne !

Précisez votre demande en remplissant le formulaire disponible sur notre
site : subclic.com onglet “Contact” > “Contacter le support” et nous vous
répondrons dans les plus brefs délais.

Contactez-nous !

Consultez également notre FAQ : vous y trouverez peut-étre
la réponse a votre question !



https://subclic.helpkit.so/
https://www.subclic.com/contacter-le-support
https://www.subclic.com/contacter-le-support

