
 

Page 1 sur 12 
 

 

MARCHE PUBLIC DE FOURNITURES COURANTES 

   
Cahier des Clauses Techniques Particulières (CCTP)  

  
Fourniture et livraison d’enveloppes pré-imprimées ou non, 

pour un usage mécanisé ou non, réparties en deux lots : 
Lot 1 : enveloppes mécanisables (25 019) 

Lot 2 : enveloppes non mécanisables (25 020) 
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1 – OBJET  

 

Le présent marché a pour objet la fourniture et la livraison d’enveloppes pré imprimées ou non pour un usage 

mécanisé ou non, au profit de la Caisse Nationale Militaire de Sécurité Sociale, 247 Avenue Jacques Cartier, 

83090 TOULON CEDEX 9, réparties en deux lots : 

 

- Lot 1 : enveloppes mécanisables 

- Lot 2 : enveloppes non mécanisables 

  

 

2 – ALLOTISSEMENT  
 

 Le marché est alloti : 

 

Lot n°1 : enveloppes mécanisables, 

Lot n°2 : enveloppes non mécanisables. 

3 – DESCRIPTION DE LA PRESTATION – COMMUNE AUX DEUX LOTS 

 

La prestation comprend :  

• La confection des enveloppes,   

• Chaque modèle d’enveloppe peut être réalisé avec ou sans impression  

• La fourniture et la livraison des enveloppes en fonction des besoins de la CNMSS tout au long de 

l’année et sans condition de quantité.  

 

L’impression réalisée sur les enveloppes est susceptible d’être modifiée en cours de marché. En plus des 

enveloppes figurant au Bordereau des Prix Unitaires, la CNMSS se réserve la possibilité de commander la 

fabrication d’enveloppes sur devis ou catalogue.  

Le titulaire s’engage sur un délai de livraison des produits commandés.  

4 – MODELES D’ENVELOPPES – PAR LOT 

 

Les tableaux, ci-après, précisent pour chaque modèle d’enveloppe :  

• La référence et l’appellation  

• Le format et les dimensions  

• Le type de papier « blanc » ou « kraft »  

• Le grammage  

• L’impression ou non d’indication spécifique et sa couleur  

• La présence de fenêtre  

• La présence d’un soufflet  

• Le type de fermeture : patte gommée ou bande silicone détachable  

• La quantité d’enveloppes par carton  

• Traitement spécifique de l’enveloppe : insertion mécanisée
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4.1 – LOT 1 : ENVELOPPES MECANISABLES 
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ENVTYP012F  

Porteuse blanche 

fenêtre  

114x229  

114X229  DL+ X 80 Noire X X X 1000 

ENVTYP022F  
C5 blanche fenêtre  

162x229  
162X229  C5 X 80 Noire X X X 500 

 

QUANTITE A TITRE INDICATIF  

 

A titre indicatif, et sans aucune valeur contractuelle, la consommation annuelle d’enveloppes pour l’année 

2024 a été la suivante :  

 

Référence  Appellation  Qté  

ENVTYP012F  Porteuse blanche fenêtre 114x229  1 900 000  

ENVTYP022F  C5 blanche fenêtre 162x229  7 000  

 

 

 



 

 

4.2 – LOT 2 : ENVELOPPES NON MECANISABLES 
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ENVTYP010  DL Lettre 110x220  110x220  DL  X    80  Noire X      X  500  

ENVTYP020  C5 blanche 162x229  162x229  C5  X    80  Noire X      X  500  

ENVTYP021  C5 blanche 162x229  162x229  C5  X    80  Noire X       X 500  

ENVTYP040F  C4 kraft fenêtre 229x324  229X324  C4    X  90  Noire  X  X    X  250  

ENVTYP041  C4 kraft 229x324  229X324  C4    X  90  Noire  X      X  250  

ENVTYP042  C4 Kraft armé soufflet 229x324  229x324  C4    X  130  Noire X    X  X  250  

 

 

QUANTITE A TITRE INDICATIF  

A titre indicatif, et sans aucune valeur contractuelle, la consommation annuelle d’enveloppes pour l’année 2024 a été la suivante :  

 

Référence  Appellation  Qté  

ENVTYP010  DL Lettre 110x220  5 000  

ENVTYP020  C5 blanche 162x229  12 000  

ENVTYP021  C5 blanche162x229  4 000  

ENVTYP040F  C4 kraft fenêtre 229x324  3 000  

ENVTYP041  C4 kraft 229x324  5 000  

ENVTYP042  C4 Kraft armé soufflet 229x324  1 000  



 

 

 

5 – SPECIFICATIONS – COMMUNES AUX DEUX LOTS 

 

5.1 POROSITE :  

 

La porosité des enveloppes doit permettre l’impression de textes (imprimante d’adressage PITNEY AR200 ou 

imprimante équivalente) et de marques d’affranchissement (machines à affranchir du type Pitney Sendpro P2000, 
DM Infinity V2 ou machines équivalentes).  

5.2 FENETRE :  

 

Pour les modèles en disposant, la fenêtre est constituée d’une matière plane, transparente et non réfléchissante 

avec un dépassement intérieur n’entravant pas l’insertion automatique sur machine, collage intérieur. L’encollage 

ne doit pas provoquer de bombement ni de déformation.  

Les dimensions et le positionnement des fenêtres sont précisés pour chaque modèle dans le paragraphe 5 du 

présent cahier des charges.  

5.3 TOLERANCE DU FORMAT   

 

Elle ne doit pas être inférieure ou supérieure à 0,5 mm.  

5.4 FOND  

 

Certains modèles ont un fond uni mais non blanc, afin de garantir la confidentialité des documents insérés. Voir 

détail au paragraphe 6 du présent cahier des charges.  

  

5.5 IMPRESSION D’INDICATION SPECIFIQUE :  

 

L’indication spécifique « Adresse retour en cas de non distribution 83090 TOULON Cedex 9 » figurant sur certains 

modèles est imprimée sur le recto supérieur gauche de l’enveloppe.  

Il mesure 65 mm de long et 8 mm de large (environ) et se situe à 10 mm du bord gauche et du haut de l’enveloppe. 

 

5.6 POLICE ET COULEUR D’ECRITURE  

 

Afin de faciliter le traitement mécanisé des enveloppes par LA POSTE la police est : OCR B de couleur noire.  

 

5.7 TYPE DE PAPIER  

 

• Les enveloppes (série 010 et 020) sont en papier blanc de type « OFFSET ».  

• Les enveloppes brunes (série 030 et 040) sont en papier « kraft ».  

5.8 SURFACE  

 

Elle doit être lisse.  

 



 

 

5.9 CONDITIONNEMENT ET EMBALLAGE  

 

Le nombre d’enveloppes souhaité par boite (250, 500 ou 1000) est fonction du modèle et précisé au tableau du 

paragraphe 4 pour chacun des modèles. Cependant, le candidat a la possibilité de proposer un 

conditionnement différent. Pour le critère prix, l’évaluation sera réalisée exclusivement sur la base du prix 

ramené au conditionnement de référence (conversion réalisée par l’acheteur). 

 

Pour l’ensemble des modèles les enveloppes doivent être conditionnées avec la patte de fermeture repliée.  

Les enveloppes ne doivent pas être conditionnées sous bande ou emballage plastique.  

L’emballage doit être constitué d’une matière suffisamment rigide (carton) pour garantir l’intégrité des enveloppes 

pendant la mise sur palette, le transport ainsi que le stockage.  

Un modèle des enveloppes contenues dans les cartons est collé à l’extérieur de ceux-ci afin d’en assurer 

l’identification. Pour la même raison, doit figurer la quantité, la référence de l’enveloppe, le n° de lot, la date de 

fabrication ainsi que les coordonnées du prestataire  

Des intercalaires de cloisonnement sont nécessaires afin que les enveloppes ne se déforment pas durant le 

transport et le stockage.   

Le nombre de séparation du carton doit permettre de garantir l’intégrité complète des enveloppes. 

 

Si l’usage de palettes s’avère nécessaire, celles-ci doivent être aux dimensions maximales suivantes permettant 

d’être transportées dans les monte-charges de la CNMSS :  

• hauteur maximale hors tout : 1400 mm  

• profondeur maximale hors tout : 1200 mm  

• largeur maximale hors tout : 800 mm  

 

En aucun cas, le conditionnement des palettes, ne doit subir un empilement de plus de 8 cartons, la rigidité de la 

palette doit être assurée au besoin par le positionnement de 4 cornières d’angle. Pour les commandes en nombre, 

chaque palette sera numérotée et identifiée.  

  

5.10 NORME ENVIRONNEMENTALE  

 

Conformément aux directives ministérielles, « Exemplarité de l’état au regard du développement durable dans le 

fonctionnement de ses services et de ses établissements publics » dont l’un des objectifs est de réduire la 

consommation de ressources non renouvelables, ainsi que la production de déchets et de substances 

dangereuses pour la santé, le papier constituant les enveloppes doit répondre aux exigences de l’éco label 

européen et présenter au moins l’une des caractéristiques suivantes :  

• papier issu de fibres vierges blanchies sans chlore  

• papier provenant de forêts ou de plantations gérées durablement  

• papier recyclé éco-labellisé  

• papier « mixte » (contenant à la fois des fibres recyclées et des fibres vierges)  

Le fournisseur détaille dans son offre, les normes utilisées en termes de développement durable : origine des 

matières premières servant à la fabrication des enveloppes. 

5.11 SPECIFICATIONS PARTICULIERES – UNIQUEMENT LOT 1 

 

Le prestataire doit prendre en compte les spécifications particulières, ci-après, lors de la fabrication :  

Les enveloppes suivantes sont traitées sur machine de mise sous pli automatique ou semi-automatique :  

• ENVTYP022F : C5 Blanche fenêtre 162x229  

• ENVTYP012F : Porteuse blanche 114x229  

L’enveloppe modèle ENVTYP012F est quant à elle essentiellement destinée à l’insertion automatique sur 

machine de mise sous pli PITNEY BOWES DI6100 et RELAY 7000. A ce titre elle doit être conforme aux 

spécifications du constructeur figurant en annexe 1 du présent document. Tout échec au test de mise sous pli 

automatique et semi-automatique sera éliminatoire.  

 

5.12 ECHANTILLONS (UNIQUEMENT LOT 1) 

 

Des enveloppes doivent impérativement être fournies à l’appui de l’offre à titre d’échantillon *   



 

 

Les échantillons doivent être conformes aux spécifications du présent cahier des charges y compris pour ce qui 

concerne les impressions (adresses et marquages divers).  

Les tests réalisés portent sur la mise sous pli automatique et semi-automatique ainsi que sur l’impression des 

inscriptions spécifiques et des marquages d’affranchissement.  

 

Ces échantillons serviront exclusivement à vérifier la conformité du produit aux spécifications techniques décrites 

dans le présent CCTP 

En cas de non-conformité de l’échantillon par rapport aux exigences du CCTP, l’offre correspondante sera déclarée 
irrégulière. 

L’absence de remise d’échantillons entraînera l’irrecevabilité de l’offre. 
 

  

Enveloppes à fournir pour les tests :  

Référence  Appellation  Quantité  

ENVTYP022F C5 Blanche à fenêtre 162x229  500 enveloppes                               

(1 carton suivant conditionnement) 

ENVTYP012F  Porteuse blanche 114x229  2000 enveloppes                               

(2 cartons suivant conditionnement) 

  

* Les échantillons sont remboursés aux sociétés soumissionnaires, au vu d’une facture établie sur la base des 

tarifs précisés à l’annexe n°1 de l’acte d’engagement.  

6 – DESCRIPTIF DETAILLE PAR MODELE D’ENVELOPPE  

 

  
LOT 1 : ENVELOPPES MECANISABLES 

 

ENVTYP012F  

Appellation  Porteuse blanche à fenêtre 114x229  

Type de papier  OFFSET  Couleur du papier  Blanc  

Format  -  Dimensions  114x229 mm  

Force  80 gr  
Rabat trapèze 

biseauté  Gommé de 38 à 40m/m  

Impression  Noire  

Dimension Fenêtre  40 x 104 mm  Position fenêtre  20 mm du bas et 20 mm du 

bord droit  

Fond  
Uni ou caviardé mais 

non blanc  Ouverture  Grand côté  

Inscription recto  

ENVTYP012F  

En vertical dans le coin inférieur gauche à 10 mm du bas et 10 mm du bord 
gauche  

  

Adresse retour en cas de non distribution  

83090 Toulon Cedex 9  

En horizontal à 10 mm du bord gauche et 10 mm du haut, 65 mm de long 

environ  

 

ENVTYP022F  



 

 

Appellation  C5 blanche à fenêtre 162x229  

Type de papier  OFFSET  Couleur du papier  Blanc  

Format  C5  Dimensions  162x229 mm  

Force  80 gr  Patte  Gommée  

Impression  Noire 

Dimension Fenêtre  40 x 100 mm  Position fenêtre  60 mm du bas et 20 mm du 

bord droit  

Fond  
Uni ou caviardé mais 

non blanc  Ouverture  GRAND côté  

Inscription recto  

ENVTYP022F  

En vertical dans le coin inférieur gauche à 10 mm du bas et 10 mm du bord 
gauche  

  

Adresse retour en cas de non distribution  

83090 Toulon Cedex 9  

En horizontal à 10 mm du bord gauche et 10 mm du haut, 65 mm de long 

environ  

 

LOT 2 : ENVELOPPES NON MECANISABLES 

 

ENTYP010  

Appellation  DL blanche 110x220  

Type de papier  OFFSET  Couleur du papier  Blanc  

Format  DL  Dimensions  110x220 mm  

Force  80 gr  Patte  Gommée  

Impression  Noire     

Fond  Uni mais non blanc  Ouverture  GRAND côté  

Inscription recto  ENVTYP010   

En vertical dans le coin inférieur gauche à 10 mm du bas et 10 mm du bord 

gauche  

 

ENVTYP020  

Appellation  C5 blanche 162x229  

Type de papier  OFFSET  Couleur du papier  Blanc  

Format  C5  Dimensions  162x229 mm  

Force  80 gr  Patte  Bande silicone détachable  

Impression  Noire      

Fond  Uni mais non blanc  Ouverture  GRAND côté  



 

 

Inscription recto  ENVTYP020  

En vertical dans le coin inférieur gauche à 10 mm du bas et 10 mm du bord 
gauche  

Adresse retour en cas de non distribution  

83090 Toulon Cedex 9  

En horizontal à 10 mm du bord gauche et 10 mm du haut, 65 mm de long 

environ  

  

 

 

 

 

ENVTYP021  

Appellation  C5 blanche 162x229  

Type de papier  OFFSET  Couleur du papier  Blanc  

Format  C5  Dimensions  162x229 mm  

Force  80 gr  Patte  Bande silicone détachable 

Impression  Noire     

Fond  Uni mais non blanc  Ouverture  Grand côté  

Inscription recto  ENVTYP021  

En vertical dans le coin inférieur gauche à 1cm du bas et 1 cm du bord 

gauche  

 

ENVTYP040F  

Appellation  C4 kraft fenêtre 229x324  

Type de papier  KRAFT  Couleur du papier  Brun  

Format  C4  Dimensions  229x324 mm  

Force  90 gr  Patte  Bande silicone détachable  

Impression  Noire     

Fond  Brun  Ouverture  Petit côté  

Dimension Fenêtre  110 x 50 mm  Position fenêtre  50 mm du haut et 20 mm du 

bord droit  

Inscription recto  ENVTYP040F  

En vertical dans le coin inférieur gauche à 10 mm du bas et 10 mm du bord 
gauche  

  

Adresse retour en cas de non distribution  

83090 Toulon Cedex 9  

En horizontal à 10 mm du bord gauche et 10 mm du haut, 75 mm de long 

environ  

 

ENVTYP041  

Appellation  C4 kraft 229x324  

Type de papier  KRAFT  Couleur du papier  Brun  



 

 

Format  C4  Dimensions  229X324 mm  

Force  90 gr  Patte  Bande silicone détachable  

Impression  Noire     

Fond  Brun  Ouverture  Petit côté  

Inscription recto  ENVTYP041  

En vertical dans le coin inférieur gauche à 10 mm du bas et 10 mm du bord 
gauche  

  

Adresse retour en cas de non distribution  

83090 Toulon Cedex 9  

En horizontal à 10 mm du bord gauche et 10 mm du haut, 75 mm de long 

environ  

  

ENVTYP042  

Appellation  C4 Kraft armé soufflet 229x324  

Type de papier  KRAFT armé  Couleur du papier  Brun  

Format  C4 avec soufflet 50 mm  Dimensions  229x324 mm  

Force  130 gr  Patte  Bande silicone détachable  

Impression  Noire     

Fond  Brun  Ouverture  Petit côté  

Inscription recto  ENVTYP042  

En vertical dans le coin inférieur gauche à 10 mm du bas et 10 mm du bord 
gauche  

  

Adresse retour en cas de non distribution  

83090 Toulon Cedex 9  

En horizontal à 10 mm du bord gauche et 10 mm du haut, 75 mm de long 

environ  

 

7 – NON CONFORMITE  

 

En cas de non-conformité des enveloppes livrées, le prestataire doit remplacer dans les meilleurs délais la 

commande livrée. Ce délai de livraison sur lequel le titulaire s’engage, doit IMPERATIVEMENT être inférieur à 

celui de la livraison initiale. Ce délai court à partir de la notification de non-conformité par la CNMSS au titulaire 

par courriel.  

L’enlèvement et la destruction des produits non-conformes restent à la charge du prestataire. Les produits non-

conformes doivent être enlevés au plus tard le jour de la nouvelle livraison.   

Passé ce délai, l’enlèvement et la destruction des produits non-conformes sont facturés au prestataire.  

Le présent paragraphe déroge à l’article 14 du Cahier de Clauses Administratives générales (CCAG) applicables 

aux marchés publics de fournitures courantes et de services approuvé par l’arrêté du 30 mars 2021 publié au 

JORF du 1er avril 2021.  

8 – HORAIRES ET SITE DE LIVRAISON  

 

Les articles sont livrés par le titulaire, par ses soins et sous sa responsabilité.  

  



 

 

Avant chaque livraison, et au minimum 24h à l’avance, le titulaire puis le transporteur contactent impérativement 

le responsable désigné de la CNMSS pour confirmer la livraison.  

Les livraisons sont effectuées les jours ouvrés du Lundi au Jeudi de 8h30 à 11h30 et de 13h30 à 15h30 et le 

vendredi de 8h30 à 11h00.  

  

Au regard des contraintes des voies de circulation desservant le site de Toulon et de la zone de déchargement, 

le titulaire doit se renseigner au préalable sur les conditions exactes et sur la taille maximale du camion pouvant 

être réceptionné sur TOULON. Les camions semi-remorques ne sont pas admis.  

Adresse de livraison :   

CNMSS  

247 avenue Jacques Cartier  

83090 TOULON CEDEX 9  

La CNMSS se réserve le droit de refuser la livraison en cas de non-respect de ces règles. Dans ce cas, le titulaire 

doit livrer sa commande dans un délai MAXIMUM de 48heures sans que cela le dédouane des pénalités de retard 

auxquelles il est soumis.    

9 – CONTACT  

 

Caisse Nationale Militaire de Sécurité Sociale  

247 Avenue jacques CARTIER  

83090 TOULON CEDEX 9  

  

DIM/Moyens Généraux  

Bureau Magasin Approvisionnement : M. David HERNANDEZ / 04 94 16 35 12 / magasin@cnmss.fr 
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 ANNEXE N°1 AU CCTP – LOT 1 : enveloppes mécanisables 

 

Recommandations Pitney Bowes pour les enveloppes utilisées avec leurs mises sous pli : 

 

- Rabat d’enveloppe : Il sera de préférence de type trapèze biseauté pour favoriser l’insertion et 

obligatoirement gommé pour permettre le collage automatique.  

 

- Fenêtre de l’enveloppe : Le « cristal » devra être correctement collé pour que le document ne vienne pas 

buter sur le rebord supérieur pendant l’insertion.  

 

 

  

 

PITNEY BOWES DI 6100  

Mini/Maxi  

Hauteur de 110 mm à 164 mm  

Largeur de 210 mm à 242 mm  

Concernant le C4, la machine prend les pochettes.  

  

Relay 7000 

Mini/Maxi  

Hauteur de 88 mm à 165 mm  

Largeur de 225 mm à 266 mm  

  

Concernant le C4, la machine prend les pochettes.  

Mini/Maxi  

Hauteur de 228 mm à 330 mm  

Largeur de 228 mm à 266 mm  

  


