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Liberté + Egalité  Fraternité
REPUBLIQUE FRANCAISE

Agence comptable FICHE DE POSTE

Intitulé du poste : Gestionnaire comptable
N° VisioM Poste :
N°Code Poste RenoiRH :

Cotation du poste
Catégorie C
ADMINISTRATION GENERALE/FINANCES

Famille d’emploi

S GESTIONNAIRE COMPTABLE
Emploi Principal

FINANCES PUBLIQUES BUD001
Correspondance RIME

Une expérience dans les domaines suivants serait trés appréciée :

- Avoir exercé au sein d’'un service financier ou
Profil recherché comptable de la sphére publique
- Avoir une expérience au sein d'un établissement public

Affectation administrative :

Direction territoriale Centre Est
Affectation opérationnelle : Bétiment 1 cité des mobilités

Localisation géographique du poste BRON

Date de la vacance du poste

. 1°" septembre 2024
Numéro BIEP Durée du contrat 4 mois
Motif de la vacance du poste Accroissement temporaire d’activité

Dernier titulaire
Matricule du dernier titulaire

Le Cerema est I'établissement public de référence pour développer et capitaliser I'expertise publique en
matiére d'aménagement, de cohésion territoriale et de transition écologique et énergétique.

Il propose une expertise unique dans les domaines de la mobilité, des infrastructures de transport, de
'urbanisme et de la construction, de la préservation des ressources, de la prévention des risques, de la
sécurité routiere et maritime et de la capacité a intégrer ces différentes compétences dans la
construction de projets territoriaux.

Centre de ressources et d’expertises scientifiques et techniques pluridisciplinaires, il apporte son
concours a l'élaboration, la mise en ceuvre et I'évaluation des politiques publiques, tant au niveau
national que local.

Il intervient en appui direct auprés des services de I'Etat, des collectivités et des entreprises (pré-AMO,

AMO, missions opérationnelles spécifiques...). Il développe, expérimente et diffuse des solutions
innovantes.

Fort de plus de 2500 agents sur 'ensemble du territoire métropolitain et d'une connaissance historique
des problématiques et contextes locaux, le Cerema est résolument engagé dans le défi du
développement durable des territoires, pour élaborer les politiques publiques de demain.



Contexte :

Sous l'autorité du responsable du Service facturier (SFACT) il participe a la réalisation des opérations comptables
des directions du siége, de la direction technique Territoires et Villes, des directions territoriales Centre Est,
Méditerranée, Sud-Ouest et Ouest.

Missions :

- Pour les dépenses, le gestionnaire comptable vise, prend en charge et paye les dépenses.
- Il participe a I'ensemble des opérations comptables : suivi compte bancaire...

Liaison hiérarchique :

Le gestionnaire comptable travaille sous 1’autorité d’un responsable de pole.

Exercé dans le poste Positionnement dans la structure

SO SO

Compétences :

Compétences techniques Bonnes connaissances de la comptabilité d’un établissement public
administratif, de la réglementation relative a la commande publique

Maitrise de la bureautique,

Savoir manipuler un ou plusieurs progiciels financiers et comptables

Compétences transversales Organisation et anticipation
Méthode et rigueur

Capacités d’adaptation

Compétences relationnelles Travail en équipe, sens de la communication

Capacité a rende compte a la hiérarchie

Conditions :

Matérielles Horaires et saisonnalités Conditions particuliéres

Reglement intérieur Cerema

Contraintes :

Contacts :
Agent comptable secondaire : Franck DEIANA Tel : 07 63 78 22 32 franck.deiana@cerema.fr

Responsable RH : Laurence Bauduer
www.cerema.fr



