AAGENCE COMPTABLE / SERVICE FACTURIER

PROCESSUS AGENT SUPERVISION
iy EANT OBSERVATIONS
Cycle Procédures Taches ARE SR s isi
t Délégation Habilitation Délégation Habilitation
Alexis BLANCHON
Réception | Echanges ave les fournisseurs / Cantrdle / rise en charge arine DAVID - oRoN s BLANCHON “ oRoN exis SONCTUELLE
d d oul Gabrielle LAVAUD
Alexis BLANCHON
Récepon; Echanges ave e furisatrs | Conri  Prisoen harge Dominiaue CHARRIER - oRON arine DAVID - oRoN exis SONCTUELLE
sur Gabrielle LAVAUD
Alexis BLANCHON
Restaurati i
estauration agrée Karine DAVID oul ORION Alexis BLANCHON oul ORION e LATAUD PONCTUELLE
PUBLIQUE T v v
Reception/ Echanges avec es fourisseurs / Corire  Dépenses alimertaires | 20l FOUSSEAY NA GARONE / ORION Alexis BLANCHON NA GARONE / ORION Alexds BLANCHON PONCTUELLE Selon tableau de répartition
d liment "“;i!i:i:ﬁs‘u NA GARONE / ORION Alexis BLANCHON NA GARONE / ORION PONCTUELLE Selon tableau de répartition
Potomont dos déponses Karine DAVID oo ORION/ PASSERELLE | Alexis BLANCHON, oo ORION / PASSERELLE onCTURLE
Dominiaue CHARRIER DGFIP DGFIP
Dominique CHARRIER ORION/ PASSERELLE
RO TEMAT)
e o oul ORION Alexis BLANCHON oul o SYSTEMATIQUE
Suivi des conventions Gabrielle LAVAUD NA ORION Alexis BLANCHON NA ORION PONCTUELLE
c Jexis BLANCHON A oRioN NA NA ORION PONCTUELLE
Alxis BLANCHON
Contréle dela pa NA XEMELIOS NA NA XEMELIOS SYSTEMATIQUE
pave Gabrielle LAVAUD. o
Intégration comptable Alexis BLANCHON NA ORION NA NA ORION SYSTEMATIQUE
Gabrielle LAVAUD
Alexis BLANCHON EURODEP / PASSERELLE EURODEP / PASSERELLE
Paiement de a pa oul NA oul SYSTEMATIQUE
pave Gabrielle LAVAUD. DGFIP / ORION DGFIP / ORION o
Contrdle des charges socialos Alexis BLANCHON NA oRION NA NA oRION PONCTUELLE
DepENsES Gabrielle LAVAUD
Alexis BLANCHON
Intégration comptable NA ORION NA NA ORION PONCTUELLE
o P Gabrielle LAVAUD.
Alexis BLANCHON ORION PASSERELLE ORION PASSERELLE | Alexis BLANCHON
Paiement des ch I
alement des charges sociales Gabrielle LAVAUD ou oGFP A ou oGFP Gabrielle LAVAUD PONCTUELLE
Gontrde intorne Alexis BLANCHON NA ORION NA NA ORION Delphine LE MANACH PONCTUELLE
Gabrielle LAVAUD
R AGLAE / EURODEP / AGLAE /EURODEP/ | Alexis BLANCHON
Visa / Paiement des bourses Dominique CHARRIER oul Alexis BLANCHON oul SYSTEMATIQUE
ommiave PASSERELLE DGFIP gl PASSERELLE DGFIP o
Traitement comptable des bourses Dominique CHARRIER NA oRION Alexis BLANCHON NA ORION SYSTEMATIQUE
} EURODEP / PASSERELLE EURODEP / PASSERELLE
Aides sociales (visa et paiement) Dominique CHARRIER oul Alexis BLANCHON oul SYSTEMATIQUE
AIDES DIRECTES vzt ) ommiave DGFIP / ORION gl DGFIP / ORION q
EURODEP / PASSERELLE EURODEP / PASSERELLE | Alexis BLANCHON
domandes d' GVEC | Dominique CHARRIER oul Alexis BLANCHON oul PONCTUELLE
ominiave DGFIP / ORION e DGFIP / ORION Gabrielle LAVAUD
Contre i i Iohi
ontrole intere Dominique CHARRIER NA AGLAE / ORION s BLANCHON NA AGLAE/ORION | Delphine LE MANACH PONCTUELLE
‘Alexis BLANCHON ‘Alexis BLANCHON
Visa des lots
isa des lof oo NA ORION NA NA ORION oo PONCTUELLE
Alexis BLANCHON ORION / PASSERELLE ORION / PASSERELLE | Alexis BLANCHON
Traitement comptable des lots
raflement comptable des Gabrielle LAVAUD ou DGFIP A ou DGFIP Gabrielle LAVAUD PONCTUELLE
MARCHES DE TRAVAUX
Alexis BLANCHON Alexis BLANCHON
Suiv des retenues de garant
Livi des retenues de garantie oo NA ORION NA NA ORION oo PONCTUELLE
Contréle interne Alexis BLANCHON NA 80 CVEC/ ORION NA NA BOCVEC/ORION | Delphine LE MANACH PONCTUELLE
Gabrielle LAVAUD.
des flsch Alexis BLANCHON NA ORION Alexis BLANCHON NA ORION Alexis BLANCHON PONCTUELLE
Gabrielle LAVAUD Gabrielle LAVAUD
Alexis BLANCHON
Intégration comptable
g o A NA ORION Alexis BLANCHON NA ORION PONCTUELLE
Visa des fins de mois  cléture et vérfcation des piéces Sylvie CHALIVAT oul 3/ VEM / ORION Alexis BLANCHON oul 3/ VEM / ORION PONCTUELLE
frdle o ,visa et Gabrielle LAVAUD oul H3/VEM / ORION Alexis BLANCHON oul H3./ VEM / ORION PONCTUELLE
Saisie des encaissements Sylvie CHALVAT oul W3 Alexis BLANCHON oul W PONCTUELLE
Gabrielle LAVAUD
HEBERGEMENT Sylvie CHALIVAT Alexis BLANCHON
Saisie des intégrations CAF et trop pergu oul H3 Alexis BLANCHON oul H3 PONCTUELLE
0 P pere Gabrielle LAVAUD. i le LAVAUD.
Sylvie CHALIVAT Alexis BLANCHON
Remb t Janticipat
emboursement des provisions/anticipations At oul H3/ ORION Alexis BLANCHON oul H3/ ORION oo PONCTUELLE
Suivi dos impayes  conlrole des paiements, relance et mise en ceuvre de Sylvie CHALIVAT Alexis BLANCHON
oul 13/ ORION Alexis BLANCHON oul 13/ ORION PONCTUELLE
procédure Gabrielle LAVAUD / e / Gabrielle LAVAUD
Alexis BLANCHON
Restauration hors factures Gabrielle LAVAUD oul VEM / Orion Alexis BLANCHON oul VEM / Orion o PONCTUELLE
RECETTES Gabrielle LAVAUD
Restauration sur factures Dominique CHARRIER oul ORION / CHORUS PRO | Alexis BLANCHON oul ORION/cHORUS RO | A BANCHON PONCTUELLE
Régie Menot : suv uridiaue Alexis BLANCHON NA ORION NA ORION Alexis BLANCHON PONCTUELLE
Gabrielle LAVAUD Gabrielle LAVAUD
ACTIVITE ATLAS / H3 / VEM ATLAS / H3 / VEM
Conirdle des régies Alexis BLANCHON NA Jua/vem/ NA NA JHBIVEM | s BLANCHON PONCTUELLE
ORION ORION
. ‘Alexis BLANCHON
Services centrau : Recattes communes, subvention, facturation... Dominique CHARRIER NA ORION / VEM Alexis BLANCHON NA ORION / VEM oo PONCTUELLE
Suivi des conventions Gabrielle LAVAUD NA ORION Alexis BLANCHON NA ORION Alexis BLANCHON PONCTUELLE
Gabrielle LAVAUD.
Gontrée intorne Alexis BLANCHON NA ATLAS / Ha/ VEM/ NA NA ATLAS/H3JVEM/ 1 pine Le manacH PONCTUELLE
Gabrielle LAVAUD ORiON ORiON
Suivi du recouvrement amiable Sylvie CHALIVAT NA oRioN Alexis BLANCHON NA ORION PONCTUELLE
Gabrielle LAVAUD.
RECOUVREMENT Suiv du recouvrement contentioux - ANV Gabrielle LAVAUD NA oRION Alexis BLANCHON NA ORION SYSTEMATIQUE
Gabrielle LAVAUD
Contréle interne Alexis BLANCHON NA oRioN NA NA ORION Delphine LE MANACH PONCTUELLE
Gabrielle LAVAUD.
Traitement du relové DFT Gabrielle LAVAUD oul PORTAILDGFIP/ ORION | Alexis BLANCHON oul PORTAILDGFIP /ORION | s BLANCHON PONCTUELLE
COMPTE DFT Suiv global du niveau de trésorerie Alexis BLANCHON NA ORION NA NA ORION PONCTUELLE
Suivi dos refets et des virements 4 réimputer Gabrielle LAVAUD NA ORION Alexis BLANCHON NA ORION PONCTUELLE
Gabrielle LAVAUD
Alexis BLANCHON
Tenue de | el
TRESORERIE enue de la caisse Gabrielle LAVAUD oul ORION Alexis BLANCHON oul ORION e LATAUD PONCTUELLE
NUMERAIRE Gabrielle LAVAUD Alexis BLANCHON
Contrle del
ontrole de la caisse B AuCHON NA ORION Alexis BLANCHON NA ORION e LATAD PONCTUELLE
Alexis BLANCHON Alexis BLANCHON
Dégagements de caisse NA DIGIFIP NA NA DIGIFIP PONCTUELLE
920 " Gabrielle LAVAUD Gabrielle LAVAUD
SUIVI INVENTAIRE Traitement WINNINVEST Alexis BLANCHON NA WININVEST / ORION NA NA WININVEST /ORION | Alexis BLANCHON PONCTUELLE
inventaire Jexis BLANCHON. NA WININVEST / ORION [ [ WININVEST / ORION lexis BLANCHON PONCTUELLE
PATRIMOINE Suivi comptable des baux et des restes & payer des baux Alexis BLANCHON NA FAIRWAY NA NA FAIRWAY Alexis BLANCHON PONCTUELLE Engagements hors bilan
SUIVI DES BAUX ey
Suivi des conventions des baux Alexis BLAN NA FAIRWAY NA NA FARWAY Alexis BLANCHON PONCTUELLE
COMPTABILITE Suvi e amo T — lexis BLANCHON [ WININVEST / ORION [ [ WININVEST / ORION Jexis BANCHON PONCTUELLE
£ {dépenses el receties dinvestissement, Alexis BLANCHON NA WININVEST / ORION NA NA WININVEST / ORION | Alexis BLANCHON PONCTUELLE
SUIVIDELA OF!, utiisation du logiciel Orion Alexis BLANCHON NA ORION NA NA ORION Alexis BLANCHON PONCTUELLE
Gabrielle LAVAUD Gabrielle LAVAUD
FINANCIER
CONSEIL FINANCIER Information de fordonnateur sur Ia situation fivanciére Alexis BLANCHON NA ORION NA NA Alexis BLANCHON PONCTUELLE
‘Alexis BLANCHON ‘Alexis BLANCHON
Arborescence des serveurs NA SERVEURS NA NA SERVEURS PONCTUELLE
Gabrielle LAVAUD. Gabrielle LAVAUD.
Gestion du courier Alexis BLANCHON NA NA NA Alexis BLANCHON PONCTUELLE
Gabrielle LAVAUD Gabrielle LAVAUD
ADMINISTRATIVE Alexis BLANCHON Alexis BLANCHON
Veile réglementire NA NA NA PONCTUELLE
TRANSVERSE o Gabrielle LAVAUD Gabrielle LAVAUD
Gestion des plannings Alexis BLANCHON NA ouTLoOK NA NA ouTLoOK Alexis BLANCHON PONCTUELLE
Gabrielle LAVAUD Gabrielle LAVAUD
STOCKAGE-METHODOLOGIE- Alexis BLANCHON ‘Alexis BLANCHON . .
DEGAGEMENT Modalits de stockage e LAVALD NA NA NA v PONCTUELLE Opérations de fin d'exercice
COMPTABILITE OF, utiisation du logiciel Orion lexis BANCHON [ ORION / INFOCENTRE [ [ ORION / INFOCENTRE lexis BANCHON PONCTUELLE Opérations de fin d'exercice




