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Accord-cadre N°2025-110 ACB 
 

Cahier des Clauses Techniques Particulières 

 
1. OBJET DE L’ACHAT. 
 

La fourniture et livraison de copies d’examen, d’intercalaires et de feuilles de brouillons pour les 
diverses composantes de l’Université de Bretagne Occidentale 
 

2. CARACTÉRISTIQUES TECHNIQUES. 
 

La prestation attendue consiste en l’impression, l’enliassement et l’encartage sous film plastique selon le descriptif 
présenté plus bas, et la livraison, en plusieurs fois au cours de l’année universitaire (selon les conditions arrêtées 
par les services destinataires, à savoir les scolarités des composantes concernées), et aux différents points 
indiqués lors de la passation des bons de commande, de copies d’examen au format A3, ainsi que de copies 
simples et feuilles supplémentaires au format A3 et A4, et de feuilles de brouillon en différents formats, le tout en 
blanc et en différentes couleurs pastels. 
 
Les différentes références par nature, forme et couleur, font l’objet d’un bordereau général annexé au présent 
CCTP.   
 
Une attention particulière sera portée sur la qualité des pliages et de l’engommage de la partie anonymée des 
copies d’examen. 
 
Descriptif du produit demandé :  
Par le terme « copie d’examen », il faut entendre un ensemble format A3 - 80 gr composé comme suit : 

- une feuille d’examen anonymée, coin droit haut gommé – voir modèle en annexes 1 (modèle standard) 
et 1bis (modèle INSPE Bretagne) au CCTP du présent dossier de consultation 

- une intercalaire non anonymée - voir modèle  en annexe 2 au présent dossier 
- une feuille de brouillon vierge 

 
L’interligne de la feuille d’examen et de l’intercalaire est de 8 mm. 
 
L’ensemble est encarté sous film plastique par paquet de 100 et inversé toutes les 25 copies. 
Selon les demandes, les copies peuvent être de plusieurs couleurs (se reporter aux demandes figurant dans le 
bordereau). 
 
Remise d’échantillon :  
Lors de la présentation de l’offre, afin d’apprécier les qualités du papier, d’engommage et de pliage, il sera joint 
obligatoirement un ensemble de 100 exemplaires encarté conformément au descriptif ci-dessous ainsi qu’un 
échantillon des différents coloris du produit :  

- copies d’examen ; 
- intercalaire ; 
- brouillons. 

 
Le fournisseur devra également fournir les fiches techniques et nuancier des papiers proposés  
 
AUTRES PRESTATIONS 
 
Les bon de commande (et le bordereau de commande associé) précisent pour chaque entité passant une 
commande : 
 

- les quantités 
- la nature et le mode de présentation des prestations attendues pour les copies d’examens 
- la nature et le mode de présentation des prestations autres que les copies d’examens (feuilles 

intercalaires supplémentaires, feuilles de brouillon).  
- Le lieu de livraison (avec précision de l’étage où la livraison doit être assurée le cas échéant) 
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Peuvent notamment être demandées des copies d’examen en format A4, conformes au modèle annexe 3 et 
annexe 4 joints au CCTP du présent dossier de consultation. Ces prestations sont détaillées sur le bordereau des 
prix unitaires du candidat. 
 
MODALITES DE REALISATION DES PRESTATIONS 
Les prestations sont effectuées dans les conditions décrites dans le bon de commande, pour les références 
décrites et chiffrées dans le bordereau annexé au bon de commande, et dans le délai contractuel de réalisation 
précisé dans l’acte d’engagement. Les livraisons sont effectuées aux adresses exactes figurant sur les différents 
bons de commande. 
 
Les variantes sont admises : ☐ OUI   ☒ NON 
 
LIVRAISON 
Les copies sont livrées directement dans les pièces de stockage situées en rdc ou à l’étage des 
bâtiments. L’emplacement de ces pièces est indiqué sur le bon de commande 
 
Le fournisseur devra prendre en compte les caractéristiques des ascenseurs disponibles sur les sites pour le 
conditionnement des copies (espace maximum disponible à l’intérieur des ascenseurs : 86 cm de large par 
130 cm de profondeur, poids maximum autorisé dans l'ascenseur 630 kg)  
 
Les bons de commande SIFAC mentionnent la quantité à fournir, le lieu exact de livraison (adresse, bâtiment, 
pièce, étage). Le titulaire s’engage à respecter le lieu et local exact de livraison mentionnée sur le bon de 
commande. 
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