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FRANCE
]

GROUPE AFD

CAHIER DES CHARGES
Contrat N° XXXXX

l. Informations générales

Intitulé de la mission Prestation de service pour le développement, I'appui technique et
opérationnel de mise en ceuvre de projets de coopération
technique internationale dans le domaine de I'entreprenariat et de
I'innovation
Bénéficiaire(s) Expertise France
Pays Afrique, Afrique du nord, Moyen Orient, Amerique Latine,
Asie
Durée totale des jours prévus 150 jours

Il. Contexte et justification du besoin

Compte tenu du fort développement de leur activité, le département Economie Durable et Inclusive a
besoin de ressources complémentaires ponctuelles pour I'aider au développement de certains projets
et a la mise en ceuvre de ses activités.

lll. Objectifs et résultats poursuivis
1) Objectif général

La mission a pour objectif d’appuyer le département Economie Durable et Inclusive pour le
développement et la mise en ceuvre de projets de coopération technique.

2) Objectifs spécifiques

1. Appuiau développement et a la mise en ceuvre de projets
2. Expertise en matiére de développement économique, développement du secteur

privé, entreprenariat
3. Expertise en matiére d’économie numérique, entreprenariat numérique, transition

numérique, innovation
4. Organisation ou participation a I'organisation de séminaires, workshop, hackatons,
évenements liés en particulier au développement du portefeuille numérique

3) Résultats a atteindre

= Eléments de méthodologie d’offre technique et financiere
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= Suivi des discussions avec les bailleurs, partenaires de consortium & les bénéficiaires
= Rapports de mission et autres livrables a destination d’un bailleur ou consortium
= Organisation d’évenements

IV. Description de la mission

1) Activités prévues

Selon ses bons de commande, le prestataire devra conduire les activités suivantes :

Rédaction offres techniques et financiéres

e  Mener des séances d’information

e Animer la communication avec les bénéficiaires, les partenaires de consortium & les
bailleurs

e Préparer les différentes étapes de validation internes de développement des projets

e  Participer a la rédaction de l'offre technique et financiere dans le cadre du
développement de projet

Conduite de missions d’expertise et d’appui a la mise en ceuvre des projets
e  Examiner la documentation pertinente
e  Conduire une mission sur la base des termes de référence spécifiques transmis
e Préparer et restituer les livrables

Organiser / co organiser des événements :
e Animer des ateliers de préparation
e  Prévoir le dérouler des évéenements
e  Faire un rapport de capitalisation des événements

2) Livrables attendus

Livrables Date de livraison
1. Rapports de mission TO + 2 Semaines
2. Offres techniques et financiéres Selon TdR
3. Rapport de restitution d’évenement TO + 2 Semaines
4. Tout livrables selon le besoin TO + 2 Semaines
T0 = date de notification du bon de commande afférent

3) Coordination

Clara Guilhem, Responsable de Péle Entreprenariat et Innovation
Courriel : clara.guilhem@expertisefrance.fr

Nordine CHEBBAH / Chargé de projet administratif et financier


mailto:clara.guilhem@expertisefrance.fr
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Courriel : nordine.chebbah@expertisefrance.fr

V. Lieu, Durée et Modalités d’exécution

1) Période de mise en ceuvre 2025-2027

2) Date de démarrage : 02/06/2025

3) Date de fin : 30/05/2027

VI. Expertise et profil demandés

Profil de I’expert en charge de I'exécution du contrat

A. Qualifications et compétences :

- Titulaire d’un dipl6me universitaire Master ou équivalent bac +5 a minima
- Excellentes qualités /capacités :

de communication

de travail en équipe et relationnel

de transmission des savoirs

de synthése et de rédaction (en Francais et en anglais)
d’analyse et résolution des problemes

de prise de décision et d’initiative

- Excellente maitrise du francais et de I'anglais (écrit / oral).

- Expérience professionnelle d’au moins 06 ans dans la mise en ceuvre de projets de

B. Expérience professionnelle générale

coopération internationale

- Expérience professionnelle de plus de 5 ans sur des projets d’appui institutionnels dans
les domaines de I'appui au secteur privé, le développement de I'économie numérique et
des projets de I'entreprenariat et de I'innovation (accompagnement a la transformation
numeérique des entreprises et des acteurs publics, développement des nouveaux usages
autour du numérique et des nouvelles technologies, enjeux liés a l'inclusion et aux

compétences numériques, entreprenariat numérique, hub d’innovation...)
- Bonne connaissance des bailleurs de fonds (EF, AFD & UE en particulier)

- La connaissance du fonctionnement d’une agence de coopération telle Expertise France

est un plus.
- Expérience de travail en équipe et management
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