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CREER UN COMPTE EN QUELQUES CLICS
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Vous étes nouveau sur Chorus Pro et votre entreprise n’a encore jamais été créée. "y
Voici comment procéder en 4 grandes étapes. L{

Rendez-vous sur le site https://chorus-pro.gouv.fr

1.

Identifiez-vous -
Saisissez :

. = Votre adresse électronique de connexion
Vous ETES NOUVEAU SUR CHORUS PRO ?
= Le n° de SIRET de votre entreprise (veillez a vous

Adresse électronique de munir de ce numéro avant la saisie).
connexlon *

Numéro de SIRET *: \
‘ Un mail d’activation vous sera envoyé sur votre

adresse électronique de connexion. C'est cette

adresse qui vous servira a accéder a votre compte
Je n'ai pas de numéro de SIRET utilisateur sur Chorus Pro.

2.

Complétez les informations demandées

N '.’Chorus Besoin dake PPz uns quastion. () () -
Les champs concernant votre
structure (entreprise) sont alimentées
avec les données de la base INSEE
mais restent néanmoins modifiables

* champs obligotolros

JE CREE MA STRUCTURE

Votre resse de cormexon vous permettra de vous connecter Sur Chors Prc,

‘Adrwsse eectioniue. wtephanisaaite ~
de comnexion Worsifont 49931830100029
Ressaisisser votre Raison Sociole MONSIEUR GWENAEL FUMOUX
adresse ctectranique
de connesion” Libelté de ta structure
Nom"
Adresse” 33 AV DEL ABRELVOR
Princn Compiément adresse 1
Compierment adressa
2
Code posiol eo
decaciam Foption.

vite MARLY LE RO

-
= Poys France ~
3 ° Jo crée mon compte pous 7 Deponer s dumandes e

puierent fscuse,mersoies de
s o s ot demandes o
Entrestes comoctoren rs—
P —
réor o conaerdos DUME
(Documset unigon o march
ormon p—

= Adresse électronique de connexion : Cette adresse est pré-renseignée avec votre adresse de connexion et permet de recevoir les
notifications. Vous pouvez la modifier si besoin.
= Entrez vos nom et prénom.
= Remplissez les champs restants matérialisés par un astérisque rouge.
= Cocher les fonctionnalités souhaitées :
- Lafonctionnalité « Déposer des demandes de paiement » est cochée par défaut. Elle vous permet de transmettre vos factures
- Lafonctionnalité « Créer et/ou consulter des DUME » permet aux éditeurs informatiques de « profils d’acheteurs » (qui gérent
des places de marché publiques en ligne) de se raccorder au « Service DUME » par API. Si vous n’étes pas un « profil
d’acheteur » cocher cette case est inutile.

= Cliquez sur Valider
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Fiche pratique

3.

Ouvrez vos espaces de travail

Les espaces de travail vous donnent accés aux fonctionnalités de Chorus Pro dont vous avez besoin pour émettre vos factures. Les espaces
« Sollicitations émises » et « Factures émises » sont activés par défaut.

b
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Basoin dholde ? Posez une question

Chorus
= Cliquez sur les boutons d’activation

(OUI/NON) pour ouvrir les espaces
souhaités.

= Cliquez sur Valider
Votre compte utilisateur stephanie@atfe fr 0 616 créé.

Lo lste ¢1-dessous vous Indiqus Uensemble dos Gspaces auquels Vous pouvez accéder, EN Ionction de Vos BaSOINS, noUS VBUS INVItGNs & ajsuter ol supprimer dans La colonne
“Activation” | vous ce niétant pas defintit, vous pourre? lefolre évoluer 1ps en fonction beso

Votre compte est créé et un courriel
d’activation est envoyé a l'adresse

MES ESPACES DE TRAVAIL . .
E|ECtr0anUE que vous avez

Epoces Descriptt Actvotion renseignée. Pensez a aller le consulter
- i i @ - dans votre messagerie rapidement. Il a
une durée de validité limitée.

Engogerens Visiolsston des commandas de et @ -

Facures & vabder LR R ———— @ ]

e e @™ %

. P— a Vous étes le premier a créer votre
entreprise dans Chorus Pro : vous en

Mt e Son du mace R Mg e 08 e NN SR @ ) étes le gestionnaire principal et avez

o . @ tous Igs droits de modification sur
celle-ci.

Svidos ax Reseve xSl raccordfes anenant des i £D1 @ ]

4.

Activez votre compte utilisateur

i‘Chur‘us BosoN dMaide 7 POSOT UNO QUOSTIoN & @ Or
Apres avoir cliqué sur le lien regu par courriel dans ' )
votre messagerie personnelle, vous serez renvoyés ACTIVATION DU COMPTE UTILISATEUR
sur une page de Chorus Pro pour finaliser votre
. L INFORMATIONS GENERALES
inscription :
Nom: Ao

= Choisissez votre mot de passe et la question == e

secréte vous permettant de le récupérer en cas

d’oubli. GesTion ou Mor ok Pass

Pour ot occopto,

= Cliquez sur Valider. S —
i
e ot st o, e, )

Mot do passe” [ —

Commason’:  eessssesssesse

T, - |

QuEsTION sEcRETE
Question secrtte socte
Régomso * ALTRAN x

'@\ Votre compte est désormais actif et vous pouvez dés a présent transmettre vos factures a votre client public.



