POLITIQUE DE VOYAGE
DE L'’AGENCE NATIONALE DE L'HABITAT

La politique de voyage de I’Agence nationale de |'habitat (Anah) définit les regles de
réservation a respecter pour les déplacements professionnels du personnel de I’Anah et de
ses invités.

Ces régles de réservation garantissent une bonne gestion des co0ts tout en maintenant le
confort et la sécurité des voyageurs.

A titre exceptionnel, il peut étre dérogé a ces régles sur décision de la Directrice générale ou
du Directeur Général Adjoint.

1. Transports ferroviaires
Les régles de réservation pour les transports ferroviaires a respecter sont les suivantes :
- Utilisation de la 2" classe pour tout trajet dont la durée est inférieure a 2 heures;
- Utilisation de la 1° classe autorisée uniquement :
o Lorsque la durée du trajet est supérieure a 2 heures;

o Lorsque la durée du trajet est inférieure a 2 heures mais que le tarif de la 1°
classe est moins élevé que le tarif de la 2" classe ;

o Lorsqu'il ne reste plus de place disponible dans le train en 2" classe (et que le
déplacement ne peut pas étre décalé en termes d'horaires) ;

- Réservation de préférence de billets modifiables et échangeables (100% flexible) ;

- Utilisation systématique du contrat PRO de l'agence N° C012WQO0 et des cartes
d’abonnement du voyageur.(carte liberté)

2. Transports aériens

Tous les transports aériens doivent s’effectuer uniquement sur des vols réguliers et/fou par
I'intermédiaire de compagnies autorisées par la Direction Générale de |’Aviation Civile et non
interdite par I'Union Européenne. Nous avons un compte Bluebiz :FR73673.

Les régles de réservation a respecter par ordre de priorité sont les suivantes :

- Utilisation des transports aériens si la destination n’‘est pas desservie par un train a
grande vitesse ;

- Utilisation des transports aériens autorisée lorsque la durée de trajet par la voie
ferroviaire est supérieure a 4 heures (ou 6 heures pour un aller-retour dans la méme
journée) ;

- Voyage en classe économique pour tous les vols intérieurs et long-courrier ;
- Utilisation des lignes directes a chaque fois que cela est possible ;

- Réservation de préférence de billets modifiables et échangeables (100% flexible)
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3. Location de véhicules de courte durée
Pour toute location de véhicules de courte durée, les régles a respecter sont les suivantes :

- Véhicules électriques et hybrides rechargeables proposés en 1" choix, a chaque fois
que cela est possible ;

- A défaut, véhicules dans la catégorie la plus économique ;

- Souscription systématique d‘une assurance rachat total de franchise en cas
d’accident ou de vol.

4. Réservation d’hotel

Les régles a respecter pour la réservation des chambres d’hétel concernent aussi bien la
localisation de I'hétel que la catégorie de confort et les tarifs.

a) Localisation

Les hotels doivent étre situés a proximité des lieux de mission et de transports en commun.

b) Tarif

Les réservations hotelieres incluant systématiquement le petit déjeuner et les taxes de séjour
respecteront les plafonds tarifaires suivants :

- Pour tout hétel situé en région y compris les DOM :100€ TTC
- Pour tout hétel situé a Paris et région parisienne : 150 € TTC

Toute réservation d’hotel devra étre obligatoirement modifiable et annulable.

c) Confort

Les réservations doivent satisfaire aux critéres minimum suivants :

- Hotels de catégorie 2 étoiles (ou tout autre classement reconnu équivalent), définis
de bon confort et respectant les normes d’hygiéne et de sécurité ;

- Hotels disposant d'un nombre minimum de 10 chambres, d'un service de réception
et de petit déjeuner ;

- Chambre ayant une surface utile minimum pour 1 personne de 9 m? (hors sanitaires),
et disposant de sanitaires privés avec douche, lavabo et WC.
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