ANNEXE AU RC
REGLES DE CONSTITUTION DES DOSSIERS DE
REPONSE ET DE NOMMAGE DES PIECES MARCHE

Objet du document

Le présent document a pour objectif de définir les régles relatives a la constitution des dossiers
de réponse a la consultation visée par le Reglement de la consultation (RC) auquel le présent
document est annexé.

Portée du document

Le présent document étant annexé au RC., il s’agit donc d’'une piéce opposable aux parties.

Ainsi le réglement de la consultation d'un marché est obligatoire dans toutes ses mentions ; et
l'administration ne peut en conséquence attribuer le marché a un candidat qui ne respecterait
pas une des prescriptions imposées par le réglement (Conseil d'Etat N° 339406 Mentionné
dans les tables du recueil Lebon, 7éme et 2éme sous-sections réunies, lundi 23 mai 2011)

Structuration du dossier de réponse

Le dossier de réponse des candidats sera constitué d’un dossier racine intégrant 3 sous-
dossiers selon I'arborescence suivante :

v 147960R_ELECS SOCEXEMP
147960 C_ELECS_SOCEXEMP
1479600 _ELECS_SOCEXEMP
147960T_ELECS_SOCEXEMP

L’exemple ci-avant correspond au nommage e la société « SOCEXEMP » qui remet une
offre pour le lot ELECS.
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Les noms du dossier racine et des sous-dossiers comporteront au maximum 22 caracteres
alphanumériques chacun décomposés comme suit :

Référence de I'opération

GC1
DEM2
VRD3
cvca
ELEC5
ASC6

PAI7
REA8
PNE9
FLU10

Lot

1|4

7

9 6| D|R

FI|F|F|F|F|F

Dossier candidature DC

Dossier

Dossier réponse DR

Dossier offre DO
Dossier Technique DT

Nom entreprise

Le nom de I'entreprise sera codé sur 8 caractéres maximum. Les candidats veilleront a ce
gue la séquence de caractéres retenue soit explicite et évite les homonymies.

Caracteres utilisables : Aa Z,0a9, - et _al'exclusion de tous les autres caractéres spéciaux.

Convention de nommage des fichiers transmis

Les noms de documents listés ci-aprés devront respecter les régles suivantes :

Repére Désignation Reégle d'utilisation Caractére autorisés

XXXXX Numeéro de lot Sur 5 caracteres maximum
selon liste précédente.

FFFFFFFF | Nom de I'entreprise | Sur 8 caractéres maximum. |AaZ,0a9,-et_a
Veiller a ce que la séquence | I'exclusion de tous
de caractéres retenue soit | les autres caractéres
explicite et évite les | spéciaux.
homonymies.

YYYYYYYY | Nom du sous-traitant | Sur 8 caractéres maximum. [AaZ,0a9,-et_a
Mémes remargue que pour le | 'exclusion de tous
nom de I'entreprise les autres caractéeres

spéciaux.

Y4 Compteur Sur 2 caracteres. 0aog

incrémentiel

Valeurs de 01 a 99

Pour les piéces non listées expressément dans les chapitres suivant qu'un candidat
souhaiterait joindre a son dossier de réponse, il sera fait usage des codages « AUTRES
DOCUMENTS ».
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Piéces du dossier de candidature

ATTESTATION : ASSURANCE RC
ATTESTATION : DE CONFORMITE
BROCHURE DE PRESENTATION
CONVENTION CONSTITUTIVE DU GROUPEMENT
DELEGATION DE POUVOIR
RESPONSABILITE SOCIALE DE L'ENTREPRISE
KBIS

LETTRE DE CANDIDATURE (DC1)
DECLARATION DU CANDIDAT (DC2)

DUME

PERSONNE HABILITEE

CAPACITES ECONOMIQUES

CAPACITES TECHNIQUES

AUTRES DOCUMENTS

Pieces du dossier de I'offre

ACTE D'ENGAGEMENT

ANNEXE CLAUSES SOCIALES

LISTE DES PERSONNELS
DECLARATION DE SOUS TRAITANCE
CONTRAT DE SOUS-TRAITANCE
ATTESTATION : TVA taux réduit
CERTIFICAT D'EXCLUSIVITE
CREANCE : CESSION DE

CREANCE : NANTISSEMENT DE

PRIX : BORDEREAU UNITAIRE

PRIX : DECOMPOSITION GLOBALE FORFAITAIRE
PRIX : DEVIS DU TITULAIRE

RIB

RIB SOUS-TRAITANT

AUTRES DOCUMENTS

Pieces du dossier technique

MEMOIRE TECHNIQUE
FICHE TECHNIQUE
AUTRES DOCUMENTS

14796DC_XXXXX_AttAssurRC_FFFFFFFF
14796DC_XXXXX_AttConf_FFFFFFFF
14796DC_XXXXX_BrochPresent_FFFFFFFF
14796DC_XXXXX_CCgroup_FFFFFFFF
14796DC_XXXXX_DelPouv_FFFFFFFF
14796DC_XXXXX_RSE_FFFFFFFF
14796DC_XXXXX_KBIS_FFFFFFFF
14796DC_XXXXX_DC1_FFFFFFFF
14796DC_XXXXX_DC2_FFFFFFFF
14796DC_XXXXX_DUME_FFFFFFFF
14796DC_XXXXX_PersHabil _FFFFFFFF
14796DC_XXXXX_CapaEco_FFFFFFFF
14796DC_XXXXX_CapaTech_FFFFFFFF
14796DC_XXXXX_DIVZZ_FFFFFFFF

14796DO_XXXXX_AE_FFFFFFFF
14796DO_XXXXX_AnnCS_FFFFFFFF
14796DO_XXXXX_ListPers_FFFFFFFF
14796D0_XXXXX_DC4ZZ_FFFFFFFF_YYYYYYYY
14796D0_XXXXX_CSTZZ_FFFFFFFF_YYYYYYYY
14796DO_XXXXX_AttTVA_FFFFFFFF
14796DO_XXXXX_CerExcl_FFFFFFFF
14796DO_XXXXX_CreCess_FFFFFFFF
14796DO_XXXXXCreNan_FFFFFFFF
14796DO_XXXXX_BPU_FFFFFFFF
14796DO_XXXXX_DPGF_FFFFFFFF
14796DO_XXXXX_Devis_FFFFFFFF
14796DO_XXXXX_RIBZZ_FFFFFFFF
14796DO_XXXXX_RIBZZ_YYYYYYYY
14796DO_XXXXX_DIVZZ_FFFFFFFF

14796DT_XXXXX_MemoireTech_FFFFFFFF
14796DT_XXXXX_FicheTechZZ_FFFFFFFF
14796DT_XXXXX_DIVZZ_FFFFFFFF
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Documents de passation

Lettre notification

Acte d'engagement accepté

Mise au point marché

ATTESTATION : ASSURANCE DECENNALE
ATTESTATION : DE VIGILANCE (URSSAF)
ATTESTATION : DE MARCHES PUBLICS (URSSAF)
CERTIFICATS FISCAUX

14796EX_XXXXX_Lnotif_FFFFFFFF
14796EX_XXXXX_AEAttrib_FFFFFFFF
14796EX_XXXXX_MPMar_FFFFFFFF
14796EX_XXXXX_AttAssurDEC_FFFFFFFF
14796EX_XXXXX_AttVigil_FFFFFFFF
14796EX_XXXXX_AttMP_FFFFFFFF
14796EX_XXXXX_CerFisc_FFFFFFFF
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