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PREAMBULE 
 
Dans le cadre du présent Cahier des Clauses Techniques Particulières (CCTP) : 
- les ministères chargés de l’éducation nationale, de l’enseignement supérieur, de la recherche, de la 

jeunesse, des sports et de la vie associative sont désignés sous l’appellation « le ministère » ; 
- l’entreprise ou le groupement d’opérateurs retenu pour exécuter les prestations est désignée sous 

l’appellation « le titulaire ». 
 
 
 
CONTEXTE 
 
Plusieurs services de l’administration centrale des MENESR et MSJVA ont des besoins en matière d’exécution 
graphique, avec ou sans création, à partir de documents standards non normalisés. Ces services sont 
notamment : 
 

 La délégation à la communication (DELCOM) (et particulièrement le bureau de la création graphique 
et de la production multimédia et le bureau de la communication pour l’enseignement supérieur et la 
recherche) réalise pour les cabinets des ministres, les directions et services et pour son propre 
compte, des supports de communication imprimés et numériques. Elle dispose de graphistes qui 
assurent la création et l’exécution graphiques mais a besoin, ponctuellement, pour leur apporter une 
aide, de faire appel à un prestataire pour des travaux d’exécution graphique, avec ou sans création, 
pour des supports imprimés ou numériques (brochures, bilans, rapports, diaporamas, infographies, 
bannières, lettres d’information électroniques...). Certaines brochures sont complexes car elles 
comportent, outre du texte, une majorité de tableaux, graphiques et cartes. Ces documents sont 
parfois à réaliser dans des délais très courts. 

 

 La direction de l’évaluation, de la prospective et de la performance (DEPP) exerce une fonction de 
suivi statistique, d’expertise et d’assistance pour l’ensemble du ministère. Elle garantit la qualité de la 
production statistique. Elle est chargée de la conception et de la gestion du système d’information 
statistique du système éducatif et de recherche. Elle a la responsabilité des répertoires et 
nomenclatures utilisés dans les systèmes d’information et de gestion du ministère. Elle conçoit et met 
en œuvre, à la demande des autres directions du ministère, un programme d’évaluations, d’enquêtes 
et d’études sur tous les aspects du système éducatif et de recherche. Elle assure, par sa fonction 
d’expertise et de conseil, la cohérence de la mesure de la performance aux niveaux national et 
territorial. Elle calcule les indicateurs de performance que les directions et les services déconcentrés 
mettent en œuvre dans les programmes budgétaires. Elle est associée à la conception des systèmes 
d’information et de gestion nécessaire à ce calcul. Elle participe aux projets européens ou 
internationaux destinés à comparer les performances et les modes de fonctionnement des différents 
systèmes éducatifs et de recherche.  Elle élabore des prévisions et scénarios d’évolution du système 
éducatif et de recherche. Elle assure la diffusion de l’ensemble de ses travaux. La direction de 
l'évaluation, de la prospective et de la performance (DEPP) comprend : 

- La sous-direction des synthèses statistiques (DEPP A) ; 
- La sous-direction des évaluations et de la performance de l’enseignement scolaire (DEPP B) ; 
- Le pôle qualité et services statistiques d’appui, comprenant notamment le département de la 

valorisation et de l’édition (DEPP DVE) et le bureau de la qualité et de la valorisation des 

données (QVD). Ce dernier assure la rédaction en chef des ouvrages statistiques de 

référence édités par la DEPP.  

 

 Au sein du ministère, sous l’autorité conjointe de la direction générale de l’enseignement supérieur et 
de l’insertion professionnelle (DGESIP) et de la direction générale de la recherche et l’innovation 
(DGRI), la sous-direction SIES, service statistique ministériel pour l‘enseignement supérieur et la 
recherche, assure la maîtrise d'ouvrage des systèmes d'information de l'enseignement supérieur et 
de la recherche et en définit l'architecture et la gouvernance. Elle réalise les études statistiques 
propres à éclairer la définition des politiques de l'enseignement supérieur, de l'insertion 
professionnelle des étudiants, de la recherche et de l'innovation et à en évaluer l'impact. Elle conçoit, 
à partir de ces travaux, des outils de mesure de la performance et d'aide au pilotage. Elle participe à 
l'élaboration des statistiques européennes et internationales dans ces domaines. 

 

 D’autres directions et services de l’administration centrale du ministère sont susceptibles de passer 
des commandes sur le présent marché. 
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 DESCRIPTION INDICATIVE DES TRAVAUX ATTENDUS PAR LES SERVICES 
 
La description ci-dessous concerne notamment les besoins des services mentionnés dans l’article relatif au 
contexte du présent document.  
 
 
Délégation à la communication 
 
Supports imprimés : 
 
Les supports imprimés sont réalisés pour la communication institutionnelle du ministère de l’éducation 
nationale, de l’enseignement supérieur et de la recherche et du ministère de la jeunesse, des sports et de la 
vie associative. 
 
Les fichiers textes sont fournis au format Word. Les fichiers sources des tableaux et graphiques sont fournis 
au format Excel. Les graphiques, tableaux et cartes peuvent faire l’objet d’un retraitement graphique, 
notamment dans Illustrator. 
 
Les supports imprimés font généralement l’objet d’une mise en ligne sur les sites du ministère. 
 
 
Supports numériques : 
 
Les supports numériques concernent des diaporamas, des lettres électroniques, des bannières fixes ou 
animées. Ces supports sont destinés à être publiés sur les sites gérés par le MENESR et le MSJVA, 
notamment : 

 www.education.gouv.fr 

 www.enseignementsup-recherche.gouv.fr 

 www.sports.gouv.fr  

 www.eduscol.education.fr  

 www.jeunes.gouv.fr (et ses sous-domaines) 

 www.associations.gouv.fr  
 
Il peut également s’agir d’invitations électroniques au format JPG et de diaporamas au format Power point. 
 
 
Direction de l’évaluation, de la prospective et de la performance (DEPP) 
 
Le travail demandé par la DEPP est un document complexe récurrent :  le Repères et Références Statistiques 
(RERS). Ce document est volumineux et comporte des tableaux, graphiques, des cartes ainsi que du texte. 
Ce document lourd nécessite plusieurs semaines de réalisation. La composition du RERS démarre en janvier 
et le BAT doit impérativement être visé pour fin juillet. 
 
Repères et références statistiques-RERS (livre en 16 x 24 – 464 pages + couverture) (1 par an). 
https://www.education.gouv.fr/reperes-et-references-statistiques-2024-414953 
 
 
 

 PRESTATIONS ATTENDUES 
 
L'exécution a lieu dans les locaux du titulaire, à l’exception des réunions qui ont lieu dans les locaux du 
ministère à Paris. Ces réunions pourront également se tenir en visioconférence. 
 
Conformément à son offre, le titulaire s’engage à réaliser les prestations suivantes quel que soit le type de 
support : 

- Réaliser l’exécution graphique, avec ou sans création, de supports imprimés ou numériques 
(déclinaison ou création de maquettes types – couverture et pages intérieures pour les brochures, 
bilans… fournies par le ministère) ;  

- Fournir les sorties couleurs ; 
- Intégrer les corrections ; 

http://www.education.gouv.fr/
http://www.enseignementsup-recherche.gouv.fr/
http://www.sports.gouv.fr/
http://www.eduscol.education.fr/
http://www.jeunes.gouv.fr/
http://www.associations.gouv.fr/
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- Retransmettre les épreuves pour BAT ; 
- Remettre les fichiers natifs avec les polices et/ou éléments graphique dans le cadre d’une prestation 

d’exécution graphique avec création ; 
- Remettre le fichier définitif en PDF haute définition pour impression avec sortie papier et/ou en PDF 

basse définition pour mise en ligne. 
 
Dans tous les cas, le titulaire n’effectue pas le secrétariat d’édition, l’impression et la diffusion des documents. 
Toutefois, le titulaire s’engage à vérifier la conformité de la mise en page par rapport aux textes fournis.  
 
Les fichiers natifs des maquettes types sont fournis au titulaire par la DELCOM et par la DEPP au format 
Illustrator ou Indesign (licences à jour). 
 
Le ministère peut demander une seule fois au titulaire des évolutions par rapport aux documents d’entrée 
initiaux. Une évolution par rapport aux documents d’entrée initiaux consiste en un changement de brief. Il peut 
autant de fois que nécessaire retourner les livrables pour corrections afin d’obtenir que les livrables ne 
dénaturent pas les documents (textes et illustrations) fournis à l’entrée.  
 
S’agissant des prestations d’exécution graphique avec création, le titulaire assure en amont de l’exécution 
graphique la conception créative de certains supports imprimés ou numérique.  
 
La création graphique à réaliser est soit une création originale, c’est-à-dire une création pour laquelle ne 
préexiste aucun élément graphique ou visuel du support à réaliser ; soit une création s’appuyant sur la base 
d’éléments graphiques existants, c’est-à-dire déjà appliqués sur un support imprimé ou numérique ou pour 
laquelle préexiste déjà une identité visuelle ou un territoire graphique.  
 
Pour cette prestation, le titulaire s’engage à proposer systématiquement au moins deux pistes créatives 
différentes, sous forme de maquette ou tout autre forme adaptée au support concerné à partir des contenus 
textes et éditoriaux transmis par le ministère dans des formats bureautiques standards (Word, Excel…). 
 
A l’issue de la remise des pistes créatives, le ministère peut soit demander des ajustements sur les pistes 
proposées, soit demander de nouvelles pistes, jusqu’à l’obtention d’une piste validée, dans la limite de deux 
nouvelles propositions. La piste créative validée est ensuite déclinée par le titulaire sur le support imprimé ou 
numérique à concevoir. 
 
Pour les supports d’édition du type « brochure », la création peut inclure la définition du chemin de fer, sur la 
base d’éléments de contenu ou de brief transmis par le ministère. 
 
Le titulaire doit être en mesure de réaliser ces supports sur les logiciels suivants : Photoshop, Illustrator et 
Indesign (licences à jour). 
 
Les délais maximums de remise des livrables des prestations courent à compter de la notification du bon de 
commande associé et sont fixés comme suit : 
 

Unité 
d'œuvre 

Prestation d’exécution graphique avec ou sans 
création 

Format fini 
Délai maximum de 

production des 
livrables 

Déclinaison d'une lettre électronique avec ou sans création 

1.0 Déclinaison de lettre électronique  1 jour 

1.1 
Exécution graphique avec création originale d'une 
lettre électronique 

 4 jours 

1.2 
Exécution graphique avec création d'une lettre 
électronique sur la base d’éléments graphiques 
existants  

 5 jours 

Déclinaison de bannière avec ou sans création 

2.0 Déclinaison de bannière fixe Forfait 8 formats 0,5 jour 

2.1 
Exécution graphique avec création originale d'une 
bannière fixe 

Forfait 8 formats 3 jours 

2.2 
Exécution graphique avec création d'une bannière fixe 
sur la base d’éléments graphiques existants  

Forfait 8 formats 2 jours 
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2.3 Déclinaison de bannière fixe 
Forfait 12 
formats 

1 jour 

2.4 
Exécution graphique avec création originale d'une 
bannière fixe 

Forfait 12 
formats 

3 jours 

2.5 
Exécution graphique avec création d'une bannière fixe 
sur la base d’éléments graphiques existants  

Forfait 12 
formats 

3 jours 

2.6 Déclinaison de bannière animée Forfait 8 formats 1 jour 

2.7 
Exécution graphique avec création originale d'une 
bannière animée 

Forfait 8 formats 4 jours 

2.8 
Exécution graphique avec création d'une bannière 
animée sur la base d’éléments graphiques existants  

Forfait 8 formats 3 jours 

2.9 Déclinaison de bannière animée 
Forfait 12 
formats 

2 jours 

2.10 
Exécution graphique avec création originale d'une 
bannière animée 

Forfait 12 
formats 

5 jours 

2.11 
Exécution graphique avec création d'une bannière 
animée sur la base d’éléments graphiques existants  

Forfait 12 
formats 

4 jours 

Déclinaison de diaporama avec ou sans création 

3.0 Déclinaison de diaporama (Power point) fixe Forfait 10 pages 1 ,5 jour 

3.1 
Exécution graphique avec création originale d'un 
diaporama (Power point) fixe 

Forfait 10 pages 5 jours 

3.2 
Exécution graphique avec création d'un diaporama 
(Power point) fixe sur la base d’éléments graphiques 
existants  

Forfait 10 pages 4 jours 

3.3 Déclinaison de diaporama (Power point) fixe Forfait 30 pages 3 jours 

3.4 
Exécution graphique avec création originale d'un 
diaporama (Power point) fixe 
 

Forfait 30 pages 7 jours 

3.5 
Exécution graphique avec création d'un diaporama 
(Power point) fixe sur la base d’éléments graphiques 
existants  

Forfait 30 pages 6 jours 

3.6 Déclinaison de diaporama (Power point) fixe 
Forfait 5 pages 

supplémentaires 
1 jour 

3.7 Déclinaison de diaporama (Power point) animé Forfait 10 pages 3 jours 

3.8 
Exécution graphique avec création originale d'un 
diaporama (Power point) animé 

Forfait 10 pages 8 jours 

3.9 
Exécution graphique avec création d'un diaporama 
(Power point) animé sur la base d’éléments graphiques 
existants  

Forfait 10 pages 7 jours 

3.10 Déclinaison de diaporama (Power point) animé Forfait 30 pages 6 jours 

3.11 
Exécution graphique avec création originale d'un 
diaporama (Power point) animé 

Forfait 30 pages 10 jours 

3.12 
Exécution graphique avec création d'un diaporama 
(Power point) animé sur la base d’éléments graphiques 
existants  

Forfait 30 pages 10 jours 

3.13 Déclinaison de diaporama (Power point) animé 
Forfait 5 pages 

supplémentaires 
1.5 jours 

Déclinaison de graphique 

4.0 Déclinaison de graphique 
Forfait 1 

graphique 
0,5 jour 

4.1 Déclinaison de graphique avec création 
Forfait 1 

graphique 
1 jour 

4.2 Déclinaison de graphique 
Forfait 10 

graphiques 
2 jours 

4.3 Déclinaison de graphique avec création 
Forfait 10 

graphiques 
3 jours 

4.4 Déclinaison de graphique 
Forfait 20 

graphiques 
3 jours 
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4.5 Déclinaison de graphique avec création 
Forfait 20 

graphiques 
5 jours 

4.6 Déclinaison de graphique 
Forfait 30 

graphiques 
4 jours 

4.7 Déclinaison de graphique avec création 
Forfait 30 

graphiques 
6 jours 

4.8 Déclinaison de graphique 
Forfait 50 

graphiques 
6 jours 

4.9 Déclinaison de graphique avec création 
Forfait 50 

graphiques 
10 jours 

Déclinaison de carte géographique 

5.0 Déclinaison de carte géographique Forfait 5 cartes 2 jours 

5.1 Déclinaison de carte géographique avec création Forfait 5 cartes 4 jours 

5.2 Déclinaison de carte géographique Forfait 10 cartes 4 jours 

5.3 Déclinaison de carte géographique avec création Forfait 10 cartes 6 jours 

5.4 Déclinaison de carte géographique Forfait 30 cartes 6 jours 

5.5 Déclinaison de carte géographique avec création Forfait 30 cartes 8 jours 

5.6 Déclinaison de carte géographique Forfait 50 cartes 9 jours 

5.7 Déclinaison de carte géographique avec création Forfait 50 cartes 10 jours 

Création d’un territoire graphique 

6.1 
Création d’un territoire graphique (2 pistes créatives minimum) avec 
déclinaison sur supports print et Web 

5 jours 

6.2 
Création d’un logo (2 pistes créatives minimum) avec application sur 3 
supports imprimés et numériques 

5 jours 

 
 
Dans le cadre de l’UO 1.0 déclinaison de lettre électronique, les livrables sont attendus au format JPEG. 
 
Les livrables pour ces supports numériques, de l’unité d’œuvre 1.1 à l’unité d’œuvre 6.2, sont des fichiers en 
.PDF, .JPG, .AI, .PPT, .GIF et/ou .PSD, envoyés par courrier électronique ou mis à disposition par le titulaire 
sur un serveur ftp. 
 
Pour les prestations d’exécution graphique avec création, le titulaire doit fournir les maquettes des intentions 
créatives, aux formats appropriés pour chaque support, pouvant être demandés par voie électronique et 
physique. 
 
 

Unité 
d'œuvre 

Prestation d’exécution graphique avec ou sans 
création 

Format fini 
Délai maximum 
de production 
des livrables 

Déclinaison de flyer avec ou sans création 

7.0 Déclinaison de flyer recto seul A4, A5, A6 1 jour 

7.1 
Exécution graphique avec création originale d'un flyer 
recto seul 

A4, A5, A6 3 jours 

7.2 
Exécution graphique avec création d'un flyer recto 
seul sur la base d’éléments graphiques existants  

A4, A5, A6 3 jours 

7.3 Déclinaison de flyer recto-verso A4, A5, A6 2 jours 

7.4 
Exécution graphique avec création originale d'un flyer 
recto-verso 

A4, A5, A6 5 jours 

7.5 
Exécution graphique avec création d'un flyer recto-
verso sur la base d’éléments graphiques existants  

A4, A5, A6 4 jours 

Déclinaison de dépliant avec ou sans création 

8.0 Déclinaison dépliant en 2 volets 
105x210 mm ou A5 

ou A4 ou A3 
2 jours 

8.1 
Exécution graphique avec création originale d'un 
dépliant en 2 volets 

105x210 mm ou A5 
ou A4 ou A3 

6 jours 
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8.2 
Exécution graphique avec création d'un dépliant en 2 
volets sur la base d’éléments graphiques existants  

105x210 mm ou A5 
ou A4 ou A3 

5 jours 

8.3 Déclinaison dépliant en 3 volets 
105x210 mm ou A5 

ou A4 ou A3 
3 jours 

8.4 
Exécution graphique avec création originale d'un 
dépliant en 3 volets 

105x210 mm ou A5 
ou A4 ou A3 

7 jours 

8.5 
Exécution graphique avec création d'un dépliant en 3 
volets sur la base d’éléments graphiques existants  

105x210 mm ou A5 
ou A4 ou A3 

6 jours 

 

Déclinaison de badge avec ou sans création 

9.0 Forfait 10 badges 55 mm x 90 mm 0.5 jour 

9.1 Forfait 10 badges avec création originale 55 mm x 90 mm 2 jours 

9.2 
Forfait 10 badges avec création sur la base 
d’éléments graphiques existants  

55 mm x 90 mm 2 jours 

9.3 Forfait 20 badges 55 mm x 90 mm 1 jour 

9.4 Forfait 20 badges avec création originale 55 mm x 90 mm 3 jours 

9.5 
Forfait 20 badges avec création sur la base 
d’éléments graphiques existants  

55 mm x 90 mm 3 jours 

9.6 Forfait 50 badges 55 mm x 90 mm 1.5 jours 

9.7 Forfait 50 badges avec création originale 55 mm x 90 mm 4 jours 

9.8 
Forfait 50 badges avec création sur la base 
d’éléments graphiques existants  

55 mm x 90 mm 4 jours 

9.9 Forfait 100 badges 55 mm x 90 mm 2 jours 

9.10 Forfait 100 badges avec création originale 55 mm x 90 mm 5 jours 

9.11 
Forfait 100 badges avec création sur la base 
d’éléments graphiques existants  

55 mm x 90 mm 5 jours 

9.12 Forfait 10 badges supplémentaires 55 mm x 90 mm 0.5 jours 

Déclinaison de diplôme avec ou sans création 

10.0 Forfait 10 diplômes 
210 mm x 297 mm 

(A4) 
0.5 jour 

10.1 Forfait 10 diplômes avec création originale 
210 mm x 297 mm 

(A4) 
3 jours 

10.2 
Forfait 10 diplômes avec création sur la base 
d’éléments graphiques existants  

210 mm x 297 mm 
(A4) 

3 jours 

10.3 Forfait 30 diplômes 
210 mm x 297 mm 

(A4) 
1 jour 

10.4 Forfait 30 diplômes avec création originale 
210 mm x 297 mm 

(A4) 
5 jours 

10.5 
Forfait 30 diplômes avec création sur la base 
d’éléments graphiques existants  

210 mm x 297 mm 
(A4) 

5 jours 

10.6 Forfait 50 diplômes 
210 mm x 297 mm 

(A4) 
1.5 jours 

10.7 Forfait 50 diplômes avec création originale 
210 mm x 297 mm 

(A4) 
6 jours 

10.8 
Forfait 50 diplômes avec création sur la base 
d’éléments graphiques existants 

210 mm x 297 mm 
(A4) 

6 jours 

 

Unité 
d'œuvre 

Prestation d’exécution graphique avec ou 
sans création 

Format fini 
Délai maximum 
de production 
des livrables 

Déclinaison de brochure simple avec ou sans création 

11.0 Exécution d'une brochure simple 4 pages 
 160x240 mm, 185x260 

mm, A4, A5, A6 
1 jour 

11.1 
Exécution d'une brochure simple 4 pages 
avec création originale 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

4 jours 
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11.2 
Exécution d'une brochure simple 4 pages 
avec création sur la base d’éléments 
graphiques existants  

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

3 jours 

11.3 
Conception du chemin de fer d'une brochure 
simple de 4 pages 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

1 jour 

11.4 Exécution d'une brochure simple 8 pages 
 160x240 mm, 185x260 

mm, A4, A5, A6 
1 jour 

11.5 Les 4 pages supplémentaires 
 160x240 mm, 185x260 

mm, A4, A5, A6 
0,5 jour 

11.6 
Exécution d'une brochure simple 8 pages 
avec création originale 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

5 jours 

11.7 
Exécution d'une brochure simple 8 pages 
avec création sur la base d’éléments 
graphiques existants  

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

4 jours 

11.8 
Conception du chemin de fer d'une brochure 
simple de 8 pages 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

1 jour 

11.9 
Exécution d'une brochure simple forfait 16 
pages 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

1.5 jours 

11.10 
Exécution d'une brochure simple de 16 pages 
avec création originale 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

6 jours 

11.11 
Exécution d'une brochure simple de 16 pages 
avec création sur la base d’éléments 
graphiques existants  

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

5 jours 

11.12 
Conception du chemin de fer d'une brochure 
simple de 16 pages 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

1 jour 

11.13 
Exécution d'une brochure simple forfait 24 
pages 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

2 jours 

11.14 
Exécution d'une brochure simple  de 24 pages 
avec création originale 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

7 jours 

11.15 
Exécution d'une brochure simple  de 24 pages 
avec création sur la base d’éléments 
graphiques existants  

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

6 jours 

11.16 
Conception du chemin de fer d'une brochure 
simple de 24 pages 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

1 jour 

11.17 
Exécution d'une brochure simple forfait 36 
pages 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

2.5 jours 

11.18 
Exécution d'une brochure simple  de 36 pages 
avec création originale 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

8 jours 

11.19 
Exécution d'une brochure simple  de 36 pages 
avec création sur la base d’éléments 
graphiques existants  

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

7 jours 

11.20 
Conception du chemin de fer d'une brochure 
simple de 36 pages 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

1 jour 

11.21 
Exécution d'une brochure simple forfait 48 
pages 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

3 jours 

11.22 
Exécution d'une brochure simple de 48 pages 
avec création originale 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

9 jours 

11.23 
Exécution d'une brochure simple de 48 pages 
avec création sur la base d’éléments 
graphiques existants  

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

8 jours 

11.24 
Conception du chemin de fer d'une brochure 
simple de 48 pages 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

2 jours 

11.25 
Exécution d'une brochure simple forfait 64 
pages 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

3.5 jours 

11.26 
Exécution d'une brochure simple de  64 pages 
avec création originale 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

10 jours 

10.27 
Exécution d'une brochure simple de 64 pages 
avec création sur la base d’éléments 
graphiques existants  

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

9 jours 

11.28 
Conception du chemin de fer d'une brochure 
simple de 64 pages 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

2  jours 
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11.29 
Exécution d'une brochure simple forfait 96 
pages 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

4 jours 

 
11.30 

Exécution d'une brochure simple de 96 pages 
avec création originale 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

11 jours 

11.31 
Exécution d'une brochure simple de 96 pages 
avec création sur la base d’éléments 
graphiques existants  

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

10 jours 

11.32 
Conception du chemin de fer d'une brochure 
simple de 96 pages 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

2 jours 

11.33 
Exécution d'une brochure simple forfait 132 
pages 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

5 jours 

11.34 
Exécution d'une brochure simple  de 132 
pages avec création originale 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

12 jours 

11.35 
Exécution d'une brochure simple de 132 
pages avec création sur la base d’éléments 
graphiques existants  

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

11 jours 

11.36 
Conception du chemin de fer d'une brochure 
simple de 132 pages 

160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

2 jours 

11.37 
Exécution d'une brochure simple forfait 160 
pages 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

6 jours 

11.38 
Exécution d'une brochure simple de 160 
pages avec création originale 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

13 jours 

11.39 
Exécution d'une brochure simple de 160 
pages avec création sur la base d’éléments 
graphiques existants  

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

12 jours 

11.40 
Conception du chemin de fer d'une brochure 
simple de 160 pages 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

2 jours 

11.41 
Exécution d'une brochure simple forfait 200 
pages 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

8 jours  

11.42 
Exécution d'une brochure simple de 200 
pages avec création originale 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

14 jours 

11.43 
Exécution d'une brochure simple de 200 
pages avec création sur la base d’éléments 
graphiques existants  

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

13 jours 

11.44 
Conception du chemin de fer d'une brochure 
simple de 200 pages 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

3 jours 

Déclinaison de brochure complexe (avec tableaux, graphiques, cartes) avec ou sans création 

12.0 Exécution d'une brochure complexe 4 pages 
 160x240 mm, 185x260 

mm, A4, A5, A6 
2 jours 

12.1 
Exécution d'une brochure complexe 4 pages 
avec création originale 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

8 jours 

12.2 
Exécution d'une brochure complexe 4 pages 
avec création sur la base d’éléments 
graphiques existants  

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

7 jours 

12.3 
Conception du chemin de fer d'une brochure 
complexe de 4 pages 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

1 jour 

12.4 Exécution d'une brochure complexe 8 pages 
 160x240 mm, 185x260 

mm, A4, A5, A6 
2 jours 

12.5 Les 4 pages supplémentaires 
 160x240 mm, 185x260 

mm, A4, A5, A6 
1 jour 

12.6 
Exécution d'une brochure complexe 8 pages 
avec création originale 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

8 jours 

12.7 
Exécution d'une brochure complexe 8 pages 
avec création sur la base d’éléments 
graphiques existants  

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

7 jours 

12.8 
Conception du chemin de fer d'une brochure 
complexe de 8 pages 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

1 jour 

12.9 
Exécution d'une brochure complexe forfait 16 
pages 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

4 jours 

12.10 
Exécution d'une brochure complexe de 16 
pages avec création originale 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

10 jours 
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12.11 
Exécution d'une brochure complexe de 16 
pages avec création sur la base d’éléments 
graphiques existants  

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

8 jours 

12.12 
Conception du chemin de fer d'une brochure 
complexe de 16 pages 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

1 jour 

12.13 
Exécution d'une brochure complexe forfait 24 
pages 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

6 jours 

12.14 
Exécution d'une brochure complexe de 24 
pages avec création originale 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

10 jours 

12.15 
Exécution d'une brochure complexe de 24 
pages avec création sur la base d’éléments 
graphiques existants 

160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

8 jours 

12.16 
Conception du chemin de fer d'une brochure 
de 24 pages 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

1 jour 

12.17 
Exécution d'une brochure complexe forfait 36 
pages 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

8 jours 

12.18 
Exécution d'une brochure complexe 36 pages 
avec création originale 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

12 jours 

12.19 
Exécution d'une brochure complexe 36 pages 
avec création sur la base d’éléments 
graphiques existants  

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

10 jours 

12.20 
Conception du chemin de fer d'une brochure 
complexe de 36 pages 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

1 jour 

12.21 
Exécution d'une brochure complexe forfait 48 
pages 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

10 jours 

12.22 
Exécution d'une brochure complexe de 48 
pages avec création originale 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

14 jours 

12.23 
Exécution d'une brochure complexe de 48 
pages avec création sur la base d’éléments 
graphiques existants  

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

12 jours 

12.24 
Conception du chemin de fer d'une brochure 
complexe de 48 pages 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

2 jours 

12.25 
Exécution d'une brochure complexe forfait 64 
pages 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

14 jours 

12.26 
Exécution d'une brochure complexe de 64 
pages avec création originale 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

18 jours 

12.27 
Exécution d'une brochure complexe de 64 
pages avec création sur la base d’éléments 
graphiques existants  

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

16 jours 

12.28 
Conception du chemin de fer d'une brochure 
complexe de 64 pages 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

2 jours 

12.29 
Exécution d'une brochure complexe forfait 96 
pages 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

20 jours 

12.30 
Exécution d'une brochure complexe de 96 
pages avec création originale 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

24 jours 

12.31 
Exécution d'une brochure complexe de 96 
pages avec création sur la base d’éléments 
graphiques existants  

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

22 jours 

12.32 
Conception du chemin de fer d'une brochure 
complexe de 96 pages 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

2 jours 

12.33 
Exécution d'une brochure complexe forfait 
132 pages 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

26 jours 

12.34 
Exécution d'une brochure complexe de 132 
pages avec création originale 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

30 jours 

12.35 
Exécution d'une brochure complexe de 132 
pages avec création sur la base d’éléments 
graphiques existants  

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

28 jours 

12.36 
Conception du chemin de fer d'une brochure 
complexe de 132 pages 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

2 jours 

12.37 
Exécution d'une brochure complexe forfait 
160 pages 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

32 jours 
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12.38 
Exécution d'une brochure complexe de 160 
pages avec création originale 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

38 jours 

12.39 
Exécution d'une brochure complexe  de 160 
pages avec création sur la base d’éléments 
graphiques existants  

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

36 jours 

12.40 
Conception du chemin de fer d'une brochure 
complexe de 160 pages 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

2 jours 

12.41 
Exécution d'une brochure complexe forfait 
200 pages 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

40 jours 

12.42 
Exécution d'une brochure complexe  de 200 
pages avec création originale 

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

50 jours 

12.43 
Exécution d'une brochure complexe de 200 
pages avec création sur la base d’éléments 
graphiques existants  

 160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

48 jours 

12.44 
Conception du chemin de fer d'une brochure 
complexe de 200 pages 

160x240 mm, 185x260 
mm, A4, A5, A6 

3 jours 

RERS 

13.1 
Réalisation du Repères et Références 
Statistiques (RERS) 

160x240 mm, 464 pages, 
couverture recto verso 

 

 
 
Les livrables pour ces supports imprimés, de l’unité d’œuvre 7.0 à l’unité d’œuvre 12.44 sont des : 

- Fichiers pour impression (PDF haute définition) avec traits de coupe, avec ou sans fonds perdus selon 
le support, transmis par courrier électronique ou mis à disposition par le titulaire sur un serveur ftp. ; 

- Fichiers (découpés dans un ordre permettant la lecture) au format PDF basse définition pour mise en 
ligne ; 

- Fichiers source en .INDD pour archivage par le ministère. 
- Pour les prestations d’exécution graphique avec création, le titulaire doit fournir les maquettes des 

intentions créatives, aux formats appropriés pour chaque support, pouvant être demandés par voie 
électronique et physique. 

- Chemin de fer sur document Word ou PDF. 
 
Les différentes prestations d’exécution de supports d’édition de type « brochure » avec création peuvent 
inclure la production d’un chemin de fer au format WORD, PDF ou XLS. 
 
Concernant le RERS, il s’agit de composer les pages intérieures de l’ouvrage statistique annuel édité par la 
DEPP d’après une maquette existante. Cet ouvrage est principalement constitué de fiches (au nombre de 212 
pour l’édition 2025). Chacune d’entre elles est présentée en deux pages : texte en page de gauche, 
graphiques, tableaux ou cartes en page de droite. Les fiches sont fournies au titulaire par lot, au fil de l’eau, 
de janvier à juillet. Chaque fiche contient un document Word (commentaires texte) et un document Excel 
(tableaux ou graphiques) et svg (cartes) le cas échéant pour maquettage. 
 
Pour la réalisation du RERS, le délai maximum de production des livrables est indiqué sur le bon de 
commande. La prestation est effectuée sur plusieurs mois entre janvier et juillet, avec 5% à traiter en urgence 
lors des dix derniers jours de réalisation. 
 
Les durées sont définies en jours ouvrés, c’est-à-dire de neuf heures à dix-huit heures, du lundi au vendredi. 
 
 

 Prestations « urgentes » 
 
Pour les prestations « urgentes », le ministère peut demander au titulaire de réaliser la prestation durant la 
nuit, le samedi, le dimanche et/ou un jour férié. Dans ce cas spécifique, le délai maximum de production des 
livrables applicable à l’unité d’œuvre est alors exprimé en jours calendaires.  
 
Un taux de majoration peut être alors appliqué par le titulaire sur le prix HT de la prestation. Ce taux est indiqué 
dans le Bordereau des Prix Unitaires (BPU). 
  
 
  



24066-AOO / Prestations graphiques / CCTP lot n°1  Page 13 sur 13 

 
 DEROULEMENT DES ECHANGES ENTRE LE MINISTERE ET LE TITULAIRE 

 
- Emission par le ministère d’un cahier des charges comportant la description de l’ensemble des 

prestations et l’indication du délai de réalisation attendu ; 
- Transmission par le titulaire d’un devis permettant le chiffrage des prestations à réaliser en application 

des prix mentionnés au BPU ; 
- Définition d’un calendrier de réalisation et d’un délai de livraison d’un commun accord entre les parties 

pour les prestations « complexes » ; 
- Notification du bon de commande au titulaire par le ministère et transmission éventuelle des modalités 

de réalisation de la prestation attendues (type de prestation, calendrier, délais…) ; 
- Transmission par le ministère au titulaire des éléments nécessaires à la réalisation (maquette type, 

textes, gabarits, photos, logos, identité visuelle ou territoire graphique dans le cadre d’une prestation 
d’exécution graphique avec création …) ; 

- Dans le cadre d’une prestation d’exécution graphique sans création, le titulaire remet le support 
imprimé ou numérique, fournit des épreuves. Le titulaire remettra autant de versions que nécessaire 
pour produire au ministère des documents conformes aux documents-sources et aux normes de 
présentation associées conformes aux documents fournis en entrée par le ministère. Par ailleurs, au-
delà de la mise en conformité des supports produits par rapport aux sources et normes, le titulaire 
intègre des corrections demandées par le ministère dans la limite 2 allers-retours. Par corrections au-
delà de la mise en conformité des supports produits par rapport aux sources et normes, le ministère 
entend que, par exemple, un PDF impression doive correspondre aux exigences techniques de 
l’imprimeur (par exemple : traits de coupe, images HD, etc.) ; 

- Dans le cadre d’une prestation d’exécution graphique avec création, le titulaire remet les pistes 
créatives sous forme de maquette avec ou sans chemin de fer, intègre les ajustements du ministère 
sur les pistes proposées ou propose de nouvelles pistes, dans la limite de deux nouvelles propositions, 
jusqu’à l’obtention d’une piste validée.  

- Transmission du BAT par le ministère au titulaire ; 
- Remise des fichiers natifs avec les polices et/ou éléments graphique dans le cadre d’une prestation 

d’exécution graphique avec création ; 
- Remise d’un fichier numérique par le titulaire (PDF haute définition pour impression et/ou en PDF 

basse définition pour mise en ligne) ; 
- Impression et diffusion par les services du ministère ; 
- Mise en ligne éventuelle sur les sites par les services du ministère. 

 
Un système de sauvegarde sera mis en place entre le titulaire et le ministère pour pallier tout souci technique 
dans l’exécution notamment de documents lourds, tels que les brochures de la Direction de l’évaluation, de la 
prospective et de la performance.  
 


