COMMENT REPONDRE A UN MARCHE PUBLIC DE FORMATION
SUR LA PLATEFORME DE L’ETAT PLACE

A PLACE

PLATEFORwE MO8 aCHa

5 ETAPES POUR TOUT COMPRENDRE

e ACCEDER A LA CONSULTATION

e S'INSCRIRE SUR LA PLATEFORME PLACE

e TELECHARGER LE DOSSIER DE CONSULTATION

¢ POSER DES QUESTIONS
Etape 4

e DEPOSER VOTRE OFFRE

€C€CE€LC



= Si vous avez recu par mail une invitation a concourir pour 'un de nos marchés.
Dans ce courriel, vous retrouverez le lien d’accés direct au marché concerné.

Envoi du courrier par Chambres de Commerce et d'Industrie (CCI)
01/12/2022 - 15:18:30

Bonjour,

Pour votre bonne information, l2 CCl de Haute-Loire vient de publier une consultation ayant pour objet

= ACCORD CADRE DE SERVICES DE FORMATION EN LANGUES : COURS COLLECTIFS ET INDIVIDUELS [ANGLAIS - ALLEMAND - ESPAGNOL —
ITALIEN - FRANCAIS LANGLE ETRANGERE] POUR LE CENTRE DE FORMATION DE LA CCl HAUTE-LOIRE=.

Wous &tes invités 2 répondre 2 ce marché et pouvez d'ores et déja télécharger le dossier de consultation en cliguant sur le lien sufvant:

https/fwww.marches-publics gouvsr/?page=Entreprise. EntrepriseDetail Consultation&id=2138152&orgAcronyme=12m

Afin de recevoir les lots de questions/réponses ainsi que les éventuels correctifs, il est recommandé de vous identifier sur |z PLACE lors du retrait du
dossier.

Ladate limite de remise des offres est fixée au

“ous pouvez adresser toutes questions relatives zux prestations demandées en publiant un message via la PLACE.

Envous remerciant encore de votre intérét pour cette consultation.

Cellule Régionale Commande Publique

CCl Haute-Loire

Consultation concernée par cet échange

W Référence | Intitulé : 3243H10MP | ACCORD CADRE DE SERVICES DE FORMATION EN LANGUES : COURS COLLECTIFS ET INDIVIDUELS
[ANGLAIS - ALLEMAND - ESPAGNOL - ITALIEN - FRANCAIS LANGUE ETRANGERE] POUR LE CENTRE DE FORMATION DE LA CCI HAUTE-
LOIRE

66 Objet : ACCORD CADRE DE SERVICES DE FORMATION EN LANGUES ; COURS COLLECTIFS ET INDIVIDUELS [ANGLAIS - ALLEMAND -
ESPAGNOL - TALIEN - FRANCAIS LANGUE ETRANGERE] POUR LE CENTRE DE FORMATION DE LA CCl HAUTE-LOIRE

0 Date et heure limite de remise des phis : 23/01/2023 12:00

@i Organisme | Entité d"achat : Chambres de Commerce et d'Industrie (CCI) | Chambre de Commerce etd'Industrie Territorizle de la Haute-
Loire

Lien direct vers le marché concerné

Lien direct = https://www-marches-publics. gouv fr/?page=Entreprise Entreprise DetailConsultation&id=2138152&orgAcronyme=[2 _

=» Sj vous n’avez pas recu une invitation a concourir

RECHERCHE RAPIDE

Retrouvez rapidement les marchés correspondant a vos critéres de recherche en précisant le lieu

d'exécution, la catégorie principale ou le mot clé de votre choix

Sélection des lieux d'exécution
(-
* @ Par département(s)

O Par région(s)
Catégorie principale:

Services v

Mots clés:

‘ ' formation
L4 N
&#’4 » Recherche avancée
k|

¥ Rechercher une procédure restreinte
¥ Voir toutes les consultations
¥ Rechercher d'autres annonces




2- S'INSCRIRE

Seconnecter v

Identifant

identifiant

Accueil / Consultations / Répondre

Mot de passe

Mot de passe

Détail de la consultation

Date et heure limite de remise des plis: 23/01/2023 12:00 (heure de Paris) 1" ﬂ Mot de passe oublié
Référence: 2243H10MP M'inscrire —
Intitulé: ACCORD CADRE DE SERVICES DE FORMATION EN LANGUES : COURS wuLLECTIFY E1

INDIVIDUELS [ANGLAIS - ALLEMAND - ESPAGNOL - ITALIEN - FRANCAIS LANGUE
ETRANGERE]POUR LE CENTRE DE FORMATION DE LA CCIHAUTE-LOIRE

Objet: ACCORD CADRE DE SERVICES DE FORMATION EN LANGUES : COURS COLLECTIFS ET
INDIVIDUELS [ANGLAIS - ALLEMAND - ESPAGNOL - ITALIEN - FRANCAIS LANGUE
ETRANGERE]POUR LE CENTRE DE FORMATION DE LA CCI HAUTE-LOIRE

Organisme : Chambres de Commerce et d'Industrie (CCl) - Chambre de Commerce et d'Industrie Territoriale
dela Haute-Loire (43004 - LE PUY EN VELAY CEDEX)

Temps restant pour répondre (délai d'acheminement inclus): Dans 20 jours 1 heure 23 minutes

Temps d'acheminement avec un débit de 128 kbs, il faut 1 minute par Mo de répanse (estimation donnée 3 titre indicatif) ¥ Ensavoir plus

TESTR ALAANCESON OSTEDE TRAVAL ot | 0 Tmacntarain
Ensavoir plus

Bourse & la cotraitance @ _

&4 1 entreprise(s) inscrite(s).

& Publicité / Téléchargement © Question & Dépdt ®, Messagerie sécurisée

= Selon que l'entreprise a inscrire est frangaise ou étrangere, l'inscription se fait
dans des champs différents.

Premiere inscription
sur la plateforme

NOUVEL UTILISATEUR ?

Inscrivez-vous !
—

Entreprise (établissement) en France disposant d'un SIREN/SIRET

SIREN/SIRET SIREN SIRET . (2] FRANCE

Entreprise non établie en France ou ne disposant pas d'un SIREN/SIRET @

Pays/Territoires Sélectionnez pd

ETRANGER

Identifiant Identifiant National

( Ex: N° d'enregistrement national. DUNS Number, numéro
local. etc.)

% EE=E= )




Renseignez vos données personnelles et cliquez sur « Enregistrer »

MON COMPTE PERSCONNEL

Mes informations persannelles

Mom ™ : Tékephone ~:
Prénom ™ : Fax:
Adresse lectronique " :

Mes informations d'identification

Identifiant ~ 2

© Motdepasse”: rersssene

Confirmation du mot de
passe. "

Recueil du consentement (RGPD)

J'accepte que mes nom, prénom et adresse mail soient utilisés par les ministéres économigues et financiers afin de recevoir :

Des communications concernant PLACE (Nouveautés, mises 4 jour, ) l)
Dies enquétes de satisfaction [:)
Cies communications émanant du systéme d'information achat de |a fonction publique dans le cadre du sourcing enamont des consultations i:)

Annuler | m
B




= Une fois sur 'annonce du marché, dans l'onglet « Publicité/Téléchargement », cliquez
sur [Dossier de consultation]

ﬁ

Accuall/ Consuitations | Répondre

Déall de la consultation *
Date et heure fimite de remise des pis 23/0/2023 1200 heare de Paris) 25" [,
Rérérence : 2243H10MP
Intitué: ACCORD CADRE DE SERVICES DE FORMATION EX LANGUES : COURS COLLECTIFS ET

INDIVIDUELS [ANGLAIS - ALIFMAND - ESPAGNOL - ITALIEM - FRAMCAS LANGUE
HWWHWMFWDEHCCIM'U?IH

Ohajet : ACCORD CADRE DE SERVICES DE FORMATION EN LANGUES | COURS COLLECTIFS ET
THDNVIDUFELS [ANGLAIS - SLLEMAND - ESPAGNOL = ITALIEM - FRAMCAIS LANGUE
ETRANGERE] POLMR LE CENTRE DE FORMATION DE LA CCIHAUTE-LDIRE

Crganizme : Chambees de Commerce &t dingdustrie (CC)) - Chambre de Commence gt & indystrie Torritorlale
e L3 Haube Lodre (€300 - LE P EN VELAY CEDEX]

Temps restant pour répondre (G6la] &racheminement Inclus) - Dang 20 jours 21 heures 45 mirutas

Temps d'schemingment Gvec un ddbit de 125 kba. 1| faut 1 mirate car Mo e régonse (estimation donmbe B tire indicatin] » EnfavoR plug
TETER ARANCESONPOSTEE TRAVAL e
Ensavolr plus :

Bourse & la cotraitance & -

&4 1 entrepaiseis) inscrite{s),
et pas Inscrit 5 12 bourse 53 cotraitance pour catte consullation

& Pubficitd / Télschargement @ Cuestion & DEpie Wy Msssaperie siorisde

Téldchargement

Awis de publicité Piéces de la consultation

— B AR g a2
OUME Acheteur (En cours de publicstion. Pigce disponible dans quelgues minutes.)

Liste des piéces téléchargées




= Cochez la case « Je reconnais avoir pris connaissance ..... »

= Renseignez le formulaire

e reconnais avoir pris i desc iti générales d'utilisation de la plateforme de dématérialisation et je les accepte.

Mes coordonnées

Prénom " :
Adresse électronique * :

Raison sociale :

@ Entreprise établie en France

SIREN/SIRET: e

O Entreprise non établie en France ou ne disposant pas d'un SIREN/SIRET

Adresse: Code postal :
Adresse (suite) : Ville:
Téléphone : (8 chiffres au minimum sans espace. Ex : +33140506070 Fax:

Annuler -

= Une fois le formulaire rempli, la fonction [Valider] conduit a I'écran
de téléchargement du DC.

= Une fois le Dossier téléchargé, cliquez sur [Retour] pour revenir a la consultation

FONTAINE JEAN ~

Accueil | Consultations  Dossier de Consultation des Entrepri

Détails de |a consultation 2

Date et heure limite de remise des plis : 23/01/2023 12:00 fheure ¢ Bariz] {ﬁ'n
Référence: 2243H10MP

Intitulé: ACCORD CADRE DE SERVICES DE FORMATION EN LANGUES - COURS COLLECTIFS ET
INDIVIDUELS [AMGLAIS — ALLEMAND - ESPAGNCL - [TALIEN - FRANCAIS LANGUE
ETRANGERE] POUR LE CENTRE DE FORMATION DE LA CCI HAUTE-LOIRE

Obijet: ACCORD CADRE DE SERVICES DE FORMATION EN LANGUES : COURS COLLECTIFS ET
INDIVIDUELS [AMGLAIS - ALLEMAND - ESPAGNOL - [TALIEN - FRANCAIS LANGUE
ETRANGERE] POUR LE CENTRE DE FORMATION DE LA CCI HAUTE-LOIRE

Entité publi Chambres de Commerce etd'Industrie [CCI) Catégorie principale : Services

Entité d'Achat: CCI/ Haute-Loire - Chambre de Commerce et Allotissement : & Slots
d'Industrie Territoriale de |2 Haute-Laire Code CPV: (Code princioal)

Type d'annonce: Annonce de consultation it e (434 Lol

Procédure:; Procédure adaptée

Teléchargement complet

Cliguez sur le bouton suivant pour télécharger le Dossier de consultation dans son intégralité: DCE DEMAT 2243H10MPzip- 1.36 Mo

Reor | —)




= Renseignez les informations demandées, de la méme maniére que pour
télécharger le Dossier de consultation.

= Dans I'onglet « Question », cliquez sur [Poser une question]

& Publicité /Téléchargeme@ Dépdt % Messagerie sécurisée

Liste des questions posées ——) _

= Décrivez la question a poser, puis cliquez sur le bouton [Envoyer].

Poser une question Le symbole indique les champs obligatoires

Question (250
caractéresmax.) * :

Joindre un fichier: Choisir un fichier | Aucun fichier n'a été sélectionné

o m— o




5- DEPOSER SON OFFRE

Cliquez sur I'onglet « Dépbt » et vérifiez vos données d’identification.

&L Publicité / Téléchargement (2] Question B, Messagerie sécurisée

Etape 1: Vérification des informations de votre compte entreprise

Votre compte utilisateur est actuellement rattaché 3 I'organisation dont les informations s'affichent ci-dessous.
Veuillez vérifier l'exactitude de ces derniéres, et au besoin, les corriger depuis la page d'administration de votre compte entreprise

ﬂ Mon entreprise
SIREN: 345126789
Raison sociale: SOCIETE

H Mon établissement

SIRET: 345126789 02018
Adresse: 1AV DELAMOTTE
Code postal - Ville: 59810 - LESQUIN

Dans le cas ou la consultation comporte des lots, la premiere étape consiste a
sélectionner les lots auxquels vous souhaitez répondre.

X Publicité / Téléchargement © Question & Dépdt 2 Messagerie sécurisée

Etape 1: Sélection des lots

el

Cette consultation comporte plusieurs lots. Veuillez sélectionner les lots pour lesquels vous souhaitez déposer votre réponse

A Attention, cette sélection ne sera pas modifiable en phase de dépét de la réponse. Veillez a bien sélectionner vos lots

— Sélectionner les lots

IL N’EST PAS NECESSAIRE DE FAIRE PLUSIEURS DEPOTS SI VOUS CANDIDATEZ SUR PLUSIEURS LOTS. UN
SEUL DEPOT DOIT ETRE FAIT AVEC SELECTION DES DIFFERENTS LOTS

Sélection des lots

Sélectionnez les lots pour lesquels vous souhaitez déposer votre réponse |

Sélection des lots Lot 1| FORMATION ANGLAIS [FC=FT) % | | Lot 3| FORMATION FRANCAIS LE |

Annuler t 2 | FORMATION ESPAGHOL {FC+FI

FORMATION ITALIEM

5 | FORMATION ALLEMAND




Tant que la réponse n’est pas validée, la sélection des lots est conservée. Vous
pouvez-vous déconnecter ou naviguer sur la plateforme sans perdre les informations

saisies.
Les lots sélectionnés apparaissent sur la page de réponse afin de prédéfinir le
nombre d’enveloppes de réponse affichées.

Etape 3 Sélection des lots
Cette consultation comporte plusieurs lots. Veuillez sélectionner les fots pour lesguels vous souhaitez déposer votre réponse.

Lots sélectionnés
Lot 1| FORMATION ANGLAIS [FC+FI)

Lot 3 | FORMATION FRANCAIS LE

Sélectionnez le mode de candidature : [Candidature standard]

IL N'EST PAS DEMANDE DE REMPLIR LE DUME

Etape 4 : Salection du mode de candidature

Candidature avec un DUME (Document Unigue de Marché Européen) =

Ce mode de candidature est proposé suite 3 une initiative de la Commission Européenne visant 2 réduire les lourdeurs administratives. Le DUME remplace les
documents de candidature de type DC1 DC2.. et peut &tre réutilizé pour candidater 2 dautres procédures.

Le formulzire DUME est & compléter en ligne avant de joindre son offre.

3 |l est possible d'enregistrer le DUME en brouillon avant de levalider su moment du dépbt de la réponse

.. Le DUME proposé dans le cadre de cette consultation a été pré-rempli par I'acheteur.

@ Candidaturestandard —

Ce mode de candidature permet de déposer un pli de maniére standard - les documents de candidature [exemples - DC1, DCZ ) sont 2 déposer en pigces libres 2 'étape

suivante de réponse 2 la consultation.

L’étape 5 est destinée a ceux qui candidatent sous forme de groupement : cliquez sur
[Non] si vous candidatez seul, sinon, renseigner les informations de votre groupement

de prestataire.

Etape 5 : Declaration du sroupement

0 Sivous répandez 2 cette consultation sous forme de groupement, vous pouves renseigner icl vos co-traitants et les éventuels sous-traitants du groupement.

Souhaitez-vous décrire un groupement 7 Oui @ Mon



= Vous candidatez seul, passez directement a I'étape 6 et cliquez sur [Répondre a la
consultation]

Etape & : Répondre 2 |a consultation

Bl I oo sconsitaton |

= Sélectionnez vos piéces de réponse a joindre pour chaque lot

Ma réponse

en savioir pius surfes formats de signafuire

correspond aux lofs sélectionnés 2 'etape de sélectinn des lots. Sielle est incompléte, veullier revenir 3 | \Etape précédente pour

Pieces de la réponse

Lot 1 - Dossier d'offre: FORMATION ANGLALS (FC+FI)

Dépaser les fichiers ici pour gjouter une ou plusieurs pices libres au Sélectionner les fichiers —

Déposer les Aichiers id pour gjouter une ou plusieurs pigces libresou Sé!edionruer-ia-ﬁchiers —

Quelle part de la valeur de l'offre présentée est composée de produits fabrigués 70

EnFrance: @ |Va}r:urcampn'se entred et 100 |
Dizns |'Union eurcpéenne | France incluse) : |\,-'g;a_|rmmpriseemreoer_ 100 |
Signature électronique des plis: Mon requise
Chiffrement des plis: Man
Transmission sécurisée des plis : Qui

= 3 documents sont obligatoires pour chaque lot :

e Le cadre de réponse obligatoire diment rempli et signé
e Le CV duformateur
e Les extraits de cours ou déroulés pédagogiques

= Cochez la case pour accepter les conditions d’utilisation, puis cliquez sur [valider]




Conditions générales d'utilisation

Je reconnais avoir pris connaissance des conditions générales d'utilisation de |a plate-forme de dématérialisation et je les accepte.

e —

Annuler

Une fois I'envoi terminé, une fenétre récapitulative de confirmation apparait :

Accueil  Consultations  Répondre

Détail de la consultation +
Date et heure limite de remise des plis : 03/06/2021 17:30 (heure de Paris) ¢4 " =5
Référence: MMD_20210601_REC_1
Intitulé: Achat de stylos et crayons pour I'école maternelle
Objet: Achat de stylos et crayons pour I'école maternelle
Organisme : Organisme de formation - ATEXO (75002 - PARIS 2)

@ Votre réponse a bien été enregistrée.
Horodatage du dép6t : 02/06/2021 10:40:32

¢~ Jedonne, Légende ?
{_monavis
Veaurigers

Aprés chaque dépbt correctement effectué, la PLACE :

e Affiche immédiatement un message certifiant que le dépbt a bien été
effectué, avec I'horodatage.

e Envoie immédiatement un accusé de réception par courriel, signé de la
PLACE indiquant la bonne réception du pli.



