
COMMENT REPONDRE A UN MARCHÉ PUBLIC DE FORMATION 

SUR LA PLATEFORME DE L’ETAT PLACE 

  
 

 

 

 

5 ETAPES POUR TOUT COMPRENDRE 
 

 
 
 

  

Etape 1 • ACCEDER A LA CONSULTATION

Etape 2 
• S’INSCRIRE SUR LA PLATEFORME PLACE

Etape 3 
• TELECHARGER LE DOSSIER DE CONSULTATION

Etape 4 
• POSER DES QUESTIONS

Etape 5 
• DEPOSER VOTRE OFFRE



1- ACCEDER A LA CONSULTATION 

 
Si vous avez reçu par mail une invitation à concourir pour l’un de nos marchés.  
    Dans ce courriel, vous retrouverez le lien d’accès direct au marché concerné.   
 

 

 Si vous n’avez pas reçu une invitation à concourir 

 

 

  

Lien direct vers le marché concerné 



2- S’INSCRIRE 

 

 
 Selon que l'entreprise à inscrire est française ou étrangère, l'inscription se fait 
dans des champs différents. 

Première inscription 
sur la plateforme 
 
 

 
 
 
 
 
 
  

FRANCE 
 
 
 
 

   ETRANGER 
 
 
 



 
 Renseignez vos données personnelles et cliquez sur « Enregistrer » 

 
  



3- TELECHARGER LE DOSSIER DE CONSULTATION 

 

 Une fois sur l’annonce du marché, dans l’onglet « Publicité/Téléchargement », cliquez 
sur [Dossier de consultation] 

 

 

 

 

 

 

 



 Cochez la case « Je reconnais avoir pris connaissance ….. »  

 Renseignez le formulaire  

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Une fois le formulaire rempli, la fonction [Valider] conduit à l'écran 
de téléchargement du DC. 
 
 Une fois le Dossier téléchargé, cliquez sur [Retour] pour revenir à la consultation 

  



4- SI VOUS SOUHAITEZ POSER UNE QUESTION 

 

 Renseignez les informations demandées, de la même manière que pour 
télécharger le Dossier de consultation.  

 

 Dans l’onglet « Question », cliquez sur [Poser une question] 

 

 

 

 

 

 

 Décrivez la question à poser, puis cliquez sur le bouton [Envoyer]. 

 

 

 

 

 

 

 

  



5- DEPOSER SON OFFRE 

 
 Cliquez sur l’onglet « Dépôt » et vérifiez vos données d’identification. 

 
 Dans le cas où la consultation comporte des lots, la première étape consiste à 
sélectionner les lots auxquels vous souhaitez répondre. 
 

 
 
IL N’EST PAS NECESSAIRE DE FAIRE PLUSIEURS DEPOTS SI VOUS CANDIDATEZ SUR PLUSIEURS LOTS. UN 
SEUL DEPOT DOIT ETRE FAIT AVEC SELECTION DES DIFFERENTS LOTS

 



 Tant que la réponse n’est pas validée, la sélection des lots est conservée. Vous 
pouvez-vous déconnecter ou naviguer sur la plateforme sans perdre les informations 
saisies. 
 
 Les lots sélectionnés apparaissent sur la page de réponse afin de prédéfinir le 
nombre d’enveloppes de réponse affichées. 

 

 
 
 Sélectionnez le mode de candidature : [Candidature standard] 

          
     IL N’EST PAS DEMANDÉ DE REMPLIR LE DUME 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 L’étape 5 est destinée à ceux qui candidatent sous forme de groupement : cliquez sur 
[Non] si vous candidatez seul, sinon, renseigner les informations de votre groupement 
de prestataire. 

 

 

 

 

 

 

 



 Vous candidatez seul, passez directement à l’étape 6 et cliquez sur [Répondre à la 
consultation] 

 

 Sélectionnez vos pièces de réponse à joindre pour chaque lot 

 

 3 documents sont obligatoires pour chaque lot :  

 Le cadre de réponse obligatoire dûment rempli et signé 
 Le CV du formateur 
 Les extraits de cours ou déroulés pédagogiques 

 

 

 Cochez la case pour accepter les conditions d’utilisation, puis cliquez sur [valider] 



 

 
 
 Une fois l'envoi terminé, une fenêtre récapitulative de confirmation apparaît : 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Après chaque dépôt correctement effectué, la PLACE : 

 Affiche immédiatement un message certifiant que le dépôt a bien été 
effectué, avec l'horodatage. 
 

 Envoie immédiatement un accusé de réception par courriel, signé de la 
PLACE indiquant la bonne réception du pli. 

 

 

 
 


