clic

Guide de demarrage

EP - déclarer un SST




Etape

Déclarer un sous-traitance

Vous avez été invité a rejoindre gratuitement Subclic afin de déclarer vos sous-traitants et de
digitaliser vos DC4/DA : cliquez sur le lien qui vous a été envoyé dans un mail par la maitrise
d'ouvrage et laissez vous guider pour l'inscription.

o Sélectionnez « Déclarer un sous-traitant».

Bienvenue sur votre espace

- o <

Dossiers en cours Déclarer un sous-traitant Opérations

Sélectionnez I'opération sur laquelle vous souhaitez déclarer votre sous-traitant.
Sélectionnez DC4/DA dans type de document.

Renseignez une référence dossier (se référer aux directives de votre client).

® 0 0 ©

Cliquez sur suivant.

° FORMULAIRE DE CREATION

Opération et decuments A

Opération : Type de document :

Sélectionnez un modéle de demande d'agrément :

Référence dossler (facultatif) :



Etape 2

Ajouter une entreprise

o Cliguez sur « Ajouter une entreprise ».

Entreprises contractantes

ENTREPRISE TITULAIRE ENTREPRISE 1

SICNATAIRE REDACTEUR 2021 FONTAINE LES DIGN - SIRET : 4130425700035
MaTTRISE DOUVRAGE MOA PUBLIQUE
SIGNATAIRE 77620 BRANSLES - SIRET : 521B5882900018

+ Ajouter une entreprise + Ajouter une MOE

Passer a |la rédaction

9 Renseignez le SIRET du sous-traitant (14 chiffres) :

a. Si le SIRET ressort = Subclic connait le sous-traitant : sélectionnez l'interlocuteur.

puis cliquez sur « Sauvegarder ».

Ajouter une entreprise

2 N° SIRET da Fentreprise & inviter (14 chifiras)
12345678912345

« Adrasss omall de
‘soustraitant@mail com

[ Ia plateforme. o
s au'un utiisateur 3ura sctivé lecompte

b. Si la recherche ressort « Aucun résultat », cliquez sur « Aucun résultat » et complétez le SIRET

et I'email du sous-traitant, puis cliquez sur « Sauvegarder ».

Il recevra alors une invitation a rejoindre gratuitement Subclic pour signer le document.

9 Cliquez sur « Passez a la rédaction ».

Entreprises contractantes ~
ENTREPRISE TITULAIRE ENTREPRISE |
SIGNATAIRE  REDACTEUR ZNZ FONTAINE-LES-DIJON - SIRET : 41360425700055
MAITRISE 'OUVRAGE MOA PUBLIQUE
SIGHATAIRE TP620 BRANSLES - SIRET 62185882900018
SOUS-TRAITANT ENTREPRISE 2 »
Interlocuteur(s) : JOCELYN MARQUES - | marquesgsubelie e F il

SIGHATAIRE 92160 BOULCGNE-BILLANCOURT - SIRET : 3826213400057

<+ Ajouter une entreprise + Ajouter une MOE

Passer a la rédaction



Etape 3
Compléter le formulaire DC4/DA

0 Complétez le formulaire du DC4/DA et cliquez sur « Suivant ».

Objet du DC4

Annexes a fournir OBJET DU DC4 oa

Dossier du sous-traitant

Recapitulatif du marché public

Lot(s) / Référence :

La présente déclaration constitue :
(0 un acte spécial portant acceptation du sous-traitant et agrément de ses conditions de paiement
O un acte spécial modificatif

En cas de groupement momentané d'entreprises, identification et coordonnées du mandataire du groupement :
Décrivez les travaux faisant l'objet du présent DC4 :

Montant du DC4 (HT) :

9 Fournissez les annexes demandées par la maitrise d'ouvrage.
a. Sélectionnez les document dans « Type d'annexes » puis choisissez le fichier.
b. Cliquez sur « Ajouter » pour fournir un autre document.

c. Cliquez sur « Suivant »

Objet du DC4

Annexes a fournir ANNEXES A FOURNIR @a

Dossier du sous-traitant

Récapitulatif Ajouter les annexes demandées par la maitrise d'ouvrage :

- Contrat

* Devig/Bordereau
‘_[y'pr d'annexe : Fichier : x
[ kd Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

AJOUTER

s



Ajoutez le dossier administratif du sous-traitant (a compléter).

a. Ajoutez les documents demandés par la maitrise d'ouvrage.

b. Cliquez sur « Suivant ».

Objet du DC4
Annexes a fournir
Dossier du sous-traitant

Récapitulatif

Objet du DC4
Annexes a fournir
Dossier du sous-traitant

Récapitulatif

DOSSIER DU SOUS-TRAITANT

ENTREPRISE 2
Ajouter les documents administratifs du sous-traitant demandés par la maitrise d'ouvrage :

Nom Statut
Amestation Seciale de vigilance ® Déposé - Subclic
Attestation d'assurance RC professionnelle ® Déposé - Subslic
Justificatif dimmatriculation K-BIS # Déposé - Subelic

Liste des salariés étrangers soumnis a autorisation de travail @ Déposé - Subclic

Relevé d'identité bancaire - RLE ® Déposé - Subclic

Précédent Si

d9ce282¢-7990-4...

MINISTERE DE LECONOMIE ET DES FINANCES
Birection des Affaires Juridiques

Le formulaire DEA est un modéle de déclaration de sous-traitance qui peut dtre wtiisé par les soumissionnaires ou
ttuisires de marchés publics pour présenter un sous-traitant. Ce document est fournl par le soumissionnaire ou le

tituiaire & Facheteur soit au moment du dépdt de foffre - en des, Tournis
dans le cade H du formulaire DE2 = 50t an cours dexdcution du marché public.

il est rappeté quien application du code de la commande publique. et notamment ses articles L. T10-1, et B 2162-1 4 .
21624, R 2162:7 IR, 216212 R 216213 4R, 2162-14 0t R, 2162-15 4 R, 2162:21 fmarches pubilics autres que de défense
ou g sécurité) ainsi que R. 23612.1 4 R, 23626, R 23627, R, 23628, R, 2362.9 3 R, 236212, o1 R, 236213 4 R, 2362.18
(marchés de défense ou de sécurite), le vocabie de« marché public » recouvre aussi les marchés de partenariar et les
marchés de sécuritd ainsi que et les marchés spécifiques, indépendamment des
techniques d'achats utiisées (accords-cadres s‘exécutant par 3 conclusion de marchés subséquents ou par Fémission de
bans de cammande, concours, systémes catatogues enchéres

quils saient ou non soumis aux abiigations relatives & (2 préparation et & la passation prévues par ce code. Bans tous ces
s, le prdsent formulaire [ype est ulilizable.

" Docurment facultatif disponible, avec sa natice explicative, sur e site du ministére chargé de léconomie.

<>

Actions

Ouwrir

Relisez le document dans la visionneuse puis cliquez sur « Suivant ».

' - ™
(& Voir en pleine page )

o Désignez le signataire pour votre entreprise puis cliquez sur « Suivant ».

Choisissez votre signataire

Indiquez votre signataire

Votre signataire est la personne qui signesa les contrats électroniquement, cliquer ici pour gérer vos signataires.

JOCELYN MARQUES

o Puis, cliquez sur « Envoyer ».



Etape 4

Signature de l'agrément

0 La demande d'agrément est envoyée au sous-traitant pour signature.

DC4 D
DEMO DC4 - | L0

Ref dossier - 5487355 #* ACTIONS ANNEXES SUIVI/ HISTORIQUE

Historique ~

® Créé par ENTREPRISE 1

® Envoyé par ENTREPRISE .

En attente d'approbation par ENTREPRISE 2 ..
MINGSTERE DE L'ECONCMIE ET DES FINANCES
Direction

s AMaires puridiques En attente d'approbation par MOA PUBLIQUE ..

Censigner un événement

& Voir le récapitulatif des signataires

Le foomute O est un modsle de cécliation de SOUS-Iraitance G peut e GEilSE Par les SOUTISIONTRES O
Srulines co mErchis pUBIEs pour présenter ) Sous AL, Co JOCUmAnt o5t fourni par e soumissionnaine o fo
iruire & Fachetesr s as moment ca ddpde de Fofife - en compiément des renseignements dventeloment fourms

2 - 50it € cours.

a5t e code e . 4 POCITITN 565 AMTCleS L 11101, € R, 29621 3 R,

20826, & 21627 B 216212 R 2062130 R 216214 et R 216215 d R 216221 marchés publes autres que de difense.

00 Ol sécurtey ainsi que & 236020 0 & 626 & FIGHT, R TI6IE R IWIGI R IIATL o0 R 2H1TI R 236008

fmarchs e ciferse ou die sécurifél. e vogable de s marché public » recounTe aussi les marchds de partenaciar ef es

ARFOES O AT DU 90 SNV BT QUE K0T FNENS SUDSEGUNES 81 kS MAREI SPEITQUES, IBIPEncmment des
des Fembcutant par rrairchés Fémission, die

Bovs concours, oy et anchives

quits solens oo non soumys aux — # e cacle. Bans fous ces

£a5, o présent farmulaing [ype et uribcable,

]

9 Le signataire a regu un mail pour accéder a la signature de I'agrément

a. Cliguez sur « Signer le document ».
b. Descendez tout en bas du document et cochez « j'ai lu et j'accepte le document ci-dessus ».

c. Le signataire recoit alors un code par SMS a reporter dans Subclic, puis cliquez sur « Signer ».

DC4 I
DEMO DC4 & [ 0}

Ref dossier : 54873655 # ACTIONS ANNEXES SUIVI/ HISTORIQUE

Dc4 en attente de votre signature A

Signer le document

[ Modifier le signz
| Modifier le sig )

MISISTERE DE LECONOMIE ET DES FINANCES . ?
Directicn des AMfaires puridiques | Partager le contrat /l
' .

=
|\ [ Voir en pleine page ;‘I

L Formulsive DC4 3t un modie de dbcliation de Sous-traitance Gui peut Bire ciilad par les Soumissionnaies ou
Sinkares de marches pubiics poar présenter ) sous-tn, Ce document st fournl par fe soumissiannaine o ie
reiniee b Fachetpur soif ay moment du dode de fodte - en fournis

- 5l e CoTE. P

T st rappeté qus ion du code de 1 Kput. O AOLITION S5 aetiches L 11103, ot R 20621 4R,
20826, R 2I62T AR 216212 R 2162130 R 216214 01 R 2162415 DR 2162:21 marchhés pubics autres que de cétense
ou de sécuritd] ainsi que & 236121 J R 23626 R 20T R 2328 R 2N2G DR 2ELTE 0 R 2221 IR 236278
tmarchés de difense ou de séeunitél. e vocatie de = marché public = recouvre auss! fes marchés de partenariat of les
TR i CRERNISE Gu S SISO PSS QU IS TAFEIES SbSEGUENTS 8 163 PENGS SECiiGUes, Iepencamment oes
Techniques AN UIiESes (3CCON-Cadres SERiCULING par rarchas e

bons . conaurs, o e enchives

QUlS SO GV O SOUTES X DRGANENS Felatves J 13 Briparation of L Bassion reves Dar 06 cocls, Dans fous o5
2as, fe présent farmiusaine fype g5t uribsable

? Bocument facultatif disporble, avec s . sur e site da e




Page de signature - DC4 - DEMO DC4

Jailu et jaccepte le document ci-dessus.

SIGNER

Vous vous apprétez a signer :
» d9ce282¢-7990-45d3-0cd3-90031883427 DC4.pdf

Saisissez le code que vous venez de recevoir au 33659441798

CodeSMS @ 3678

Vous n'avez pas recu le SMS 7 Re

En cochant celte case, vous reconnaissez avoir lu et vous acceptez les Conditions Géndrales d'utilisation d'Univ
que les Conditions Spécifiques d'Utilisation du Service de Signature d'Universigr

En cochant

d'Universign,

€ase, VOUS reconnaissez avoir Iu et vous acceptez la Politique de Pr

ion des Données Person;

Liste des annexes

s Contrat o

B Devis/Bordereau ®

Etat des signatures

o ENTREPRISE 2

ar 1, MARQUES Io le 22/02/2023 &

ENTREPRISE 1

4 signer par J. MARQUES

MOA PUBLIQUE

En attente du cholx du signataire

9 La demande d’'agrément a été transmise a la maitrise d’'ouvrage qui pourra:

a. Accepter (elle signera la demande).

b. Accepter sous condition (elle signera et pourra vous transmettre un commentaire,

si document manquant par exemple).

c. Refuser (elle ne signe pas, et vous transmet un commentaire pour expliquer son refus) :

Cliquez sur “Refaire la demande”, et modifiez les informations incorrectes ou joindre

de

nouveaux fichiers (Annexes a fournir ou bien documents administratifs du sous-traitant).

DC4
DEMO DC4
Ref dossier : 54873f55 /'

Rirsou ¥
MIPISTERE DE LECONOMIE ET DES FINANCES.
Direction des Affaires juridiques

MARCHES PUBLICS. DCc4
DECLARATION DE SOUS-TRAITANCE'

L formalsiee DEZ ¢St 10 modile de SCanion de SOUS-FANINTe gl peur HIve oIS Bar i8S SOUMISSINANES Ol
tifulnives de murchds putiics pour prdsenter un soustratant. Ce document est fourni par fe soumissionmaiva ou fe
titulnire b Facheteur soit au moment du dépde de Foffie - en des. fournis
dans e cadre. 2 = soit e cours

st rappeld quien appiication dis code de i commande publique, o ent ses.articles L 1100-1, ot &t 21621 3R
G246, R 62T R 2HGE-12 R 2162130 R 16214 60 R 216215 21 (imarchs publcs autres que de défense.
our cle Sécuritdl ainsi que &, 236121 d & 23626, R 23627, R 2362+ 30 R 236212 € R 236213 3 R, 236218
{marchiés o cifenie cu e SECUTITEL fé vorabie de « marché public = FECOUVTE JuUSi Jes Marchés dé partenariat et Jes
marchés de défense ou cle SEuntd ainsi Que les Marthis subsequents of les MArEhés spécifigues. inddpendamment des
RGeS SAChILS Uik Aes (ICEOREs.Catnes SERIUANE Par Ia CoNClusion de Marchis SuBSEGUENtS 0w par Imission de
bons de commande, Concours, Systt ? s, catatagues siquins ot anchives -
QU SO 0 1O SOUITYS Y GRAEATIGNS FEItIVeS J & Preparation of b [ Passation prévues par ce code. £ans fous ces
cas, fe présent formulaine type est utibable

¥ DOCUMment ICURATY CHIBANTIR Fec 53 TOUKE XPIRCATIAR, SUr i SITE C AN Cangi o Mcononye,

- Identification de l'acheteur

clic

5 = D

ACTIONS ANNEXES SUIVI / HISTORIQUE

Sous-traitant refusé, souhaitez vous refaire votre demande 7 ~

Refaire la dema

's
[ Partage
\,

| [A Voir en pleine

Commentaire de la maitrise d'ouvrage ~

Commentaire de la MOA lorsqu'elle refuse votre sous-traitant



® Subclic

VOUS accompagne

Centre d'aide

Pour aller plus loin, rendez-vous sur notre centre d’'aide,
vous y trouvez sGrement les réponses a vos questions ici.

Service client

Notre service d'accompagnement dédié, joignable du:

Lundi au Jeudi
9h-12H30/13h45-17h30

Vendredi
9h-12h30/13h45-16h30

Par téléphone
09 72 5593 56

Par mail
support@subclic.com


https://help.subclic.com/

