ANNEXE AU REGLEMENT DE
CONSULTATION

SIGNATURE ELECTRONIQUE

(Annexe a retourner signée électroniquement avec
votre offre)

Qu’est-ce qu’une signature électronique ?

La signature électronique est |'équivalent de la signature manuscrite (en référence au Code
civil). Le signataire, titulaire du certificat de signature électronique, doit avoir le pouvoir
d'engager la société.

Le certificat électronique, qui supporte la signature, est généralement installé sur une clé USB
ou une carte a puce. Dans ce dernier cas, un lecteur de cartes a puce est nécessaire.

Les frais éventuels d'acquisition du certificat de signature sont a la charge des candidats.
Attention : Le délai d’obtention d’un certificat de signature électronique peut aller jusqu’a 15
jours voire plusieurs semaines, il est donc nécessaire d’anticiper.

En revanche, un outil de signature gratuit est disponible sur la plate-forme PLACE, dans
I'onglet « Signature » accessible depuis la page d‘accueil.

Quels documents doivent étre signés électroniqguement, a quel
moment et par qui ?

Seuls I'acte d'engagement (ATTRI1) et le cas échéant la déclaration de sous-traitance (DC4 ou
équivalent) doivent obligatoirement étre signés de maniere électronique.

La signature électronique doit étre apposée sur les documents dématérialisés au format .pdf.

Il ne sera demandé la signature de ces documents qu’au soumissionnaire auquel il est envisagé
d’attribuer le marché public.

L’ATTRI1 est signé par le candidat qui se présente seul, ou dans la situation d'un groupement
d'opérateurs économiques :

- soit par tous les membres du groupement,

- soit par le mandataire qui doit justifier des habilitations nécessaires pour représenter les
autres membres du groupement.

En cas de sous-traitance, le DC4 ou équivalent devra étre signé électroniquement par le sous-
traitant et le soumissionnaire.

Une fois les documents signés électroniquement par vos soins, ils doivent étre déposés sur la
Plate-forme des achats de I'Etat (PLACE) et ne doivent en aucun cas étre transmis directement
au pouvoir adjudicateur.

Que se passe-t-il si I'acte d’engagement n’est pas signé
électroniquement lors de I’attribution provisoire ?

L’absence de signature électronique de I'acte d’engagement rendra votre offre irréguliere.

Le soumissionnaire dont I'offre a été classée immédiatement apres la votre sera sollicité pour
produire les documents nécessaires.




Précisions concernant le certificat et I’outil de signature

électronique : voir article « Modalités de signature électronique » du
Reglement de consultation (RC)

Précisions relatives a la signature électronique :

Quel que soit le certificat de signature dont vous disposez, nous préconisons d’utiliser une
signature électronique dite intégrée (format de signature PAdes), cela signifie que le fichier
.pdf intégre la signature électronique.

Cela permet d’éviter le risque d’oublier un document et permet de vous assurer de la validité
de votre signature.

Par ailleurs, si le document signé est modifié, la signature disparait. L'intégrité se vérifie donc
sans besoin de recourir a un outil de vérification de signature.

Il est impératif de :

- ne pas verrouiller le document afin de permettre la signature du pouvoir adjudicateur ;
- s'abstenir d'imprimer le document pour y apposer une signature manuscrite avant la signature
électronique.

Le fichier signé doit afficher I'icdne correspondant au cas 1 ci-dessous. Si le fichier affiche
I'icbne correspondant au cas 2 ci-dessous, le pouvoir adjudicateur n'aura pas accés a la
fonction "signer" dans son outil de signature électronique ; de ce fait, le document signé par
vos soins sera refusé et une nouvelle sighature vous sera demandée afin d'aboutir a une
signature correspond au cas 1.

Cas 1 Cas 2
[:z] + Valider tout [:=] » WValider
b % Réw. 1: Signé par b @ Certifié par

NB : il est également possible d’opter pour une signature électronique dite « détachée »
(formats de signature XAdes et CAdes mais cela signifie que la signature se trouve dans
un fichier spécifique, séparé du document signé.

Afin de nous assurer que votre outil de signature électronique est bien conforme,
nous vous remercions de nous retourner la présente annexe signée
électroniquement avec votre offre (et également par vos éventuels co-traitants ou
sous-traitants déja identifiés).

Signature(s) électronique(s) :




