Document DCPC
Version au 16/12/2022

ENTREE EN RELATION D'AFFAIRES

PERSONNES MORALES

Informations et piéces justificatives a collecter pour l'identi

ation et la vé

Attention : Les cas d'entrée en relation a distance
Nous vous invitons a vous référer aux modes opératoir

ication de I'identité du client/BE utiles aux diligences KYC

ont pas traités ci-dessous,
t la procédure "Mise en oeuvre de ['obligation de vigilance”

s
- ___|Exemples de formes — )
Catégorie de clientéles olesge o £ | Finalité recherchée pour les diligences
SYLAB Juridiques associées aux K] KYC Données/informations a collecter Choix du document Type de document
cat. Sylab g
H
Dénomination sociale
: Forme juridique
[Tout document permettant d'identifier et de N N . -
ocument p Numéro d'immatriculation Un seul document possible Avis de situation au répertoire SIRENE (fiche INSEE)
Verifier ldentité du tiers ’
Adresse du siege social
Secteur d'activité
Elements d'i des légaux :
- Décret de nomination
i - Décret de la délégation de pouvair des personnes
g g - Tout autre document probant par exemple : recherche internet sur un site institutionnel datée, exports du
3| Répertoire National des Elus (sous réserve de sa complétude)
Tout document permettant l'identification des|Nom(s), prénom(s) Achoisir parmi (plusieurs docurnents
Région représentants légaux (et du Directeur général des|Date et lieu de naissance pour les ot bore néc"essalres' Elements de vérification de lidentité des BE en dernier ressort :
Collectivité locale Département services le cas échéant) effectifs (BE) en dernier ressort) pe ~ Recherche internet sur un site institutionnel datée
Commune - Exports du Répertoire National des Elus (sous réserve de sa complétude)
- Déclaration écrite et signée par e client identifiant le BE (uniquement si risque BC-FT faible et absence de
soupgon BC-FT)
- CNI/passeport/titre de séjour/carte de résidence (a défaut récépissé de demande de titre de séjour/carte de
résidence ou de demande d'asile en cours de validité)/permis de conduire sécurisé au format européen
- Rapport de recherch Fact
En cas didentification d'information défavorable a I'encontre du tiers, des A choisir parmi (plusieurs documents apport de recherche presse factiva
< parmi! - Recherche en source ouverte : article de presse, recherche internet
dirigeant(s) ou bénéficiaire(s) effectif(s) peuvent étre nécessaires) ° !
Tout document permettant d'identifier le motif| - Tout autre document dillustrer I
de rehaussement du risque a fort
o ) A choisir parmi (plusieurs documents ~ Tout document d'analyse jugé pertinent par linstructeur métier permettant dillustrer un facteur de
En cas de rehaussement du risque lié a un autre motif parmi!
peuvent étre nécessaires) rehaussement du niveau de risque
Dé i Il
F:r"r:;“‘:: ;:”L:”“a o - Extrait Kbis de moins de 3 mois (ou équivalent étranger) si existant
Tout document permettant d'identifier et de| o A choisir parmi (plusieurs documents - Extrait du JO instituant I'EP
o oo L ber Numéro d'immatriculation J, . .
vérifier I'identité du tiers - Ny peuvent étre nécessaires) - Avis de situation au répertoire SIRENE (fiche INSEE)
Adresse du siege social ‘ 2 > .
" " - Derniers statuts a jour (ou équivalent étranger)
Secteur d'activité
Ent bl
nireprise puniiaue . Elements d'i des légaux :
EPCI d fiscalité propre (cnté de - " - ” .
" : - Extrait Kbis de moins de 3 mois (ou équivalent étranger) si existant
communes, cnté d'agglo, cnté - Py ' ) - .
urbaine, métropole) i - Tout document probant sur les dirigeants et le cas échéant le DGS : liste ou registre des dirigeants daté et
d & B signé par le tiers, derniers statuts, extrait du JO, recherche internet sur un site institutionnel datée, exports du
EPCl sans fiscalité propre (SIVU, | S e - "
’ =2 Répertoire National des Elus (pour les EPCI et sous réserve de sa complétude)
SIVOM, syndicats mixtes) Norm(s), prénoms)
EP administratif (EPA, [Tout document permettant d'identifier les . . . Achoisir parmi (plusieurs documents
i (EPA) ° u P i e Date et lieu de naissance (informations obligatoires pour les bénéficiaires parmi (p Y Elements de vérification de I'identité des BE en dernier ressort ;
Chambres du commerce et de dirigeants ou représentant(s) 1égal(aux) : i peuvent étre nécessaires) £ ements Ce vErfication de —icentia ces BR en comier ressort
Findustrie (cCl) effectifs en dernier ressort) - Recherche internet sur un site institutionnel datée
Etablissement publicavec 0 BIEE T L - Exports du Répertoire National des Elus (sous réserve de sa complétude)
et sans capitaux " - Déclaration écrite et signée par e client identifiant le BE (uniquement si risque BC-FT faible et absence de
Chambres des métiers et de
l'artisanat soupgon BC-FT)
oo - CNI/passeport/titre de séjour/carte de résidence (3 défaut récépissé de demande de titre de séjour/carte de
Groupement d'intérét public ) " o . - . )
résidence ou de demande d'asile en cours de validité)/permis de conduire sécurisé au format européen
(GRETA, o ) . . ) - Rapport de recherche presse Factiva
(GRETA) . En cas diidentification dinformation défavorable a I'encontre du tiers, des A choisir parmi (plusieurs documents PP P
Centres de formation des " on ¢ > Juste - Recherche en source ouverte : article de presse, recherche internet
! ) dirigeant(s) ou bénéficiaire(s) effectif(s) peuvent étre nécessaires) - °
apprentis publics (CFA) Tout document permettant d'identifier le motif - Tout autre document d'illustrer I
de rehaussement du risque 3 fort ) i
L. A choisir parmi (plusieurs documents  Tout document d'analyse jugé pertinent par l'instructeur métier permettant d'illustrer un facteur de
En cas de rehaussement du risque lié a un autre motif |
peuvent étre nécessaires) rehaussement du niveau de risque
Tout document permettant de renforcer lasi existant, tout document permettant d'identifier les dernires décisions
connaissance client en application de I'approche|d'actes de gestion prises lors de 'AGO ou décisions prises lors d'une AGE (ex : Un seul document possible Dernier PV d'AG si existant ou équivalent
par les risques nomination/révocation, sujets sensibles abordés dans les débat:
Dénomination sociale Un seul document possible Extrait Kbis de moins de 3 mois (ou équivalent étranger)
Tout document permettant d'identifier et de m’:;: ;',‘7:[“";“("'3“0"
vérifier l'identité du tiers " Avis de situation au répertoire SIRENE (fiche INSEE)
Adresse du siege social Un seul document possible o o TP . . . . ,
L EE Pour les sociétés étrangéres non répertoriées : les derniers statuts a jour (ou équivalent étranger)
Secteur d'activité
Extrait Kbis di de 3 mois (ou équivalent ét
Tout document permettant ~d'identifier les|Nom(s), prénom(s) ) rait kbis de moins de 3 mois (ou équivalent étranger) e )
° i i f Un seul document possible Pour les sociétés dont I'extrait Kbis (ou équivalent étranger) ne permet pas d'identifier les dirigeants : liste ou
dirigeants ou représentant(s) 1égal(aux) Facultatif : Date de naissance ! ratt Ko ! ) :
registre des dirigeants daté et signé par le tiers ou recherche internet sur un site institutionnel datée.
Actionnaire personne morale :
Dénomination sociale e
s - " . - Derniers statuts a jour signés (ou équivalent étranger)
E | Adresse du siege social (pays d'immatriculation) : ur SiEne
= Tout  document  permettant  d'identifier| -, A choisir parmi (plusieurs documents - Rapport annuel ou d'activité
rout Facultatif : Numéro d'immatriculation | . M- " ot e \ :
Pactionnariat peuvent étre nécessaires) - Table ou schéma de capitalisation comprenant la chaine de détention détaillée et précise du tiers avec les %
Actionnaire personne physique : . N
de détention ou droits de vote daté et signé par le client
Nom(s), prénom(s)
Facultatif : Date de naissance
- Derniers statuts a jour signés (ou équivalent étranger)
2 :
5| - Rapport annuel ou d'activité
2 Nom(s), prénom(s) - ) PP " vite " i ! .
g R . A choisir parmi (plusieurs documents - Table ou schéma de capitalisation comprenant la chaine de détention détaillée et précise du tiers avec les %
[ Tout document permettant d'identifier le(s) BE | Date et lieu de naissance P A ! .
: peuvent étre nécessaires) de détention ou droits de vote daté et signé par le client
Lieu de résidence ] .
- Dernier PV de I'AG
- Tout document probant : extrait Kbis de moins de 3 mois (ou équivalent étranger) si BE en dernier ressort
) Eléments de vérification de lide
SRR et S Sl -~ Derniers statuts 3 jour signés (ou équivalent étranger)
(sas) - Extrait Kbis de moins de 3 mois (ou équivalent étranger) si BE en dernier ressort ou BE actionnaire ou exercant
S e e un pouvoir de controle qui est également dirigeant du tiers
- unipersonnelle (SASU) - Déclaration écrite et signée par le client identifiant le BE (uniquement si risque BC-FT faible et absence de
Société non cotée Saciété a responsabilité limitée .
soupcon BC-FT)
E - CNI/passeport/titre de s&jour/carte de résidence (3 défaut récépissé de demande de titre de séjour/carte de
Société en nom collectif (SNC) résidence ou de demande d'asile en cours de validité)/permis de conduire sécurisé au format européen
Société Economie Mixte (SEM)
Société Publique Locale (SPL) e Nom(s), prénom(s) ) Bénéficiaire effectif mineur :
Tout document permettant de vérifier I'identité > A choisir parmi (plusieurs documents . . .
e bE Date et lieu de naissance o ; ~Sile ou les parents sont les représentants Iégaux du BE mineur : acte de naissance ou livret de famille
U ou des Lieu de résidence peuvent étre necessaires) - Si un tuteur est le représentant légal du BE mineur : jugement et piace d'identité du tuteur
En cas de dq sur l'identité du BE, deux H
- CNI/passeport/titre de séjour/carte de résidence (2 défaut récépissé de demande de titre de séjour/carte de
résidence ou de demande d'asile en cours de validité)/permis de conduire sécurisé au format européen
- Attestation de domiciliation de moins de 3 mois (quittance de loyer, facture d'électricité/gaz/internet,...)
Le service KYC vérifie la concordance des informations dans I'extrait du RBE .
- Rapport de recherch Fact
En cas didentification d'information défavorable a I'encontre du tiers, des A choisir parmi (plusieurs documents apport de recherche presse factiva
drigeant(s) ou béneficairels) efectils) pevent S nécesssires) - Recherche en source ouverte : article de presse, recherche internet
Tout document permettant d'identifier le motif| - Tout autre document dillustrer I i
de rehaussement du risque a fort
. A choisir parmi (plusieurs documents ~ Tout document d'analyse jugé pertinent par Iinstructeur métier permettant dillustrer un facteur de
En cas de rehaussement du risque lié 3 un autre motif |
peuvent étre nécessaires) rehaussement du niveau de risque
Tout document permettant d'identifier les dernieres décisions d'actes de
gestion prises lors de FAGO ou décisions prises lors d'une AGE (ex : Un seul document possible Dernier PV d'AG
Tout document permettant de  renforcer la| o ination /révocation, sujets sensibles abordés dans les débats...)
connaissance client en application de I'approche!
par les risques ) ) R
o I A choisir parmi (plusieurs documents - Derniers états financiers
Tout élément permettant d'apprécier la situation financiére du tiers P o
peuvent étre nécessaires) - Derniere liasse fiscale
Deénomination sociale
Forme juridique
Tout document permettant didentifier et d ‘ ) ' : . )
 document permettant didentifier | Numéro dimmatriculation Un seul document possible Avis de situation au répertoire SIRENE (fiche INSEE)
Vérifier lidentité du tiers o
Adresse du siege social
§ Secteur d'activité
H - Carte nationale d'identité

EI/EIRL EI/EIRL

Interne

Tout  document  officiel ~ d'identite  de
I'entrepreneur en cours de validité comportant sa
photographie

Nom(s), prénom(s), date et lieu de naissance

La nature, les date et lieu de délivrance du document

Nom et qualité de I'autorité ou de la personne qui a délivré et authentifié le
document

A choisir parmi

- Passeport
~Titre de séjour/carte de résidence (3 défaut récépissé de demande de titre de séjour/carte de résidence ou de
demande d'asile en cours de validité)

- Permis de conduire sécurisé au format européen

[Tout document permettant de vérifier la
domiciliation du ou des BE en cas de doute sur

Lieu de résidence Un seul document possible

I'identité du BE

Attestation de domiciliation de moins de 3 mois (quittance de loyer, facture d'électricité/gaz/internet,...)

Matrice des inf piéces justificati client PM
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Document DCPC
Version au 16/12/2022

ENTREE EN RELATION D'AFFAIRES

PERSONNES MORALES

Informations et piéces justificatives a collecter pour l'identi

Attent
Nous vous invitons a vous référer au

n

ation et la vé

Les cas d'entrée e
modes opératoir

relation a distance

ication de I'identité du client/BE utiles aux diligences KYC

ont pas traités ci-dessous,
t la procédure "Mise en oeuvre de ['obligation de vigilance”

s
ot ___|Exemples de formes — )
Catégorie de clientéles olesge o £ | Finalité recherchée pour les diligences
SYLAB Juridiques associées aux K] KYC Données/informations a collecter Choix du document Type de document
cat. Sylab 3r
zZ8
- Rapport de recherch, Facti
En cas diidentification dinformation défavorable a I'encontre du tiers, des A choisir parmi (plusieurs documents apport de recherche presse Factiva .
cation d parmi| - Recherche en source ouverte : article de presse, recherche internet
dirigeant(s) ou bénéficiairel(s) effectif(s) peuvent étre nécessaires) ° - prehe !
Tout document permettant d'identifier le motif| - Tout autre document diillustrer I
de rehaussement du risque a fort
o ) Achoisir parmi (plusieurs documents  Tout document d'analyse jugé pertinent par linstructeur métier permettant dillustrer un facteur de
En cas de rehaussement du risque lié  un autre motif parmi (plusie Vse Juge p P P
peuvent étre nécessaires) rehaussement du niveau de risque
[Tout document permettant de renforcer la " - Dernier avis d'imposition
. ! , IR ] Achoisir parmi (plusieurs documents e , - )
connaissance client en application de I'approche Tout élément permettant d'apprécier la situation financiere du tiers vent btre nétessanres) - Tout autre document permettant d'apprécier I'orgine du patrimoine, des fonds impliqués dans la relation
par les risques pe d'affaires et la cohérence des opérations
Dénomination sociale
Forme juridi - Extrait du Journal Officiel
Tout document permettant diidentifier et de| e iridiaue ) A choisir parmi (plusieurs documents rait du Journal Officiel
out doc i Numéro d'immatriculation parm - Avis de situation au répertoire SIRENE (fiche INSEE)
vérifier I'identité du tiers . peuvent étre nécessaires) oo no )
Adresse du siege social - Récepissé de dépot en (sous-)préfecture
Secteur d'activité
- PV d'AG ou de bureau
" - Formulaire Cerfa et récépissé de déclaration de la liste des personnes chargées de I'administration d'une
Tout document permettant  d'identifier les|Nom(s), prénom(s) A choisir parmi (plusieurs documents associa":: 2 plse claration de [a liste des personnes chargees de Fat N duns
dirigeants ou représentant(s) légal(aux Facultatif : Date de naissance uvent étre nécessaires : — .
8 o (s) legal(aux) if pe ) ~ Tout autre document probant, par exemple : recherche internet sur un site institutionnel datée, liste ou
registre des dirigeants daté et signé par le tiers
- Derniers statuts 4 jour signés (ou équivalent étranger)
. - PV d'AG ou de bureau
Nom(s), prénom(s) , s ' . . .
- Achoisir parmi (plusieurs documents - Formulaire Cerfa et récépissé de déclaration de Ia liste des personnes chargées de I'administration d'une
Tout document permettant d'identifier le(s) BE | Date et lieu de naissance . m
gy peuvent étre nécessaires) association
Lieu de résidence : — .
- Tout autre document probant, par exemple : recherche internet sur un site institutionnel datée, liste ou
registre des dirigeants daté et signé par le tiers
H
H - CNI/passeport/titre de séjour/carte de résidence (a défaut récépissé de demande de titre de séjour/carte de
résidence ou de demande d'asile en cours de validité)/permis de conduire sécurisé au format européen
Association/Fondation  A%%0¢1aion 8] rout document permettant de vérifer tidentits | N Prénomis) Un seul document possible (un & e effectifmineur; ) ’ '
Fondation = e Date et lieu de naissance document supplémentaire peut étre - Si le ou les parents sont les représentants légaux du BE mineur : acte de naissance ou livret de famille
Lieu de résidence nécessaire) - Si un tuteur est le représentant légal du BE mineur : jugement et piéce d'identité du tuteur
En cas de d sur l'identité du BE, un document If H
Attestation de domiciliation de moins de 3 mois (quittance de loer, facture d'électricité/gaz/internet, .
Association/fondation soumise a I'obligation de certification des comptes par les CAC :
- G 1 rtifié les CAC
Tout document permettant de renforcer la - . " omptes annuels certifiés par les
! N Tout document permettant d'apprécier la situation financiére/comptable du
connaissance client en application de I'approche Achoisir parmi ! ! T ’
ar les risques tiers. Association/fondation non soumise a I'obligation de certification des comptes par les CAC :
P a - Un document d'information sur la situation financiere : il peut s'agir d'un rapport financier, des comptes
annuels, cun budget annuel, d'un bilan et d'un compte de résultat, etc. Ce document n’a pas  étre certifié.
- Rapport de recherch. Facti
En cas didentification d'information défavorable a I'encontre du tiers, des A choisir parmi (plusieurs documents apport de recherche presse factiva
cat parmi|  Recherche en source ouverte : article de presse, recherche internet
dirigeant(s) ou bénéficiairel(s) effectif(s) peuvent étre nécessaires) : B o !
Tout document permettant d'identifier le motif| - Tout autre document illustrer I
de rehaussement du risque a fort
s Achoisir parmi (plusieurs documents  Tout document d'analyse jugé pertinent par linstructeur métier permettant dillustrer un facteur de
En cas de rehaussement du risque lié  un autre motif parmi (plusie Vse Juge p P P
peuvent étre nécessaires) rehaussement du niveau de risque
Syndic
Dénomination sociale - Avis de situation au répertoire SIRENE (fiche INSEE) du syndicat
Forme juridique o
Tout document permettant didentifier et de| oe MAA% § A choisir parmi (plusieurs documents .
e ettt o o Numéro d'immatriculation e Section syndicale:
Adresse du siege social pe ~ Avis de situation au répertoire SIRENE (fiche INSEE) du syndicat-mére
Secteur d'activité ~Tout document probant actant du fonctionnement de Ia section syndicale et de son rattachement au sigge du
syndicat-mére
Syndicat:
~Un document probant, récent, daté et signé précisant:
. La composition du bureau du syndicat
. Le pouvoir des membres du burea
Tout document permettant d'identifier les|Nom(s), prénom(s) ! pouvolr des membres du bureau
‘ \ . ; Un seul document possible
dirigeants ou représentant(s) légal(aux) Facultatif : Date de naissance
Section syndicale:
- Un document probant, récent, daté et signé précisant:
. La composition du bureau de la section syndicale
. Le pouvoir des membres du bureau
Syndic
- Derniers statuts 3 jour signés du syndicat
- Un document probant, récent, daté et signé précisant:
z La composition du bureau du syndicat
3| Nom(s), préno - . Le pouvoir des membres du bureal
g i mis), prénomfs) Achoisir parmi (plusieurs documents pouvolr des membres du bureau
[Tout document permettant d'identifier le(s) BE | Date et lieu de naissance .
y peuvent étre nécessaires)
Lieu de résidence Section syndicale:
nssociation/fondation  S¥1lcat ~ Derniers statuts 3 jour signés de la section syndicale
Section syndicale - Un document probant, récent, daté et signé précisant:
. La composition du bureau de la section syndicale
. Le pouvoir des membres du bureau
- CNI/passeport/titre de séjour/carte de résidence ( défaut récépissé de demande de titre de séjour/carte de
, , | Nomis), prénoms) Un seul document possible (un résidence ou de demande dasile en cours de validité)/permis de conduire sécurisé au format européen
[Tout document permettant de vérifier lidentité (s), prénoms) nt possible /pe P
du ou des BE Date et lieu de naissance document supplémentaire peut étre
Lieu de résidence nécessaire) En cas de doute sur I'identité du BE, un document :
Attestation de domiciliation de moins de 3 mois (quittance de loyer, facture d'électricité/gaz/intemet, )
Syndicat:
Tout document permettant de renforcer la . ) N - Dernier compte de résultat du syndicat
document permettant de renforcer 12l yo0yment permettant d'apprécier la situation financiare/comptable du i compte de yndi
connaissance cient en application de 'approche| | Un seul document possible
par les risques Section syndicale:
~ Dernier compte de résultat du syndicat-mere
. " . N . N - Rapport de recherche presse Factiva
En cas diidentification dinformation défavorable a I'encontre du tiers, des A choisi parmi (plusieurs documents PP P N .
" " ’ e - Recherche en source ouverte : article de presse, recherche internet
’ | dirigeant(s) ou bénéficiaire(s) effectif(s) peuvent étre nécessaires) 5 °
[Tout document permettant d'identifier le motif| - Tout autre document dillustrer I
de rehaussement du risque a fort
Achoisir parmi (plusieurs documents  Tout document d'analyse jugé pertinent par linstructeur métier permettant dillustrer un facteur de
En cas de rehaussement du risque lié a un autre motif A "
peuvent étre nécessaires) rehaussement du niveau de risque
Preuve d'agrément Un seul document possible Agrément de I'autorite régulatrice (copie écran sur e site internet de I'autorité de régulation ou autres)
[Tout document didentifier et de|Dénomination sociale
Verifier lidentité du tiers Forme juridique i )
Numéro d'immatriculation Un seul document possible Extrait Kbis de moins de 3 mois (ou équivalent étranger)
Adresse du siege social
Secteur d'activité
Tout d it ettant d" o
fou ocument  permettant apprecier Un seul document possible Questionnaire LCB-FT/AML diment complété, daté et signé par le tiers
I'exposition aux risques BC-FT du client
Extrait Kbis de moins de 3 mois (ou équivalent étranger]
Tout document permettant d'identifier les|Nom(s), prénom(s) . X de moins de 3 mois {ou équivalent étranger) o .
° . ) ’ Un seul document possible Pour les sociétés dont I'extrait Kbis (ou équivalent étranger) ne permet pas didentifier les dirigeants : liste ou
. Wl dirigeants ou représentant(s) légal(aux) Facultatif : Date de naissance N ; ! ! e °
El registre des dirigeants daté et signé par le tiers ou recherche internet sur un site institutionnel datée.
=

Interne

Matrice des inf piéces justif

client PM

rpour



Document DCPC
Version au 16/12/2022

ENTREE EN RELATION D'AFFAIRES

PERSONNES MORALES

Informations et piéces justificatives a collecter pour l'identification et la vérification de I'identité du client/BE utiles aux diligences KYC

Attention : Les cas d'entré relation a distance ne

nt pas traités ci-dessous.

Nous vous invitons  vous référer aux modes opératoires et a la procédure "Mise en oeuvre de I'obligation de vigilance"

£l
L __|Exemples de formes L . .
Catégorie de clientéles olesge o £ | Finalité recherchée pour les diligences
SYLAB Juridiques associées aux K] KYC Données/informations a collecter Choix du document Type de document
cat. Sylab s
zZ8
Actionnaire personne morale :
Dénomination sociale s o sivnés (o dau .
" " y - Derniers statuts a jour signés (ou équivalent étranger)
' Adresse du siege social (pays d'immatriculation) . i
Tout  document  permettant  d'identifier o A choisir parmi (plusieurs documents - Rapport annuel ou d'activité
. Facultatif : Numéro d'immatriculation ) . . . staille s
I'actionnariat peuvent étre nécessaires) - Table ou schéma de capitalisation comprenant la chaine de détention détaillée et précise du tiers avec les %
Actionnaire personne physique : ot
de détention ou droits de vote daté et signé par le client
4 Nom(s), prénom(s)
3 Facultatif : Date de naissance
=
- Derniers statuts & jour signés (ou équivalent étranger)
Nom(s), prénom(s) . - Rapport annuel ou d'activite
. A choisir parmi (plusieurs documents X N . — .
Tout document permettant d'identifier le(s) BE | Date et lieu de naissance \ - Table ou schéma de capitalisation comprenant la chaine de détention détaillée et précise du tiers avec les %
- peuvent étre nécessaires) -
Lieu de résidence de détention ou droits de vote daté et signé par le client
- Extrait Kbis de moins de 3 mois (ou équivalent étranger) si BE en dernier ressort
Eléments de vérification de lidentité
- Derniers statuts 2 jour signés (ou équivalent étranger)
Sociétés de gestion (ouvrant un - Extrait Kbis de moins de 3 mois (ou équivalent étranger) si BE en dernier ressort ou BE actionnaire ou
compte numéraire/titres d la exercant un pouvoir de contrdle qui est également dirigeant du tiers
Organisme DCB (fonds du FRR, ou de - Déclaration écrite et signée par le client identifiant le BE (uniquement si risque BC-FT faible et absence de
financier/société de V'ERAFP)) soupgon BC-FT)
gestion Organismes financiers (banque, - CNI/passeport/titre de séjour/carte de résidence (a défaut récépissé de demande de titre de séjour/carte de
assurance, mutuelle, ...) résidence ou de demande d'asile en cours de validité)/permis de conduire sécurisé au format européen
. i Nom(s), prénom(s) ) Bénéficiaire effectif mineur ;
Tout document permettant de vérifier l'identité Date et lieu de naissance A choisir parmi (plusieurs documents  _sj |e ou les parents sont les représentants légaux du BE mineur : acte de naissance ou livret de famille
du ou des BE Liew de résidence peuvent étre nécessaires) - Si un tuteur est le représentant légal du BE mineur : jugement et piéce d'identité du tuteur
En cas de doute sur I'identité du BE, deux igatoires :
- CNI/passeport/titre de séjour/carte de résidence (a défaut récépissé de demande de titre de séjour/carte de
résidence ou de demande d'asile en cours de validité)/permis de conduire sécurisé au format européen
- Attestation de domiciliation de moins de 3 mois (quittance de loyer, facture d'électricité/gaz/internet,...)
Le service KYC véifie la concordance des informations dans I'extrait du RBE .
. R . - Rapport de recherche presse Factiva
En cas didentification dinformation défavorable 3 I'encontre du tiers, des A choisir parmi (plusieurs documents PP P
vt parmi/ - Recherche en source ouverte : article de presse, recherche internet
dirigeant(s) ou bénéficiaire(s) effectif(s) peuvent étre nécessaires) " o . i
Tout document permettant d'identifier le motif| - Tout autre document illustrer
de rehaussement du risque  fort
. i § A choisir parmi (plusieurs documents  Tout document d'analyse jugé pertinent par linstructeur métier permettant dillustrer un facteur de
En cas de rehaussement du risque lié 3 un autre motif .
peuvent étre nécessaires) rehaussement du niveau de risque
Tout document complémentaire permettant d'identifier le tiers Un seul document possible Derniers statuts a jour signés (ou équivalent étranger)
Tout document permettant d'identifier les dernieres décisions d'actes de
Tout document permettant de renforcer la gestion prises lors de I'AGO ou décisions prises lors d'une AGE (ex : Un seul document possible Dernier PV d'AG
connaissance client en application de I'approche | nomination/révocation, sujets sensibles abordés dans les débats...)
par les risques
s 5o écior | <ituation financis A choisir parmi (plusieurs documents - Derniers états financiers
Tout élément permettant d'apprécier la situation financiére du tiers . A -
peuvent étre nécessaires) - Derniere liasse fiscale
2 Preuve de cotation Un seul document possible Preuve de cotation sur un marché
S Dénomination sociale
Tout document permettant d'identifier et de N N "
out 1 perme Forme juridique - - Consultation du site internet du registre du commerce du pays concerné
vérifier I'identité du tiers " " A choisir parmi (plusieurs documents . " P .
Numéro d'immatriculation \ - Extrait Kbis de moins de 3 mois (ou équivalent étranger)
" peuvent étre nécessaires) . . s s
Adresse du siege social - Derniers statuts 2 jour signés (ou équivalent étranger)
Secteur d'activité
- Extrait Kbis de moins de 3 mois (ou équivalent étranger)
Tout document permettant  d'identifier les|Nom(s), prénom(s) A choisir parmi (plusieurs documents - Liste ou registre des dirigeants daté et signé par le tiers
dirigeants ou représentant(s) Iégal(aux) Facultatif : Date de naissance peuvent étre nécessaires) - Consultation du site internet officiel du tiers, recoupée avec une recherche dans la presse économique (Echos,
Lusine nouvelle, etc.)
Actionnaire personne morale : . P Satii 5
" - Derniers statuts a jour signés (ou équivalent étranger)
Dénomination sociale . .
Adresse du siege social (pays d'immatriculation) - Rapport annuel ou d'activite
Tout document  permettant  d'identifier e socal{pays A choisir parmi (plusieurs documents - Table ou schéma de capitalisation comprenant la chaine de détention détaillée et précise du tiers avec les %
- Facultatif : Numéro d'immatriculation \ ot
I'actionnariat peuvent étre nécessaires) de détention ou droits de vote daté et signé par le client
Actionnaire personne physique : P .
- Recherche internet sur un site institutionnel datée ou de référence
Nom(s), prénom(s) 3 ° ¢
’ - En Fabsence d'information disponible sur source ouverte: Bloomberg
Facultatif: Date de naissance
- Derniers statuts a jour signés (ou équivalent étranger)
- Rapport annuel ou d'activité
_Wltout document permettant didentifier les) B Nom(s), pvénomlS_) Achoisir parmi (plusieurs documents szyle ou schéma de czpllalisallnﬁ co@prgnant la c‘haine de détention détaillée et précise du tiers avec les %
SN onune approche par les risques Date et lieu de naissance peuvent étre nécessaires) de détention ou droits de vote daté et signé par le client
2 Lieu de résidence - Recherche intemet sur un site institutionnel datée ou de référence
- Extrait Kbis de moins de 3 mois (ou équivalent étranger) si BE en dernier ressort
- En Fabsence d'information disponible sur source ouverte: Bloomberg
Eléments de vérification de lidentit
- Extrait Kbis de moins de 3 mois (ou équivalent étranger) si BE en dernier ressort ou BE actionnaire ou
5A (ou équivalent étranger) exercant un pouvoir de contrdle qui est également dirigeant du tiers
A SCA (société en commandite par - Declaration écrite et signée par le client identifiant le BE (uniquement si risque BC-FT faible et absence de
ociété co

(Diligences & 'actif)

actions)
SE (Société européenne)

Tout document permettant de vérifier 'dentite
du ou des BE selon une approche par les risques

Tout document permettant d'identifier le motif
de rehaussement du risque a fort

Nom(s), prénom(s)
Date et lieu de naissance
Lieu de résidence

A choisir parmi (plusieurs documents
peuvent étre nécessaires)

En cas d'identification d'information défavorable a I'encontre du tiers, des A choisir parmi (plusieurs documents
dirigeant(s) ou bénéficiaire(s) effectif(s) peuvent étre nécessaires)

soupcon BC-FT)
- CNI/passeport/titre de séjour/carte de résidence (a défaut récépissé de demande de titre de séjour/carte de
résidence ou de demande d'asile en cours de validité)/permis de conduire sécurisé au format européen

~sile ou les parents sont les représentants légaux du BE mineur : acte de naissance ou livret de famille
- Siiun tuteur est le représentant légal du BE mineur : jugement et piéce d'identité du tuteur

En cas de doute sur I'identité du BE, deux :
- CNI/passeport/titre de séjour/carte de résidence (3 défaut récépissé de demande de titre de séjour/carte de
résidence ou de demande d'asile en cours de validité)/permis de conduire sécurisé au format européen

- Attestation de domiciliation de moins de 3 mois (quittance de loyer, facture d'électricité/gaz/internet, ..

Exception ; en cas d'absence de contact direct avec la société et d'absence d'information disponible sur la date
et le lieu de naissance du BE sur source ouverte, il est possible de lever exigence d'obtenir un document
mentionnant la date et le lieu de naissance du BE si les 2 conditions suivantes sont remplies:

- Transparence du marché

- Publicité de linformation

- Rapport de recherche presse Factiva
- Recherche en source ouverte : article de presse, recherche internet
- Tout autre document dillustrer I &

A choisir parmi (plusieurs documents

En cas de rehaussement du risque lié a un autre motif N .
peuvent étre nécessaires)

Tout document d'analyse jugé pertinent par l'instructeur métier permettant d'llustrer un facteur de

rehaussement du niveau de risque

Tout document permettant de renforcer la
connaissance client en application de I'approche!
par les risques

Tout document permettant d'identifier les dernieres décisions d'actes de
gestion prises lors de I'AGO ou décisions prises lors d'une AGE (ex : Unseul document possible
nomination/révocation, sujets sensibles abordés dans les débats...)

A choisir parmi (plusieurs documents

Tout élément permettant d'apprécier la situation financiere du tiers P
peuvent étre nécessaires)

Dernier PV d'AG

- Derniers états financiers
- Derniére liasse fiscale

Interne
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Document DCPC
Version au 16/12/2022

Informations et piéces justificatives a collecter pour l'identification et la vérification de I'identité du client/BE utiles aux diligences KYC

ENTREE EN RELATION D'AFFAIRES

PERSONNES MORALES Attention : Les cas d'entrée en relation a distance ont pas traités ci-dessous.
Nous vous invitons  vous référer aux modes opératoires et 2 la procédure "Mise en oeuvre de I'obligation de vigilance”
s
- ___|Exemples de formes o )
Catégorie de clientéles olesge o £ | Finalité recherchée pour les diligences
SYLAB Juridiques associées aux K] KYC Données/informations a collecter Choix du document Type de document
cat. Sylab g
z
- Carte nationale d'identité
- Passeport
Tout d it ttant d'identifier I'identité
d:"ma:;:":;'; permettant didentifier Tidentite | \om(s), prénom(s), date et lieu de naissance A choisir parmi ~Titre de séjour/carte de résidence ( défaut récépissé de demande de titre de séjour/carte de résidence ou de
. demande d'asile en cours de validité)
- Permis de conduire sécurisé au format européen
Tout document permettant de vérifier les ,
cument permettant de verifier Un seul document possible (selon le - Procuration signée par le mandant et le mandataire
pouvairs de la personne agissant pour le compte | Nom(s) et prénom(s) du mandataire et du mandant :
2l oot type de mandat) - Formulaire de porteur de carte bancaire signé par le mandataire
En cas de mandataire E §
bancaire de la PM 4 vis de situation au répertoire SIRENE (fiche INSEE)
& Dénomination sociale
3 trai 70t document permettant diidentifier Identité. | Forme juridique Un seul document possible (selon la Assodiation/fondation : extrait au JO ou avis de situation au répertoire SIRENE (fiche INSEE)
(@ traiter dans [a fiche RA) et pe Numérf) d,":mammam“ o de':a o) Entreprise individuelle : avis de situation au répertoire SIRENE (fiche INSEE)
PO Juricia Autres PM : extrait K-bis de moins de 3 mois ou avis de situation au répertoire SIRENE (fiche INSEE) ou
Mandataire PM & équivalent étranger
Tout document permettant de vérifier les N "
P Dénomination sociale du mandant Un seul document possible (selon le - Procuration signée par le mandant et le mandataire
pouvirs de la personne agissant pour le compte ' .
du client Nom(s) et prénom(s) du mandataire type de mandat) - Formulaire de porteur de carte bancaire signé par le mandataire
- " - § - Rapport de recherche presse Factiva
Tout document permettant d'identifier fe motif : ! ) ~ Achoisir parmi (plusieurs documents.
Dans tous les cas perm En cas d'identification d'information défavorable a 'encontre du mandataire parmi (p Y - Recherche en source ouverte : article de presse, recherche internet
de rehaussement du risque 3 fort peuvent étre nécessaires) o °
~Tout autre document dilustrer I

Matrice des inf piéces justificatives a collecter pour ion du client PV

Interne



