Centre siége PARIS

I N R M DRH — SAPP finances
147, rue de l'université — 75338 Paris cedex 07

Cahier des Clauses Techniques Particulieres (CCTP)
Besoins techniques et administratifs

MAPA ACHAT DE FOURNITURES ET/OU DE SERVICES COURANTS

OBJET DE LA CONSULTATION

LOCATION DE SALLES ET RESTAURATION

Le jeudi 26 juin 2025 de 8h30 & 18h

(Location de salles équipées, restauration)

Nom de la manifestation : Séminaire GPEC
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1. OBJET DU MARCHE

Le marché a pour objet la recherche par INRAE de 5 salles de réunions équipées (1 pléniére et 4 salles de sous-commission) a Paris intra-
muros pour la journée du jeudi 26 juin 2025 de 8h30o & 18h dans le cadre de I'‘événement suivant : Séminaire GPEC

Le nombre estimatif de personnes a accueillir s’éléve a : 35 personnes.

Le descriptif précis des besoins et des prestations annexes nécessaires est détaillé au point 3 ci-dessous.

La prestation recherchée ne correspond pas a la recherche d’un organisateur d’événementiels qui proposerait
ses offres.

2. LIEv

Paris intra-muros, en proximité d’une station de métro (10 mn maximum a pied) et facilement accessible des gares de I'Est, gare
Montparnasse et gare de Lyon (30 mn maximum en transports en commun) et stations RER.

3. CARACTERISTIQUES DU BESOIN

e Description : 1 salle pléniére équipée ayant une capacité d'accueil d’environ 40 personnes, 4 salles de sous-commission équipée de
vidéoprojecteur d'une capacité de 15 personnes environ.

e Lieu d'exécution de la prestation : Voir au point 2 (descriptif détaillé)
e  Date d’exécution le 26 juin 2025 de 8h30 a 18h
e Nombre de personnes : de 25 personnes au minimum a 40 personnes maximum estimé a 35 personnes (chiffre non contractuel)

e  Détail des prestations demandées :

= Déjeuner et pauses

- 1 déjeuner d’'une durée maximum d’'une heure 15mn servi sous forme de buffet ou de plateaux repas pour 33
personnes environ, contenant entrées, plats (viande ou poisson ou végétarien), fromages, dessert, boissons
froides (eaux plate et pétillante) et boissons chaudes (café, thé ou infusions) ;

- Possibilité d'intégrer des repas spécifiques pour les régimes particuliers (sans porc, sans sel, sans gluten,
cholestérol, etc.);

- 1 pause d'accueil pour 35 personnes environ : a partir de ghoo et laissée a disposition des participants toute la
matinée (café, thé, infusions, eau, jus de fruit, viennoiseries, fruits).

=  Salles et prestations complémentaires

- 1salle de réunion pléniére pour 40 personnes environ, mise a disposition toute la journée et équipée de : chaises
installées en format théatre, écran de projection avec possibilité de visioconférence, vidéo projecteur,
paperboard, connexion internet (Wifi et/ou filaire) ;

- 4 salles de sous-commission d'une capacité de 15 personnes environ, mises a disposition toute la journée et
équipées chacune de : tables en flot central avec chaises, paperboard, possibilité d’afficher les productions sur
les murs (feuilles de paperboard) ;

- Mise a disposition de personnel qualifié et/ou compétent en cas de besoin en assistance technique et/ou
informatique durant toute la durée de la manifestation.

4. FORME DU MARCHE

Le marché de service sera passé en procédure adaptée et s'exécutera au moyen de bon(s) de commande(s) selon Iarticle R 2162-2 du décret
n°2018-1075 du 03/12/18 portant partie réglementaire du Code de la Commande Publique et sera conclu avec le site résidentiel retenu.

Toute prestation complémentaire non prévue au présent cahier des charges pourra étre réclamée par le pouvoir adjudicateur a J-8j
calendaires au plus tard avant le début de la manifestation.

5. VARIANTES
Sans objet
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6. DUREE DU MARCHE

Le marché sera conclu pour une période allant de la date de notification jusqu’au lendemain de la fin de la prestation inclus. Il n’est pas
reconductible.

Il est rappelé que les candidats acceptent sans restriction ni réserve les documents régissant les marchés,
notamment le présent CCTP (cahier des charges techniques particulieres), sous peine de rendre leur offre
irrecevable.
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