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Qu’est-ce que le CESE ?  

Le besoin : objectif et périmètre  

Le Conseil Economique Social et Environnemental (CESE), 3ème assemblée constitutive de la 

France souhaite se doter d’un outil informatique de gestion des amendements, dans le cadre 

de la production des avis et autres production documentaire.  
A cet effet, une phase de prototypage a permis de concevoir, avec un groupe d’utilisateurs 

du CESE, les différents écrans et cycle de vie/ gestion d’un amendement. Cette phase a 

permis de disposer d’une validation en amont du cycle de vie d’un amendement et de visuels 

d’écran. Les résultats de cette phase sont présentés dans ce document et servent de base 

pour la phase de développement de l’outil, facilitant et sécurisant ainsi son déploiement à 

venir.  

 

La gestion du cycle de vie d’un amendement 

Qu’est-ce qu’un amendement ? Point de départ 

Les amendements portent sur des projets de texte de différentes nature (avis, rapport, 

étude, etc…) 

Une fois un projet de texte soumis aux groupes, peut alors commencer le cycle de vie d’un 

amendement.  

Différents acteurs interviennent dans ce cycle de vie. 

Les acteurs de la gestion des amendements 
● Les rapporteurs : ils portent un texte et valident l’intégration des amendements qui 

seront soumis 

● Les conseiller(e)s / les attaché(e)s : ils amendent les textes, les soumettent à leur 

groupe pour validation avant envoie au secrétariat de la formation de travail 
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● Le secrétariat de la formation de travail : aide le rapporteur dans sa prise de décision 

sur la validation des amendements, rédige ou font évoluer le texte, rédigent le cahier 

d’amendements 

● Le chef de projet fonctionnel (administrateur technique) qui gère les droits et 

configurations techniques de la solution 

Cycle de vie d’un amendement 

Après les différents ateliers effectués avec les futurs utilisateurs la dernière version validée 

du cycle de vie d’un amendement est le suivant : 

 

Etape A: création des amendements et travail d’analyse 

 

 

Une fois que le projet de texte est soumis aux différents groupes il peut être amendé. 

 

Conseillers et attachés :  

● Ils créent des amendements.  

● Modifient leurs amendements tant qu’ils ne sont pas envoyés au groupe 

● Suppriment leurs amendements 

● Au niveau du groupe l’amendement peut être rejeté (avec notification à l’auteur) 
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● Au niveau du groupe un amendement peut être modifié avant validation 

● Au niveau du groupe un amendement peut être envoyé à la formation de travail (FT) 

pour examen avant introduction dans le texte final  

● Ils peuvent exporter ou imprimer le paquet d’amendements sélectionnés (mes 

amendements, les amendements soumis à mon groupe, les amendements de mon 

groupe soumis à la FT 

 

Formation de travail et rapporteur : 

● Une fois l’amendement soumis à la formation de travail, le rapporteur et la 

formation de travail peuvent commencer leur travail préparatoire chacun de leur 

côté 

● Ils commentent et donnent un pré-sort à chaque amendement 

● Le travail préparatoire pour un projet de texte commence à la DLA (date limite 

d’amendement d’un texte) 

 

Etape B : Consolidation et seconde lecture 

 

 

Formation de travail et rapporteur :  

● Une fois le travail préparatoire terminé le rapporteur et la FT font un travail de 

consolidation pour retenir un pré sort avant seconde lecture pour chaque 
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amendement. En parallèle, ils font évoluer le projet texte en fonction du pré sort. Si 

l’amendement à un pré sort “ Accepté ” on l’introduit dans le projet de texte  

● Lors de la seconde lecture / commission, le sort final ou suite donnée est attribué à 

chaque amendement et le projet de texte final constitué. La seconde lecture peut se 

dérouler en plusieurs sessions 

 

Conseillers et attachés : 

● Une fois la consolidation terminée, le résultat du travail de consolidation est mis à 

disposition de l’ensemble des groupes avant seconde lecture 

● A la suite de la seconde lecture, les groupes ont à leur disposition le cahier 

d’amendements et le texte final 

Proposition d'écrans et interfaces pour l’outil de gestion des 

amendements 

 

Les écrans proposés se font par parcours utilisateurs afin de différencier les fonctionnalités 

propres à chaque profil. 

Tous les profils 
Tous les utilisateurs de l’application y accèdent via une page de connexion 
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Profil conseiller(e)s / attaché(e)s 
1. Page d'accueil 

a. Panneau de gauche présente le menu :  

i. Accueil  

ii. Projets de texte en cours : liste des projets de texte en cours  

iii. Amendement en cours : liste des amendements de mon groupe sur 

les différents projets de texte en cours 

iv. Textes consolidés : visualisation des trois versions du projet de texte 

de la version originale à la version adoptée en seconde lecture  

v. Statistiques : prévision d’un module statistique à définir 

b. Panneau de droite :  

i. Derniers projets de texte : les derniers projets de texte 

(chronologique)  

ii. Mes amendements : les amendements de l’utilisateur sur les projets 

de texte en cours 
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2. Projets de texte en cours : 

a. Liste des projets de textes en cours 

b. Visualisation d’un projet de texte et de ses amendements 

c. Possibilité de créer un amendement sur un projet de texte 

d. Actions possibles sur les amendements suivant l’avancement dans le cycle de 

vie : créer, modifier, transférer à mon groupe, transférer à la FT, rejet-groupe 
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3. Amendement en cours 

a. Liste des amendements de mon groupe 

b. Visualiser l’amendement et les actions possibles 

c. Impression des paquets d’amendements 

d. Accès au cahier d’amendements entre 1ere et seconde lecture, ainsi qu’à la 

fin de la seconde lecture 

e. Accès au travail d'analyse à la fin de la consolidation 
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4. Textes consolidés 

a.  Visualisation des trois versions du projet de texte de la version originale à la 

version adoptée en seconde lecture. Pour l’amendement sélectionné 

l’utilisateur peut visualiser son évolution dans les 3 versions du texte 
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Profil Rapporteur 
1. Page d'accueil 

a. Panneau de gauche présente le menu :  

i. Accueil  

ii. Projets de texte en cours : liste des projets de texte en cours  

iii. Amendement en cours : liste des amendements de mon groupe sur 

les différents projets de texte en cours 

iv. Textes consolidés : visualisation des trois versions du projet de texte 

de la version originale à la version adoptée en seconde lecture. Avec 

en sous menu des écrans pour le travail 

préparatoire/consolidation/commission 

v. Statistiques : prévision d’un module statistique à définir 

 

b. Panneau de droite :  

i. Mes projets de texte : textes portés par le rapporteur  

ii. Mes amendements : les amendements rapporteurs sur ses projets de 

texte 



  12 

 

 

 

2. Projets de texte en cours : 

a. Liste de mes projets de textes en cours 

b. Visualisation d’un projet de texte et de ses amendements 

c. Possibilité de créer un amendement sur un projet de texte 

d. Actions possibles sur les amendements : créer, modifier, visualiser ou faire le 

travail préparatoire/ de consolidation/sort final en commission 
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3. Amendement en cours 

a. Liste des amendements de mes textes 

b. Visualiser l’amendement et des actions possibles 

c. Impression des paquets d’amendements, cahier d’amendement 

d. Restitution du travail d’analyse (consolidation) 
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4. Textes consolidés 

a.  Visualisation des trois versions du projet de texte de la version originale à la 

version adoptée en seconde lecture. Pour l’amendement sélectionné 

l’utilisateur peut visualiser son évolution dans les 3 versions du texte 
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b. Travail préparatoire : cette entrée permet le travail préparatoire sur les 

projets de texte 

i. Liste des projets de mes projets de textes en cours 

ii. Accès aux amendements du texte pour le travail préparatoire : les 

amendements liés (concernant une même partie du texte) sont 

surlignés afin alerter que leur analyse doit être fait ensemble 

iii. Renseigner un pré-sort et un commentaire 
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c. Consolidation : cette entrée permet le travail de consolidation entre la FT et 

le rapporteur pour donner suite à leur travail préparatoire sur un texte 

i. Liste des projets de mes projets de textes en cours 

ii. Accès aux amendements du texte pour le travail préparatoire : les 

amendements liés (concernant une même partie du texte) sont 

surlignés afin alerter que leur analyse doit être fait ensemble 

iii. Mettre à jour le pré sort du rapporteur et son commentaire pour 

donner suite à la consolidation. 

iv. Mettre à jour le projet de texte en fonction des pré-sorts des 

amendements pour donner suite à la consolidation et taguer le texte 

pour recherche efficace des portions de textes concernés par un 

amendement 
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Profil Service de la formation de travail 

5. Page d'accueil 

a. Panneau de gauche présente le menu :  

i. Accueil  

ii. Projets de texte en cours : liste des projets de texte en cours  

iii. Amendement en cours : liste des amendements sur les projets de 

texte en cours de la FT avec un sous menu de réorganisation des 

numéros d’ordre des amendements 

iv. Textes consolidés : visualisation des trois versions du projet de texte 

de la version originale à la version adoptée en seconde lecture. Avec 

en sous menu des écrans pour le travail 

préparatoire/consolidation/commission 

v. Statistiques : prévision d’un module statistique à définir 

 

6. Panneau de droite :  

a. Projets de texte en cours : projets de texte de la FT  
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b. Amendements : les amendements des projets de texte en cours 

c. Derniers projets de textes : ses projets de texte finalisés non encore archivés 

 

 

 

 

7. Projets de texte en cours : 

a. Liste des projets de textes en cours 

b. Visualisation d’un projet de texte et de ses amendements 

c. Possibilité de créer un amendement sur un projet de texte 

d. Actions possibles sur les amendements : créer, modifier, visualiser ou faire le 

travail préparatoire/ de consolidation/sort final en commission 
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8. Amendement en cours 

a. Liste des amendements des textes de la FT 

b. Visualiser l’amendement et des actions possibles 

c. Impression des paquets d’amendements, cahier d’amendement 

d. Restitution du travail d’analyse (consolidation) 
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9. Réorganisation des amendements 
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10. Textes consolidés 

a.  Visualisation des trois versions du projet de texte de la version originale à la 

version adoptée en seconde lecture. Pour l’amendement sélectionné 

l’utilisateur peut visualiser son évolution dans les 3 versions du texte 

 

 



  35 

 

 

 

 

 

11. Travail préparatoire : cette entrée permet le travail préparatoire sur les projets de 

texte 

a. Liste des projets des projets de textes en cours 

b. Accès aux amendements du texte pour le travail préparatoire : les amendements 

liés (concernant une même partie du texte) sont surlignés afin alerter que leur 

analyse doit être fait ensemble 

c. Renseigner un pré-sort et un commentaire 
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12. Consolidation : cette entrée permet le travail de consolidation entre la FT et le 

rapporteur pour donner suite à leur travail préparatoire sur un texte 

a. Liste des projets des projets de textes en cours 

b. Accès aux amendements du texte à examiner : les amendements liés (concernant 

une même partie du texte) sont surlignés afin alerter que leur analyse doit être fait 

ensemble 

c. Mettre à jour le pré sort du rapporteur et son commentaire pour donner suite à la 

consolidation. 

d. Mettre à jour le projet de texte en fonction des pré-sorts des amendements pour 

donner suite à la consolidation et taguer le texte pour recherche efficace des 

portions de textes concernés par un amendement 
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13. Seconde lecture/commission : cette entrée permet de mettre à jour le texte en 

commission après relecture de chacun des amendements. Le texte qui initie la 

seconde lecture est celui issu de la consolidation entre FT et rapporteur 

a. Liste des projets de mes projets de textes en cours 

b. Accès aux amendements du texte pour le travail préparatoire : les amendements 

liés (concernant une même partie du texte) sont surlignés afin alerter que leur 

analyse doit être fait ensemble 

c. Mettre à jour le sort final/suite donnée adopté en commission 

d. Mettre à jour le projet de texte en fonction des suites données aux amendements 

en seconde lecture et taguer le texte pour recherche efficace des portions de textes 

concernés par un amendement 
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Profil Chef de Projet fonctionnel (Administrateur technique) 
1. Page d'accueil 

a. Panneau de gauche présente le menu :  

i. Profil utilisateurs : création, modification, suppression d’un profil 

utilisateur 

ii. Groupes 

1. Groupes : création, modification, suppression d’un groupe 

2. Sous-groupes : création, modification, suppression d’un sous-

groupe (possibilité de paramétrer envoie groupe = envoie 

sous-groupe selon les groupes) 

iii. Utilisateurs : création, modification, suppression des utilisateurs  
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iv. Associer groupe /FT : association ou dissociation d’un utilisateur à un 

groupe, FT ou sous-groupe 

v. Formation de travail : création, modification, suppression d’une 

formation de travail 

vi. Cahier d’amendements 

1. Liste d’amendements : accès à la liste des amendements 

2. Cahier amendements : import feuille de style pour les cahiers 

d'amendements. Association des feuilles de style au FT 

vii. Liste des projets de textes : accès à la liste des projets de texte 
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