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La date et heure limites de réception des plis est le 17 janvier 2025 & 12 :00 :00 au plus tard, délai de rigueur

LIEN DE LA PRESENTE CONSULTATION :

1/ Lien de la présente consultation notamment pour poser des questions ou déposer un pli :

https://www.marches-publics.gouv.fr/?page=Entreprise.EntrepriseAdvancedSearch&AllCons&id=2662494&orgAcronyme=f2h

2/ll est également possible d’accéder a la consultation :

En se rendant sur le site de PLACE "www.marches-publics.gouv.fr", sur la page d’accueil le candidat veillera a se

Connecter/s’identifier, puis dans la rubrique de gauche "Annonces"/ « consultations en cours », sélectionner "Recherche

Avancée".

Sur la page qui s’affiche, indiquer dans la partie « Recherche multicritéres » - a la rubrique “recherché par mots clés” le_numéro de la présente
consultation a savoir : AMU132-2024, puis cliquer sur « lancer la recherche ».



http://www.marches-publics.gouv.fr/
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ANNEXE 1 du RC : SCENARIO DE COMMANDE / DQE

-Lot 1 Code CPV principal : 30192000-1  Fourniture de bureau
Lot 1 Codes CPV secondaires :

30100000-0 Machines, matériel et fournitures de bureau, excepté ordinateurs, imprimantes et meubles
30190000-7 Machines, fournitures et équipement de bureau divers

30192000-1 Fournitures de bureau

30197000-6 Petit matériel de bureau

30192111-2 Tampons encreurs

30192150-7 Timbres dateurs

30192153-8 Tampons avec texte

30192155-2 Porte-tampons de bureau

18938000-3 Enveloppes rembourrées

30199230-1 Enveloppes

-Lot 2 Codes CPV secondaires :

15321000-4 Jus de fruits

15312400-2 Produits apéritifs a base de pommes de terre
15820000-2 Biscottes et biscuits ; patisserie et gateaux de conservation
15821200-1 Biscuits sucrés

15830000-5 Sucre et produits connexes

15842300-5 Confiserie

15864100-3 Thé en sachets

15861000-1 Café

15981000-8 Eau minérale

15981400-2 Eaux minérales aromatisées

15982000-5 Boissons non alcoolisées

33764000-3 Serviettes de table en papier

39222110-8 Couteaux et assiettes jetables

39222120-1 Tasses jetables

39222100-5 Fournitures jetables pour restauration
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1. OBJET — ALLOTISSEMENT — DESCRIPTION

1.1 OBJET
La présente consultation concerne la fourniture et la livraison de fournitures de bureau et produits d’accueil
d’appoint.

L’accord-cadre et les marchés subséquents qui sont conclus sur son fondement, sont des contrats qui
concernent les besoins des établissements en fournitures de bureau neuves (lot n°1) et de produits
d’accueil d’appoint (hors produits commandés par des services dédiés a la restauration collective) (lot n°2).

Le périmeétre technique des prestations demandées est défini dans le bordereau des prix de chaque lot (lot
1 etlot 2).

Procédure passée en groupement de commandes :
La présente procédure est portée par Aix-Marseille Université et couvre les besoins des établissements
suivants :

Aix-Marseille Université

Etablissement public a caractére scientifique, culturel et professionnel

PHARO - 58 boulevard Charles Livon — Jardin du Pharo — 13007 MARSEILLE
Représentée par son Président

Ci-dessous désignée comme « membre » et « coordonnateur » de la phase de passation,

L’Université de Paris Cité

Etablissement public a caractéere scientifique, culturel et professionnel

85 Boulevard Saint-Germain — 75006 PARIS

Représentée par son Président

Ci-dessous désignée comme « membre » et « coordonnateur » de la phase d’exécution,

ET

Avignon Université

Etablissement public a caractére scientifique, culturel et professionnel
74 rue Louis Pasteur — 84029 AVIGNON Cedex 1

Représentée par son Président

Ci-dessous désignée comme « membre »,

La Bibliothégue Nationale et Universitaire de Strasbourg
Etablissement public national a caractere administratif,

6 Place de la République - 67070 STRASBOURG Bas-Rhin
Représentée par son Directeur,

Ci-dessous désignée comme « membre »,

L’Ecole nationale du génie de I'’eau et de ’environnement de Strasbourg (ENGEES)
Etablissement public a caractére scientifique et technologique

1 cour des Cigarieres — CS 61039 — 67070 STRASBOURG

Représentée par son Directeur

Ci-dessous désignée comme « membre »,

L’Ecole nationale supérieure d’architecture de Strasbourg (ENSAS)
Etablissement public national a caractére administratif

8 boulevard du Président Wilson — BP 10037 — 67068 STRASBOURG
Représentée par son Directeur

Ci-dessous désignée comme « membre »,

L’Ecole nationale supérieure d'ingénieurs de Caen — ENSICAEN
Etablissement public a caractére scientifique, culturel et professionnel
6 boulevard Maréchal Juin - CS 45053 - 14050 CAEN cedex 04
Représentée par son Directeur

Ci-dessous désignée comme « membre »,

L’Institut national des sciences appliquées (INSA) de Strasbourg
Etablissement public a caractere scientifique et technologique

24 boulevard de la Victoire — 67084 STRASBOURG Cedex
Représenté par son Directeur

Ci-dessous désigné comme « membre »,
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L’Institut national d'enseignement supérieur pour I'agriculture, I'alimentation et I'environnement
Etablissement public a caractére scientifique, culturel et professionnel

42 Rue Scheffer - 75116 Paris

Représenté par Madame Anne-Lucie WACK, directrice générale

Ci-dessous désigné comme « membre »,

L’Université de Bourgogne

Etablissement public a caractere scientifique, culturel et professionnel

Maison de l'université — Esplanade Erasme - BP 27877 — 21078 DIJON Cedex
Représentée par son Président

Ci-dessous désignée comme « membre »,

L’Université de Caen Normandie

Etablissement public a caractére scientifique, culturel et professionnel
Esplanade de la Paix - CS 14032 - 14032 Caen Cedex 5
Représentée par son Président

Ci-dessous désignée comme « membre »,

L’Université Clermont Auvergne

Etablissement public a caractéere scientifique, culturel et professionnel

49 boulevard Frangois Mitterrand — CS 600032 — 63001 CLERMONT-FERRAND
Représentée par son Président

Ci-dessous désignée comme « membre »,

L’Université de Franche-Comté

Etablissement public a caractére scientifique, culturel et professionnel
1 rue Claude Goudimel — 25000 BESANCON

Représentée par sa Présidente,

Ci-dessous désignée comme « membre »,

L’Université de Haute-Alsace

Etablissement public a caractére scientifique, culturel et professionnel
2 rue des fréres Lumiere — 68093 MULHOUSE Cedex

Représentée par son Président, Pierre-Alain MULLER,

Ci-dessous désignée comme « membre »,

L’Université Le Havre Normandie

Etablissement public a caractére scientifique, culturel et professionnel
25 rue Philippe Lebon — BP 1123 — 76063 LE HAVRE Cedex
Représentée par son Président

Ci-dessous désignée comme « membre »,

L’Université de Lorraine

Etablissement public a caractére scientifique, culturel et professionnel
34 Cours Léopold — CS 25233 — 54052 NANCY Cedex

Représentée par sa Présidente,

Ci-dessous désignée comme « membre »,

L’Université de Pau et des pays de I’Adour (UPPA)

Etablissement public a caractére scientifique, culturel et professionnel
Avenue de l'université — BP 576 — 64012 PAU cedex

Représentée par son Président

Ci-dessous désignée comme « membre »,

L’Université de Picardie Jules Verne

Etablissement public a caractere scientifique, culturel et professionnel
Chemin du Thil — 80025 AMIENS Cedex 1

Représentée par son Président

Ci-dessous désignée comme « membre »,

L’université de Reims Champagne-Ardenne

Etablissement public a caractére scientifique, culturel et professionnel
2 avenue Robert Schuman — 51100 Reims

Représentée par son Président

Ci-dessous désignée comme « membre »,
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L’Université de Strasbourg (Unistra),

Etablissement public a caractére scientifique, culturel et professionnel
4 rue Blaise Pascal - CS 90032 - 67081 Strasbourg Cedex
Représentée par son Président, Michel DENEKEN

Ci-dessous désigné comme « membre »;

L’Université de technologie de Belfort-Montbéliard (UTBM)
Etablissement public a caractere scientifique, culturel et professionnel
Site de Sevenans — 90010 BELFORT Cedex

Représentée par son Directeur, Ghislain MONTAVON

Ci-dessous désignée comme « membre »,

L’Université de Technologie de Troyes (UTT)

Etablissement public a caractére scientifique, culturel et professionnel
12 rue Marie Curie — CS 42060 — 10004 TROYES cedex
Représentée par son Directeur

Ci-dessous désignée comme « membre »,

L’Université de Toulon

Etablissement public a caractéere scientifique, culturel et professionnel
Avenue de l'université — 83130 LA GARDE

Représentée par son Président

Ci-dessous désignée comme « membre »,

L’Université de Versailles — Saint-Quentin-en-Yvelines
Etablissement public a caractére scientifique, culturel et professionnel
55 avenue de Paris — 78035 VERSAILLES

Représentée par son Président

Ci-dessous désignée comme « membre »,

ALLOTISSEMENT : Oui. Pour l’identification des lots Se reporter a I’article 1.2 ALLOTISSEMENT du
CCP. Chaque lot constitue un marché.

Un opérateur économique peut étre désigné attributaire d’'un lot ou de ’ensemble des lots.

Remarque sur les lots : Sauf spécification particuliére, le marché est désigné indifferemment dans les
documents de la consultation « marché » quel que soit le lot concerné.

Sauf spécification particuliére, 'ensemble des dispositions mentionnées dans les documents de la
consultation s’appliquent a 'ensemble des lots.

DESCRIPTION : la description des prestations est décrite dans le CCP.

2. PROCEDURE, FORME ET DUREE DU MARCHE
2.1 — Procédure de passation : Se reporter a l'article 2.1 Procédure de passation du CCP.

2.2 —Forme du marché — Techniques particuliéres d’achat . Se reporter a Il'article 2.2 Forme du marché
— Techniques particulieres d’achat du CCP.

2.3 — Durée du marché / Démarrage des prestations

4 DUREE : Se reporter a l'article 3 Durée du marché du CCP.

4 DISPOSITIONS SPECIFIQUES CONCERNANT LE DEMARRAGE DES PRESTATIONS : Se
Reporter a l'article 3 Durée du marché du CCP.
Pour information, le démarrage des prestations est prévu a compter du 1" mai 2025 (information non
contractuelle).

v DELAIS EXECUTION : Les délais concernant la réalisation sont précisés dans le CCP.

3. DISPOSITIONS GENERALES DE LA CONSULTATION

DATE ET HEURE LIMITES DE RECEPTION DES PLIS :
La date et I'heure limites de réception des plis sont indiquées a la page 1 du présent RC.
Les plis parvenant apres la date et I'heure limites ne seront pas admis.

DELAI DE VALIDITE DES OFFRES : 4 mois a compter de la date limite fixée pour la réception des plis.
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QUESTIONS POSEES PAR LES CANDIDATS :
Les candidats peuvent poser des questions administratives ou techniques relatives au dossier de
consultation des entreprises (DCE) concernant le présent marché.

En cas de questions, celles-ci seront posées OBLIGATOIREMENT sur la plate-forme des achats de I'Etat
— PLACE (profil acheteur) a I'adresse indiquée a la page de garde du présent RC, cf. « lien de la présente
consultation » (p 1)

Sur la page de la consultation qui s'affiche, aller a la rubrique "actions", cliquer sur le pictogramme "accéder
a la consultation”, puis aller & la rubrique "question ".

NB : Lorsque le candidat souhaite poser plusieurs questions, il peut joindre a son message électronique sur la
plateforme une piéce jointe contenant 'ensemble de ses questions. Ces questions ne sont pas visibles par les autres
sociétés ayant téléchargé le dossier de consultation des entreprises, seule I'administration en a connaissance. Les
réponses a ces questions publiées sur la plate-forme par I'administration ne mentionnent pas I'identité des sociétés qui
en sont a l'origine.

Le candidat devra faire parvenir ses questions sur la plate-forme au plus tard le 06/01/2025.

La publication et la communication des réponses par I'administration s’effectueront via la plate-forme au
plus tard le 10/01/2025. Si ce délai ne peut étre respecté, la date limite de réception des plis sera prolongée
et les candidats seront informés de cette nouvelle date.

Si lors de la procédure, la date limite de réception des plis est reportée, AMU indiquera aux sociétés, le cas
échéant, le nouveau délai limite pour poser des questions et la nouvelle date limite de publication et
communication des réponses.

MODIFICATION AU DOSSIER DE CONSULTATION :

Le pouvoir adjudicateur se réserve le droit d'apporter, au plus tard le 10/01/2025 des modifications et/ou
des précisions a tout élément composant le dossier de consultation. Si ce délai ne peut étre respecté, la
date limite de réception des plis sera prolongée et les candidats seront informés de cette nouvelle date.

Si lors de la procédure, la date limite de réception des plis est reportée AMU indiquera aux sociétés, le cas
échéant, la nouvelle date limite fixée pour apporter des modifications.

Remarque : les renseignements complémentaires publiés sur PLACE (réponses aux questions / Modification) font
partie intégrante du dossier de consultation, les sociétés doivent également se baser sur ceux-ci pour la remise de leur

pli.

CONTENU DU DOSSIER DE CONSULTATION DES ENTREPRISES (DCE) :

Le cadre de réponses 2025-2029 comprenant :

Reglement de consultation (RC) —Le Cadre de réponse technique (site de
Annexes du RC : Scénario de commande/DQE lot 1 commande en ligne) lot 1 et lot 2
et Scénario de commande/DQE lot 2 — Le Cadre de réponse environnementale

— L’Offre de service

Les Bordereaux des Prix (BPU), annexe 1 de ’AE
Remarque : I'’Acte d’Engagement (AE) sera remis
en fin de procédure au seul opérateur économique
retenu_pour signature conformément a l'article 11 du
RC.

Le Cahier des Clauses Particulieres (CCP)

DC1 « Lettre de candidature - désignation du
mandataire par ses co-traitants »

DC2 « Déclaration du candidat individuel ou du
membre du groupement »

Avis d’Appel a la Concurrence

Les candidats doivent retirer le dossier de consultation par voie électronique (gratuit). Le dossier de
consultation des entreprises est disponible sur le site de PLACE (profil acheteur) a I'adresse indiquée a la
page de garde du présent RC, cf. « lien de la présente consultation » (p 1)

Sur la page de la consultation qui s'affiche, aller & la rubrique "actions", puis cliquer sur le pictogramme
"accéder & la consultation”.

ATTENTION :

Le dossier de consultation des entreprises peut étre téléchargé* sur le profil acheteur (PLACE)
anonymement ou aprés identification. Il est précisé que les sociétés qui téléchargent anonymement le
dossier de consultation (ou indique une adresse courriel erronée), ne pourront étre informées des
éventuels éléments complémentaires au cours de la procédure (communication des réponses de
'administration suite aux questions, report de délai, questions diverses, ...).

De la méme maniére, la société qui s’identifie sur PLACE lors du dépot de son offre doit donner une
adresse courriel valide et permettant de facon certaine les échanges électroniques en fin de procédure
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avec 'administration (demande de précision sur I'offre, rejets, demande a la société attributaire, ...).

En cas de difficultés, il est possible de contacter le support « clients » grace au lien « Assistance » de
'onglet « Aide » de la plateforme (pour cela la société devra préalablement créer un ticket sur PLACE).
https://www.marches-publics.gouv.fr/index.php?page=entreprise.EntrepriseAide

De plus, afin d’étre informé des échanges, le candidat doit vérifier que l'adresse des échanges avec le
profil d’acheteur, « nepasrepondre@marches-publics.gouv.fr », est accessible ou mise sur la liste blanche
pour passer les filtres des serveurs proxy en place dans l'entreprise et s’assurer que les courriels
provenant de cette plateforme/profil acheteur ne sont pas classés dans la rubriqgue « spam » de sa
messagerie €électronique.

* Afin de pouvoir décompresser et lire les documents mis a la disposition par la personne publique, les
candidats devront disposer des logiciels permettant de lire les formats zip, Word, Excel, Pdf.

PRECISIONS DCE :
Le DCE complet est publié sur la plate-forme de dématérialisation PLACE

PRECISIONS REFERENT MARCHE :
A titre d’information, le référent concernant ce marché est Caroline DELORME, chargée de marchés
publics au sein du pdle des marchés publics de la DCP - caroline.delorme@univ-amu.fr

4. LIEU D’EXECUTION DES PRESTATIONS
Les sites/localisation (et informations données) pourront étre précisés dans le cahier des clauses
particulieres de chaque marché (MS) passé sur le fondement de I'accord-cadre.

5. PRIX - MODALITES DE REGLEMENT

Prix : les prix (contenu, forme, nature) sont définis a I'article 9 du CCP.
Modalités de reglement : se reporter a I'article 10 du CCP.

6. COTRAITANCE - SOUS-TRAITANCE

6.1 - Cotraitance
Les opérateurs économiques peuvent se présenter, soit individuellement, soit sous la forme d'un
groupement d’opérateurs économiques (cotraitance).

C’est au stade de la candidature que les opérateurs économiques indiquent s’ils souhaitent se présenter
en groupement, sous quelle forme (groupement solidaire ou groupement conjoint) et désignent leur
mandataire.

Attention, la composition du groupement ne peut étre modifiée entre la date de remise des candidatures et
la date de signature du marché (sauf dispositions prévues a I'article R2142-26 du code de la commande
publique)

Le candidat peut se présenter en groupement conjoint ou en groupement solidaire :

- En cas de choix du groupement conjoint, il sera demandé a I’attribution au groupement retenu a
ce que le mandataire soit solidaire. Le mandataire du groupement conjoint est ainsi solidaire, pour
'exécution du marché public, de chacun des membres du groupement pour ses obligations
contractuelles a I'égard de I'acheteur.

- En cas de choix du groupement solidaire, le paiement s'effectue sur un compte unique géré par le
mandataire du groupement. En cas de demande du groupement, le paiement peut s’effectuer sur des
comptes séparés (chaque membre du groupement percevant directement les sommes se rapportant
a l'exécution de ses propres prestations), le groupement doit pour cela faire apparaitre cette demande
dans l'acte d’engagement a la rubrique B3 - Compte (s) a créditer et joindre I'ensemble des RIB
nécessaires.

REMARQUE : La Plate-forme des achats de I'Etat (PLACE) met a la disposition des candidats une bourse a la
cotraitance leur permettant d’étre mis en relation avec des entreprises souhaitant répondre a la consultation sous la
forme d’un groupement momentané d’entreprises. Pour plus de renseignements, se reporter au « Guide utilisateur
général Entreprise » disponible sur PLACE a la rubrique « Aide ».

6.2 Sous-traitance
Sans objet
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7. VARIANTE- PSE - VISITE - PRESTATIONS SIMILAIRES

e VARIANTES : Sans objet

e PRESTATION(S) SUPPLEMENTAIRE(S) EVENTUELLE(S) - (PSE) : Sans objet

e VISITE AU COURS DE LA CONSULTATION : Sans objet

e MARCHE DE FOURNITURE COMPLEMENTAIRE [[marché(s) passés sans publicité ni mise en
concurrence préalables] : Se reporter a I'article 6.6 Marché de fourniture complémentaire du CCP.

8. PRESENTATION ET CONTENU DES PROPOSITIONS

Pour sa proposition, la société doit produire un dossier complet, comprenant les piéces relatives a la
candidature et les piéces relatives a I’offre mentionnées dans le présent article. Au stade de la remise
des plis (offre et candidature), il n’est pas demandé aux sociétés de signer les documents mentionnés
aux articles 8.1 et 8.2.

Tous les documents constituant ou accompagnant la proposition (relevant de la candidature et de I'offre)
doivent étre en frangais ou traduits s’ils émanent d’'une autorité étrangere.

Conformément a l'article R2113-1 du Code la Commande Publique, la consultation comportant
plusieurs lots, les opérateurs économiques peuvent soumissionner pour un seul lot, plusieurs lots
ou tous les lots. L'opérateur économique devra faire une offre pour chaque lot auquel il souhaite se
présenter. Les offres seront examinées lot par lot.

8.1 - Pieces a fournir relatives a la candidature
La candidature doit contenir les piéces suivantes :

» Le DC1 - « Lettre de candidature - Désignation du mandataire par ses co-traitants » (utiliser de
préférence I'imprimé cerfa DC1 JOINT AU DCE?) ; Ce formulaire doit étre diment renseigné.

Remarques : En cas de candidature groupée, il est recommandé de renseigner un seul formulaire DC1 pour I'ensemble
du groupement. Chaque membre du groupement peut, toutefois, remplir chacun un formulaire DC1. Le dossier de
candidature sera alors constitué d’autant de formulaires DC1 que de membres du groupement. Dans ce cas, |l
appartient a chacun des membres de renseigner, de maniere identique, les rubriques qui concernent le groupement
dans son ensemble, notamment celle relative a la désignation du mandataire (rubrique G).

La consultation étant allotie, le candidat indiquera sur le DC1 sur quel(s) lot(s) il se présente (il peut joindre
un DC1 commun pour 'ensemble des lots auquel il candidate).

» Le DC2 - «Déclaration du candidat individuel ou du membre du groupement » (utiliser de
préférence I'imprimé cerfa DC2 joint au DCE*) ; Ce formulaire DC2 compléte le DC1 et doit étre dOment
renseigné.

Ce formulaire comprend la présentation des capacités du candidat. Cette présentation permet a
'administration de vérifier les capacités économiques et financieres, techniques et professionnelles
du candidat.

Remarque : le candidat (candidat individuel ou chacun des membres si groupement) peut indiquer ses capacités
directement dans le formulaire DC2, ou encore les joindre sous toute autre forme de présentation (ex : DUME -
Document unique de marché européen). En cas dutilisation du DC2 : le DC2 comprenant la présentation des
capacités est complété par le candidat individuel, en cas de candidature groupée, chacun des membres du
groupement doivent présenter leurs capacités en fournissant un DC2.

Le DC2 est fourni pour chacun des lots de la consultation auquel les candidats souhaitent se présenter.

Pour la présente consultation, la présentation du candidat doit comprendre les informations suivantes :

Pour la capacité économique et financiére (Cf. rubrique F1 du DC2) :

» Le chiffre d’affaires global annuel du candidat sur les 3 derniers exercices disponibles (en euros
HT) en fonction de la date de création de I'entreprise ou du début d’activité de 'opérateur économique.

Le candidat qui n'est pas en mesure de produire les renseignements ou documents demandés par
I'acheteur peut prouver sa capacité par tout autre moyen considéré comme approprié par I'acheteur.

Pour les capacités professionnelles et technigues (Cf. rubrigue G1 du DC2) :

» Références de prestations comparables au marché qui met en évidence I'expérience du candidat sur
les marchés de méme type, au titre des 3 derniéres années aupres de structures équivalentes (date
du marché, montant du marché, destinataire public ou privé, etc.)

Si le candidat ne dispose pas des références demandées, il pourra présenter tout moyen de preuve
équivalent permettant de justifier d’'un niveau de compétences professionnelles suffisant pour exécuter le
marché.
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» Ladescription des capacités techniques du candidat tels que par exemple les moyens humains,
techniques dans les domaines concernés par le marché.

Pour la présente consultation, le candidat indique : les effectifs moyens annuels du candidat et I'importance
du personnel d’encadrement pendant les 3 derniéres années (cf. tableau rubrique G1 du DC2) ;

Remarques générales :

-Remarque 1 : La présentation des capacités du candidat peut aussi comporter toute autre piece que le candidat
estime de nature a appuyer sa candidature.

-Remarque 2 : Pour justifier de ses capacités (économique et financiére, professionnelles et techniques) le candidat,
méme s'il s'agit d'un groupement, peut demander que soient également prises en compte les capacités d'autres
opérateurs économiques, quelle que soit la nature juridique des liens existant entre ces opérateurs et lui (exemple
sous-traitance, filiale, entreprise tierce, etc.). Dans ce cas, il justifie des capacités de ce ou ces opérateurs économiques
(rubrique H du DC2) et apporte la preuve par tout moyen approprié qu'il en disposera pour I'exécution du marché.

-Remarque 3 : Conformément a I'article R2143-13 du Code de la commande Publique, les candidats ne sont pas tenus
de fournir les documents justificatifs et moyens de preuve que I'acheteur peut obtenir directement par le biais d’'un
systéme électronique de mise a disposition d’informations administré par un organisme officiel ou d’'un espace de
stockage numérique, a condition que figurent dans le dossier de candidature toutes les informations nécessaires a la
consultation de ce systéme ou de cet espace et que I'accés a ceux-ci soit gratuit.

Les candidats ne sont pas tenus de fournir les documents justificatifs et moyens de preuve qui ont déja été
transmis au service acheteur concerné lors d’'une précédente consultation et qui demeurent valable (article
R2143-14 du Code de la commande Publique).

A cet effet, si la société ne souhaite pas fournir a nouveau les documents justificatifs et moyens de
preuve demandés dans le RC, celle-ci indique au Pble des marchés les informations suivantes :

- Les piéces concernées déja fournies dans une précédente consultation qui demeurent valables
pour la présente consultation ;

-L’objet et le numéro de la précédente consultation concernée pour laquelle elle a déja candidaté

Le candidat pourra indiquer ces informations sur le DC1 a la rubrigue F3 — Capacités ou sur_un
document libre.

Examen des candidatures :

La vérification des conditions de participation s’effectue selon les dispositions mentionnées aux articles
R2144-1 a R2144-7 du Code de la commande Publique. La vérification des capacités des candidats peut
étre effectuée, a tout moment de la procédure et au plus tard avant 'attribution du marché.

Au vu des seuls renseignements relatifs aux candidatures, les candidatures qui ne peuvent étre admises
sont éliminées en application de l'article R2144-7 du Code de la commande Publique. Les candidats non
retenus en sont informés conformément aux dispositions de I'article R. 2181-1 7 du Code de la commande
Publique.

* Ces formulaires types sont fournis le DCE. lls peuvent aussi étre téléchargés gratuitement sur le site
Internet du Ministére de 'Economie : 'adresse : https://www.economie.gouv.fr/daj/formulaires-declaration-
du-candidat

8.2 - Pieces a fournir relatives a I’offre
L’offre doit contenir les piéces suivantes :
e POURLELOT1:
% Le bordereau de prix (B.P) Lot 1 - annexe 1 de I’AE complété et daté ;
Rappel : I'AE sera remis en fin de procédure au seul opérateur économique retenu_pour signature
conformément a 'article 11 du RC.
Pour rappel : Les prix doivent comprendre les éléments a I’article 9.1 du CCP.
% L’annexe 1 «scénario de commande/DQE » du lot 1 du Reglement de la Consultation
complété et daté ;
< Le cadre de réponses 2025-2029 (utiliser obligatoirement le document fourni au DCE)
comprenant :

o L’offre de service (utiliser le document fourni dans le DCE), & compléter intégralement. Le
candidat décrit I'organisation mise en place pour assurer I'exécution des prestations telles que
prévues au CCP

o Le cadre de réponse technique (utiliser le document fourni dans le DCE), a compléter
conformément aux indications ;

o Le cadre de réponse environnementale (utiliser le document fourni dans le DCE), a
compléter conformément aux indications. Le candidat indique sur quelles mesures concretes
il s'engage pour prendre en compte l'impact environnemental de I'exécution du marché ;
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La matrice de configuration des profils utilisateurs de I'outil de commande en ligne
Le e-catalogue général des produits du candidat accompagné du tarif général remisé pour le
groupement, a fournir par le candidat
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£ X4
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£

e POURLELOT?2:

% Le bordereau de prix (B.P) Lot 2 - annexe 1 de I’AE complété et daté ;

Rappel : I'AE sera remis en fin de procédure au seul opérateur économique retenu_pour signature

conformément a l'article 11 du RC

Pour rappel : Les prix doivent comprendre les éléments a I’article 9.1 du CCP.

< L’annexe 1 «scénario de commande/DQE » du lot 2 du Reglement de la Consultation
complété et daté ;

< Le cadre de réponses 2025-2029 (utiliser obligatoirement le document fourni au DCE)
comprenant :

o L’offre de service (1 document au format Word, fourni dans le DCE), a compléter
intégralement. Le candidat décrit I'organisation mise en place pour assurer I'exécution des
prestations telles que prévues au CCP

o Le cadre de réponse technique (utiliser le document fourni dans le DCE) & compléter
conformément aux indications ;

o Le cadre de réponse environnementale (utiliser le document fourni dans le DCE), a
compléter conformément aux indications. Le candidat indique sur quelles mesures concrétes
il s'engage pour prendre en compte l'impact environnemental de I'exécution du marché ;

« Lamatrice de configuration des profils utilisateurs de I'outil de commande en ligne
< Le e-catalogue général des produits du candidat accompagné du tarif général remisé pour le
groupement, a fournir par le candidat

Examen des offres : se reporter a I'article 10 du présent RC.

9. DEROULEMENT DE LA PROCEDURE - NEGOCIATION

9.1 - Conditions de remise des propositions

9.1.1 La société remet sa proposition OBLIGATOIREMENT par voie électronigue

Attention : la société transmet son offre en une seule fois. Si pour un méme marché (lot) plusieurs offres
sont successivement transmises par un méme soumissionnaire, seule est ouverte laderniére offre regue
par I’acheteur dans le délai fixé pour la réception des plis. Les plis antérieurs seront rejetés sans étre
examinés.

NB : Les documents de I'offre fournis dans le DCE, et qui sont a renseigner par la société, sont
remis dans leur format d’origine (ou OpenOffice) et en PDF.

9.1.2 Modalité de remise par voie électronique

La société remet sa proposition de maniere dématérialisée sur le site de la plate-forme des achats de
I'Etat — PLACE (profil acheteur) a I'adresse indiquée a la page de garde du présent RC, cf. « LIEN DE LA
PRESENTE CONSULTATION » (p 1)

Sur la page de la consultation qui s'affiche, aller a la rubrique "actions", cliquer sur le pictogramme "accéder
a la consultation”, puis aller a la rubrique " dépét .

Un guide d’utilisation a destination des entreprises est disponible sur le site dans 'onglet « aide ». En cas
de difficultés, il est possible de contacter le support « clients » grace au lien « Assistance » de l'onglet «
Aide » de la plateforme (pour cela la société devra préalablement créer un ticket sur PLACE) ou bien au
numéro qui vous sera communiqué apres établissement du ticket sur PLACE :

e https://www.marches-publics.gouv.fr/index.php?page=entreprise.EntrepriseAide

Afin de garantir au mieux le bon déroulement de cette procédure dématérialisée, la société doit tenir compte
des indications indiqué a l'article 12 du RC.

9.2 - Négociation
Sans objet (Appel d’offres)

10. JUGEMENT DES OFFRES
Le pouvoir adjudicateur choisit I'offre économiquement la plus avantageuse en prenant en compte le(s)
critére(s) d’attribution pondéré(s) et énuméré(s) ci-dessous applicable (pour chacun des lots concernés) :
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Critere 1 : Valeur technique de I'offre (sur 30 points)

e Sous critére n°1 — Offre de service proposée. Pondération : 20 points.

Ce critére est apprécié au vu des éléments indiqués dans le document Cadre de réponses 2025-2029 -
Offre_de service remis par le candidat conformément & ce qui est demandé dans le réglement de la
consultation (cf. article 8.2).

e Sous critére n°2 — Fonctionnalités de I'outil de commande en ligne. Pondération : 10 points.

Ce critére est apprécié au vu des éléments indiqués dans le document Cadre de réponses 2025-2029 -
Cadre de réponse technigue remis par le candidat conformément a ce qui est demandé dans le réglement
de la consultation (cf. article 8.2).

Les éléments de la valeur technique seront analysés (pour chaque sous-critére) sur la base des éléments
fournis. Le baréme s’inspirera de la cotation suivante :

Note sur 1 : offre trés insuffisante au regard des exigences attendues

Note sur 2 : offre insuffisante au regard des exigences attendues

Note sur 3 : offre moyenne au regard des exigences attendues

Note sur 4 : offre satisfaisante au regard des exigences attendues

Note sur 5 : offre excellente au regard des exigences attendues

La note obtenue pour chaque sous-critére de la valeur technique des candidats est ensuite rapportée a
l'aide de la formule suivante : [note sur la Valeur technique obtenue par le candidat examiné] / [note sur la
Valeur technique obtenue par le candidat ayant la meilleure offre] X pondération du sous-critére de la
valeur technique concernée.

Le candidat recevant la meilleure note sur le sous-critére de la valeur technique concerné
obtiendra ainsi la note maximale du sous-critere concerné.

Critere n°2 — Performances environnementales (sur 10 points).

Ce critére est apprécié au vu des éléments indiqués dans le document Cadre de réponses 2025-2029 -
Cadre de réponse environnemental remis par le candidat conformément a ce qui est demandé dans le
reglement de la consultation (cf. article 8.2).

Les éléments de I'’engagement en matiére de développement durable seront analysés (pour chaque
sous-critére) sur la base des éléments fournis. Le baréme s’inspirera de la cotation suivante :

Note sur 1 : offre treés insuffisante au regard des exigences attendues

Note sur 2 : offre insuffisante au regard des exigences attendues

Note sur 3 : offre moyenne au regard des exigences attendues

Note sur 4 : offre satisfaisante au regard des exigences attendues

Note sur 5 : offre excellente au regard des exigences attendues

La note obtenue pour le critere Performances environnementales des candidats est ensuite rapportée a
l'aide de la formule suivante : [note sur les Performances environnementales obtenue par le candidat
examiné] / [note sur les Performances environnementales obtenue par le candidat ayant la meilleure offre]
X pondération du critere des Performances environnementales.

Le candidat recevant la meilleure note sur les Performances environnementales obtiendra ainsi 10 points.

Critere 3 : Prix des prestations (sur 60 points)

Méthode de notation (pour chacun des lots concernés)

La note du prix est calculée de la maniere suivante : [Montant TTC du candidat ayant présenté l'offre la
moins élevée du lot concerné] / [Montant TTC du candidat analysé du lot concerné] X pondération du critere
du prix.

Le montant pris en compte est celui du scénario de commande du lot concerné.

Le montant du scénario sert uniguement de mesure pour comparer les offres entre elles et ne préjuge
pas du montant qui sera commandé. Il est précisé que le scénario de commande n’a pas valeur
contractuelle et n’engage pas I'administration.

Si au cours de 'analyse des offres 'université constate des erreurs sur le scénario de commande remis
par le candidat, elle prendra en compte le montant indiqué sur le BP

La totalité des critéres est notée sur 100 points. Chaque note est arrondie au centieme supérieur.

RC — AOO n° AMU132-2024 Fourniture et livraison de fournitures de bureau et produits d’accueil d’appoint
Page 11 sur 19




En cas d’égalité de points, I'offre présentant la meilleure note sur le critére prépondérant sera classée
premiéere.

Au cours de l'analyse des offres, si une offre parait anormalement basse, l'université demande les
précisions qu'elle juge utiles et vérifie les justifications fournies par la société. En cas d’absence de réponse
de la société dans les délais fixés par AMU, I'offre sera alors rejetée.

Les offres régulieres, acceptables et appropriées, et qui n‘ont pas été rejetées pour offre anormalement
basse, sont classées par ordre décroissant en appliquant les critéres d’attribution. L’offre la mieux classée
considérée comme l'offre économiquement la plus avantageuse sera retenue.

Par ailleurs, AMU se réserve le droit de ne pas donner suite a la consultation a tout moment.

11. PIECES A FOURNIR PAR LE CANDIDAT AUQUEL IL EST ENVISAGE
D’ATTRIBUER LE MARCHE

11.1 Pieces a fournir

Conformément a I'arrété du 22/03/19 fixant « la liste des impdts, taxes, contributions ou cotisations sociales
donnant lieu a la délivrance de certificats pour I'attribution des contrats de la commande publiquey, et aux
articles R2143-6 a R2143-10 du Code de la Commande Publique et sous réserve des dispositions de
larticle R2143-13 du méme code (cf. article 8.1 relatif aux piéces a fournir au titre de la candidature-
remarque 3/), 'opérateur économique auquel il est envisagé d’attribuer le marché remettra dans un délai
d’une semaine a compter de la réception de la demande de 'administration les documents énumérés ci-
dessous, selon les modalités fixées par celle-ci.

> |l sera fourni les éléments indiqués en P.J du courrier au candidat auguel il est envisagé
d’attribuer le marché conformément aux articles susmentionnés du code et de I'arrété du
22/03/19 (voir en fin de document MODELE A/ “Annexe 1 du courrier de demande au
candidat auquel il est envisagé d’attribuer le marché “)

Remarque 1 : les attestations fiscales et sociales sont a fournir uniquement dans le cas ou l'université serait dans I'impossibilité de
se les procurer directement, notamment si I'attributaire pressenti est un groupement d’opérateurs économiques ou s'il ne dispose pas
d’un numéro de SIRET.

Remarque 2 : Le candidat établi a I'étranger produit les cetrtificats, attestations ou documents équivalents des administrations et
organismes de son pays d’origine ou d’établissement. Lorsqu'un document n'est pas délivré par le pays concerné, il peut étre remplacé
par une déclaration sous serment ou solennelle faite par l'intéressé devant I'autorité judiciaire ou administrative compétente, un notaire
ou un organisme professionnel qualifié du pays.

Si 'opérateur économique retenu est un groupement, il sera fait la demande pour chaque membre du groupement.

» |l sera également demandé :
- L’acte d’engagement imprimé « Attril » (et le cas échéant annexes de 'AE) complété, daté et
signé.
Si 'opérateur retenu est un groupement, le mandataire devra fournir un document d’habilitation signé par
les autres membres du groupement et précisant les conditions de cette habilitation.
- Un RIB original dont le libellé devra étre en correspondance avec celui figurant a l'acte
d’engagement ;
- Une attestation d'assurance en cours de validité

Conformément a l'article R2144-3 du Code de la Commande Publique, la vérification des capacités du
candidat retenu peut étre effectuée avant I'attribution du marché. Pour cela, l'université pourra
également demander des compléments relatifs a sa candidature.

11.2 Modalités de transmission par la société attributaire du marché :

Transmission électronique : les documents a fournir (cf. article 11.1) par la société retenue sont remis sur
la Plate-forme de dématérialisation PLACE en utilisant la fonctionnalité « répondre » apparaissant en bas
a droite du message qui sera envoyé par I'administration via PLACE.

En ce qui concerne le(les) documents(s) devant étre remis signé(s) :

- Sila société attributaire dispose de la signature électronique, la personne habilitée a engager la
société ou diiment habilitée par celle-ci (joindre dans ce cas une délégation de signature ou de
pouvoir) signera électroniquement les documents concernés, pour envoi dématérialisé via PLACE
selon les modalités indiquées ci-dessus (voir « transmission électronique »)

Se reporter également a l'article 12 du RC § « authentification et signature électronique ».
La société indique sur le(s) document(s) le nom du signataire ainsi que sa qualité. En cas de
groupement, il sera également fourni le document d’habilitation signé.
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- Sila société attributaire ne dispose pas de la signature électronique, la personne habilitée a engager
la société ou diment habilitée par celle-ci ci (joindre dans ce cas une délégation de signature ou de
pouvoir) signera manuscritement les documents concernés et scannera ces documents pour envoi
dématérialisé via PLACE selon les modalités indiquées ci-dessus (voir « transmission électronique »)

Dans ce cas, en paralléle, il est également demandé a la société de fournir par courrier I'original des
documents concernés a I'adresse suivante : Aix-Marseille Université -DCP - 58 boulevard Charles Livon
- 13284 Marseille cedex 07.

La société indique sur le(s) document(s) le nom du signataire ainsi que sa qualité. En cas de groupement,

il sera également fourni le document d’habilitation signé.

12. GENERALITE DU SITE DE PLACE -SPECIFICITES DE LA REMISE DES PLIS
PAR VOIE ELECTRONIQUE ET SIGNATURE ELECTRONIQUE

12.1 Généralités du site de PLACE

La procédure dématérialisée se fait par I'intermédiaire du site www.marches-publics.gouv.fr

Ce site est libre d’accés et permet les échanges des documents dans le cadre de la consultation. Le lieu
des échanges est appelé Plateforme des achats de I'Etat (ou PLACE). Les candidats ont la possibilité de
retirer directement le DCE dans sa totalité, poser des questions sur le DCE, répondre par voie électronique,
étre tenus informés des réponses de I'administration, des reports de délai, des rejets, télécharger les
demandes de précision, les mises au point et y répondre.

Utilisation de la plate-forme de dématérialisation :

Le candidat devra se référer aux prérequis techniques et aux conditions générales d’utilisation disponibles
sur le site www.marches-publics.gouv.fr pour toute action sur ledit site. Dans le déroulement de la
procédure, le soumissionnaire est donc lié par le présent reglement de la consultation ainsi que par les
conditions d’utilisation de la salle des marchés figurant sur le site www.marches-publics.gouv.fr

Rappel : Un guide d’utilisation a destination des entreprises est disponible sur le site dans I'onglet « aide ».
En cas de difficultés, il est possible de contacter le support « clients » grace au lien « Assistance » de
'onglet « Aide » de la plateforme (pour cela la société devra préalablement créer un ticket sur PLACE) ou
bien ou bien au numéro qui vous sera communiqué apres établissement du ticket sur PLACE :

e https://www.marches-publics.gouv.fr/index.php?page=entreprise.EntrepriseAide

Le pouvoir adjudicateur s’engage sur l'intégrité des documents mis en ligne. Ces mémes documents sont
disponibles imprimés sur papier et conservés dans les locaux du service des marchés de I'Université et
dans ce cas sont les seuls faisant foi sous cette forme.

12.2 Spécificités de laremise des plis par voie électronique

= Formats des fichiers transmis :

Les pieces transmises par le candidat doivent étre présentées dans un format de fichiers largement
disponible : .zip, Word, Excel, Pdf.

Les formats .exe et les macros ne sont pas autorisés.

Pour les marchés comportant des bordereaux des prix (BPU, DPGF), ceux-ci parviendront au format .xls.
Le candidat est invité a ne pas utiliser de macro-instructions dans les documents transmis et a faire en
sorte que sa candidature et/ou son offre ne soient pas trop volumineuses.

= Anti-virus :

Le soumissionnaire s’assure avant la constitution du pli que les fichiers transmis ne comportent pas de
virus. Le pli est analysé et vérifié par les antivirus de 'administration. Seule I'analyse par ces antivirus fait
foi et détermine si le pli peut étre ouvert ou non. L’analyse d’aucun autre antivirus ne sera opposable a
'administration.

Si un virus est détecté, le pli sera considéré comme n’ayant pas été recgu, le soumissionnaire en sera averti
grace aux renseignements saisis lors de son identification. Dans ce cas, il sera procédé a I'ouverture de la
copie de sauvegarde si celle-ci a été remise par le candidat selon les modalités fixées ci-apres.

NB : Tout document électronique envoyé par un candidat dans lequel un virus informatique est détecté par I'Université
peut faire 'objet d’un archivage de sécurité sans lecture dudit document.

»  Gestion des hors délais :

Tout pli transmis par voie électronique qui parviendrait au-dela de la date et de I'heure limites de dépét
sera considéré comme hors délai. Les plis parvenus apreés cette date et heure, pour quelque motif que ce
Soit, ne seront pas ouverts. Le candidat en sera informé. Seuls seront ouverts les plis recus dans les délais.

Pour cela, I'intégralité de la transmission des documents sur le site doit avoir été réalisée AVANT la date
et I'heure limites de réception des plis. Tout pli dont le téléchargement sur le serveur ne serait pas achevé
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a la date et I'heure impartie sera considéré comme regue hors délai. Il convient donc de tenir compte du
délai d’envoi et de traitement des documents par le serveur.

Le chiffrement assure la confidentialité¢ du contenu de I'offre des candidats a I'aide d’'une clé secréete
produite par un algorithme cryptographique. Les candidats doivent tenir compte du temps d’acheminement
de leur réponse sur PLACE.

A titre indicatif, le temps d’acheminement d’une réponse sur PLACE avec un débit moyen (128 kbs), est
d’'une minute par Mo.

Le temps d’acheminement correspond au délai de chiffrement et de transmission du pli compris entre la
validation finale par le candidat du formulaire de réponse de la consultation et la confirmation du dép6t de
la réponse.

» Copie de sauvegarde :

En application de l'arrété du 22/03/19 fixant les modalités de mise a disposition des documents de la
consultation et de la copie de sauvegarde (annexe 6 du Code de la Commande Publique), lorsqu’un pli est
envoyé par voie électronique, une version sur support physique (support physique électronique ou sur
support papier) peut également étre envoyée dans le délai imparti pour la réception des plis.

Cette copie de sauvegarde doit étre placée sous un pli scellé comportant le nom de sa société et la mention
lisible suivante :

« Consultation AMU132-2024—- FOURNITURE ET LIVRAISON DE FOURNITURES DE BUREAU ET
PRODUITS D’ACCUEIL D’APPOINT- LOT xx - COPIE DE SAUVEGARDE ne pas ouvrir ».

Elle doit étre envoyée par tout moyen permettant de déterminer de facon certaine la date et I'heure de
sa réception, AVANT la date et I’heure limites de réception, a 'adresse suivante :

Université d’Aix-Marseille (AMU)
Direction de la Commande Publique, Péle des Marchés Publics
58 boulevard Charles Livon, 13284 MARSEILLE CEDEX 07

(Horaires du bureau en cas de remise en main propre de la copie de sauvegarde : du lundi au vendredi,
hormis les jours fériés, de 9h30 a 12h00 et de 14h00 a 16h00)

La société est alertée sur le fait que le pli devra arriver avant la date et I'heure limites de réception des plis
au Pbéle des marchés publics dont 'adresse est précisée ci-dessus.

La transmission des plis est horodatée et fait I'objet d’'une date certaine de réception.

Si la société souhaite effectuer une remise en main propre, celle-ci doit s’assurer d’avoir lors de la remise
de son pli, 1 récépissé de dépot délivré par 'administration.

La copie de sauvegarde pourra étre ouverte dans les conditions de l'article 2 de l'arrété du 22/03/19
susmentionné, et sous réserve d’étre parvenue a l'université avant la date et I'heure limites de réception
des plis.

NB : si le pli contenant la copie de sauvegarde n’est pas ouvert, il est détruit par I'université.

Dans le cas de candidatures groupées, le mandataire assure la sécurité et 'authenticité des informations
transmises au nom des membres du groupement.

= Ordre d’'ouverture des plis : L’'université procédera a 'ouverture des plis par ordre d’'arrivée.

12.3 Spécificités de la signature électronique — Phase attribution du marché

Le pli transmis par voie électronique doit étre envoyé dans des conditions qui permettent d’authentifier la
signature du candidat auquel il est envisagé d’attribuer le marché. Afin de garantir au mieux le bon
déroulement de cette procédure dématérialisée, le candidat remettant son pli de maniére dématérialisée
doit tenir compte des indications indiquées ci-dessous.

=  Authentification et signature électronique :

Conformément a l'arrété du 22/03/19 relatif a la signature électronique des contrats de la commande
publiqgue (annexe 12 du Code de la Commande Publique), tous les documents pour lesquels la signature
est exigée, doivent étre signés par la société au moyen d’un certificat de signature électronique.

Le détenteur du certificat de signature doit étre une personne habilitée a engager la société ou
dument habilitée par celle-ci. Dans ce dernier cas, devra étre aussi jointe a la proposition, une
délégation de signature ou de pouvoir établie par la personne juridiguement habilitée a engager la
société.

Attention : une signature manuscrite numérisée (scannée) ne vaut pas signature électronique au sens
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de larticle 1316-4 du Code civil (la signature électronique « consiste en 'usage d'un procédé fiable
d’identification garantissant son lien avec I'acte auquel elle est attachée »).

Remarque : un zip signé ne vaut pas signature des documents qu'il contient. En cas de fichier zippé, chaque document
pour lequel une signature est requise doit étre signé séparément.

Les frais de certification sont a la charge de chaque société.

Il appartient a la société de vérifier lors du dépot de son pli que son certificat de signature électronique est
bien valide. Par application de I'arrété précité, la société doit respecter les exigences relatives :

Au certificat de signature du signataire (voir 1) et a I'outil de signature utilisé (logiciel, service en ligne,
parapheur le cas échéant), devant produire des jetons? de signature conformes aux formats réglementaires
dans 'un des formats acceptés (voir Il).

1) Exigences relatives aux certificats de signature

Le certificat de signature de la personne signataire doit respecter le niveau de sécurité suivant : niveau **,
1¢" cas : le certificat de signature est émis par une Autorité de certification « reconnue »

Le certificat de signature est émis par une Autorité de certification mentionnée dans I'une des listes de
confiance suivante :

e http://Ireferences.modernisation.gouv.fr/liste-des-offres-referencees
o http://www.Isti-certification.fr/index.php/fr/services/certificat-electronigue
e  http://www.Isti-certification.fr/images/Trusted-List-RGS-elDAS LSTI V6.5 Excel.pdf

Dans ce cas, le soumissionnaire n’a aucun justificatif a fournir sur le certificat de signature utilisé pour
signer sa réponse.

2¢me cas : le certificat de signature n’est pas référencé sur une liste de confiance

La plate-forme de dématérialisation PLACE accepte tous certificats de signature électronique présentant
des conditions de sécurité équivalentes a celles du référentiel général de sécurité (RGS).

Le candidat s’assure que le certificat qu'il utilise est au moins conforme au niveau de sécurité suivant : niveau

*%

Il donne tous les éléments nécessaires a la vérification de cette conformité, a savoir :

- L’adresse du site internet du référencement du prestataire par le pays d’établissement ou, a défaut,
les données publiques relatives au certificat du signataire, qui comportent, au moins, la liste de
révocation et le certificat du prestataire de services de certification électronique émetteur.

- La procédure permettant la vérification de la qualité et du niveau de sécurité du certificat de
signature utilisé (preuve de la qualification de I’Autorité de certification, politique de certification,
etc.). Le candidat fournit notamment les outils techniques de vérification du certificat : chaine de
certification compléte jusqu’a I'AC racine, adresse de téléchargement de la derniére mise a jour de
la liste de révocation.

1) Exigences relatives a I'outil de signature utilisé pour signer les fichiers

Le candidat utilise I'outil de signature de son choix.

1°" cas : le soumissionnaire utilise I'outil de signature de la plate-forme des achats de I’Etat (PLACE)
Dans ce cas, le soumissionnaire est dispensé de fournir tout mode d’emploi ou information.

2%me cas : le candidat utilise un autre outil de signature que celui proposé sur PLACE

Il doit respecter les deux obligations suivantes :

1. Produire des formats de signature XAdES, CAdES, PAdES ou tout autre format vérifiable.

2. Permettre la vérification en transmettant dans son offre les éléments nécessaires pour procéder a la
vérification de la validité de la signature et de I'intégrité du document, et ce, gratuitement. Il fournit
notamment :

- Lelien surlequel I'outil de vérification de signature peut étre récupéré, avec une notice d’explication
et les pré-requis d’installation rédigée en francais (type d’exécutable, systémes d’exploitation
supportés, etc.) :

e L'identité du signataire,

1 e jeton d’horodatage peut étre enveloppé dans le fichier d’origine ou bien apparaitre sous la forme d’un fichier autonome (non

enveloppé)
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L’appartenance du certificat du signataire a I'une des catégories de certificats visées ci-
dessus,

Le respect du format de signature mentionné (XAdES, CAdES ou PAdES),

Le caractére non échu et non révoqué du certificat a la date de la signature,

L’intégrité du fichier signé,

- Le mode de vérification alternatif en cas d’installation impossible pour I'acheteur (contact a joindre,
support distant, support sur site, etc.).

RAPPEL GENERAL
Un zip signé ne vaut pas signature des documents qu’il contient. En cas de fichier zippé, chaque document
pour lequel une signature est requise doit étre signé séparément.

Dans le cas de candidatures groupées, le mandataire assure la sécurité et 'authenticité des informations
transmises au nom des membres du groupement.
La transmission des plis est horodatée et fait I'objet d’'une date certaine de réception.
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CE DOCUMENT SERA A REMPLIR UNIQUEMENT PAR LE CANDIDAT ATTRIBUTAIRE DU MARCHE

MODELE A/ : “Annexe 1 du courrier de demande au candidat auquel il est envisagé d’attribuer le marché “

Conformément a l'arrété du 22/03/19 fixant la liste des imp0ts, taxes, contributions ou cotisations sociales donnant lieu a la délivrance de
certificats pour I'attribution des contrats de la commande publique et aux articles R2143-6 a R2143-10 du Code de la Commande
Publique

Pour un titulaire individuel :
Nom de la Société ............ Je soussigné ......... agissantenqualité de .............coooiiii

» Déclare sur I'honneur que notre société ne se trouve pas dans un cas d'exclusion mentionné aux articles
L. 2141-1 et aux 1° et 3° de l'article L. 2141-4 du Code de la commande Publique.

» Concernant le certificat attestant le versement régulier des cotisations |égales aux caisses qui assurent le service des congés
payés et du chdmage intempéries délivré par les caisses de congés payés (a cocher) :
O La société n’est pas concernée par cette disposition

O La société est concernée par cette disposition (dans ce cas le certificat est fourni en piece jointe)

» Concernant les dispositions applicables a certaines catégories de travailleurs (travailleurs étrangers) mentionnées dans le code du
travail (a cocher) :
O La société n’emploie pas de travailleurs étrangers

O La société emploie des travailleurs étrangers. Dans ce cas la société fourni la liste nominative des salariés étrangers
employés et soumis a I'autorisation de travail prévue a I'article L.5221-2 du code du travail (cf. également articles 8254-2 a D.
8254-5 du code du travail). (Dans ce cas fournir une liste)

> La société doit également fournir les documents listés ci-dessous :
- Le certificat attestant la souscription des déclarations et les paiements correspondants aux impots (impdts sur le revenu, sur
les sociétés, taxe sur la valeur ajoutée) délivrée par I'administration fiscale dont reléve votre société ;

- Une attestation de fourniture des déclarations sociales et de paiement des cotisations et contributions de sécurité sociale
prévue a l'article L.243-15 du Code de sécurité sociale émanant de I'organisme de protection sociale chargé du recouvrement
des cotisations et des contributions datant de moins de 6 mois pour votre société (attestation de vigilance) ;

- Un document de preuve de I'enregistrement de votre organisme : production d’'un extrait du registre pertinent tel qu’un extrait
K, un extrait K bis (immatriculation au registre du commerce), un extrait D1 (immatriculation au répertoire des métiers) ou tout
autre document considéré comme équivalent (D 8222-5-2° du code du travail).

ATTENTION : Conformément aux dispositions de I'article L2141-3 du code de la commande publique, il est rappelé que « sont exclues
de la procédure de passation des marchés les personnes :

1° Soumises a la procédure de liquidation judiciaire prévue a l'article L. 640-1 du code de commerce ou faisant I'objet d’une procédure
équivalente régie par un droit étranger ;

(...)3° admises a la procédure de redressement judiciaire instituée par I'article L. 631-1 du code de commerce ou a une procédure
équivalente régie par un droit étranger, qui ne bénéficient pas d'un plan de redressement ou qui ne justifient pas avoir été
habilitées a poursuivre leurs activités pendant la durée prévisible d'exécution du marché .Ainsi, si le candidat est en
redressement judiciaire, celui-ci produit obligatoirement la copie du ou des jugements prononcés (fournir la copie du jugement du
Tribunal du commerce pronongant la mise en place d’un plan de redressement ou habilitant la poursuite de ses activités).

Signature et cachet de la société
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Pour un groupement d’opérateurs économiques :

Mandataire (NOM) & ..cvuveurererrrrrrrrre e rerenes

Nom de la Société ............ Je soussigné ......... agissantenqualité de .............ocooiiiii

» Déclare sur I'honneur que notre société ne se trouve pas dans un cas d'exclusion mentionné aux articles
L. 2141-1 et aux 1° et 3° de l'article L. 2141-4 du Code de la commande Publique.

» Concernant le certificat attestant le versement régulier des cotisations |égales aux caisses qui assurent le service des congés
payés et du chdmage intempéries délivré par les caisses de congés payés (a cocher) :
O La société n’est pas concernée par cette disposition

O La société est concernée par cette disposition (dans ce cas le certificat est fourni en piece jointe)

» Concernant les dispositions applicables a certaines catégories de travailleurs (travailleurs étrangers) mentionnées dans le code du
travail (a cocher) :

O La société n’emploie pas de travailleurs étrangers

O La société emploie des travailleurs étrangers. Dans ce cas la société fourni la liste nominative des salariés étrangers
employés et soumis a I'autorisation de travail prévue a I'article L.5221-2 du code du travail (cf. également articles 8254-2 a D.
8254-5 du code du travail). (Dans ce cas fournir une liste)

> La société doit également fournir les documents listés ci-dessous :
- Le certificat attestant la souscription des déclarations et les paiements correspondants aux impots (imp6ts sur le revenu, sur
les sociétés, taxe sur la valeur ajoutée) délivrée par I'administration fiscale dont reléve votre société ;

- Une attestation de fourniture des déclarations sociales et de paiement des cotisations et contributions de sécurité sociale
prévue a l'article L.243-15 du Code de sécurité sociale émanant de I'organisme de protection sociale chargé du recouvrement
des cotisations et des contributions datant de moins de 6 mois pour votre société (attestation de vigilance) ;

- Un document de preuve de I'enregistrement de votre organisme : production d’'un extrait du registre pertinent tel qu’un extrait
K, un extrait K bis (immatriculation au registre du commerce), un extrait D1 (immatriculation au répertoire des métiers) ou tout
autre document considéré comme équivalent (D 8222-5-2° du code du travail).

ATTENTION : Conformément aux dispositions de I'article L2141-3 du code de la commande publique, il est rappelé que « sont exclues
de la procédure de passation des marchés les personnes :

1° Soumises a la procédure de liquidation judiciaire prévue a I'article L. 640-1 du code de commerce ou faisant I'objet d’une procédure
équivalente régie par un droit étranger ;

(...)3° admises a la procédure de redressement judiciaire instituée par I'article L. 631-1 du code de commerce ou a une procédure
équivalente régie par un droit étranger, qui ne bénéficient pas d'un plan de redressement ou qui ne justifient pas avoir été
habilitées a poursuivre leurs activités pendant la durée prévisible d'exécution du marché .Ainsi, si le candidat est en
redressement judiciaire, celui-ci produit obligatoirement la copie du ou des jugements prononcés (fournir la copie du jugement du
Tribunal du commerce pronongant la mise en place d’un plan de redressement ou habilitant la poursuite de ses activités).

- Signature et cachet de la société
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Membre du groupement (nom / remplir par membre) @ ...cc.oeeieiiiiiininieenns

Nom de la Société ............ Je soussigné ......... agissantenqualité de ...

» Déclare sur 'honneur que notre société ne se trouve pas dans un cas d'exclusion mentionné aux articles
L. 2141-1 et aux 1° et 3° de I'article L. 2141-4 du Code de la commande Publique.

» Concernant le certificat attestant le versement régulier des cotisations |égales aux caisses qui assurent le service des congés
payés et du chémage intempéries délivré par les caisses de congés payés (a cocher) :
O La société n’est pas concernée par cette disposition

O La société est concernée par cette disposition (dans ce cas le certificat est fourni en piece jointe)

» Concernant les dispositions applicables a certaines catégories de travailleurs (travailleurs étrangers) mentionnées dans le code du
travail (a cocher) :
O La société n’emploie pas de travailleurs étrangers

O La société emploie des travailleurs étrangers. Dans ce cas la société fourni la liste nominative des salariés étrangers
employés et soumis a I'autorisation de travail prévue a I'article L.5221-2 du code du travail (cf. également articles 8254-2 a D.
8254-5 du code du travail). (Dans ce cas fournir une liste)

> La société doit également fournir les documents listés ci-dessous :
- Le certificat attestant la souscription des déclarations et les paiements correspondants aux impots (impdts sur le revenu, sur
les sociétés, taxe sur la valeur ajoutée) délivrée par I'administration fiscale dont reléve votre société ;

- Une attestation de fourniture des déclarations sociales et de paiement des cotisations et contributions de sécurité sociale
prévue a l'article L.243-15 du Code de sécurité sociale émanant de I'organisme de protection sociale chargé du recouvrement
des cotisations et des contributions datant de moins de 6 mois pour votre société (attestation de vigilance) ;

- Un document de preuve de I'enregistrement de votre organisme : production d’'un extrait du registre pertinent tel qu’un extrait
K, un extrait K bis (immatriculation au registre du commerce), un extrait D1 (immatriculation au répertoire des métiers) ou tout
autre document considéré comme équivalent (D 8222-5-2° du code du travail).

ATTENTION : Conformément aux dispositions de l'article L2141-3 du code de la commande publique, il est rappelé que « sont exclues
de la procédure de passation des marchés les personnes :

1° Soumises a la procédure de liquidation judiciaire prévue a l'article L. 640-1 du code de commerce ou faisant I'objet d’une procédure
équivalente régie par un droit étranger ;

(...)3° admises a la procédure de redressement judiciaire instituée par I'article L. 631-1 du code de commerce ou a une procédure
équivalente régie par un droit étranger, qui ne bénéficient pas d'un plan de redressement ou qui ne justifient pas avoir été
habilitées a poursuivre leurs activités pendant la durée prévisible d'exécution du marché .Ainsi, si le candidat est en
redressement judiciaire, celui-ci produit obligatoirement la copie du ou des jugements prononcés (fournir la copie du jugement du
Tribunal du commerce pronongant la mise en place d’un plan de redressement ou habilitant la poursuite de ses activités).

- Signature et cachet de la société
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