Annexe 4 — Procédure de controle primaire

Remplir le formulaire DCE_ENTREPRISE NOM_Prenom.pdf

Renommer le formulaire sous la forme
DCE_MONENTREPRISE MONNOM MonPrenom.pdf
Sans accents, sans caractéres spéciaux, sans espace

Compléter le PDF de maniere numérique

Recommandations pour la rédaction :
o N'indiquer que le nom de jeune fille des femmes mariées.
o indiquer uniquement le prénom usuel.

| Veérifier le formulaire
Vérifier le PDF en appuyant sur la touche

Située en haut a droite du PDF

Corriger les éventuelles erreurs :
Adobe Reader -

Renseignements d'identité - Manque : nom du candidat.
Renseignements d'identité - Manque : prénom du candidat.
Renseignements d'identité - Manque : nationalité actuelle
Renseignements d'identité - Manque : nationalité a la naissance
Renseignements d'identité - Manque : domicile actuel
Renseignements professionnels - Manque : fonction, profession
Organisme demandeur - Manque : date de la demande

Dépassement de la limite du message. Les 7 erreurs restantes n'ont pas été
rapportées,

Enregistrer le PDF au format électronique en appuyant sur la touche :

Enregistrer le formulaire

Située en haut a droite du PDF

Imprimer, signer le formulaire papier

Scanner le formulaire et I’enregistrer sous la forme :
DCE _MONENTREPRISE MONNOM MonPrenom SCAN.pdf

Sans accents, sans caractéres spéciaux, sans espace

Envoyer le formulaire PDF numérique ET le formulaire scanné au chargé d’affaire de la
DID




