Fiche emploi 4 - marché FranceAgriMer ‘intérim’

Chargé.e d’'études

ll/elle contribue a la mise en ceuvre d’appels a projets relatifs a I’agriculture, a la péche ou a l'alimentation et/ou
appuie les équipes en place sur les procédures de gestion, leur simplification et le traitement de mesures ou de
dossiers complexes.

ACTIVITES PRINCIPALES

» Participer a la mise en ceuvre d'appels a projets: organisation du processus de dépdt des projets et de
sélection, présentation et communication sur le dispositif, rédaction de la documentation associée, guides
et procédures par exemple

» Réaliser l'instruction des dossiers de demande d’aide pour chaque projet, préparer les éléments
permettant le conventionnement avec les porteurs de projets, réaliser les engagements et les paiements,
échanger avec les porteurs de projet (par courriel et/ou téléphone)

» Fairel'analyse financiére des dossiers déposés sur la base de ratios et de critéres prédéterminés, rédiger les
synthéses de ces analyses financiéres

» Assurer I'organisation des jurys des appels a projets : préparation des auditions, échange avec les membres
du jury, rédaction des bilans et synthéses des auditions

» Participer a I’élaboration et a la simplification de procédures de gestion

» Accompagner les équipes en place sur des mesures ou des dossiers complexes

» Prendre en charge l'instruction ou la supervision de dossiers spécifiques ou complexes

» Assurer le reporting pour chacun des dispositifs (suivi des indicateurs de gestion et de paiement des aides)
» Assurer une mission d’assistance téléphonique

COMPETENCES

Connaissances

» Techniques de rédaction administrative
* Notions de contréle interne
» Compétences en analyse financiere

Savoir-faire

Capacité d'analyse et de synthése

Mettre en ceuvre une procédure, une réglementation
Expliquer une procédure, une réglementation

Organiser son activité afin de maitriser les délais

Utiliser des outils bureautiques des applications informatiques

Savoir-étre

Capacité d’adaptation a un nouvel environnement
Rigueur, méthode et organisation, respect des délais
Travail en équipe, sens du contact

Sens des responsabilités

Sens de la pédagogie

CONDITIONS D'EXERCICE
Le poste peut étre localisé au siége de FranceAgriMer ou a la délégation nationale de Libourne (33).

EXEMPLES DE POSTES
Chargé.e d'études et d'analyses financieres dans le cadre du dispositif « aval des céréales »
Chargé.e d'études appel a projets Innovation dans les filieres agricoles, de péche ou agroalimentaires
Chargé.e d’études mesures complexes d’aides européennes ou nationales




