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DUME côté entreprises

2
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Une entreprise souhaite 

répondre à la consultation. 

Elle doit télécharger le DCE 

sur PLACE.

L’interface entreprises se 

distingue de l’interface 

administration : les 

entreprises ont accès à une 

multitude de fonctionnalités 

sans se connecter.

Elle peut se 

connecter en 

cliquant sur le 

bouton

Paramétrage des 

procédures

Publication d’un DUME Acheteur 

dans une consultation

Coté 

entreprise
Ouverture des plis
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L’entreprise se connecte en 

saisissant son identifiant et son 

mot de passe.

Elle peut également se créer un 

compte sur PLACE.

Paramétrage des 

procédures

Publication d’un DUME Acheteur 

dans une consultation

Coté 

entreprise
Ouverture des plis



5

L’entreprise effectue une recherche avec un 

mot clé ou la référence trouvé dans l’avis 

de publicité.

Paramétrage des 

procédures

Publication d’un DUME Acheteur 

dans une consultation

Coté 

entreprise
Ouverture des plis
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L’entreprise a trouvé la consultation souhaitée. 

Le logo « DUME »          apparaît quand un DUME acheteur est proposé. 

Afin de télécharger le DCE ou de répondre à la consultation, elle clique sur le 

symbole « Accéder à la consultation », premier bouton de la colonne « Actions ».

Paramétrage des 

procédures

Publication d’un DUME Acheteur 

dans une consultation

Coté 

entreprise
Ouverture des plis
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Depuis la page de la consultation, 

l’entreprise clique sur l’onglet 

« Dépôt » pour candidater et déposer 

son offre.

Paramétrage des 

procédures

Publication d’un DUME Acheteur 

dans une consultation

Coté 

entreprise
Ouverture des plis
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L’entreprise clique sur 

« Candidature avec un DUME ».

Paramétrage des 

procédures

Publication d’un DUME Acheteur 

dans une consultation

Coté 

entreprise
Ouverture des plis
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Pour accéder au DUME préparé par 

l’acheteur, l’entreprise clique sur 

« Renseigner mon DUME en ligne » 

puis sur « Compléter avec un DUME ».

Si l’entreprise a complété son DUME 

sur le site du service national DUME, 

elle peut le joindre en pièce libre dans 

sa réponse

Paramétrage des 

procédures

Publication d’un DUME Acheteur 

dans une consultation

Coté 

entreprise
Ouverture des plis
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Paramétrage des 

procédures

Publication d’un DUME Acheteur 

dans une consultation

Coté 

entreprise
Ouverture des plis

Le DUME préparé par l’acheteur 

s’affiche. Il est composé de 4 

onglets. 

L’entreprise doit compléter 

chacun de ces onglets

Référence du DUME 

acheteur publié
(Peut être utilisée sur le site 

du service national DUME)
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Paramétrage des 

procédures

Publication d’un DUME Acheteur 

dans une consultation

Coté 

entreprise
Ouverture des plis

Le 1er onglet, « Informations sur 

la procédure » est déjà alimenté 

avec les données de la 

consultation.

L’entreprise doit compléter la 

partie « Informations 

concernant l’opérateur 

économique ». 

Certaines données sont pré-

alimentées avec les informations 

connues de PLACE
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L’entreprise peut enregistrer 

son DUME au statut brouillon*, 

afin de le préparer avant la 

date de remise des plis

*Recommandation : les acheteurs peuvent prévenir 

les entreprises de l’existence de cette possibilité

Paramétrage des 

procédures

Publication d’un DUME Acheteur 

dans une consultation

Coté 

entreprise
Ouverture des plis
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Le 2ème onglet, « Motifs 

d’exclusion » est déjà pré-

alimenté avec les valeurs par 

défaut indiquant que 

l’entreprise n’entre pas les cas 

d’exclusion.

L’entreprise doit vérifier et 

compléter cette partie

Paramétrage des 

procédures

Publication d’un DUME Acheteur 

dans une consultation

Coté 

entreprise
Ouverture des plis
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Le 3ème onglet, « Critères de 

sélection de la candidature » 

reprend les critères choisis par 

l’acheteur.

Les valeurs par défaut indiquent 

que l’entreprise répond aux 

critères de sélection.

L’entreprise doit vérifier et 

compléter cette partie

Paramétrage des 

procédures

Publication d’un DUME Acheteur 

dans une consultation

Coté 

entreprise
Ouverture des plis
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Paramétrage des 

procédures

Publication d’un DUME Acheteur 

dans une consultation

Coté 

entreprise
Ouverture des plis

Le 4ème onglet, 

« Finalisation » est à 

compléter pour les 

procédures restreintes 

(partie V)
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Paramétrage des 

procédures

Publication d’un DUME Acheteur 

dans une consultation

Coté 

entreprise
Ouverture des plis

L’entreprise valide et 

enregistre son DUME, puis 

clique sur le bouton 

« Retour » en bas de page 

pour passer à l’étape de 

dépôt de son offre

L’entreprise peut 

télécharger une 

copie de son DUME
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Une fois le DUME 

confirmé, 

l’entreprise peut 

passer à l’étape 

de dépôt de son 

offre

Paramétrage des 

procédures

Publication d’un DUME Acheteur 

dans une consultation

Coté 

entreprise
Ouverture des plis
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Le DUME validé 

est bien joint aux 

pièces de la 

réponse

Paramétrage des 

procédures

Publication d’un DUME Acheteur 

dans une consultation

Coté 

entreprise
Ouverture des plis
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L’entreprise dépose les 

pièces de son offre.

Elle clique sur 

« sélectionner les 

fichiers » puis ajoute 

ses documents et 

valide

Paramétrage des 

procédures

Publication d’un DUME Acheteur 

dans une consultation

Coté 

entreprise
Ouverture des plis
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L’entreprise peut 

consulter la copie PDF 

du DUME déposé au 

niveau du récapitulatif 

des contenus transmis.

NB : Le nom du fichier 

PDF correspond à la 

référence du DUME 

Entreprise

Paramétrage des 

procédures

Publication d’un DUME Acheteur 

dans une consultation

Coté 

entreprise
Ouverture des plis



Points d’attention et recommandations 

• Il est possible de préparer sa candidature DUME à l’avance,

car l’enregistrement au statut brouillon est possible

• Pour la réponse en groupement et/ou avec des sous-traitants:

– Seul le mandataire qui dépose l’offre peut compléter son DUME en

ligne sur PLACE

– Les autres membres du groupement / les sous-traitants peuvent

compléter un DUME sur le site du service national DUME

(https://dume.chorus-pro.gouv.fr/), puis l’extraire afin que le

mandataire l’ajoute en pièce libre dans la réponse dans PLACE.

 Evolution prévue pour le Lot 2 en octobre 2018
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Paramétrage des 

procédures

Publication d’un DUME Acheteur 

dans une consultation

Coté 

entreprise
Ouverture des plis



Evolutions prévues pour les lots suivants

• Lot 2 d’octobre 2018UME XML

– Gestion des DUME Opérateur Economique générés hors PLACE

– Indication de brouillon en cours sur l’onglet « Dépôt »

– Proposition d’un DUME OE « vierge » aux opérateurs économiques sur la page de dépôt

(si aucun DUME Acheteur n’est proposé)

– Recherche d'une consultation avec critère DUME

– Gestion des cotraitants / sous-traitants

– …
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Paramétrage des 

procédures

Publication d’un DUME Acheteur 

dans une consultation

Coté 

entreprise
Ouverture des plis


